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Consiliului de Administratie al Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 12 din data de 29 martie 2016

privind normarea si controlul activitifilor administrative si activititilor desfisurate in
interesul invatimantului

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 44 din data de 09.02.2016 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice, Anexa 3, punctul 39, prin
care se institufionalizeaza Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava;

Avénd 1n vedere discutarea gi aprobarea, in cadrul Sedintei Consiliului de Administratie din data
de 29.03.2016 a Proiectului de HCA privind normarea i controlul activitdtilor administrative si
activitatilor desfasurate in interesul invatamantului;

fn conformitate cu prevederile R49 - Regulamentului de fntocmire a statelor de functii

Aviand in vedere prevederile Legii Educafiei Nationale 1/2011, cu modificarile si completirile
ulterioare;

in baza art.53 din Carta Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de Administratie
al USV hotarégte: '

Art. 1. Cadrele didactice alese sau numite in functii de conducere si cadrele didactice care fac
parte din structurile de conducere sau alte structuri academice vor avea incluse in fisa postului, la
capitolul D — activitdti administrative, un numér de ore pentru activititile respective, asa cum
sunt ele precizate la art. 3.3.13 din Procedura de completare a Fisei postului didactic — PO-DAC-
06. Pe durata anului universitar, numérul de ore din fisa postului poate fi ajustat in functie de
necesitéti, cu respectarea PO-DAC-06.

Art. 2. Activitdtile desfigurate de cadrele didactice 1n cadrul structurilor mentionate la art. 3.3.13
din Procedura de completare a Figei postului didactic — PO-DAC-06 reprezintd sarcini de
serviciu. Participarea la activitdtile respective este obligatorie si se face in baza unui convocator
emis de conducdtorul/ coordonatorul structurii respective, care are §i responsabilitatea
monitorizarii prezentei cadrelor didactice.

Art. 3. Organizatorii manifestdrilor stiinfifice si ale celorlalte evenimente studentesti, culturale,
artistice sau sportive desfdgurate sub egida Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava pot opta
pentru convocarea sau invitarea membrilor comunititii academice. De reguld, membrii
departamentelor, facultétii sau structurii organizatoare sunt convocati de organizator, ceilalti
membri ai comunitétii fiind invitati. Toate convocatoarele de la nivelul facultitii vor fi semnate
de decan. Pentru cadrele didactice convocate, participarea la eveniment este obligatorie,
reprezentdnd sarcind de serviciu si poate fi inclusd n fisa postului. Organizatorul este
responsabil cu monitorizarea prezentei celor convocati.
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Art. 4. Convocarea se poate face in scris sau prin mijloace electronice (e-mail, sms) si se face, de
reguld, cu minim 24 de ore inainte de eveniment.

Art. 5. Absenta unui cadru didactic de la activititile pentru care a fost convocat poate fi motivati
exclusiv prin certificate medicale sau ordine/ dispozitii de deplasare. In cazul in care pe durata
convocdrii, cadrul didactic are programate ore didactice, acestea se vor reprograma. Convocarea
si participarea in timpul concediului de odihna se poate face doar in situatii exceptionale si este
urmati de compensarea cu ore libere din timpul normal de lucru.

Art. 6. Conducétorul/ coordonatorul structurii academice sau organizatorul evenimentului are-
obligatia de a trasmite lista cu cadrele didactice absente de la sedinte sau evenimente, indiferent
de structura care a efectuat convocarea, decanului facultétii din care fac parte cadrele didactice
respective.

Art. 7. Decanii au obligatia monitorizarii prezentei cadrelor didactice din structura facultitii la
evenimentele la care au fost convocate. in cazul in care un cadru didactic cumuleazi 3 absente
nemotivate infr-un interval de un an, calculat incepand cu data primei absente, decanul are
obligatia transmiterii la conducerea universitdtii a unui referat pentru declansarea cercetirii
disciplinare a cadrului didactic respectiv.

Art. 8. Membrii Consiliului de administratie, coordonatorii structurilor academice si toti
organizatorii de evenimente desfasurate sub egida Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedintele Consiliului de Administratie,
Rector,
Prof.univ.dr‘ing. Valentin POPA
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