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Inventarierea

5.1.4. Tn decizia de numire se mentioneazd componenta subcomisiei, numele responsabilului

subcomisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea supusa inventarierii, data de
incepere si de terminare a operatiunilor.

5.2. Masuri organizatorice care trebuie luate de catre subcomisia de inventariere

5.2.1. (1) Tnainte de inceperea operatiunii de inventariere se ia de la gestionarul raspunzitor de

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

gestiunea bunurilor 0 Declaratie scrisa (PO-SFC-15-F03, Declaratie) din care sa rezulte

daca:

a) - gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare din afara bunurilor Universitatii.

b) - are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor, primite cu sau fara documente;

C) - are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau valoare are cunostinta;

d) - are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit
documentele aferente;

€) - a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;

f) - detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

g) - are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate.

(2) De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data

ultimului document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Identificarea tuturor locurilor in care existd bunuri ce urmeaza a fi inventariate; sa asigure
inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului; cate ori se intrerup
operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.

Daca bunurile supuse inventarierii, gestionate de cétre o singura persoana, sunt depozitate in
locuri diferite sau cand gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisiei care
efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate aceste locuri si cdile lor de acces, cu
exceptia locului in care a inceput inventarierea, care se sigileazd numai in cazul in care
inventarierea nu se termina intr-o singura zi.

La reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va
consemna intr-un proces-verbal de constatare, care se semneaza de catre comisia de
inventariere si de catre gestionar, luandu-se masurile corespunziatoare. Documentele
intocmite de subcomisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate, in locuri
special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Sigiliul se pastreaza, pe
durata inventarierii, de catre responsabilul subcomisiei de inventariere; sa bareze si sa
semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care s-au inventariat
bunurile, sd vizeze documentele care privesc intrari si iesiri de bunuri, existente in gestiune,
dar sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate,
astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea, sd verifice numerarul din casa
si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitand Tntocmirea monetarului si
depunerea numerarului la casieria unitatii; sa controleze daca toate instrumentele si aparatele
de masura sau de cantarire au fost verificate si daca sunt in buna stare de functionare.

Tn cazul in care gestionarul lipseste, subcomisia de inventariere aplici sigiliul si
comunica aceasta conducerii Universitatii.

Subcomisia de inventariere a universitatii are obligatia sa il incunostinteze imediat, in scris,
pe gestionar despre inventarierea ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate
pentru inceperea lucrarilor.

5.3. Stabilirea rezultatelor inventarierii

5.3.1. Inventarierea elementelor de activ ale Universitatii se materializeaza prin inscrierea acestora,

fara spatii libere si fara stersaturi, in formularul ,,Lista de inventariere” (PO-SFC-15-F04,
Lista de inventariere cod 14.3.12.).
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Inventarierea

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru
pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau alte cauze,
subcomisia de inventariere primeste explicatii scrise de la gestionari. Pe baza explicatiilor
primite si a documentelor cercetate, subcomisia de inventariere stabileste caracterul
lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si caracterul plusurilor,
propunand modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice.
In cazul constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se vor evalua la valoarea
justa.

5.3.2. In cazul constatarii unor lipsuri in gestiunea inventariati, subcomisia de invetarire va informa

St

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

comisia centrala si conducerea Universitatii care vor lua masuri pentru imputarea acestora la
valoarea de inlocuire.

In cazul imobilizarilor corporale — care se evalueazi la valoarea contabild, mai putin
amotizarea si ajustarile cumulate din depreciere, sau la valoarea reevaluata -, precum si al
celorlalte elemente de activ pentru care au fost constituite provizioane pentru deprecieri, Tn
listele de inventariere (cod 14-3-12) se va inscrie valoarea contabila neta a acestora (col. 9),
care se va compara cu valoarea lor actuala, stabilita cu ocazia inventarierii (col. 12).

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analizi a tuturor stocurilor
inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate.
Rezultatele inventarierii se inscriu de catre subcomisia de inventariere intr-un proces-verbal.
Procesul-verbal de inventariere contine urmatoarele elemente: data intocmirii; numele si
prenumele membrilor subcomisiei de inventariere; numarul si data deciziei de numire a
subcomisiei de inventariere; gestiunea inventariata; data inceperii si terminarii operatiunii de
inventariere; rezultatele inventarieii; concluziile si propunerele de scotere din uz a
obiectelorde inventar si a mijloacelor fixe uzate, defecte cu durata de functionare indeplinita
(PO-SFC-15-F05, Proces-verbal de inventariere), cu liste de casare a mijloacelor fixe (PO-
SFC-15-F06, Lista cu mijloacele fixe cu durata de functionare indeplinitd propuse a fi
scoase din functie) si Lista obiectelor de inventar propuse pentru scoaterea din uz (PO-SFC-
15-FQ7) ca anexe atasate procesului verbal.

Rezultatele inventarierii Tnscrise in procesul-verbal de catre subcomisia de inventariere si 0
va prezenta in termen de 3 zile comisiei centrale pentru avizare si apoi conducatorului
Universitatii pentru a decide asupra solutiondrii propunerilor facute.

Registru inventar este un document contabil obligatoriu in care se Tnscriu rezultatele
inventarierii elementelor de activ si de pasiv Inscrise in registru inventar care are la baza
listele de inventariere, procesele verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz, care
justifica continutul fiecarui post din bilant.

Gestiunile inventariate in timpul anului conform graficului de inventariere intocmit la
inceputul anului financiar se acualizeaza cu intrarile si iesirile din perioada cuprinsa intre
data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar,datele actualizate fiind cuprinse n
registru-inventar.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la 31 decembrie se
intocmeste bilanful care face parte din situatiile financiare anuale, ale carui posturi, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, si ale reglementdrilor contabile aplicabile, trebuie sd corespundd cu datele
inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de activ si de pasiv
stabilita pe baza inventarului.

Raspunde: contabilul care tine evidenta contabila a gestiunii respective

5.4. Transferul obiectelor de inventar

Pentru transferul obiectelor de inventar intre gestiuni se intocmeste Bonul de transfer (PO-
SFC-15-F08, Bon de transfer cod 14.2.3A).
Raspunde: adm. fin. cont. mat.

7122


../../Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Local%20Settings/Temp/Rar$DI01.485/Anexa%205.%20Proces%20verbal%20de%20inventariere.doc
../../Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Local%20Settings/Temp/Rar$DI01.485/Anexa%206.%20Lista%20cu%20mijloacele%20fixe%20cu%20durata%20de%20functionare%20indeplinita%20propuse%20a%20fi%20scoase%20din%20functie.xls
../../Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Local%20Settings/Temp/Rar$DI01.485/Anexa%206.%20Lista%20cu%20mijloacele%20fixe%20cu%20durata%20de%20functionare%20indeplinita%20propuse%20a%20fi%20scoase%20din%20functie.xls
../../Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Local%20Settings/Temp/Rar$DI01.485/Anexa%206.%20Lista%20cu%20mijloacele%20fixe%20cu%20durata%20de%20functionare%20indeplinita%20propuse%20a%20fi%20scoase%20din%20functie.xls
../../Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Local%20Settings/Temp/Rar$DI01.485/Anexa%208.%20BON%20DE%20PREDARE.doc
../../Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Local%20Settings/Temp/Rar$DI01.485/Anexa%208.%20BON%20DE%20PREDARE.doc

' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava



../../Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/Local%20Settings/Temp/Rar$DI01.485/Anexa%2010%20.Registrul%20inventar.doc

' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

Data
primirii

Scopul

PPRLIO Semnatura
difuzarii

Compartiment Nume §i prenume




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




' Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava




