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1.

2.

Scopul regulamentului

Regulamentul stabileqte cadrul de organizare gi funclionaro a CSASC.

Domeniul de aplicare

Regulamentul se aplicd tuturor persoanelor care desftgoard activitdli in cadrul CSASC.

3. Documente de referin{i

3.1. Legea nr.l/2011 - Legea Educaliei Nalionale

3.2. CartaUniversitdfii $tefan cel Mare

3.3. Regulamentul R09 - privind organizarea gi funcfionareadepafiarrentului

3.4. Hotdrdrea de Senat m.187120.12.2012

4. Fundamentare legali

Constituirea CSASC este in conformitate cu prevederile alin. 2 gi 4 din art. 133 din Legea

educaliei nalionale nr.ll20l1 qi cap. II, subcap. II.1, art. 9 (paragraful 3) din R-09, regulamentul

R09 al Universitdlii ,,$tefan cel Mare" din Suceava, privind organizarea gi funcfionarea

departamentului.

-5.

5.1.

5.2.

5.3.

5 .4.

5.5.

Structurl qi organizare

Activitatea centrului se va desftqura in cadrul Departamenului de Limba qi Literatura

Romdnd gi $tiinfele Comunicdrii al Facultdfii de Litere 9i $tiinfe ale Comunicdrii.

Centrul este compus din echipa manageriald, secretar gi membri.

Tofi membrii centrului sunt cadre didactice, membri FLSC, specialiqtiin 1imb6, literaturi

qi comunicare. ttr regim de voluntariat, sau caparte din practica de specialitate sau norma

de cercetare, vor fi implicali gi studenli, masteranzi gi doctoranzi. in regim de colaborare,

vor fi implicali gi specialigti in alte domenii (tehnic, economic).

Coordonatorul centrului este ales din membrii echipei manageriale prin vot.

in funcfie de dezvoltdrile ulterioare, echipa manageriald a centrului igi rezervd dreptul de

a modifica aceastd structurd.

6. Misiune

Misiunea CSASC este de a oferi sprijinul necesar atdt studenJilor, c6t gi cadrelor didactice

in desftgurarea in condilii optime a activitdlilor de cercetare prin dezvoltarea abilitdfilor de

concepere gi elaborare a unei lucrdri gtiinfifice.
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7. Tipuri de activiti{i

7.1. Activitlfi cu cadrele didactice

Scop: crearea unui spafiu interdisciplinar pentru dezbaterea problemelor legate de rigorile

europene ale cercetirii qtiinfifice.

7 .1.1. Orgarizarea de intdlniri adresate cadrelor didactice cu cercetdtori qi specialigti in

domeniul scrierii academice;

7.I.2. Organizarea de conferinfe, seminarii, mese rotunde. (Toate evenimentele vor avea ca

invitali cercetdtori cu experienld,, atdt din !ard, cdt gi din strd.indtate.)

7.I.3. Organizarea de schimburi de experienld pentru cadrele didactice care doresc sd se

speciaLizeze in domeniul scrierii academice.

7.1.4. Inilierea de direclii noi de cercetare in domeniul interdisciplinar al scrierii academice.

7.I.5. Servicii de proofreading in elaborarea de articole gtiinlifice in limbile romdnS, englezd,,

francezL, germand.

7.1.6. Acordarea de asistenfd in elaborarea corespondenlei (respectarea regulilor comunicdrii

scrise in cadrul oficial; asigurarea comunicdrii intre cercetdtor gi mediul publicistic,

organizatori de conferinle etc.)

7.2. Activitl{i cu studenfii

Scop: urmirirea respectirii rigorilor academice in elaborarea de proiecte studen{eqti.

7.2.I Activit5lile centrului vin in sprijinul, atdt al coordonatorilor (care nu vor mai avea de

corectat elementele care nu lin de domeniul in care se elaboreazd lucrarea), cdt qi al

studenlilor (explicdnd exigenlele unei lucrdri qtiinfifice in mediul academic).

7.2.2 Oferirea de asistenfd in elaborarea lucrdrilor de licenJd gi disertafie, dar qi a proiectelor

semestriale. Corectarea unor aspecte formale deficitare din lucrdrile studenfilor:

- Utilizarea deficitard a limbii romdne;

- Gregeli in structura lucrdrii;

Inexactitatea referinf elor;

- Editarea incorectd a bibliografiei, notelor de subsol etc.

7.2.3 Explicarea gi urmirirea paqilor in elaborarea de eseuri, referate, lucr[ri de diplomS,

disertalie.

7.2.4 Supervizarea activitSlilor independente de cercetare.

7.2.5 Explicarea gi exemplificarea modalitSlilor de informare (bibliotecd, baze de date, surse

bibliografi ce alternative).

+ffi
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7.2.6 Consiliere privind elaborarea lucrdrilor de diplomd gi disertalie. Tutorialele se vor

desfrgura pe parcursul semestrului al doilea qi vor urmdri pagii de la conceperea pdnd la

pr ezentar e a proi e ctului.

7.2.7 Alte activitdli care sd ajute studenlii la elaborarea lucrdrilor de licenld sau disertalie (ex.

refugiu pentru lucru - sesiune de c6te doud ore in care studen{ii vor lucra individual la

proiect, supervizafi in elaborarea textului de citre un tutor)'

7.2.g Cursuri facultative pentru studenlii din primii ani. Aceste cursuri au ca scop introducerea

nofiunilor de scriere academicd qi a rigorilor cercetdrii din mediul universitar. Studenfii

trebuie sd inleleagd principiile etice ale scrierii academice. Cursurile vor avea atdt o

componentd teoretica, c6t gi una practicd. Dacd din punct de vedere teoretic li se vor

explica studenlilor conceptele de baza in elaborarea unor lucrdri, partea practicd va

include exercilii de elaborare gi redactare de texte. Se va pune accent pe elementele de

bazd, deseori ignorate de studenfi: bibliografie, note de subsol, referinfe, citate etc.

7.2.9 Modul de qedinfe individuale. Acest tip de activitate implicd lucru pe bazd, de proiect. La

cerere gi prin programare, studentul va beneficia de consiliere directd in elaborarea unui

articol, proiect, grant etc. Consilierea nu va viza confinutul gtiinlific al lucrdrii, ci doar

respectarea rigorilor academice qi de cercetare.

7.2.10 Cursuri facultative de scriere creatoare. Cursurile vor avea un caracter practic, axdndu-se

pe tehnici qi exercilii de dezvoltare a creativitdlii'

7.Z.ll Activitdli de pregdtire profesionald a studenlilor cu dificultdli in acumularea cunoqtinlelor

necesare pentru promovarea examenelor. Centrul oferd cadrul pentru activit[fl de

pregdtire a studenfilor cu rezultate mai slabe la o disciplind prin organizarea de gedinle .

particulare cu studenfi cu rezultate bune qi foarte bune. Studenlii tutori vor primi diplome

de voluntariat gi vor fi implicali in asemenea activitdli pebaza recomanddrilor frcute de

cadrele didactice.

7.2.12 Asistenla acordatdstudenfilor de cdtre tutori in elaborarea de lucrdri qtiinlifice sebazeaz\"

pe urmdtoarele PrinciPii:

- nu intervine in conlinutul qtiin(ific al lucrdrilor;

- nu se suprapgne peste activitatea de coordonare gtiinfificd a cadrului didactic, ci

este o suplimentare a acesteia;

- intermediazd,relafia student-coordonator;

- urmdregte formarea gdndirii critice gi argumentarea coerentS;

- vizeazd" consolidarea unei proceduri de lucru individuale care sd imbundtdteascd

performanlele academice.
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7.3 Alte activiti{i

Scop: creqterea vizibilitn{ii USV pe plan local prin implicarea diferitelor segmente

din invi{imintul preuniversitar gi administra{ia locali.

7.3.1 Cursuri (scriere academicd, comunicare gi tehnoredactare, metodologia discursului scris

etc.) adresate cadrelor didactice din invdfdmdntul preuniversitar prin promovarea directd

a modulelor in gcolile din Suceava, in parteneriat cu Inspectoratul $colar Judefean.

7.3.2 Cursuri pentru elevi (adaptate pe nivele de sfudiu) de comunicare, tehnoredactare gi

scriere creatoare.

7.3.3 Consultanld destinatd instituliilor publice, organiza\iilor, firmelor private, privind

elaborarea de materiale scrise. Acest serviciu, ce asigurd realizarea de materiale

comprehensive gi corecte, are ca scop imbundtd[irearelafiilelor interumane.

7.3.4 Cursuri de redactare (CV-uri, scrisori intenfie etc) adrresate personelor din afara

UniversitSlii.

8. Resurse materiale

in organizarea activitdfilor, centrul va utiliza sdlile puse la dispozifie de USV. Orele de

consiliere individuald se vor desftgura in spaliul USV.

9. Activitate administrativi qi financiari

9.I. Activitdlile centrului sunt atdt in regim cu taxi, cdt gi in regim gratuit. O detaliere a

acestora poate fi gdsitd in Anexa 1

g.2. Din fondurile oblinute din taxe, sunt renumerate cadrele didactice gi personalul auxiliar.

care activeazdin cadrul acestui centru.

9.3. Dupd efectuarea acestor pldfi qi in conformitate cu Hotdrdrea de Senat nr.

187120.12.2012, restul sumei va fi distribuitd in proporlie de 50%o USV qi 50% DLLRSC.

9.4. Din suma revenitd DLLRSC, se vor achizi[iona diferite materiale consumabile, necesare

desfbgurdrii activitdlii centrului.

9.5. Conducerea CSASC igi rezervd dreptul de a revizui periodic cuantumul taxelor in func{ie

de hotdrdrile financiare la nivel de Facultate qi Universitate qi de a modifica gama de

servicii in funcfie de nevoile identificate.

9.6. Conducerea CSASC va inainta conducerii Universitdfii propunerile privind cuantumul

taxelor qi felul activitdlilor orgarrizate.

9.7. CSASC iqi propune atragerea de fonduri din exteriorul USV prin depunerea de proiecte,

granturi, sau prin incheierea de contracte interinstitufionale.
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Tip activitate Unitate Pret
Activitlti cu studentii qi elevii
Tutoriale despre paqii elabordrii lucrdrilor de

diplomd si dizertatie
Tutorial de 4 qedinte

a cdte 50 de minute
20 leilstudent

Pregdtire profesionald pentru studenfi
(restanfe, reexamin dri, sesiune)

Tutorial de 5 gedinle
individuale a cdte 50
de minute

30 leilstudent

Modul de qedinfe individuale (un modul
cuprinde 5 qedin{e de tutoriat)

Modul 5qedinlea50
minute

20 leilmodul/student

Cursuri facultative pentru studenti 12 cursuri a cdte 100

minute
5 0 lei/semestru/student

Cursuri pentru elevi Modul 5 cursuri a
cdte 90 minute

50 lei/modul/elev

Activitlti cu cadrele didactice din invitimffntu preuniversitar qi cu alte categorii de personal
Cursuri pentru cadrele didactice din
invdtdm6ntul preuniversitar

50 ore 3 00 lei

Module de cursuri pentru personalul din exteriorul
USV (elaborare CV-uri, scrisori intenfie, cursuri
de comunicare, de redactare documente oficiale)

50 ore 200 leil modul 5 curswr/ cursant
400 leil modul 10 cursuri/ cursant

Activitdti cu cadrele didactice din USV
Servicii de corecturd (proof-reading) pentru cadre Jidactice:
Basic (corectura gre;elilor gramaticale sau de

ortografie)
1 pagin6:2000
caractere

3 leilpagind - limba rom6nd
6 leil pagind - limba engl ezd,, francezd,,
gennand, italiand,, spaniold, ucraineand

Intermediar (gregeli gramaticale sau de

ortografie, coeziune fraze, paragrafe, eliminare
structuri redundante)

1 pagin6:2000
caractere

4leil pagin6 - limba romdnd
7 Ieil pagind - limba engl ezd,, francezd,,
gerrnand,, italiand, spaniold, ucraineand

Complet (gregeli gramaticale sau de orto grafre,
co eziu ne fr aze, paragrafe, reformulare,
structurare lucrare, respe ctarea regulilor impuse
de editori I organizatori conferinti)

I pagin6:2000
caractere

7 Leil pagind - limba rom0nd
9 leil pagin[ - limba engl ezd,, francezd,
gennand, italiand, spaniold, ucraineand

Acordarea de asistenfd cadrelor didactice in
elabor area corespondenfei oficiale (asigurarea
comunicdrii intr-o limbd strdind cu edituri"
organi zatori conferinfe etc. )

l0 lei/ord

Activitnfi cu institutii publice $i mediul privat
C on su ltanf 6 interinstitulio nald - co lab orarea

direct[ cu institufii in oferirea de asistenli in
elabor area de materiale scrise (materiale
public itare, proiecte, scrisori oficiale,
comunicate presd etc.)

50 lei/ord

Elaborare texte pentru institulii publice, firme
private (materiale publicitare, proiecte, scrisori
oficiale, discursuri, comunicate presd etc.)

50 lei/orb

Anexa nr. 1

privind aspectele financiare ale activitlfilor organuatein cadrul CSASC
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