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3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

Scopul regulamentului

Regulamentul stabileste cadrul de organizare si functionare a CSASC.

Domeniul de aplicare

Regulamentul se aplica tuturor persoanelor care desfasoara activitati in cadrul CSASC.

Documente de referinta

Legeanr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale

Carta Universitatii Stefan cel Mare

Regulamentul R09 - privind organizarea si functionarea departamentului

Hotararea de Senat nr. 187/20.12.2012

Fundamentare legala

Constituirea CSASC este in conformitate cu prevederile alin. 2 si 4 din art. 133 din Legea

educatiei nationale nr. 1/2011 si cap. I, subcap. II.1, art. 9 (paragraful 3) din R-09, regulamentul

R09 al Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, privind organizarea si functionarea

departamentului.

5. Structura si organizare

5.1.  Activitatea centrului se va desfasura in cadrul Departamenului de Limba si Literatura
Romana si Stiintele Comunicarii al Facultatii de Litere si Stiinte ale Comunicarii.

5.2.  Centrul este compus din echipa manageriala, secretar $i membri.

5.3.  Toti membrii centrului sunt cadre didactice, membri FLSC, specialisti in limba, literatura
si comunicare. In regim de voluntariat, sau ca parte din practica de specialitate sau norma |
de cercetare, vor fi implicati si studenti, masteranzi si doctoranzi. In regim de colaborare,
vor fi implicati si specialisti in alte domenii (tehnic, economic).

5.4.  Coordonatorul centrului este ales din membrii echipei manageriale prin vot.

5.5.  in functie de dezvoltarile ulterioare, echipa manageriala a centrului isi rezerva dreptul de
a modifica aceasta structura.

6. Misiune

Misiunea CSASC este de a oferi sprijinul necesar atét studentilor, cét si cadrelor didactice

in desfasurarea in conditii optime a activitdtilor de cercetare prin dezvoltarea abilitétilor de

concepere si elaborare a unei lucrari stiintifice.

3/7



if‘wz;\ Universitatea
. . . S Stefancel M
Regulament de organizare si functionare CSASC USU Swceme

7. Tipuri de activitati

7.1.  Activitati cu cadrele didactice

Scop: crearea unui spatiu interdisciplinar pentru dezbaterea problemelor legate de rigorile

europene ale cercetarii stiintifice.

7.1.1. Organizarea de intdlniri adresate cadrelor didactice cu cercetdtori si specialisti in

domeniul scrierii academice;

7.1.2. Organizarea de conferinte, seminarii, mese rotunde. (Toate evenimentele vor avea ca
invitati cercetdtori cu experienta, atat din tard, cat si din striinitate.)

7.1.3. Organizarea de schimburi de experientd pentru cadrele didactice care doresc si se
specializeze in domeniul scrierii academice.

7.1.4. Initierea de directii noi de cercetare in domeniul interdisciplinar al scrierii academice.

7.1.5. Servicii de proofreading in elaborarea de articole stiintifice in limbile roména, engleza,
francezd, germana.

7.1.6. Acordarea de asistentd in elaborarea corespondentei (respectarea regulilor comunicarii
scrise in cadrul oficial; asigurarea comunicarii intre cercetitor si mediul publicistic,

organizatori de conferinte etc.)

7.2. Activitati cu studentii

Scop: urmirirea respectarii rigorilor academice in elaborarea de proiecte studentesti.

7.2.1 Activitatile centrului vin in sprijinul, atat al coordonatorilor (care nu vor mai avea de
corectat elementele care nu tin de domeniul in care se elaboreaza lucrarea), cat si al
studentilor (explicand exigentele unei lucrari stiintifice in mediul académic).

7.2.2  Oferirea de asistenta in elaborarea lucrérilor de licenta si disertatie, dar si a proiectelor
semestriale. Corectarea unor aspecte formale deficitare din lucrarile studentilor:

- Utilizarea deficitara a limbii roméne;

- Greseli in structura lucrarii;

- Inexactitatea referintelor;

- Editarea incorecta a bibliografiei, notelor de subsol etc.

7.2.3 Explicarea si urmarirea pasilor in elaborarea de eseuri, referate, lucrdri de diploma4,
disertatie.

7.2.4 Supervizarea activitatilor independente de cercetare.

7.2.5 Explicarea si exemplificarea modalitatilor de informare (bibliotecd, baze de date, surse

bibliografice alternative).
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7.2.6

7.2.7

7.2.8

7.2.9

7.2.10

7.2.11

7.2.12

Consiliere privind elaborarea lucrarilor de diplomd si disertatie. Tutorialele se vor
desfisura pe parcursul semestrului al doilea §i vor urmari pasii de la conceperea pana la
prezentarea proiectului.
Alte activititi care si ajute studentii la elaborarea lucrérilor de licenta sau disertatie (ex.
refugiu pentru lucru — sesiune de cate doud ore in care studentii vor lucra individual la
proiect, supervizati In elaborarea textului de catre un tutor).
Cursuri facultative pentru studentii din primii ani. Aceste cursuri au ca scop introducerea
notiunilor de scriere academici si a rigorilor cercetarii din mediul universitar. Studentii
trebuie si inteleagd principiile etice ale scrierii academice. Cursurile vor avea atat o
componentd teoreticd, cat si una practicd. Dacd din punct de vedere teoretic li se vor
explica studentilor conceptele de baza in elaborarea unor lucrari, partea practicd va
include exercitii de elaborare si redactare de texte. Se va pune accent pe elementele de
baza, deseori ignorate de studenti: bibliografie, note de subsol, referinte, citate etc.
Modul de sedinte individuale. Acest tip de activitate implica lucru pe baza de proiect. La
cerere si prin programare, studentul va beneficia de consiliere directa 1n elaborarea unui
articol, proiect, grant etc. Consilierea nu va viza continutul stiintific al lucrarii, ci doar
respectarea rigorilor academice si de cercetare.
Cursuri facultative de scriere creatoare. Cursurile vor avea un caracter practic, axandu-se
pe tehnici si exercitii de dezvoltare a creativitatii.
Activitati de pregitire profesionald a studentilor cu dificultati in acumularea cunostintelor
necesare pentru promovarea examenelor. Centrul oferd cadrul pentru activitati de
pregatire a studentilor cu rezultate mai slabe la o disciplina prin orgénizarea de sedinte
particulare cu studenti cu rezultate bune si foarte bune. Studentii tutori vor primi diplome
de voluntariat si vor fi implicati in asemenea activitati pe baza recomanddrilor facute de
cadrele didactice.
Asistenta acordata studentilor de ctre tutori in elaborarea de lucrari stiintifice se bazeaza
pe urmitoarele principii:

- nuintervine in continutul stiintific al lucrrilor;

- nu se suprapune peste activitatea de coordonare stiintificd a cadrului didactic, ci

este o suplimentare a acesteia;

- intermediazi relatia student-coordonator;

- urmireste formarea gandirii critice si argumentarea coerenta;

- vizeazi consolidarea unei proceduri de lucru individuale care sd imbunatateasca

performantele academice.
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7.3 Alte activitati

7.3.1

73.2

7.3.3

7.3.4

Scop: cresterea vizibilititii USV pe plan local prin implicarea diferitelor segmente
din invitimaintul preuniversitar si administratia locala.

Cursuri (scriere academicd, comunicare si tehnoredactare, metodologia discursului scris
etc.) adresate cadrelor didactice din invatdmantul preuniversitar prin promovarea directi
a modulelor in gcolile din Suceava, in parteneriat cu Inspectoratul Scolar Judetean.
Cursuri pentru elevi (adaptate pe nivele de studiu) de comunicare, tehnoredactare si
scriere creatoare.

Consultantd destinatd institutiilor publice, organizatiilor, firmelor private, privind
elaborarea de materiale scrise. Acest serviciu, ce asiguri realizarea de materiale
comprehensive si corecte, are ca scop imbunétatirea relatiilelor interumane.

Cursuri de redactare (CV-uri, scrisori inten;ie etc) adrresate personelor din afara

Universitatii.

Resurse materiale

In organizarea activititilor, centrul va utiliza silile puse la dispozitie de USV. Orele de

consiliere individuald se vor desfasura in spatiul USV.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Activitate administrativa si financiara

Activitdtile centrului sunt atdt in regim cu taxa, cit si in regim gratuit. O detaliere a
acestora poate fi gasita in Anexa 1

Din fondurile obtinute din taxe, sunt renumerate cadrele didactice si\ personalul auxiliar .
care activeaza in cadrul acestui centru.

Dupa efectuarea acestor pliti si in conformitate cu Hotiardrea de Senat nr.
187/20.12.2012, restul sumei va fi distribuita in proportie de 50% USV si 50% DLLRSC.
Din suma revenitd DLLRSC, se vor achizitiona diferite materiale consumabile, necesare
desfésurérii activitatii centrului.

Conducerea CSASC 1si rezerva dreptul de a revizui periodic cuantumul taxelor in functie
de hotérarile financiare la nivel de Facultate si Universitate si de a modifica gama de
servicii 1n functie de nevoile identificate.

Conducerea CSASC va fnainta conducerii Universitatii propunerile privind cuantumul
taxelor si felul activitatilor organizate.

CSASC isi propune atragerea de fonduri din exteriorul USV prin depunerea de proiecte,

granturi, sau prin incheierea de contracte interinstitutionale.
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Anexanr. 1

privind aspectele financiare ale activitatilor organizate in cadrul CSASC

Tip activitate

| Unitate

I Pret

Activitati cu studentii si elevii

Tutoriale despre pasii elaborarii lucrarilor de
diploma si dizertatie

Tutorial de 4 sedinte
a cate 50 de minute

20 lei/student

Pregatire profesionalad pentru studenti
(restante, reexamindri, sesiune)

Tutorial de 5 sedinte
individuale a cate 50
de minute

30 lei/student

Modul de sedinte individuale (un modul
cuprinde 5 sedinte de tutoriat)

Modul 5 sedinte a 50
minute

20 lei/modul/student

Cursuri facultative pentru studenti

12 cursuri a cate 100
minute

50 lei/semestru/student

Cursuri pentru elevi

Modul 5 cursuri a
cate 90 minute

50 lei/modul/elev

Activititi cu cadrele didactice din invitimantul preuniversitar si cu alte categorii de personal

Cursuri pentru cadrele didactice din 50 ore 300 lei
invatamantul preuniversitar
Module de cursuri pentru personalul din exteriorul | 50 ore 200 lei/ modul 5 cursuri/ cursant

USV (elaborare CV-uri, scrisori intentie, cursuri
de comunicare, de redactare documente oficiale)

400 lei/ modul 10 cursuri/ cursant

Activititi cu cadrele didactice din USV

Servicii de corecturd (proof-reading) pentru cadre didactice:

Basic (corectura greselilor gramaticale sau de
ortografie)

1 pagina=2000
caractere

3 lei/pagind — limba romana
6 lei/ pagina — limba engleza, franceza,
germana, italiand, spaniold, ucraineani

Intermediar  (greseli gramaticale sau de
ortografie, coeziune fraze, paragrafe, eliminare
structuri redundante)

1 pagind=2000
caractere

4 lei/ pagind — limba romana
7 lei/ pagina — limba englez4, franceza,
germand, italiand, spaniold, ucraineana

Complet (greseli gramaticale sau de ortografie,
coeziune fraze, paragrafe, reformulare,
structurare lucrare, respectarea regulilor impuse
de editori / organizatori conferintd)

1 paginda=2000
caractere

7 lei/ pagina — limba roméana
9 lei/ pagina — limba engleza, franceza,
germana, italiand, spaniold, ucraineana

Acordarea de asistenta cadrelor didactice in
elaborarea corespondentei oficiale (asigurarea
comunicdrii intr-o limba strdaina cu edituri,
organizatori conferinte etc.)

10 lei/ora

Activititi cu institutii publice si mediul privat

Consultanta interinstitutionala — colaborarea
directa cu institutii in oferirea de asistenta in
elaborarea de materiale scrise (materiale
publicitare, proiecte, scrisori oficiale,
comunicate presa etc.)

50 lei/ora

Elaborare texte pentru institutii publice, firme
private (materiale publicitare, proiecte, scrisori
oficiale, discursuri, comunicate presi etc.)

50 lei/ora
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