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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

Capitolul I — Dispozitii generale

Art. 1- Serviciul Social face parte din structura Universitatii .,Stefan cel Mare™ din Suceava si se
subordoneaza Directiei Administrative. conform organigramei USV.

Art. 2 — Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a Serviciului Social,
structura acestuia, competentele serviciului si procedurile privind acordarea burselor si a altor
forme de sprijin material pentru studentii de la cursurile de zi.

Capitolul IT — Structura organizatorica

Art. 3 — Serviciul Social este format din urmatoarele compartimente:
- Birou Restaurant. Cazare:
- Birou Servicii Studentesti

Capitolul IV — Atributiile Serviciului Social

Art. 4 — Serviciul Social este condus de un sef serviciu care se subordoneazad directorului
general administrativ si are, in principal. urmatoarele atributii:

a) asigurarea spatiilor de cazare in cdmine. intrefinerea §i repararea acestora:

b) repartizarea locurilor de cazare. asigurarea costurilor minime /loc de cazare pe tot
parcursul anului universitar;

¢) asigurarea desfasurarii serviciilor de prestdri servicii (spalatorie, dezinsectie §i
deratizare. salubrizare. instalatii frigorifice. case de marcat) :

d) asigurarea servirii hranei pentru cadre didactice si studenti la Restaurantul
studentese, In conditii igienico — sanitare corespunzatoare, la preturi accesibile;

¢) asigurarea evidentei si distribuirii in conditfii corespunzatoare a burselor studentilor
si decontérii abonamentelor de calatorie;

f) asigurarea aprovizionarii cu materiale de curatenie, reparatii i intretinere necesare

desfagurarii corespunzatoare a activitidtii in cimine si cantiné.

implicare in organizarea activititilor culturale. sportive si de petrecere a timpului

liber al studentilor. in colaborare cu organizatiile studentesti din cadrul USV.

=
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Capitolul TIT — Domeniile de activitate

Art. 5 — Activitatea Serviciului Social se desfagoara in conformitate cu urmétoarele regulamente:
A.  Regulament privind organizarea si functionarea caminelor studentesti:
B. Regulament privind organizarea si tunctionarea Restaurantului studentesc:
C. Regulament privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru
" studentii de la dnvatamantul de zi.

Capitolul V — Competentele

Art. 6 — Serviciul Social este raspunzitor cu asigurarea conditiilor materiale si de trai ale
studentilor si are urmatoarele competente principale:

Administreazi cdminele, restaurantul studentesc si spildtoria unitatii;

Tine evidenta studentilor cazati si rdspunde de incasarea taxei de cAmin;

Se Ingrijeste de aprovizionarea cu alimente a restaurantulul studentese gi rdspunde
de depozitarea si conservarea lor;

L o —
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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

4. Urmireste intocmirea corectd a meniurilor, ia masuri pentru buna pregitire a hranei

atat calitativ cat si cantitativ;

Tine evidenta studentilor bursieri si intocmeste statele de platd pentru fiecare

categorie de burse inclusiv pentru studentii si doctoranzii striini;

6. Urmdreste aprovizionarea cu materiale de curitenie a caminelor si restaurantului
studentesc :

7. Urmareste folosirea judicioasd a materialelor de orice fel repartizate caminelor si
restaurantului studentesc;

8. Raspunde de starea de curdtenie si functionarea instalatiilor care asigurd utilititile
din cdmine s1 restaurantul studentesc:

9. Tine evidenta cheltuielilor de intretinere: apa. gaz. energie electrica. pe student si
calculeaza costurile de cazare lunar; stabileste tariful de cazare lunar sau unic
pentru fiecare categorie de studenti in conformitate cu costurile aferente fiecarui
student/loc/camerd in functie de confortul caminului in care locuieste;

10. Tntocmeste referate pentru aprovozionarea cu materialele necesare reparatiilor
curente. Face propuneri privind lucririle de reparatii necesare pe timp de vari
pentru cdmine si restaurantul studentesc:

11. Efectueazd si verificd instructajele periodice pe linie de PSI si SSM pentru
personalul din cadrul compartimentului;

h

Capitolul VI — Dispozitii finale

Art. 7 - Prezentul regulament este completat cu ANEXELE atasate dupa cum urmeazi :

ANEXA I: Regulament privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin material
pentru studentii de la invatamantul de zi

ANEXA II : Regulament privind organizarea si functionarea ciminelor studentesti

ANEXA 11 : Regulament privind organizarea si functionarea Restaurantului studentesc

Art. 8 - Prezentul regulament va fi revizuit atunci cand situatia o impune si se va inainta spre
aprobare Senatulul Universitatii ..Stefan cel Mare™ din Suceava.

Capitolul VII - Legisiatia care reglementeaza activititile Serviciului Social

Art. 9 - Activitatile specifice Serviciului Social se desfisoard in conformitate cu urmétoarele
prevederi legislative:

I. Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011;

H.G. 558/1998, Anexa nr. 2. prin care se stabilesc criteriile generale pentru
acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii de la
invatamantul de zi:

OUG 73/2004 privind acordarea subventii individuale de sprijin pentru cazare:

H.G. 309/1996 privind acordarea de reduceri cu 50% ale tarifelor pentru transportul
local In comun de suprafatd si subteran, precum si pentru transportul intern auto.
feroviar si naval, de care beneficiaza elevii si studentii din invagagmantul de stat si din
invatdmantul particular acreditat;

Ordin nr. 972/ 2003 emis de MECT/MTCT pentru aprobarea normelor
metodologice privind acordarea facilitatilor de transport pe calea ferata si cu metroul
pentru elevii si studentii din Invatamantul de stat si particular acreditat, cursuri de zi;
6. Contractele institutionale si complementare incheiate de USV cu MECTS anual.

12
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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

10.

11

HG. 884/2008 privind stabilirea cuantumului pentru elevii. studentii, masteranzii si
doctoranzii, medici aflati la specializare si cursantii aflatii la stadii de
specializare/perfectionare postuniversitard din Republica Moldova si Ucraina care
studiazd in institutii si unitati de invatamant de stat din Romania.

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din cadrul USV, aprobat
prin HBS nr. 11 din 16.12.2005, art. 83;

Legea nr. 42 din 18 decembrie 1990 (republicata®*) pentru cinstirea eroilor-martiri
si acordarea unor drepturi urmasilor acestora. ranitilor, precum si luptitorilor pentru
victoria Revolutiei din decembrie 1989;

H.G. nr. 769/14.07.2005 privind acordarea unor burse de studii unor studenti cu
domiciliul in mediul rural.

Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 4479/1997 privind organizarea si
functionarea caminelor si cantinelor studentesti:

. H.G. 407/1997 privind stabilirea tarifelor de cazare in internatele scolare si caminele

studentesti. precum si a regiei de cantind si a facilitdtilor pentru efectuarea practicii
comasate si organizarea taberelor studentesti;

. Contractul de inchiriere (cazare) pentru fiecare an universitar nou,
. Legea nr. 269/2004, privind acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii

de calculatoare;

. HG nr. 228/2010 privind modificarea si completarea Normelor metodologice pentru

aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea
stimuldrii achizitionarii de calculatoare, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr.
1.294/2004
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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

ANEXAT

REGULAMENT
privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin material

pentru studentii de la invatamantul de zi

Capitolul I - Dispozitii generale

Art. 1 — Prezentul regulament are la baza si este reglementat prin Procedura opreationald
privind plata burselor si a altor forme de sprijin material (PO-SC-01)

Capitolul II — Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 2 — Orice modificare intervenita pe parcursul unui semestru in structura listelor cu
beneficiarii burselor sau altor forme de sprijin acordate, vor fi transmise in timp util de catre
secretariatele facultatilor la Serviciul Social.

Art. 3 — Prezentul regulament va fi revizuit atunci cand situatia o impune si se va inainta spre

aprobare Biroului Senatului Universitatii ..Stefan cel Mare™ din Suceava inainte de inceperea
fiecarui an universitar.
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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

ANEXA I

REGULAMENT

privind organizarea si functionarea ciminelor studentesti

Capitolul T — Dispozitii generale

Art. 1 — Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a cdminelor
studentesti. drepturile si obligatiile studentilor. obligatiile care revin institutiei, cadrelor didactice
si personalului administrativ in destdsurarea activitafil.

Art. 2 — Activitatile din cdminele studentesti se destasoard n conformitate cu prevederile Legii
educatiei nationale nr. 1/2011. Hotararii Guvernului nr. 407/1997, Ordinului ministrului
educatiel nationale nr. 4479/1997 si Procedura opreationald privind cazarea studentilor in
camine: PO-SC-02.

Capitolul Il — Organizarea activititii in cimin

Art, 3 — La inceputul fiecarui an universitar, studentii iau in folosintd de la institutia de
invdtamant caminele cu intreg inventarul §i rdspund de buna functionare pe intreg anul
universitar prin comisia sociald de camin denumitd si comitet de cdmin (comisia
sociald/comitetul de camin este compus din: seful caminului si sefii de palier din camin
corespunzatori cu numarul de paliere din cimin alesi prin vot liber de catre studentii cazati in
camin).

Art. 4 — Cu cel mult 7 zile Inainte de inceperea repartizarii studentilor in camere, comisia sociald
studenteascd de camin, impreund cu administratorul. va verifica si inventaria camerele cu
bunurile din dotare. starea generald a caminului, a unitatilor de folosintd comuna, starea de igiend
a tuturor spatiilor. Rezultatul acestei activitati va f1 consemnat Intr-un proces verbal. La plecarea
in vacantd, studentii predau institutiei inventarul respectiv, in stare corespunzitoare. dupa
efectuarea curdteniei in camere.

Art. 5 — Cazarea studentilor se face de citre comisia de cazare (comisia de cazare este formatd
din: sef serviciu social, referent serviciu social. administratorii cdminelor, casieri) impreund cu
comisia sociald studenteasca de cimin, in baza tabelelor emise de catre comisia de cazare a
facultatii in raport cu numarul de locuri aprobate in Biroul Senatului. Cererile de cazare, insotite
de acte doveditoare referitoare la venitul parintilor si, acolo unde este cazul, insofite de
adeverinte din care si rezulte cd parintii sunt cadre didactice, vor fi vizate de conducerea
facultatii unde studiaza studentul, avandu-se in vedere activitatea protesionald. situatia materiald
si comportarea moral-etica.

Art. 6 — La cazare. studentii primesc in folosintd. de la administrator. in conditii

corespunzitoare, bunurile din camerd, sens in care se va incheia o lista de inventar semnata de
parti si de la magazioner. cazarmamentul.
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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

Art. 7 — Administratorul se va preocupa de efectuarea reparatiilor necesare prin solicitarea
compartimentului tehnic.

Art. 8 — Compartimentul tehnic va programa. In perioada 20 iulie — 25 septembrie a fiecrui an.
executarea lucrdrilor de reparatii i intretinere necesare in camine.

Art. 9 — Pe perioada vacantei de vard a studentilor. caminele pot functiona In sistem hotelier.
Cazarea se face la tarife negociabile. astfel incét acestea si acopere cel putin cheltuiala reald pe
un loc de cazare.

Art. 10 — In caminele si cantinele studentesti se pot organiza activititi comerciale sau prestatoare
de servicii pentru studenti, care nu contravin prevederile legale in vigoare, fard a fi afectate
spatiile de cazare i masa ale studentilor. In cazul in care aceste activitati nu sunt organizate de
institutie. spatiile disponibile se scot la licitatie in vederea organizdrii acestor activitdfi conform
reglementarilor in vigoare. Contractele Intocmite vor contine, In mod necesar. prevederea
revizuirii anuale.

Capitolul ITII — Drepturile si obligatiile studentilor cazati in cimin

Art. 11 — La nivelul fiecirui cimin se constituie o comisie sociald studenteascd. Din aceasti
comisie fac parte studenti cazati in acel cdmin, numdrul acestora depinzand de numarul
studentilor cazati in acel camin. conform art. 5 din prezentul regulament.

Art. 12 — Comisiile sociale studentesti reprezinta interesele studentilor ce locuiesc in camin si
respectiv ale studentilor care servesc masa la cantind in relatii cu compartimentul de resort si
conducerea institutiei. Structura organizatoricd, numdirul membrilor din comisiile de cémin,
cantind $i complex precum si atributiile acestora. se stabilesc de ctre organizatiile studentesti si
conducerile facultitilor. Comisiile sociale studentesti de camin. cantind si complex functioneaza
pe baza unui regulament propriu. aprobat de citre Senatul universitar.

Art. 13 - Atributiile comisiei sociale studentesti:
1. organizeaza §i raspunde impreund cu administratorul de Intreaga activitate
administrativ-gospodareasca din cdmin; )

2. asigura Impreund cu administratorul cunoasterea si respectarea prezentului
regulament si a altor acte normative care reglementeaza activitatile din camin;
3. duce la indeplinire, impreund cu administratorul, sarcinile stabilite de organele

medico-sanitare si de paza contra incendiilor:

4. propune conducerii universitdfil, impreund cu administratorul completarea dotérii cu

cazarmament si alte bunuri, inlocuirea celor ce nu mai pot fi folosite. precum si

necesarul materialelor de curatenie;

propune conducerii universitdtii, impreuna cu administratorul, principalele lucrari de

reparatii si  amenajdri la cladire §i instalatii. repararea mobilierului g

cazarmamentului;

6. se preocupd, impreund cu administratorul de reducerea cheltuielilor, legate de
consumurile cu utilitatile:

7. asigurd si verifica efectuarea de cétre studenti a curateniei generale a cdminului
inainte de plecarea In vacanti;

8. efectueaza controlul periodic in camere pentru constatarea abaterilor de la regulament
si celelalte reglementari referitoare la normele de convietuire sociald;

9. participd la activitatea de repartizare a studentilor pe camere:

Ln
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Regulament privind organizarea $i functionarea Serviciului Social

10. desemneaza responsabilii de camin, de palier i camera ;

Art. 14 — Studentii cdministi au urmatoarele drepturi:
1. s facd sugestil si propuneri administratiei si conducerii universititii in legaturd cu
imbunatatirea conditiilor de viata si studiu in camin;

2. sa participe la toate actiunile organizate In cdmin indiferent de natura lor;

3. sautilizeze toate spatiile destinate folosirii in comun;

4. si beneficieze de serviciile de Internet, CATV si telefonie (contra cost);

5. sé foloseascd in mod civilizat instalatiile si obiectele de uz comun din inventarul
caminului;

6. sa beneficieze de schimbul si spilarea inventarului moale din dotare. cu exceptia
saltelelor:

7. sd reclame orice situatie care vine in contradictie cu prevederile prezentului
regulament si cu normele sociale de convietuire in camin;
8. sd primeasca vizite In conditiile prezentului regulament.

Art, 15 — Studentii cazati in cdmin pot sd primeasca vizite. vizitatorul putdnd sa riména peste
noapte, In urméitoarele conditii:

Is

R

persoana respectiva sa fie inregistratd obligatoriu intr-un registru de cétre portarul
de serviciu, pe baza buletinului de identitate.

sd existe acordul colegilor / colegelor de camera in acest sens.

sd fie ruda cu studentul de gradul I (parinti) sau gradul II (frati. surori .bunici) .

sd existe In camerd un loc eliberat In seara respectiva, spre a nu depdsi capacitatea
normati a camerei.

Art. 16 — Se interzice gizduirea pe timpul noptii de céatre studentul/a caminist/a a altor persoane

-~

care nu au gradul de rudenie ardtat la punctul 3™ al acestui articol. in caz contrar vinovatii fiind
obligati la plata contravalorii cazarii in regim hotelier. refuzul insemnand rezilierea contractului
in mod unilateral.

Art. 17 — Studentii cazati in camin au urmdtoarele obligatii:

L.

2

Ll

wn

6.

sd preia spatiul de locuit si dotarile aferente pe bazd de listd de inventar, si-1
intrefind si si-! foloseasca in conditii civilizate: "
sd verifice existenta corespondentei intre datele inscrise pe listele de inventar si
cantitatea, respectiv calitatea bunurilor primite;

sa utilizeze civilizat instalatiile electrice si sanitare;

sa faciliteze efectuarea controalelor cu caracter tehnic si administrativ din partea
personalului imputernicit;

sa predea o cheie la administrator in cazul in care se schimba butucul de yala;

sa sesizeze n scris administratorul caminului, iar in lipsa lui. Seful Serviciului
Social ori Directorul General Administrativ imediat sau cel mult in 24 ore. despre
deteriorarile sau sustragerile produse in camerd sau in spatiile de folosinta
comund. indicdnd autorii acestora sau. dacd acest lucru nu este posibil. sa dea
informatii pentru identificarea lor. In cazul in care distrugerile, furturile sau
deteriorarile produse in camera nu sunt sesizate, toti ocupantii camerei vor
suporta contravaloarea lor, inclusiv costul reparatiilor. sau interventiilor necesare;
sa locuiascd In camera in care au fost repartizati. sd  solicite aprobarea
administratorului pentru efectuarea mutatiilor dintr-o camerd in alta cameri a
aceluiasi camin;
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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

8. sd urmeze procedurile legale pentru obtinerea vizei de flotant pentru intreaga
perioada de cazare;

9. in luna octombrie $a serveased masa la cantina studenteascd prin rezervare cu
cartele sau cu bon valoric de masa — valabil trei luni de la data emiterii.

10. sd achite, la cazare, contravaloarea garantiei:

11. sd obtina si sé detind legitimatia de camin sau cardul de acces, sd o prezinte la
toate controalele de acces In institutie si cdmin. inclusiv cu ocazia controalelor
facute de cétre administrator si alte persoane imputernicite:

12. sa achite tariful de cazare anticipat pentru fiecare luni. si s se prezinte la
administrator pentru vizarea legitimatiei, in primele 20 zile ale lunii:

13. 53 permitd accesul si sederea vizitatorilor numai intre orele: 06-24 in zilele de
vineri, sambata si sarbatori legale. si intre orele 06-23 in celelalte zile:

14. sd mentind $i s pastreze ordinea si curdtenia in spatiile de folosintd comuna,
acordand sprijin si participand direct cu personalul angajat in acest scop la
realizarea lor;

15. lunar sd scuture paturile. saltelele. covorul din dotarea camerei si si curete
dusumeaua acesteia;

16. s anunte urgent administratorul, portarul caminului in care locuieste ori altd
persoand din universitate despre producerea unui incendiu sau inundatie $1 sa
participe la lichidarea si limitarea consecintelor acestora:

17. la incheierca anului universitar, sd zugraveasca perelii camerei in care a locuit si
sd curete dugsumeaua acesteia; la aceastd actiune vor participa in comun si solidar
toti studentii/ele ce au locuit In camera respectiva:

18. sa anunte administratorul cdminului cu 5 zile inainte de ultima zi ce va locul in
camin, cerand in mod expres rezilierea contractului de inchiriere, pentru a i se
semna fisa de predare a camerei, in cazul in care pleacd din cdmin inainte de
consumarea termenului de valabilitate a contractului.

Art. 18 — In cazul producerii unor deteriordri sau prejudicii aduse patrimoniului din camine,

studentii

sunt obligati sa raspunda:

individual de toate deteriordrile ce le produc. Inlocuind imediat bunul respectiv sau
achitand la casieria unitatii, contravaloarea acestuia In termen de 48 ore;

solidar cu ceilalti studenti din camera sau palier. pentru cazurile in eare raspunderea nu

poate i individualizata. inclusiv pentru inventarul de folosintd comund, prin fondul de
garantie.

Art. 19 — Studentilor cazati in camine le este interzis:

1.

[FR I o8

h I

=)

sa aducd modificdri instalatiilor electrice, instalatiilor sanitare. amplasérii
mobilierului, tamplariei, sistemelor de inchidere a usilor ori unitdtilor de folosinté
comund,

sa foloseasca improvizatii electrice:

sd refuze a primi in camerd colegii repartizati spre a locui impreund:

si cazeze in spatiul inchiriat si alte persoane decat cele ce au aprobare, sa
subinchirieze spatiul de locuit, sa instraineze locul de cazare ori sd foloseased Cartea
de Identitate pentru a caza alte persoane prin subscriere:

sa tainuiascd eliberarea unui loc in camin in scopul obtinerii de confort in mod
necuvenit si nejust prin plata la casierie a contravalorii cazarii colegului care a plecat
din camera fara sa anuleze contractul de cazare;

si desfasoare activitdfi comerciale neautorizate;

sd graveze si sd inscrie usile:
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Regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Social

8. s lipeascd afige sau autocolante in afara panourilor de afisaj;

9. sd degradeze in orice mod spatiile de folosinta comuna. inclusiv prin aruncarea
ambalajelor. sticlelor. boreanelor, a resturilor in jurul cdminului sau al altor cladiri ale
universitatii;

10. s& foloseasca in alt scop ori si deterioreze in orice mod mijloacele de stingere a
incendiilor;

11.sa lase nesupravegheate aparatele electrice aflate in functiune, in oficiile pentru
prepararea hranei;

12,54 aduca atingere sau sa pund in pericol de a fi sustras ori distrus patrimoniul
colegilor sau pe cel al institutiei;

13. sd degradeze in orice mod peretii ciminului;

14. sa depoziteze deseurile menajere In grupurile sanitare:

15. sa degradeze parchetul camerei prin prepararea unor produse culinare sau in orice alt
mod.

16. 88 fumeze In camere si alte locuri decdt in cele special amenajate. in spetd in
exteriorul caminelor studentesti. sub sanctiunea pierderii locului de cazare si
propunerea sanctiondrii contraventionale.

17. se interzice consumul bauturilor alcoolice in campusul universitar.

Capitolul IV — Sanctiuni

Art. 20 — 1. In cazul nerespectarii prevederilor prezentului regulament cei vinovati vor pierde
dreptul la cazare si vor fi evacuati din camin, fiind obligati, In situatia producerii de daune
materiale institutiei sau altor persoane. s suporte acoperirea prejudiciilor produse si a
contravalorii reparatiilor necesare. atragand. in acelasi timp. si rezilierea unilaterala din partea
universitatii a contractului de cazare.

— 2. Acefsi sanctiune va fi suportatd de studentii care cu rea credinfd nu respecta
normele de igiend, de convietuire in comun, nu platesc taxele la care s-au angajat ori sunt
obligati. ori perturbd in mod repetat si in orice fel activitatile din cimine, cantina si alte spatii de
folosintd comuna.

Art. 21 — Studentii care Instraineaza locul de cazare sau folosesc actul de identitate pentru a caza
alte persoane, pierd locul de cazare pentru toatd perioada cat fac studiile si vor rspunde
contraventional civil sau penal. dupi caz.

Art. 22 — Angajatii Universitatii ..Stefan cel Mare™ Suceava implicati sau cu raspunderi privind
cazarea studentilor. care favorizeaza cazarile fictive sau cazarea persoanelor neindreptitite vor fi
trasi la raspundere disciplinard, materiald sau penali, dupa caz.

Art. 23 — Pentru abateri grave de la normele de convietuire in camin, pentru comiterea unor
fapte care aduc atingere ori pun in pericol patrimoniul colegilor sau pe cel al institutiei, sinitatea
ori integritatea corporald a colegilor sau personalului institutiei. ori pentru comiterea unor
infractiuni care aduc atingere activitatilor desfasurate in cémine, se va adopta si misura
excluderii din facultate a studentilor respectivi.

Art. 24 — Pentru nerespectarea prevederilor inscrise in prezentul regulament, personalul angajat

al universititii va fi sanctionat administrativ de citre Biroul Senatului, in conformitate cu Codul
Muncii si Contractul Individual de Munca incheiat cu acestia.
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ANEXA 111

REGULAMENT

privind organizarea si functionarea Restaurantului studentesc

Capitolul T — Dispozitii generale

Art. 1 — Prezentul regulament stabileste modul de organizare i functionare a Restaurantului
studentesc, drepturile s1 obligatiile studentilor, obligatiile care revin institutiei, cadrelor didactice
si personalului administrativ in desfasurarea activitatii.

Art. 2 — Restaurantul studentesc este o unitate in administrarea si folosinta institutiei, destinata
asigurarii spatiului de servire a mesei pentru studenti. salariatii institutiei. precum §i pentru
personalul din afara universitatii. cu plata alocatiei de hrand si a cheltuielilor de regie potrivit
normelor legale.

Art. 3 — Activititile din Restaurantul studentesc se desfasoard in conformitate cu prevederile
Legii educatiei nationale nr. 1/2011, Hotararii Guvernului nr. 407/1997 si Ordinului ministrului
educatiei nationale nr. 4479/1997 si cu respectarea normelor sanitar-veterinare in vigoare.

Art. 4 — Toate deciziile referitoare la activitatile din Restaurantul studentesc sunt de competenta
Senatului Universititii $1 a Serviciului Social care impreund cu comisiile sociale studentesti
asigurd intretinerea si functionarea corespunzitoare a acestuia.

Art. 5 — Finantarea activitatilor din Restaurantul studentesc se face dupd cum urmeaza:
A. din veniturile proprii (regia de cantind. incasarile de la mesele servite ocazional si din
inchirierea spatiilor temporar disponibile etc.);
B. de la buget si prin subventii acordate pentru fiecare student fard taxd cazat (max. 23%
din alocatia lunara primitd); '
C. din donatii de la agentii economici. ce se evidentiaza in cont separat si se utilizeazi
numai in scopul pentru care au fost facute donatiile.

Art. 6 — Cheltuielile de intretinere a Restaurantului studentesc se acopera din veniturile proprii
ale cdminelor si restaurantulul si se completeaza cu subventii acordate de la bugetul de stat, cu
venituri extrabugetare sau sponsorizari.

Capitolul II — Organizarea activitdtii in Resteurantul studengesc

Art. 7 — La Restaurantul studentesc servese masa studentii universitatii, cetdteni strdini aflati la
studii in tara noastra. salariatii universititii, doctoranzi. sportivi ai Clubului Sportiv Universitatea
Suceava. candidati la concursul de admitere, personal din afara universititii. cu plata alocatiei de
hrana si a regiei aferente fiecarei categorii in parte.

Art. 8 — Servirea mesei se face zilnic intre orele 12"- 20%, cu exceptia zilelor de sambata si
duminica, cand Restaurantul studeniesc este inchis.

Art. 9 — Restaurantul studentesc functioneaza pe intreaga perioadd a anulul universitar, iar prin
hotarare a conducerii universitatii acesta poate functiona si in perioada de vacanta a studentilor.
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Art. 10 — In perioada de vacantd a studentilor. administratorul imobilului va face programarea
concediilor de odihnéd pentru personalul angajat, dimensionarea personalului ficandu-se functie
de numaérul de consumatori care servesc masa la restaurant.

Art. 11 - Servirea se face in sistem ,,a la carte” cu perceperea regiilor stabilite de catre Biroul de
Senat.

Art. 12 — In functie de bugetul de venituri si cheltuieli propus pentru fiecare an bugetar. raportat
la veniturile realizate in anul bugetar precedent. structura acestor regii poate i modificata prin
hotarare a Biroului Senatului Universitatii .,Stefan cel Mare™ din Suceava.

Art. 13 — In vederea desfasurdrii in bune conditii a activitatilor din Restaurantul studentesc,
Serviciul Social prin  administratorul Restaurantului  studentesc asigurd aprovizionarea.
depozitarea, prepararea s$i servirea corespunzatoare a alimentelor i meniurilor necesare
consumului, cu respectarea normelor igienico — sanitare impuse de legislatia aflatd in vigoare.

Art. 14 - Serviciul Social, prin administratorul Resiauraniului studentesc va intoemi in timp util
planul de achizitii cu produse agroalimentare, temeinic justificate, in functie de numarul
persoanelor care servesc masa la restaurant. capacititile de depozitare. posibilititile de consum.
disponibilitatile financiare si va lua toate masurile pentru cunoasterea permanentd a stocurilor
acestora. valorificarea stocurilor disponibile cu respectarea legalitatii, in scopul Imbunatitirii
cantititii si calitatii meselor servite.

Art. 15 - Planul de achizitii pentru produsele agroalimentare se va intocmi pana la 1 noiembrie a
fiecarui an bugetar, dupa aprobare acesta se va inainta la Biroul Achizitii in vederea intocmirii
documentatiei privind atribuirea contractelor de achizitie publica.

Art. 16 — Aprovizionarea zilnicd a Restaurantului studentesc se va face In baza contractelor de
furnizare incheiate in urma desfasurdrii procedurilor de atribuire organizate. cu respectarea
strictd a prevederilor contractuale stipulate.

Art. 17 — Produsele agroalimentare care fac parte din aceeasi clasa CPV si a caror valoare
cumulatd pe un an calendaristic nu depaseste 15.000 Euro fara TVA. pot fi achizitionate prin

cumpdarare directd. cu respectarea metodologiilor interne aprobate.

Art, 18 — Servirea mesei se va face in baza meniurilor zilnice intoemite si a fisei de alimente
elaborate in vederea preparérii meniurilor.

Art. 19 — Preturile meniurilor zilnice vor fi calculate pentru fiecare regie aplicatd in parte si se
vor afisa la loc vizibil pentru consumatori.

Art. 20 — Alimentele rdmase neconsumate, se vor returna pe bazéd de bon de returnare In magazie.

Art. 21 — Fisele zilnice de alimente vor fi verificate de catre administratorul restaurantului si
semnate de fiecare factor implicat.

Art. 22 — Administratorul va deconta zilnic incasarile efectuate si va confrunta lista de alimente
cu incasdrile zilnice si cu bonul de returnare a alimentelor neconsumate.
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Art. 23 — Referentul din cadrul Restaurantului studenfesc va tine evidenta incasdrilor lunare si a
regiei rezultate din aceste incasari, la inceputul fiecarei luni intocmind balanta financiard pentru
luna anterioara.

Art, 24 — Se va urmiri in permanentd implementarea §i respectarea normelor HACCP, normelor
de protectie a muncii si PSL.

Art. 25 — Serviciul Social va colabora cu comitetele studentesti pentru imbunatatirea conditiilor
de functionare a restaurantulul.

Art. 26 — Personalul angajat. precum si studentii care produc pagube la bunurile din restaurant
sau pleaca din incintd cu veseld sau tacdmuri rdspund pentru aceasta, procedindu-se la
recuperarea pagubelor de la cei vinovati.

Art. 27 — In cazul in care autorul faptei nu poate fi identificat, raspund material angajafil
restaurantului.

Art. 28 — In zilele si perioadele in care nu se serveste masa. spatiile restaurantului pot fi inchiriate
pentru perioade determinate. la tarifele aprobate de cdtre Biroul Senatului Universitatii ..Stefan
cel Mare™ din Suceava.

Art. 29 — Administratorul imobilului, impreund cu Seful Serviciului Social se va ocupa de
obtinerea avizelor anuale pentru autorizatiile sanitare de functionare. efectuarea controlului
medical periodic si a cursurilor de igiena pentru personalul angajat la restaurant.

Art. 30 — Deseurile rezultate in urma prepararii hranei se ridica temporar de cétre 0 firma in
vederea incinerdrii, conform unui contract incheiat intre cele doud institutii.

Art. 31 — Studentii care servesc masa la restaurant au urmatoarele drepturi:
- sa foloseasca bunurile din dotare in mod civilizat;
sa faca propuneri si aprecieri cu privire la intocmirea meniurilor:
sa facd propuneri cu privire la calitatea si cantitatea portiilor servite?
sa facd propuneri cu privire la programul de functionare. a curdteniei si a altor aspecte
privind activitatea restaurantului:
si inchirieze spatiul restaurantului pentru desfagurarea unor manifestari in condifiile
prevazute de regulamentele interne:

Art. 32 — Studentii care servesc masa la restaurant au urmétoarele indatoriri:

si foloseascd cu grijd bunurile materiale din dotare;

sd nu scoata din incinta vesela si tacamurile:

sa respecte modul de organizare a serviciilor de catre administratia restaurantulul:
sa respecte orarul de functionare a restaurantului:

- sinu intre in blocul alimentar fara acceptul administratorului de imobil;

- s aiba o tinutd vestimentara si civicd corespunzitoare de servire a mesei;

- s aiba un comportament civilizat in relatia cu colegii si angajatii restaurantulul.

Capitolul 111 — Dispozitii finale

Art. 33 — Prezentul regulament va fi revizuit atunci cand situatia o impune §i se va inainta spre aprobare
Senatului Universititii ..Stefan cel Mare™ din Suceava .

14/14



