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Regulament p rivind func{ionarea Comllarti mentu lui O bsen'ator Astronomic

CAPITOLUL l. Dispozifii generale

Art.l Compartimentul Observator Astronomic-Planetariu este o unitate subordonat[ rectoratului

Universit[1ii ,,$tefan cel l\{are" din Suceava conform hotirArii Biroului Operativ al Senatului nr.22

din 22 septembrie 2010

Art.2 Compartimentul Observator Astronomic-Planetariu realizeazh activitdli de: educa{ie

astronomicd, spectacole de planetariu, observa{ii astronomice, cercetare qtiin{ificI, colaborare,

promovare a universit5lii si activit[{i adrninistrative.

Art.3 Compartimentul Observator Astronomic-Planetariu are rolul de a organiza gi finaliza toate

activit[1ile ce-i revin ca obliga{ii stabilite de conducerea Universit[1ii ?n confbrmitate cu: Legea

Educa{iei Nalionale nr. I din 2011, Codul i\{uncii, Carta Universit[tii ,,$tefan cel Mare".

Art.4 Compartimentul Observator Astronornic-Planetariu cuprinde cercet[tori gtiinlifici,
muzeograi'i ?n domeniul astronomiei, supraveghetor - custode sal6.

Art. 5 Compartimentul Observator Astronomic este condus de Directorul de Compartiment nuntit

prin decizia rectorului.

Art.6 Pe perioada cAt directorul de compartiment este plecat din localitate din motive obiective sau

este ?n imposibilitatea cle a-pi indeplini atribuliile el este inlocuit temporar de cercetitorul qtiin{ific

cu gradul cel mai inalt din compartiment sau cu o altd persoand imputernicitl de acesta.

CAPITOLTIL II. Competenfele compartimentului

Art.1 in reuniunile membrilor compartimentului se discut[ qi se aprobd urmdtoarele documente:

I Regulamentul de funclionare a structurilor din cadrul compartimentului;
2. Planurile de ghidaj in planetariu, in expozitia permanentf, qi temporard qi pe terasa de

observa{ii, planurile de cercetare;
3. Toate propunerile care vizeazd elaborarea sau modificarea de publicatii, (pliante, calendare,

anuare, etc.) respectiv realizarea de expozitii permanente sau tematice;
4. Planul anual de cercetare defalcat pe teme de cercetare specifice astropomiei;
5. Stabilirea planului strategic al compartimentului;
6. Modul de aplicare a documentelor de evaluare a personalului din compartiment;
7 . Programul de func{ionare al compartimentului pe componente (cercetare, promovare,

muzeografie);
8. Planul anual de investitii $i referatele de investilie pentru compartiment;
9 Propunerile de scoatere la concurs a unor posturi de cercetbtor sau muzeograf;
10. Solicit6rile de publicare a unor publicatii astronomice (culegeri de probleme, cursuri,

anuare, etc.);
1 l. SolicitAri de plecare ?n burse" concediu fbr[ plat6.

12. Toate documentele ce privesc imaginea compartirnentului;
13. Planul slptdminal de desen'ire a planetariului, terasei de observa{ii, laboratorului tehnic de

cdtre cercetitori, muzeografi qi custode;
14. Planul de predare a banilor de cltre custode la casieria universitdlii, respectiv planul de

inaintare a borderourilor de predare c[tre gestionarul compartimentului.
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Regulament p rivin d func{ion area Com parti mentul u i Obserr.ator Astronomic

cAPlroLUL III. organizarea pi atribufiile din conrpartiment
Art.8 Atribuliile Directorului de Compafiiment

Asigur[ conducerea executiv6 a compartirnentului.
t Convoacd lunar sau ori de cdte ori este nevoie sedinlele de plen ale coinpartirlentr.rlui,2. Prezideaz6 qedinlele de plen ale compartimentului;
i' CoorConeazd qi controleazd indeplinirea activitililor curente ale personal*lui din

subordine in conformitate cu atribu{iile fiecinria, stabilite gi asumate ?n compaftirnenr;4' Avizeaz6. drrpa dezbaterea in colectivul compartimentului, planurile de ghidaj,
planurile de cercetare. planurile acliunilor desfbqurate in cadrul compartimentului ce
au loc cu ocazia diferitelor evenimente astronomice;

5" Elaboreazl notele de comandd catre conlpartimentele colaboratoare;6' Aprobd proiectele de colaborare cu qcolile din inv[lf,rnlntul preuniversitar qi avizeazd
activitalile comune organizate impreund cu acestea;

7' trnformeazd anval compartimentul asupra incadrarii ?n planul de r.enituri qi cheltuieli.
in fi-rnc{ie de datele pr-rse la dispozilie de conducerea univeri;ta1i;;

8' Rlspunde de indeplinirea politicii de personal a comparrimentului qi de desfrgurarea in
conlpartiment a concursurilor de ocupare a posturilor cle cercet6tor panf, Ia nivel
de cercetdtor principal III, de deslE$urare a probelor de concurs pentru muzeografi
qi personalul auriliar (in colaborare cll Serviciul Resurse Limane);

9 Propune Rectoratului comisiile de concurs pentm ocuparea posturilor vacapte pana la
nivel de cercetdtor principal ill;

10. Este preEedintele comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor cie cercetare (pdnd la
niVel de cercetf,tor principal lll)" posturilor cle muzeografi astronogri si intocnieqte
raporlul comisiei de concurs confurm prevederilor legale;

11' Pe baza punctajelor individuale validate gi u.tlultalii in comunitatea academic6
propune Rectoratuh,ri titularii salariilor de merit,

12. Avizeazd, fiqa postului (atribulii de serviciu) pentru personalul din subordinea sa;
13 R[spunde de realizarea instructaiului la locut de murrcd gi perioJi. ret-eritor la

Nonnele de Secttritate qi Sdnltate irr Muncd Ei PSI pentru personalul din subordine;
14. Propune conducerii universitdtii pro-{ramar-ea concediilor pentrlr personalul din

sr"rbordine pe baza cererilor de concediu;
l5' Verific[ lunar 9i semestrial modul de conrpletare a condicii qi caietului de 

'izite din
planetariu Ei terasa de observalii, avizeazd, documentele privind indeplinirea lunar6 aatribuliilor personalului de cercetare" muzeografi gi custode gi stabileqte anual gradul de
indeplinire a criteriilor de evaluate,

l6' Propune aprobdrii compartimentului solicitdrile de publicare (.editurb, tipografie) amaterialelor stiin{ifice qi popularizare a astronomiei elaborate de mernbrii
compartirnentului:

17' lnfortneazd colectivul cornpartimentului asupra referatelor adreselor sau materialelor.
ordinelor (de interes general) primite de la Senatul UniversitAtii, Rectorat si MECTS:

18. intocmeSte referatele de achizilii materiale din sumele aflate la dispozilia
compartimentului in confbrmitate cu hothrdrile colectivului compartimentului;

19. Intocmeqte raportul de venituri qi cheltuieli al fondurilor destinaie compartimentului:
20' P ropune conducerii universitalii sanctionarea personalului (avertisment i'

compartiment, mustrare scris[) pentru nerespectarea prezentului regulament sau a altor
prevederi legale ce privesc activitatea compartimentului;

2l ' Coordoneazl manifbstarile qtiin{ifice organizate de compartiment;
22' Avizeazl programul s[ptiminal al cercet[torilor, muzeografilor si supraveghetorilor-

custode la planetariu, terasa de observa{ii, expozilia permanenti;
23. Pistreazd, toate documentele reieqite din desfrqurur.i activitAtrilor in compartiment;
24' La terminarea mandatului intocmeqte raportul de activitate al compartirnentului.
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Regu lament prir-i n d t'unc{ionarea Compartimentu lui Ohsen'ator Astronomic

Art.9 Atribuliile cercetbtorilor, muzeografilor astronomi Ei supraveghetorilor custode

sunt cele care reies din fiqa postului.

Art.l0 Atribu{iile supravegtretorului - custode - secretar de compartiment:

1 Jine registrul cle intrhri ieqiri;
Z. intocmegte. la soiicitarea directorului de compartiment, c.onvocatorul pentru gedintele de

colectiv;
3. La fiecare qedinlh de c.olectiv intocmegte procesul verbal al qedinlei;

4. Jine evidenla corespondentei qi o predf, directorului de compar-tirnent;

5. Jine eviden{a tuturor documentelor din compar-tintent.

CAPITOLUL IV. Drepturile gi indatoririle membrilor compartimentului

Art.ll Membrii compartimentului (cercetltori" muzeografi, custode) au drepturile qi obliga{iile care

decurg din legisla{ia in vigoare: Legea Educa{iei Na{ionale nr. I din 2011, Codul Muncii, Carta
Universitllii ,,$tefan cel l\{are", regulamentul de organizare qi func{ionare al

compartimentului.

CAPITOLUL V. Desfi$urarea Pedinfelor de compartiment

Art.l2 $cdin{cle de compartiment se desfbqoari. de reguli. lunar.

Arr.l3 Directorul de cornpartiment convoacl qedin{a de compartiment prin e-mail 9i convocator,

cu cel pu{in dou6 zile inainte qi cu precizarea ordinei de zi (gi dup[ caz a persoanelor care

trebuie sd prezinte rapoarte in-.o*purtiment), a orei qi locului unde se desftqoari. in rnod

exceptional, directorul de cornpartiment poate coltvoca gedinla de compartiment in regim de

ilrgentd (inclusiv in aceeapi zi cu data anunlului).

Art.l4 La qedinlele de compartiment sunt obliga{i s[ participe toli membrii compartimentului.

Art.15 $edinla de compartiment se consideri statutar[ c0nd sunt prezen\r cel pulin 213 din numlrul
total al titularilor compartimentului, in caz contrar, se reprogrameazd ?n termen de maxim cinci zile.

Art.16La Eedin{ele de compartiment participl cu drept de vot numai titularii cu studii superioare ai

compar-timentului (cercetitori qi muzeografi). Votul este direct qi se manifestl numai in plenul

qedinlei, prin vot deschis sau secret (modalitatea de votare este aprobati cu majoritate simpld de

titularii compartimentului, la propunerea directorului de compartiment). O decizie este aprobat[

dacd a oblinut majoritatea simpl[ din numlru] celor prezen{i cu drept de vot.

Art.l7 Membrii compartimentului au dreptul la libera opinie in leg6tur[ cu oricare din problemele

discutate.

Art.l8 La anumite puncte ale ordinii de zi pot fi invitate de cbtre directorul de compartiment, la

disculii, in calitate de raportori sau pentru explica{ii qi alte persoane.

Art.l9 Lucrlrile sedin{elor de compartiment sunt consemnate in procese verbale semnate de cdtre

membrii titulari ai compartimentului.

Aft.2A La consultarea dosarului cu procesele verbale ale ;edin{elor de compartiment (a dosarelor

din arhiva compaftimentului) au acces toli titularii compartimentului, in prezenla secretarului
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Regulament ltrivin d func{ion arca Com partimentul u i Obsen'ator Ast ronom ic

compartirnentului.

cAPIToLtIL vI. organizRrea timpului de muncr

Art'2t Timpul de munci reprezintd timpul pe care salariatul il foloseqte pentru
indeplinirea sarcinilor de munc[. Durata normalh a timpului de munci este de g ore pe zi,respectiv 40 ore pe sdptdmdni. Zilele de simb[t6, duminicd gi sdrbdtorile legale sunt
considerate zile de repaus. Datorit[ specificului muncii, existi anumite categorii de salarialicare nu se pot incadra in programul normal de lucru. Pentru aceste categorii duratatinrpului de muncdva fi stabilitd, conform legii, de conducerea compartimentului.

Art.22 Personalul care asigurd in zilele
dou[ zlle libere in timpul s6ptirnAnii
compartiment in lirnita a maxim
duminica lucrate. recuperarea se va
exceptional, cu aprobarea directorului
maximum 40 de zile.

de sdmb6td qi duminicb va primi in compensare alte
la cererea acestuia gi cu aprobarea directorului de4 zile conseclrtive. Pentru zilele cle sdmbati qi
face in urmStoarele 30 cle zile lucr5toare. in mod
de compartirnent se poate prelungi aceastd perioada la

Art.23 Prograrnu I de
colaborare cu rnembrii
astronomice gi educative

lucru se stabileqte de citre
acestuia in func{ie de perioada

care au loc in perioada respectivd.

directorul de compartiment in
anului, respectiv de evenimentele

Art.24 Pentru perioadele in care nu este prezent in unitate, salariatul are obligalia sIfacd cunoscut directorului de compartiment plecarea in concediul de odihnd, concediu
farh plati' solicitareazilelor libere plbtite pentru evenimente deosebite, recuperarea unor ore (zile)
prestate peste programul normal de lucru, certificatele medicale, cerere p.ni* ingrif irea copiluluipin[ Ia vdrsta de 2 ani, dovada pentru donarea de sdnge, citalie in instan{d etc.

Art.25 Porrtaiul lunar rezultb din condica de prezenlf qi este obligatoriu si fre vizat de directorul de
compartiment inainte de a fi inaintat serviciului financiar - contabil pentru calculul qi plata drepttrrilor
salariale.

Art'26 Timpul nejustificat in prezen{a zilnicS se considerd abscn{a. Se considcrd absen}i de la program $l?ntirzierea nemotivatl de la inceputul activitatii sau plecarea inainte de terminarea orelor deprogram' Pentru astfel de abateri de la disciplina muncii- pe lingn sanctiunea disciplinard ce poate fiIuat5" drepturile salariale se vor diminua corcspunzator.

CAPITOLUL VII. Dispozifii finate

Art.27 Regulamentul se aprob[ de c6tre rnembrii titulari ai compartimentului (cercet[tori gi
muzeografi) pi se avizea zd de cdtre director.

A rt.28 Directorul de
necesit[1i.

Art.29 Orice modificare
compartimentului. ct_t

compartiment.

a regulamentului compartimentului se face la
nrajoritate de voturi gi se avtzeazd dc

compartiment poate stabili gi alte responsabilitali in func{ie de

propunerea rnembrilor
citrc directorul dc
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HOTARAREA
Biroului Senatului Universitdlii ,,$tefan cel Mare,,din Suceava

Nr. 128 din data de 08 noiembrie 2011

referito are Ia apro b area Reg ulamentului privintl funclio nare u
C o mp artime ntului O b s erv ator As tr o n o mic-p lun etar iu

in conformitate cu prevederile H.G. 536 din 2011, modificatd, privind organizurea

Ministerului Educaliei, Cercetdrii, Tineretutui Si Sportului, Anexa J, punctul 40 prin care se

instit ulionalizeszd U niv ers itutea,, $tefon cel Mare', clin S uceav a ;
Avhnd fu vedere vulidarea tn cadrul $edinlei Biroului Senatului din 0B.IL20LI a

Regulumentului privind funclionarea Compartimentului Observator Astronomic-planetariu

din cadrul ltniversitd(ii,,Stefun cel Mare,, din Suceava;

in conformitate cu prevederile Legii Nalionale Eclucalionnle nr. I/201I, Codul Muncii -
Legea nr. 53/2003, republicatd 2011, ;i cu Regulamentul Intern al Universitdlii ,,;tefan cel
Mare" din Suceava;

in bazu cartei (lniversitdgii "$tefon cel Mare,, din suceava se hotdrdste:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul privind funcfionarea Compartimentului Observator Astronomic-

Planetariu, conform documentului anexat.

Art' 2, Serviciul Rectorat Ei Compartimentul Observator Astronomic-planetariu vor duce la
indeplinire dispozifiile prezentei hotdrdri.
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