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Regulament privind organizaregigfunctionarea Bibliotecii USV UsU  suceav

1. BAZA LEGAL A DE FUNCTIONARE

Art.1. Prevederile Regulamentului de fuiemare a Bibliotecii sunt in conformitate cu

urmatoarele acte oficiale:

a) Legea Bibliotecilor nr. 334/2002 republigatu modificirile ulterioare;

b) Legea nr. 182 din 25 octombrie 2000 privind pratgapatrimoniului cultural nenal
mobil republicad cu modificirile ulterioare;

c) Ordinul nr. 5286/12.11.2004 privind aprobarea Rag@ntului pentru Tmprumut
interbibliotecar;

d) Ordinul nr. 4626/2005 al ministrului edusa si cercedirii privind aprobarea
Metodologiei de recuperare a documentelor pierdlis;use ori deteriorate;

e) Legea 22/19.11.1968 Hotararea nr. 2230/8.12.1969 privind gestionarea biovuri
materiale;

f) Legea 677/2001 pentru protiec persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal libera circulaie a acestor date cu modiide ulterioare;

g) Hotararile Senatului Universitii ,, Stefan cel Mare” din Suceava referitor orgéiniiz
si functionarii Bibliotecii Universitare.

2. MISIUNE

Art.2. Biblioteca Universittii ,, Stefan cel Mare” Suceava este o bibligtee drept public,dra
personalitate juridi; care fungoneaz ca structut interria a Universidtii.

Art.3. Biblioteca Universiitii , Stefan cel Mare” Suceava este parte integraatsistemului
naional de in¥tamant superiorsi asiguéi suportul de specialitate pentru procesul de
instruire, formarsi educaie, precunsi la activitatea de cercetaggintifica.

Art.4. Biblioteca Universiitii ,, Stefan cel Mare” Suceava indeplgte sarcini in cadrul sistemului
integrat al bibliotecilor din Romanig participa la realizarea catalogului fianal partajat
si a bibliotecii virtuale romangi.

Art.5. Biblioteca Universittii , Stefan cel Mare” Suceava dezupltolegii enciclopedicesi

specializate de publigacu caractestiintific si de Thalt valoare culturdl, dintard si de
peste hotare, pe toate categoriile de suporturumentare, in acord cu programele de
fnvatamant, de cercetage de cultus.

3. PATRIMONIU

Art.6.

Art.7.

Art.8.

Art.9.

Patrimoniul documentar al Bibliotecii Universit , Stefan cel Mare” Suceava include:
carti, publicaii periodice si seriale, microformate, documente cartograficegutioente
audiovizuale, documente grafice, documente eleiepndocumente multiplicate prin
preluctri fizico-chimice, alte categorii de documente,ifatent de suportul material.

Coleaiile Bibliotecii Universititii , Stefan cel Mare” Suceava se constityitese dezvolt
prin achiziie, transfer, schimb interbibliotecar timnal si internaional, donai, legate,
Sponsoriri.

Dotirile se asigur prin finanarea de &re USV, precumsi prin transferuri, dond si
Sponsoriari.

Biblioteca Universiitii , Stefan cel Mare” Suceava elaboreatrategii periodice, in acord
cu prevederile strategiei univetsit, pe baza arora intocmgte planurisi programe anuale
de activitate, de completare a coigar si de dotare.
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4. STRUCTURA ORGANIZATORIC A

Art.10.

Art.11.

Art.12.

Biblioteca Universiitii , Stefan cel Mare” face parte din categoria biblidt@cinstituiilor
de Tnvitamant superior de stat, este biblictete drept public,dra personalitate juridig
aflati in subordinea rectorului.

Biblioteca Universtitii , Stefan cel Mare” poate constitui, singusau impreui cu alte
institutii, cu acordul Consiliului de Administti@, centre de informarg documentare n
unul sau mai multe domenii de cugtege, cu funti zonale sau n#nale, consaii, baze
comune de date, organisme de coordonare bibliotesmh interuniversitat etc.

Organigrama Bibliotecii Univerdgitii , Stefan cel Mare” Suceava, parte a organigramei
universittii, este propus de conducerea bibliotecii, avizade Consiliul de Administtee,
aprobai de Senatul USYi cuprinde Compartimentul Dezvoltare, Prelucraratalbgaresi
Compartimentul Comunicarea Cofdor care fungioneaz in cadrul bibliotecii, cu
numarul de posturi aferente.

5. ACTIVIT ATI SI SERVICII

Art.13.

Biblioteca Universitii , Stefan cel Mare” Suceava dégba®i urmitoarele activiiti:

a) organizeax evidena, prelucrarea, organizarggastrarea documentelor;

b) asigui suportul pentru activitatea didactide cercetargtiintifica si de perfegonare n
Tnvatamantul superior, asigurand informarea documa@rdaurtilizatorilor;

c) completeaZz permanent fondul de documentgidete de biblioteg conform profilului
Universititii ,, Stefan cel Mare” din Suceava.

d) asigua schimb de publiaé si alte documente cu instiiude invitaimant dintara si
strdinatate;

e) ntreprinde aguni pentru aplicarea metodelgrtehnicilor de informatizare a bibliotecii;

f) elaboreai buletine de informare (pe suport hadisau electronic), cataloage, cetret
bibliografice, expozii tematices.a. care ofer cititorilor date necesare referitoare la
documentele existente, modatite de regsiresi consultare etc.;

g) asigua si dezvolg relaii de cooperargi schimb de publicé cu alte biblioteci dintara
si striinatate sau cu alte uait academice,stiintifice si de cercetare. Schimbul
interbibliotecar se face cu publitke proprii ale universittii, lucrari cu caracter
didacticsi stiintific elaborate de cadrele didactice ale univetisjt

h) sprijina, la cererea acestora, bibliotecile dinagamantul preuniversitar din localitage
judet sub aspect metodologjcstiintific;

i) asigui formarea continusi perfegionarea personalului propriu prin studiul individlua
participarea la cursuri de specialitate Tn domeseminarii, instruiri organizate de
diferite institdii de Tnvatamant superior dimard si strainatate (participare la programele
de perfegonare ERASMUS+ pentru personal didactic auxiliar);

j) organizeaZz consfituiri, simpozioanestiintifice, schimburi de experi¢h pe teme de
biblioteconomie si bibliologie, particii la manifestri stiintifice de specialitate
organizate pe plan local, thenal sau interngonal;

k) Tntreprinde cercéti in domeniul bibliologiei sau a altor domenii gténtei si culturii;

I) efectueaZ cercelri bibliografice.

m) colaboreaZ cu organizgile profesionale ale bibliotecarilor;

n) incheie Tmelegeri, convetii, contracte de colaborare cu biblioteci din d@mantul
universitar si preuniversitar dintara si striinatate pentru promovarea inforpe
stiintifice si activitati specifice, cu acordul Consiliului de Adminigieg

0) participi la realizarea de consbrnationale si interngionale de biblioteci cu acordul
Consiliului de Administrge.
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Art.14. Biblioteca Universiitii ,, Stefan cel Mare” din Suceava ofaurmatoarele servicii:

a) asistema In vederea identifixii publicatiilor / documentelor in catalogul on-line al
bibliotecii precumsi in catalogul partajat (in caz de imprumut intBlibtecar);

b) formarea utilizatorilor in tehnicile de identifieaa informdilor;

c) acordi consultam cititorilor pentru identificarea volumelor Tdl8e de lectud si pentru
mprumut la domiciliu;

d) acces la publiaa prin imprumut la domiciliusi acces liber la raft inatle de lectud;

e) acces la ieaua local de internet a bibliotecii in vederea docuniengi informarii;

f) asistem pentru utilizarea calculatoarelor;

g) consultare pentru accesarea resursgiatifice electronice;

h) asigut logistica necesarfotocopierii documentelor de bibliotetn silile de lectus;

i) transmiterea de refet@mprin e-mail;

j) asigud vanzarea ludrilor publicate de Editura Universiii , Stefan cel Mare” din
Suceava - cursuri, manuale, tratatértic indrumare etc(conform Regulamentului
R59);

k) Tmprumut interbibliotecar nimnal si interngional de publicai.

6. RESURSE

Art.15. Resursele Bibliotecii Univerditii , Stefan cel Mare” din Suceava sunt constituite din
alocaii de la bugetul de stat, aprobate d#re senatul universitii, venituri proprii,
provenite din servicii, activiti, tarife si penaliti, contracte etc., conform legisikai n
vigoare.

Art.16. Cuantumurile tarifelor pentru serviciile prestatiéizatorilor si ale penalitilor aferente se
stabilesc deatre Senatul univerditii, la propunerea conducerii bibliotecii universéa

7. PERSONAL SI CONDUCERE

Art.17. Personalul de specialitate din Biblioteca Univérsit, Stefan cel Mare” Suceava este
format din bibliotecari.

Art.18. Personalul Bibliotecii se obligsa respecte Codul Deontologic al Univeisit, Stefan cel
Mare” si al Bibliotecarului.

Art.19. Personalul de specialitate din Biblioteca Univétsif, Stefan cel Mare” Suceava are statut
de personal didactic auxiliar.

Art.20. Angajarea, promovarea, saionareasi eliberarea din funee a personalului din Biblioteca
Universititii ,, Stefan cel Mare” Suceava se fac prin decizii aléardui, in conformitate
cu prevederile legistei n vigoare.

Art.21. Conducerea Bibliotecii Univerdiii , Stefan cel Mare” din Suceava este asigudd un
coordonator.

Art.22. Numirea, promovarea, saianareasi eliberarea din funge a coordonatorului Bibliotecii
Universititii ,, Stefan cel Mare” se realizeade cétre conducerea USV, in cotide legii.

8. CATEGORII DE UTILIZATORI $I ACCESUL IN BIBLIOTEC A

Art.23. Categoriile de utilizatori ai bibliotecii universiti sunt:
a) utilizatori interni:
- studemi, masteranzi, studgncu burse ERASMUS+i doctoranzi, cadre didactice,
cercelitori, personal didacticsi nedidactic auxiliar, personal administrativ ai
Universittii ,, Stefan cel Mare” din Suceava;
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b) utilizatori externi:
- studemi, masteranzi, doctoranzi, cadre didactice univarsj cercetori, personal
auxiliar si administrativ din alte centre de tm&mant universitar de stat particular
din tara si strainatate;
- cadre didactice din Tasamantul preuniversitar din localitate, jud@ecumsi din alte
judete;
- elevi de liceu;
- alte categorii socio-profesionale (ligem).

Art.24. Accesul la colegile si serviciile Bibliotecii Universiitii , Stefan cel Mare” se face pe baza
unui permis de bibliotecsub forna de card electronic, valabil pentru toate punctie
Tmprumut. Cardul electronic are valabilitate de:

a) 3 -4 ani, in cazul studelor de la ciclul de studii lice;

b) 2 ani pentru masteranzi;

c) 3 ani pentru doctoranzi;

d) pari la intocmirea fiei de lichidare pentru cadrele didactic@ngajaii universititii;
€) un an calendaristic pentru utilizatorii externi.

Art.25. (1) Permisul se elibereazontra unei taxe stabilite de Senatul USV.
(2) Permisul se elibereape baza uritoarelor acte:
a) carte de identitate valabijl
b) cerere tipizat pentru emitere card;
c) pentru utilizatori interni carnet de student vipahtru anul universitar in curs;
d) pentru utilizatori externi legitintee / adeveriti de serviciu vizdi/cupon de pensie;
(3) Permisul de bibliotéceste personal netransmisibil.

Art.26. Cardul de bibliotex se vizeaz gratuit la fiecare inceput de an universitar pentr
inregistrarea eventualelor modi#ficprivind adresa sau statutul profesional al zditorilor
si este valabil p&hla semnare&isei delichidare.

Art.27. In cazul pierderii sau deterioii cardului electronic, titularul este obligai &nstiinteze
serviciul de informai al bibliotecii Tn vederea emiterii unui duplicgpe baza actelor
necesare unei elibar de permis.

Art.28. Prin inscriereasi detinerea permisului de bibliotecsub forna de card electronic
utilizatorul i asunid respectarea prezentului regulament de organigafenctionare a
bibliotecii universittii.

Art.29. Biblioteca i rezena dreptul de a tene permisul utilizatorilor care nu resp&grezentul
Regulament.

9. DREPTURILE SI OBLIGA TIILE UTILIZATORILOR BIBLIOTECII

Art.30. Utilizatorii Bibliotecii Universittii , Stefan cel Mare” au dreptufi eneficieze de:
a) Tmprumut la domicilita publicaiilor din colegia destinate imprumutului;
b) consultarea publigdlor in silile de lectu (cu acces direct sau indirect). Se poate
consulta un nuar nelimitat de volume, dar nu mai mult de 15 exeargkimultan;
¢) serviciul imprumutului interbibliotecar fianal si internaional gratuit sau contra unei
taxe stabilite de fiecare institea In parte. Publigdle provenite din Tmprumutul
interbibliotecar se studiazaumai in slile de lectua.
Art.31. Pentru orice probleinlegati de deservire, utilizatorii se pot adresa verbaliorscris
conducerii bibliotecii sau universiti.
Art.32. Utilizatorii Bibliotecii Universititii , Stefan cel Mare” au ur#itoarele obligai:

5
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a) savizeze anual permisul de bibliotepentru confirmarea valabiiti;

b) sa respecte termenul de imprumiitsa achite penalirile zilnice stabilite deSenatul
usyv;

c) sarespecte orarul de futienare al bibliotecii;

d) s prezinte bibliotecarului de serviciu permisul delibteci;

e) si nu foloseast permisul de bibliotet al altui utilizatorsi si nu permit folosirea
permisului propriu deatre alé persoaa;

f) si depurd la garderoba bibliotecii obiectele personale (baile exterior, serviete,
geni, sacge, rucsaci, mape, umbrele etc.);

g) si cead permisiunea bibliotecarului de serviciu pentruodtcerea naile bibliotecii
a publicaiilor care nu apain fondului bibliotecii;

h) si nu introdud Tn gilile de bibliote@ alimentesi bauturi;

i) <4 inchidi telefoanele mobile;

j) sa utilizeze In mod corespuditor mobilierul, PC-urile si celelalte bunuri ale
bibliotecii;

k) si se comporte civilizat ta de personalul de bibliot&gi fata de ceilafi utilizatori, s
pastreze lingtea, ordineai curatenia,;

l) si verifice cu atetie starea publigalor primite si sa semnaleze bibliotecarului
eventualele deteriar (pagini rupte sau ligs sublinieri);

m) si pastreze publicgile Tmprumutate n buhstare, 8§ nu faé Tnsemddri, sublinierisi sa
nu deterioreze sau extradg paginisi etichete barcod sau RFID;

n) si nu scoat publicaiile solicitate din §lile de lectu fara permisiunea bibliotecarului
de serviciu (in cazuri de exaépn publicaiile din silile de lectud se pot imprumuta
peste noaptg pe perioada de week-end);

9. REGLEMENT ARI DE IMPRUMUT — RESTITUIRE A PUBLICA TIILOR

Art.33. Tmprumutul publicgilor se face personal in uttoarele condii:
a) utilizatorul prezini bibliotecarului de serviciu permisul de bibliciec
b) sa nu ailki Tmprumutai nicio carte cu termenul de restituire dgp
€) sa nu aikd oblig&ii restante &tre biblioteé (taxe de intarziere neachitate).

Art.34. in fungie de categoria de utilizatogi statutul publicéiei se stabilesc termenele de
Tmprumut / durata Tmprumutulgi numarul maxim al volumelor Tmprumutate n acgla
timp (Anexa 1).

Art.35. Perioada de imprumut poate fi preluagie perioada vacglor.
Art.36. Publicaiile imprumutate trebuie restituite la termen.

Art.37. (1) Termenul de restituire a publiglr poate fi prelungit o singdrdag, on-line, de &tre
cititor sausi de atre bibliotecar dra plati / taxa de ntarziere pe o periaadtabilit
(Anexa 1) in funaie de gradul de solicitare per tigunumar de exemplare. (2) Termenul
de restituire nu poate fi prelungit pentru pultiitacare sunt foarte solicitate.

Art.38. (1) Rezervarea publigdor se poate efectua, la cererea difegtititorului sau on-line, dar
numai pentru publiaéle imprumutate deja de talutilizatori. (2) Nundrul de volume
pentru rezervare nu trebuig fie mai mare de 3. (3) Termenul de rezervare na-ia fi de
o zi luciatoare, dup care publicéa va reintra n circuitul bibliotecii.

Art.39. Tn cazul publicdilor pierdute, distruse sau deteriorate d#rec utilizatorii bibliotecii,
recuperarea se face conform legisidn vigoare.

Art.40. Timpul de ateptare pentru primirea publi@iéor solicitate este de maxim 30 de minute.
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10. SANCTIUNI

Art.41. Nerespectarea deitee utilizatori a prevederilor prezentului Regulamse sanioneaz
dupi cum urmeax

a)

b)

c)

d)

f)

9)

prin avertisment verbal pentru nerespectarea dbl@a specificate Tn prezentul
regulament;

prin suspendarea tempafaa permisului pe o perioadie 7 zile calendaristice pentru:
repetarea abaterilor mgonate, scoaterea publigbor din silile de lectud fara avizul
bibliotecarului de serviciu, extragereselior din cataloagele trathnale etc.;

prin anularea permisului de bibliote@entru sustragerea documentelor sau a altor
bunuri ale biblioteciisi prin recuperarea pagubelor materiale aduse patiinfui
bibliotecii, potrivit legislaiei Tn vigoaresi suportate de cel care le-a produs;

prin recuperarea fizica unor documente identice sau prin achitarea vaeinventar a
documentelor, actualizatu aplicarea coeficientului de infla la zi, la care se adaug
sumi echivaleni cu de pamla 5 ori faa de preul astfel calculat in cazul distrugerii sau
pierderii documentelor, bunurilor culturale comude,ctre utilizatori;

prin sangonarea cu plata unei sume aplicate graduali par60% din valoarea de
inventar, actualizétcu aplicarea coeficientului de infia la zi, Tn cazul nerestituirii la
termen a documentelor de biblioidmprumutate deatre utilizatori;

prin plata unei sume calculate la tarif maxim Tzwadocumentelor bunuri culturale
comune, din care bibliotecatéiee un singur exemplar;

prin anularea dreptului de frecventare a bibliotpentru nerespectarea prevederilor din
prezentul Regulament, precyirpentru abaterile grave sau repetate.

11. DISPOZITII FINALE

Art.42. Biblioteca Universiitii , Stefan cel Mare” din Suceava se obligss asigure
confidenialitatea datelor personale ale utilizatorilor,cionformitate cu prevederile legale
n vigoaresi si nu le foloseascdecat in sensul prevederilor prezentului Regulamen

Prezentul Regulament abtodgditia 1, aprobat in Sedina Senatului din 19.X.201%j
intra Tn vigoare la data aprabi de citre Senatul USV.

Art.43.

Art.44,

Modificarea Regulamentului privind organizargaunctionarea Bibliotecii USV se face
prin Hotirare a Senatului Universiti.



ANEXA 1

IMPRUMUT LA DOMICILIU PE CATEGORII DE UTILIZATORI

NR. MAXIM DE VOLUME

STATUT COD NR. MAXIM DE | DURATA DE | DURATA DE
COTTERBARE | uTiLi- uTILiZAT | PENTRUIMPRUMUT LA |\ OLUME PENTRU | IMPRUMUT | PRELUNGIRE
ZATOR ORI REZERVARE (zile) (zile)

IS[%Jdent - nivel licen (zi / 01 ST 10 3 14 14
Masterand 02 ST 10 3 14 14
Doctorand 03 DR 10 3 14 14
ﬁggﬂt%nt absolventifa 04 ST 5 ) 14 )
Cadru didactic - angajat &
Universittii 05 CD 15 5 100 14
Bibliotecar 06 PA 15 5 100 14
Personal auxiliar - angaja
al Universititii 07 PA 10 3 50 14
Extern — domiciliu in 08 EX 5 3 14 -

localitate/jude




