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Plata burselor gi a altor forme de sprijin material

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabilegte modul in care se acord[ bursele gi alte forme de sprijin material, se face plata
acestora, precum gi identificarea persoanelor responsabile din cadrul USV cu intocmirea gi
verifi carea documentelor referitoare la acestea.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizatd de personalul din cadrul Serviciului Social, Birou Servicii studen{i
responsabil cu intocmirea centralizatoarelor, statelor de platd qi notelor justificative referitoare la
plata burselor qi cei ce le verificdqiavizeazL.

3. DOCIIMENTE DE REFERINTA

Legea educa{iei na{ionale nr.1/05.01.2011;
H.G. 558/1998, Anexa nr. 2, prin care se stabilesc criteriile generale pentru acordarea
burselor gi a altor forme de sprijin material pentru studenlii de la invilimdntul de zi;
OUG 7312004 privind acordarea subvenJii individuale de sprijin pentru cazare;
H.G. 309/1996 privind acordarea de reduceri cu 50Yo ale tarifelor pentru transportul local in
comun de suprafala qi subteran, precum qi pentru transportul intern auto, feroviar qi naval,
de care beneficiazd elevii gi studenlii din inv6!6m6ntul de stat pi din invdlSmdntul particular
acreditat:
Ordin nr. 9721 2003 emis de MECT/MTCT pentru aprobarea normelor metodologice
privind acordarea facilit[1ilor de transport pe calea ferat[ qi cu metroul pentru elevii qi

studenlii din inv6!6mAntul de stat qi particular acreditat, cursuri de zi;
3.6 Regulamentul privind organizarea qi funclionarea Serviciului Social din cadrul USV, R 38,

aprobat prin FIBS nr.97 din 17.05.201 1;

3.7 Contractele institu{ionale gi complementare incheiate cu MECTS anual.
3.8 HG. 884/2008 privind stabilirea cuantumului pentru elevii, studen{ii, masteranzii qi

doctoranzii, medici aflali la specializare gi cursan{ii afla{ii la stadii de
specializare/perfecfionare postuniversitard din Republica Moldova gi Ucraina care studiazd
in institulii gi unitSli de invdfimdnt de stat din Romdnia.

3.9 Regulamentul privind activitatea profesional[ a studenlilor din cadruL USV, aprobat prin
HBS nr. 11 din 16.12.2005. art. 83:

3.10 Legea nr.42 din 18 decembrie 1990 (republicata**) pentru cinstirea eroilor-martiri qi

acordarea unor drepturi urmagilor acestora, rdnililor, precum gi lupt[torilor pentru victoria
Revoluliei din decembrie 1989;

3.1 1 H.G. nr. 769114.07.2005 privind acordarea unor burse de studii unor studenti cu domiciliul'
in mediul rural.

4. DEFINITII $I ABRE\TERI

4.1. Bursfl: aloca{ie (ajutor) bdneasci acordati de stat, de o institu{ie sau de o persoand
particulard unui student i student doctorand, cursuri de zi, cu sau ftrd taxd, pentru a-gi
acoperi o parte din cheltuielile de intrelinere in timpul studiilor.

4.2. Abrevieri ale termenilor cu caracter general
P.O. - Procedura opera{ionalf,

4.3. Abrevieri alte termenilor cu caracter specific

USV - Universitatea $tefan cel Mare din Suceava

SC - Serviciu Social
DAC - Direcfia de Asigurare a Calitdlii
CFR - C6ile Ferate Rom6ne
CNP - Codul numeric personal

MECTS - Ministerul Educafiei, Cercetdrii, Tineretului gi Sporturilor

3.5
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s. CONTTNUT

5.1. Clasificarea burselor qi a altor forme de sprijin material

5.1.1 in conformitate cu prevederile legislative, studenlii ldoctoranzilor din cadrul Universitalii
,,$tefan cel Mare" din Suceava care urrneazi cursuri de zi, inv[![mdnt fard, taxd qi cu tax6,
pot beneficia de urmdtoarele tipuri de burse qi forme de sprijin material:
a) burse de merit;
b) burse de studiu;
c) burse sociale;
d) burse de ajutor social ocazional;
e) burse mediu rural;

0 burse pentru sportivii de performan{6;
g) burse speciale;
h) subven{ii individuale de sprijin pentru cazare;
i) decontarea biletelor de transport auto urban qi interurban, in cuantum de 50% din

valoare.

j) Supliment la bursa de merit/de studiu/de ajutor social.

5.1.2 Fondulde burse, subvenlii qi ajutoare se constituie din sumele repartizate de MECTS

5.1.3 Fondul de burse speciale se stabilegte din fondurile realizate din venituri proprii aflate la
dispozilia rectoratului, sponsorizdri" proiecte de cercetare" etc.

5.1.4 Fondul de burse speciale va reprezenta o sumd obfinut[ prin alocarea a 5+10%o din suma
stabilitd de cdtre ministerul tutelar, prin contractul institulional anual, destinatd acordbrii de
burse gi alte forme de proteclie social[.

5.1.5 Procentul de constituire a fondului de burse speciale se aprobi anual, la propunerea
rectorului, de cdtre Senatul USV. Acest procent poate fi modificat in decursul unui an
calendaristic ftrd a depdqi valoarea maximd procentuali.

5.2. Criterii de acordare gi revizuire a burselor qi a altor forme de sprijin material

5.2.1 Bursa de merit se acordd studen{ilor din inv[timdntul superior de stat, cursuri de zi, in
funclie de rezultatele oblinute la invildturd. Bursele de merit se revizuiesc la inceputul
semestrului al Il-lea, in funclie de rezultatele ob{inute la invdliturd; se acordd studen{ilor,
studenfilor doctoranzi care dupd sesiunea de iamd sunt integraliqti qi au oblinut rezultate'
deosebite la invi{6turd.

5,2.2 Bursa de studiu se acordi studenlilor care sunt integraligti in sesiunile legale de examene
(primdvari, vard, toamnd - septembrie - restanle), indiferent de venituril e realizate de
familia studentului, in func{ie de fondul de burse alocat fiecirei specializdri gi an studiu.
Studenlii anului I pot beneficia de bursd de studiu in semestrul I avdnd drept criteriu media
examenului de admitere. Bursele de studiu se revizuiesc la inceputul semestrului al Il-lea la
nivelul rezultatelor oblinute la examenele semestrului I.

5.2.3 Bursa de ajutor social se acordi, la cerere, in limita fondurilor alocate, studen{ilor
integraligti, in funclie de veniturile nete medii lunare ce revin pe membru de familie in cazul
cAnd:

a) li se aplicd prevederile art. 10, lit. r) din Legea nr. 4211990, republicatd,, in baza
certificatului eliberat de Comisia pentru aplicarea Legii nr. 4211990, care atestb calitatea
lor ori a unuia dintre pdrinli de ,,Luptdtori pentru Victoria Revoluliei Rom6ne din
Decembrie 1989" sau de ,,Erou-martir" - cu una dintre men{iunile: rdnit" re{inut, rdnit $i
refinut, remarcat prin fapte deosebite, insolit de brevet semnat de Preqedintele
Romdniei:

u5u

4lt2



fuW i;,,,::;i';;i,,
u51J )u.<',n!ir

Plata burselor qi a altor forme de sprijin material

b) sunt orfani de ambii pirinli, provin din casele de copii sau plasament familial, gi nu

realizeazd venituri;
c) sunt bolnavi de TBC gi se afl6 in evidenla dispensarelor medicale, suferd de diabet, boli

maligne, sindromuri de malasorblie grave, insuficienle renale cronice, astm bronqic,

epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatit[ cronic[, glaucom, miopie gravd, boli
imunologice, ori sunt infestali cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, spondilitd

anchilozantl sau reumatism articular acut;

d) fac dovada cd venitul lunar net pe membru de familie pe ultimele 3 luni este mai mic

sau egal cu salariul debazd minim pe !ard.

5.2.4 Criterii specifice gi coeficienfii de importanld pentru ierarhizarea studenlilor care soliciti
bursd de ajutor social se stabilesc de c[tre Consiliul Academic al

Facult6li ilDepartamentului.

5.2.5 Cuantumul fiec[rei categorii de burs[ se va stabili semestrial de Consiliul Academic al

Facultalii,/Departamentului in raport cu fondurile distribuite in acest sens pentru fiecare

facultate/dep artament.

5,2.6 Bursa de ajutor social ocazional pentru imbrdcdminle se poate acorda, la cerere, in

cuantumul unei burse de ajutor social, de doui ori in decursul unui an universitar, in limita

fondurilor repartizate in acest scop. Pot beneficia de burs[ de ajutor social ocazionali

studenlii defavorizafi din punct de vedere social, studenlii orfani de ambii p[rin!i, provenili

din Casele de copii sau din plasament familial, a cdror familie nu rcalizeazl pe ultimele 3

luni un venit lunar mediu pe membru de familie mai mare de 75o/o din salariul minim pe

economie.

5.2.7 Bursa de ajutor social ocazionald pentru maternitate se acordd studentei sau studentului a

c[rui so{ie nu realizeaz[ alte venituri decdt bursele qi constS intr-o bursd pentru naqtere 9i

lduzie qi o bursd pentru procurarea imbrdc[mintei copilului nou-ndscut.

5.2.8 Bursa de ajutor social ocuzionuld tn caz de deces se poate acorda pentru decesul unui

membru al familiei studentului (ei) (so!ie, so!, copil) sau in caz de deces al studentului(ei)

necdsitorit([) sau c6s6torit(A), cu solielso! care nu realizeazd venituri.

5.2.g Bursa de studiu pentru studenlii cu domicitiul in mediul rural se acordd conform H.G. nr.

769 din 14.07.2005, qi se poate cumula cu alte tipuri de burs6 acordate conform legislaliei in

vigoare.

5.2.10 Bursa pentru sportivii de performan{d se acord[ atdt studenlilor fbri taxdci.J- qi celor cu

taxd. Bursa de performanld sportivb se acordS incep6nd cu anul II studenlilor care au

performanle sportive deosebite (cu anexarea listelor qi documentelor justificative) astfel:

a) Campionatele Nalionale Universitare (locurile I-III) sau la Campionatele Mondiale
Universitare (locurile I-VIII);

b) La jocuri sportive au promovat qi s-au menfinut in primul eqalon al Campionatului

Nafional cu echipa universitilii qi au participat mai mult de 30% dintimpul total de joc;

c) Au fost seleclionafi la Loturile Nalionale de Seniori gi Tineret participdnd in

competiliile intemalionale qi s-au clasat pe locurile I-VIII la Campionate Europene /

Campionate Mondiale / Jocuri Olimpice la sporturi individuale (atletism, lupte, arte

ma(iale);
d) Studenlilor care s-au clasat pe locurile I-III la Campionate Nafionale la sporturi

individuale (atletism, lupte, arte mar{iale).

5.2.11 Cuantumul lunar al bursei se stabilegte la inceputul fiecirui an universitar. Bursele se

atribuie anual studenfilor din anul II, III qi IV pe parcursul anului universitar pAnS la

finalizarea studiilor. Aceastd bursd se acordd indiferent de veniturile realizate de familia

studentului.
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5.2.12 Bursele speciale reprezintd o formd de recompensd acordati studenlilor care:

a) au rezultate deosebite Ia invdtdturS,
b) participd qi au rezultate deosebite la activitSlile gtiin{ifice,
c) participd gi au rezultate deosebite la concursurile profesionale organizate de institutiile

de invdldmdnt superior nalionale qi internalionale,
d) participd la programe de cercetare,
e) au performanle sportive recunoscute la nivel nalional qi interna{ional,

0 sprijini procesul de promovare a imaginii USV.

5.2.13 Alte criterii specifice de acordare a burselor speciale se elaboreazd la nivelul Rectoratului.

5.2.14 Propuneri pentru criteriile care stau labaza acorddrii burselor speciale pot fi fbcute qi de

membri comunitilii academice din USV. Aceste criterii sunt trimise citre rectorat.

5.2.15 Criteriile de acordare a burselor speciale vor fi aprobate de Senatul USV.

5.2.16 Cuantumul bursei speciale este cel pulin de dou6 ori mai mare decdt bursa minimd atribuitd
in USV qimai mare dec6t bursa de merit (cuantumul bursei speciale poate varia intre 150 lei

- 700 lei) - cf. HG 558/1998 art. 6.

5.2.17 Forma de acordare a burselor speciale ocazional,lunar sau anual, se va face la propunerea

rectorului inbaza referatelor intocmite de decani sau membrii ai Biroului Senatului.

5.2.18 Suplimentut lu hursil {.de merit / de studiu i de a.iutor social) se acordd cicazional sau lunar

doar din economiile oonstatate in cursnl h:nii decembrie" la fbndul de burse al t'ieclrei

facult[fi alocat de MECTS prin contractul institulit'rnal anual" Acest supliment la burse se

acordb doar in oursul lunii decernhrie.

5.2.19 Subvengii individuale de sprijin pentru cazare se acordi conform OUG 7312004. Pot

beneficia de subvenlie individuald de sprijin pentru cazare studenlii care indeplinesc
urmdtoarele conditii:
a) nu au domiciliul sau reqedinla in localitatea in care se afl[ institulia de inv[{6mdnt

superior la care studiazd;
b) provin din familii cu venituri brute lunare pe membru de familie care nu depdqesc

salariul minim brut pe economie;
c) au vdrsta de pdni la29 de ani;
d) opteazd.pentru subvenlie qi nu au primit sau nu au solicitat un loc de cazare in cdminele

studenlegti ale instituliei de invdlimdnt superior in care frecventeazd cursurile.

5.2.20 Decontarea biletelor de transport auto urban Si interurban, tn cuanlum de 50% din
valoure se face dacb sunt indepiinite urm[toarele condilii gi criterii:
1. Decontarea a 50o/o din valoarea abonamentului pe mijloacele de transport auto urban qi

interurban se face pe parcursul intregului an universitar (01.10 - 31.07);

2. Decontarea a 50 o/o din valoarea biletelor de cilitorie cu alte mijloace de transport decdt

calea feratd se va face numai pentru localitdlile unde nu existd mijloace C.F.R., pentru

studenlii ce nu dep6gesc vdrsta de 26 de ani.

3. Biletele gi abonamentele de cdl[torie cu alte mijloace dec6t calea feratd, in perioada

activit6lilor de inv6![mdnt se vor deconta 500/0, numai cu aprobarea decanului facultdlii.

4. Decontarea a 50oh din valoarea abonamentului qi biletelor de c[litorie auto urban 9i

interuban se face doar pentru studenlii bugetali de la invd{dmAntul de zi (licenfS qi

masterat), bursieri ai statului romdn, conform reglement[rilor impuse de Contractul

Institulional incheiat intre USV 9i MECTS'
5. Studentii de la forma de invf,ldmdntzi, cu tax6, pot beneficia de decontarea in procent

de 50% la transportul auto doar din venituri proprii, cu aprobarea decanului facultSfii.

6. Decontarea a 50%o din valoarea abonamentului qi biletelor de cildtorie auto urban 9i

interuban se face doar pentru rutele prin care se justificd localitatea de domiciliu a

studentului cdtre centrul universitar unde studiazd $i retur'

"r,#$
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7. In cazul in care studentul se deplaseazdzilnic din localitatea de domiciliu cdtre centrul
universitar unde studiazd qi retur se va deconta doar abonamentul lunar ( in procent de

10%) pe ruta respectivS.
8. In cazul transportului auto urban decontarea (50%) se face doar pe bazd de abonament

lunar.
9. Nu vor fi admise la decontare bilete care nu au inscrise data de c[tre emitent, cu

modificdri, pe care nu este inscris traseul de deplasare, bilete cu serii consecutive ori din
alte perioade de timp decdt cele prevdzute la punctul 1.

10. Figele de decont se vor inainta la secretariatele facultiJilor in primele 6 zile lucrdtoare
de la inceputul fiecdrei luni.

11. Figa de decont (formularele se gdsesc la secretariatul facultatii) va fi completatd numai
de studentul beneficiar al biletelor de cil5torie, la care va anexa - intr-un plic *
abonamentul,/biletele ce urmeazl a fi decontate.

12. Tabelele nominale qi figele de decont pentru intocmirea situaliilor de platd se vor inainta
la Serviciul Social pdnd in data de l0 (zece) a lunii curente, documente valabile pentru
luna anterioarb.

13. Documenta{ia primitd de la fiecare facultate trebuie sd cuprindS: Tabel nominal cu
studenlii beneficiari cu toate rubricile completate, verificate gi semnate de secretariat,
respectiv decanul facultdtii; Decontul biletelor gi abonamentelor de c5l6torie intocmit
pentru fiecare student beneficiar, cu toate rubricile completate gi semndturile aferente.

5.3. Stabilirea, acordarea qi intocmirea burselor qi a altor forme de sprijin material

5.3.1 La inceputul fiecare an universitar, Consiliile Academice ale fiecdrei facultEli/departament
din cadrul universitdlii elaboreazd, qi inainteazd spre aprobare un regulament propriu prin
care se stabilesc criteriile de acordare a burselor gi a altor forme de sprijin material pentru
studen{ii de la cursurile de zi.

5.3.2 Dup6 aprobarea regulamentelor proprii in Biroul de Senat, acestea vor fi transmise in copii
la Serviciu Social.

5.3.3 La inceputul fiecirui an universitar, dupd inmatricularea studenlilor din anii I qi suslinerea
ultimei sesiuni de restanfe, se vor intocmi listele centralizate cu studenlii gi cei admigi la
doctorat care beneficiazd de burse sau alte forme de sprijin material, pe baza datelor
transmise de la facultdli/departament.

5.3.4 Listele centralizate vor contine in mod obligatoriu urmdtoarele date: nume, prenume,
faciltatea/departamentul, specializare, an, CNP, CONTUL IBAN, cuantumul bursei sau.
sprij inului material acordat.

5.3.5 in acest sens, fiecare student bursier igi va deschide un cont la una din bdncile din municipiu
cu care universitatea are convenfie de colaborare, conturi in care se vor vira sumele aferente
burselor sau altor forme de sprijin material.

5.3.6 Criteriile specifice de acordare a burselor precum gi cuantumul lunar al fiecdrei burse se

stabileqte la inceputul fiecdrui semestru de citre Consiliile Academice ale
Facultdlilor/Departamentelor, in funclie de aloca{iile bugetare, veniturile proprii precum gi

alte surse de finanlare ale acestora, gi se aprobd in qedinfele Biroului Senatului.

5.3.7 Se pot constitui burse private pentru anumili studenfi, din sponsorizdri primite de la
persoane fizice sau juridice.

5.3.8 Nu pot constitui criterii de acordare a burselor provenite de la bugetul de stat: vdrsta, sexul,
religia, rasa, apartenenla politicd a candidatului sau a familiei acestuia, apartenenla la
organizalii legal constituite ori cu activitate conformi cu legislafia romdnS, numdrul de ani
petreculi in alte institulii de invdfdmAnt, studiile efectuate in striindtate, precum qi accesul la
burse din alte surse.

&y$
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5.3.9 Bursele qi alte forme de sprijin material se acordd numai pentru studen{ii de la cursuri d,e zi
care au efectuat integral activitSlile universitare, in conformitate cu planurile de invdt6m6nt,
cu exceplia vacantelor.

5.3.10 Nu pot primi burse sau alte forme de sprijin material studenfii care au depdgit durata de
studii prevdzutdin planul de invd![m6nt, pentru specializarea respectivi.

5.3.11 Bursele de ajutor social se acordd studenlilor de la invdlimdntul de stat, cursuri de zi,la
cerere, in funclie de situalia materiald a pdrinlilor sau a suslindtorilor legali, precum gi de
rezultatele la invaliturd.

5 '3.12 Studen{ii care urneazd concomitent doud specializdri, pot beneficia de bursd de la bugetul
de stat numai de la una din specializdri (cea principali - unde este depusd diploma de
bacalureat in original), cu condi{ia ca numdrul total al semestrelor in caie beneficiazd de
bursd sd nu dep[qeascd numdrul semestrelor de studiu prevdzut ca duratd de 5colarizare la
specializareala care urmeazd s6 beneficieze de bursL

5'3.13 in cazul in care studenfii bursieri sunt orfani de ambii pirinfi, sau provin din Case de copii
sau din plasament familial, ori sunt bolnavi de TBC qi se afl6 in evidenfa dispensareior
medicale, suferi de diabet, boli maligne, sindromuri de malasorblie grave, insuficienle
renale cronice, astm bronqic, epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatitd cronicd, glaucom,
miopie gravd, boli imunologice, ori sunt infesta{i cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA,
spondiliffi anchilozantd sau reumatism articular acut, bursele se atribuie gi pe perioada
vacantelor.

5.3.14 Bursele de ajutor social ocazional se vor acorda in funclie de fondurile distribuite fiec[rei
facultnli/departament. Dac6, dupl epuizarea cererilor de burse de ajutor social, mai rdm6n
fonduri, acestea se vor glisa c[tre bursele de studiu.

5.3'15 Fondurile pentru acordarea burselor de la bugetul de stat sunt repartizate instituliei de
invdldmdnt superior de cdtre MECTS proporlional cu numdrul studenlilor de la invdtim6ntul
de zi, din institu{ia respectivd. Universitatea poate completa fondul de burse provenit de la
bugetul de stat cu fonduri provenite din venituri proprii.

5.3.16 Cuantumul lunar al burselor sau altor forme de ajutor material acordate studenlilor pot fi
revizuite semestrial, in funcfie de aloca{iile bugetare primite gi alte surse de fininlare
existente, precum qi modului de promovare a examenelor conform regulamentului fiecdrei
facultaf i/departament.

5.3.17 Referentul de specialitate din cadrul Biroului Servicii studenfi. inbazalistelor centralizate,
primite de la facultiltildepartament, va intocmi lunar centralizatoarele aferente pe tipuri de
burse sau alte ajutoare materiale acordate pe fiecare facultate/departament qi fiecare banc6
in parte.

5.3'18 Aceste centralizatoare se vor inainta pentru aprobare la conducerea universitalii, apoi vor fi
transmise la blncile la care beneficiarii au conturi deschise.

5.3.19 Nominalizarea studenlilor i doctoranzilor care se calificd pentru oblinerea burselor speciale
se va face dupd analizareapropunerilor.

5.3.20 Propunerile de acordare a burselor speciale sunt fbcute de cdtre comunitatea academicb din
USV.

5.3.21 Acordarea burselor speciale se va face in limita fondului destinat.

5.4. Plata burselor qi a altor forme de sprijin material
5.4.I Administratorul financiar de la Serviciul Social, responsabil cu intocmirea centralizatoarelor

qi plata burselor gi a altor forme de sprijin material care se acordl de cdtre USV:
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a) Primeqte de la Serviciul Contabilitate repartizarca fondurilor de burse pe
facu ltd!i/departam ente.

b) Primegte listele studenlilor bursieri de la secretariatul facultili/departamentului, verificd
existen{a CNP, contul gi banca la care este deschis contul; secfia, anul qi tipul de burse.

c) Intocmegte actele referitoare la bursele studenfilor.

5.4.2 intocmeqte figierul cu studenfii pe tipuri de burs[: burs[ de merit, bursi de studiu, burs[
social[, bursa pentru studenlii qi doctoranzii din Republica Moldova,Ucraina (sau alte 15ri),
bursa pentru studen{ii din mediul rural, bursd de ajutor ocazional.

5.4.3 Verificd corespondenfa datelor primite de la secretariatul facultSli/departamentului cu cele
avute in baza de date gi cu cele primite de la bdnci.

5.4.4 Preia de la bdnci fiqierulde date qi intocmeqte statul de plat[ pe bdnci qi centralizat.

5.4.5 Verificd incadrarea in fondurile de burse ale facultdli/departamentului qi atenlioneazd
secretariatele in cazul neincadrdrii in fondurile alocate.

5.4.6 Avizeazd, statele de plati la factorii de rdspundere gi transmite fiqierele cu burse la bdnci.

5.4.7 Transmite informatiile necesare cdtre biroul unic in vederea eliberdrii actelor de studii ale
absolvenlilor.

5.4.8 Transmite la toate facultilile/departamentele formularele tip in vederea intocmirii
deconturilor pentru biletele de transport CFR, auto interurban gi auto urban.

5.4.9 intocmegte statele de platd pentru decontare transport studenli, in baza documentelor
preluate de la secretariatele facult[liloridepartamentelor, verificdnd valabilitatea fiecdrui
document.

5.4.10 Anunld la avizier data cAnd studenlii pot ridica contravaloarea transportului.

5.4.1 I intocmegte statul de platd cu subvenlia pentru cazarea studen{ilor, care beneficiazd de acest
drept conform OUG 7312004, in baza listelor primite de la secretariatele
facult6li lor/departamentelor.

5.4.12 Verific[ lunar dacd nu sunt probleme legate de identificarea studenlilor care sunt
nominalizali ca bursieri.

5 .4.13 Informeazd pe geful de serviciu gi conducerea universit[1ii, de fondurile de burse
neutilizabile in anul universitar respectiv pe fiecare facultate/departament.

5.4.14 line eviden{a lunard a fondurilor de burse repartizate pe facultdli/departamente gi a celor,
utilizate.

5.4.15 Informeazd facultdtile/departamentele de fondurile neutilizate gi transmite liste lunare cu
studenlii care nu au prezentat contul bancar pentru acordarea drepturilor bineqti.

5.4.16 in cadrul USV plata burselor gi a altor forme de sprijin material se face prin virament bancar
c[tre studenli, pe card, la b[ncile cu care lucrim.

5.5. Termenele de primire a listelor privind bursele, intocmirea documentelor de plati,
plata burselor

5.5.1. Secretariatele facultdtilorldepartamentelor din cadrul USV trimit listele cu bursele stabilite
la inceputul fiec[rui semestru pdn6 in data de 20 a lunii octombrie pentru semestrul I.
respectiv data de 20 a lunii martie pentru semestrul II.

5.5.2. Secretariatele facultSlilor/departamentelor din cadrul USV trimit deconturile auto pdnd in
data de 10 ale fiec[rei luni.

4ffi
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5.5.3. Serviciul Social, Biroul Servicii studenli intocmegte documentele necesare plilii burselor

pdn[ in data de 15 ale fiecdrei luni.

5.5.4. Studenlii ridicd bursele de pe card in jurul datei de 20 ale fiecdrei luni.

6. RESPONSABILITATI

6.\ Senatul universitfl{ii are urmdtoarele responsabilit6!i qi competenfe:

a) aprob6 fondul pentru acordarea burselor speciale;

b) aprobd criteriile specifice pentru acordarea burselor speciale.

6.2 Biroul Senatului universiti{ii are urmitoarele responsabilit[{i qi competenle:

a) repartizeazd fondurile pe facult[{i/departamente in funclie de numirul studenlilor
b) aprobd cuantumul sumelor pentru acordarea burselor speciale;

c) aprobi nominalizirile pentru acordarea burselor speciale.

6.3. Conducerea faculti(i/departamentului are urmitoarele responsabilitdfi gi competenle:

a) Consiliul fiecirei facultdli / departament nume$te o Comisie de acordare a burselor,

alcdtuiti din cadre didactice qi studenti.

b) Comisia de acordare a burselor pe facultate intocmegte in 3 exemplare o listd a

rezultatelor la invd!6turi, in ordinea descresc[toare a mediilor, pentru studenlii care

se inscriu la burse de studiu, merit sau performanli
c) Secretariatul facultdlii / departamentului afiqeazd la avizier lista cu documentele

necesare depunerii dosarului pentru bursele sociale

d) Studenlii cu cazuri speciale depun dosarul de solicitare a bursei de ajutor social la

secretariatul facultitii conform listei afi gate

6.4. Secretariatul rectoratului are urmitoarele responsabilita{i gi competenle:

a) centralizeazb propunerile pentru criteriile pentru acordarea burselor speciale;

b) centralizeazd propunerile pentru nominalizlrile pentru acordarea burselor speciale.

6.5. Birou Servicii Studenli primegte centralizatoarele cu bursierii qi recurge la plata burselor.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenla Biroului Senatului

universitar.
7.2 Prezentaproceduri intr6 in vigoare din momentul aprob[rii in Biroul Senatului USV.

7 .3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedur[ se reahzeazd de DAC.

7.4 Prezenta procednrh anuleazd procedura operalionalA PO-SC-06, aprohatd prin HBS

nr.3l1l .01 .201 I . intrucdt continutul aceste ia este inclus itr prezentul document.

\w
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*** Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazi procedura opera{ionall privind plata

burselor qi a altor forme de sprijin material

,rrwf

USiJ

Scopul,.; - ..olrilzarll
mfir

:.i:'ii.
ltF;

Cbmpartiment
N d$i
p nilme"

,.B
,p,rJmrr'rl

Semnf,turfl

l.l aplicare I Birou Social Burse
Mirela Elena
PURDTLA

1.2. aplicare ) Birou Social Burse
Cristina
LAURIC

1.3 informare 3 Sef Serv. Social Nicolai BOBRIC

t.4 informare 4 DGA Emil
NECHIFOR

1.5 informare f, Contabil qef
Olimpia

MACIUCA

1.6 informare 6 Oficiu Juridic Oana Georgeta
POSA$TrUC

1.7 informare 7 Audit intern Elena BALAN

1.8 evidentd 8 Birou Social Burse
Mirela Elena
PURDILA

1.9 arhivare 9 Birou Social Burse
Cristina
LAURIC

1.10 avlzate 10 DAC Costel
MIRONEASA

t.11 aplicare 1t
Secretariat
Rectorat

Maria MUSCA

alte scopuri

3.n.
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Lista de imbunlti{iri, revizii
PG-O1 F03

Listd nr.
1

Denumire document
modificat, cod

Procedurd privind plata burselor qi a altor forme de

sprijin material Cod: PO-SC-OI

Pag.
nr.

Paragr.
nr.

Data Descrie modificare
Modificat Aprobat

Numele qi
prenumele

Numele gi

prenumele
Semndtura

6 5.2.18 12.09.
20lr

PAIL\GRAF NOU
INTRODUS CU
PRIVIRE LA
SUPLIMENTUL LA
BURSA

Cristina
LAURIC

COSTEL
MIRONEASA

6 5.2.20 12.09.
20Il

CRITERII $I
CONDITII DE
DECONTARE A
BILETELOR DE
TRANSPORT AUTO
URBAN $I
INTERIIRBAN IN
PROCENT DE 50%
CONFORM NOII
LEGISLATII iN
VIGOARE

Cristina
LAURIC

COSTEL
MIRONEASA

l0 7.4 12.09.
201 I

PAIL{GRr{F NOU
INTRODUS

Cristina
LAURIC

COSTEL
MIRONEASA
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