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Plata burselor si a altor forme de sprijin material

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se acorda bursele si alte forme de sprijin material, se face plata
acestora, precum si identificarea persoanelor responsabile din cadrul USV cu intocmirea si
verificarea documentelor referitoare la acestea.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizatd de personalul din cadrul Serviciului Social, Birou Servicii studenti
responsabil cu intocmirea centralizatoarelor, statelor de plata si notelor justificative referitoare la
plata burselor si cei ce le verifica si avizeaza.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1
3.2

3.3
3.4

3.5

3.6

S
3.8

3.9

3.10

.11

Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011;

H.G. 558/1998, Anexa nr. 2, prin care se stabilesc criteriile generale pentru acordarea
burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii de la invatimantul de zi;
OUG 73/2004 privind acordarea subventii individuale de sprijin pentru cazare;

H.G. 309/1996 privind acordarea de reduceri cu 50% ale tarifelor pentru transportul local in
comun de suprafatd si subteran, precum si pentru transportul intern auto, feroviar si naval,
de care beneficiaza elevii si studentii din invatimantul de stat si din invatdmantul particular
acreditat;

Ordin nr. 972/ 2003 emis de MECT/MTCT pentru aprobarea normelor metodologice
privind acordarea facilitdtilor de transport pe calea feratd si cu metroul pentru elevii si
studentii din invatamantul de stat si particular acreditat, cursuri de zi;

Regulamentul privind organizarea si functionarea Serviciului Social din cadrul USV, R 38,
aprobat prin HBS nr. 97 din 17.05.2011;

Contractele institutionale si complementare incheiate cu MECTS anual.

HG. 884/2008 privind stabilirea cuantumului pentru elevii, studentii, masteranzii si
doctoranzii, medici aflati la specializare si cursantii aflatii la stadii de
specializare/perfectionare postuniversitara din Republica Moldova si Ucraina care studiazi
in institutii si unitdti de invatdmant de stat din Romania.

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din cadrul USV, aprobat prin
HBS nr. 11 din 16.12.2003, art. 83;

Legea nr. 42 din 18 decembrie 1990 (republicata**) pentru cinstirea eroilor-martiri si
acordarea unor drepturi urmasilor acestora, ranitilor, precum si luptatorilor pentru victoria
Revolutiei din decembrie 1989; )

H.G. nr. 769/14.07.2005 privind acordarea unor burse de studii unor studenti cu domiciliul
in mediul rural.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Bursia: alocatie (ajutor) baneascd acordatd de stat, de o institutic sau de o persoana
particulard unui student / student doctorand, cursuri de zi, cu sau fard taxd, pentru a-si
acoperi o parte din cheltuielile de intretinere in timpul studiilor.

4.2.  Abrevieri ale termenilor cu caracter general

P.O. — Procedura operationala
4.3.  Abrevieri alte termenilor cu caracter specific
USV — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
SC — Serviciu Social
DAC — Directia de Asigurare a Calitatii
CFR — Ciéile Ferate Romane
CNP — Codul numeric personal
MECTS — Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sporturilor
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5. CONTINUT

5.1.
Sl ol

5.2
5.2.1

5:2.2
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Clasificarea burselor si a altor forme de sprijin material

In conformitate cu prevederile legislative, studentii / doctoranzilor din cadrul Universititii

»Stefan cel Mare” din Suceava care urmeaza cursuri de zi, invatdmant fard taxa si cu tax,

pot beneficia de urmatoarele tipuri de burse si forme de sprijin material:

a) burse de merit;

b) burse de studiu;

c) burse sociale;

d) burse de ajutor social ocazional;

e) burse mediu rural;

f)  burse pentru sportivii de performanti;

g) burse speciale;

h) subventii individuale de sprijin pentru cazare ;

i) decontarea biletelor de transport auto urban si interurban, in cuantum de 50% din
valoare.

J)  Supliment la bursa de merit/de studiu/de ajutor social.
Fondul de burse, subventii si ajutoare se constituie din sumele repartizate de MECTS

Fondul de burse speciale se stabileste din fondurile realizate din venituri proprii aflate la
dispozitia rectoratului, sponsorizdri, proiecte de cercetare, etc.

Fondul de burse speciale va reprezenta o suma obtinutd prin alocarea a 5+10% din suma
stabilitd de catre ministerul tutelar, prin contractul institutional anual, destinatd acordarii de
burse si alte forme de protectie sociala.

Procentul de constituire a fondului de burse speciale se aprobd anual, la propunerea
rectorului, de cétre Senatul USV. Acest procent poate fi modificat in decursul unui an
calendaristic fdrd a depasi valoarea maxima procentual.

Criterii de acordare si revizuire a burselor si a altor forme de sprijin material

Bursa de merit se acordad studentilor din invatdmantul superior de stat, cursuri de zi, in
functie de rezultatele obtinute la invatiturd. Bursele de merit se revizuiesc la inceputul
semestrului al II-lea, in functie de rezultatele obtinute la invatitura; se acordd studentilor,
studentilor doctoranzi care dupa sesiunea de iarnd sunt integralisti si au obtinut rezultate -
deosebite la invatitura.

Bursa de studiu se acorda studentilor care sunt integralisti in sesiunile legale de examene
(primdvard, vard, toamnd — septembrie — restante), indiferent de veniturile realizate de
familia studentului, in functie de fondul de burse alocat fiecadrei specializari si an studiu.
Studentii anului I pot beneficia de bursd de studiu in semestrul I avand drept criteriu media
examenului de admitere. Bursele de studiu se revizuiesc la inceputul semestrului al Tl-lea la
nivelul rezultatelor obtinute la examenele semestrului .

Bursa de ajutor social se acorda, la cerere, in limita fondurilor alocate, studentilor
integralisti, in functie de veniturile nete medii lunare ce revin pe membru de familie in cazul
cand:

a) li se aplicd prevederile art. 10, lit. r) din Legea nr. 42/1990, republicatd, in baza
certificatului eliberat de Comisia pentru aplicarea Legii nr. 42/1990, care atesta calitatea
lor ori a unuia dintre pdrinti de ,,Luptdtori pentru Victoria Revolutiei Romane din
Decembrie 1989 sau de ,,Erou-martir” — cu una dintre mentiunile: ranit, retinut, ranit si
retinut, remarcat prin fapte deosebite, insotit de brevet semnat de Presedintele
Romaniei;
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5.2.5

5:2:8

5:2.7

52.8

52.9

5.2.10

5.2.11

b) sunt orfani de ambii parinti, provin din casele de copii sau plasament familial, si nu
realizeaza venituri;

¢) sunt bolnavi de TBC si se afld in evidenta dispensarelor medicale, suferd de diabet, boli
maligne, sindromuri de malasorbtie grave, insuficiente renale cronice, astm bronsic,
epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatita cronica, glaucom, miopie gravd, boli
imunologice, ori sunt infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, spondilita
anchilozanta sau reumatism articular acut;

d) fac dovada ca venitul lunar net pe membru de familie pe ultimele 3 luni este mai mic
sau egal cu salariul de bazd minim pe tara.

Criterii specifice si coeficientii de importantd pentru ierarhizarea studentilor care solicita
bursi de ajutor social se stabilesc de catre Consiliul Academic  al
Facultatii/Departamentului.

Cuantumul fiecdrei categorii de bursd se va stabili semestrial de Consiliul Academic al
Facultatii/Departamentului in raport cu fondurile distribuite in acest sens pentru fiecare
facultate/departament.

Bursa de ajutor social ocazional pentru imbrdcdminte se poate acorda, la cerere, in
cuantumul unei burse de ajutor social, de doud ori in decursul unui an universitar, in limita
fondurilor repartizate in acest scop. Pot beneficia de bursd de ajutor social ocazionald
studentii defavorizati din punct de vedere social, studentii orfani de ambii parinti, proveniti
din Casele de copii sau din plasament familial, a caror familie nu realizeaza pe ultimele 3
luni un venit lunar mediu pe membru de familie mai mare de 75% din salariul minim pe
economle

Bursa de ajutor social ocazionald pentru maternitate se acorda studentei sau studentului a
carui sotie nu realizeaza alte venituri decat bursele si constd intr-o bursad pentru nastere si
lauzie si o bursd pentru procurarea imbracamintei copilului nou-ndscut.

Bursa de ajutor social ocazionald in caz de deces se poate acorda pentru decesul unui
membru al familiei studentului (ei) (sotie, sot, copil) sau in caz de deces al studentului(ei)
necasatorit(3) sau casatorit(d), cu sotie/sot care nu realizeaza venituri.

Bursa de studiu pentru studentii cu domiciliul in mediul rural se acorda conform H.G. nr.
769 din 14.07.2005, si se poate cumula cu alte tipuri de bursd acordate conform legislatiei in
vigoare.

Bursa pentru sportivii de performantd se acorda atat studentilor fara taxd cat si celor cu

taxd. Bursa de performantd sportivd se acordd incepind cu anul II studentilor care au

performante sportive deosebite (cu anexarea listelor si documentelor justificative) astfel:

a) Campionatele Nationale Universitare (locurile I-IIT) sau la Campionatele Mondiale
Universitare (locurile I-VIII);

b) La jocuri sportive au promovat §i s-au mentinut in primul esalon al Campionatului
National cu echipa universitatii §i au participat mai mult de 30% din timpul total de joc;

¢) Au fost selectionati la Loturile Nationale de Seniori si Tineret participand in
competitiile internationale si s-au clasat pe locurile I-VIII la Campionate Europene /
Campionate Mondiale / Jocuri Olimpice la sporturi individuale (atletism, lupte, arte
martiale);

d) Studentilor care s-au clasat pe locurile I-III la Campionate Nationale la sporturi
individuale (atletism, lupte, arte martiale).

Cuantumul lunar al bursei se stabileste la inceputul fiecdrui an universitar. Bursele se
atribuie anual studentilor din anul II, IIT si IV pe parcursul anului universitar péné la
finalizarea studiilor. Aceastd bursi se acordd indiferent de veniturile realizate de familia
studentului.
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5.2.14

5.2.15
5.2.16

§:2.17

5.2.18

5.2.19

5.2.20

Bursele speciale reprezintd o forma de recompensa acordatd studentilor care:

a) aurezultate deosebite la invatatura,

b) participa si au rezultate deosebite la activititile stiintifice,

c) participa si au rezultate deosebite la concursurile profesionale organizate de institutiile
de invatamant superior nationale si internationale,

d) participa la programe de cercetare,

e) au performante sportive recunoscute la nivel national si international,

f) sprijina procesul de promovare a imaginii USV.

Alte criterii specifice de acordare a burselor speciale se elaboreaza la nivelul Rectoratului.

Propuneri pentru criteriile care stau la baza acordarii burselor speciale pot fi facute si de
membri comunitatii academice din USV. Aceste criterii sunt trimise catre rectorat.

Criteriile de acordare a burselor speciale vor fi aprobate de Senatul USV.

Cuantumul bursei speciale este cel putin de doud ori mai mare decat bursa minima atribuitd
in USV si mai mare decat bursa de merit (cuantumul bursei speciale poate varia intre 150 lei
— 700 lei) — cf. HG 558/1998 art. 6.

Forma de acordare a burselor speciale ocazional, lunar sau anual, se va face la propunerea
rectorului in baza referatelor intocmite de decani sau membrii ai Biroului Senatului.

Suplimentul la bursd (de merit / de studiu / de ajutor social) se acordd ocazional sau lunar
doar din economiile constatate in cursul lunii decembrie, la fondul de burse al fiecdrei
facultati alocat de MECTS prin contractul institutional anual. Acest supliment la burse se
acorda doar in cursul lunii decembrie.

Subventii individuale de sprijin pentru cazare se acordd conform OUG 73/2004. Pot

beneficia de subventie individuald de sprijin pentru cazare studentii care indeplinesc

urmitoarele conditii:

a) nu au domiciliul sau resedinta in localitatea in care se afld institutia de Invatdmant
superior la care studiazd;

b) provin din familii cu venituri brute lunare pe membru de familie care nu depasesc
salariul minim brut pe economie;

¢) au varsta de pana la 29 de ani;

d) opteazi pentru subventie si nu au primit sau nu au solicitat un loc de cazare in caminele
studentesti ale institutiei de invatdmant superior in care frecventeaza cursurile.

Decontarea biletelor de transport auto urban si interurban, in cuantum de 50% din

valoare se face dacd sunt indeplinite urmatoarele conditii si criterii: '

1. Decontarea a 50% din valoarea abonamentului pe mijloacele de transport auto urban si
interurban se face pe parcursul intregului an universitar (01.10 — 31.07);

2. Decontarea a 50 % din valoarea biletelor de célitorie cu alte mijloace de transport decét
calea feratd se va face numai pentru localitatile unde nu existd mijloace C.F.R., pentru
studentii ce nu depasesc vérsta de 26 de ani.

3. Biletele si abonamentele de caldtorie cu alte mijloace decat calea feratd, in perioada
activitatilor de invatimant se vor deconta 50%, numai cu aprobarea decanului facultatii.

4. Decontarea a 50% din valoarea abonamentului si biletelor de calatorie auto urban si
interuban se face doar pentru studentii bugetati de la invatamantul de zi (licentd si
masterat), bursieri ai statului romén, conform reglementarilor impuse de Contractul
Institutional incheiat intre USV si MECTS.

5. Studentii de la forma de invatdmant zi, cu taxa, pot beneficia de decontarea in procent
de 50% la transportul auto doar din venituri proprii, cu aprobarea decanului faculttii.

6. Decontarea a 50% din valoarea abonamentului si biletelor de calatorie auto urban si
interuban se face doar pentru rutele prin care se justificd localitatea de domiciliu a
studentului citre centrul universitar unde studiaza si retur.
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5.3.1
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5.3.3

534

53.5

3.36

7. In cazul in care studentul se deplaseaza zilnic din localitatea de domiciliu citre centrul
universitar unde studiaza si retur se va deconta doar abonamentul lunar ( in procent de
50% ) pe ruta respectiva.

8. 1In cazul transportului auto urban decontarea (50%) se face doar pe bazd de abonament
lunar.

9. Nu vor fi admise la decontare bilete care nu au inscrise data de citre emitent, cu
modificdri, pe care nu este inscris traseul de deplasare, bilete cu serii consecutive ori din
alte perioade de timp decét cele prevazute la punctul 1.

10. Fisele de decont se vor inainta la secretariatele facultatilor in primele 6 zile lucritoare
de la inceputul fiecarei luni.

11. Fisa de decont (formularele se gasesc la secretariatul facultatii) va fi completatd numai
de studentul beneficiar al biletelor de caldtorie, la care va anexa - intr-un plic —
abonamentul/biletele ce urmeazi a fi decontate.

12. Tabelele nominale si fisele de decont pentru intocmirea situatiilor de plata se vor inainta
la Serviciul Social pand in data de 10 (zece) a lunii curente, documente valabile pentru
luna anterioara.

13. Documentatia primitd de la fiecare facultate trebuie si cuprindd: Tabel nominal cu
studentii beneficiari cu toate rubricile completate, verificate si semnate de secretariat,
respectiv decanul facultatii; Decontul biletelor si abonamentelor de cilatorie intocmit
pentru fiecare student beneficiar, cu toate rubricile completate si semnaturile aferente.

Stabilirea, acordarea si intocmirea burselor si a altor forme de sprijin material

La inceputul fiecare an universitar, Consiliile Academice ale fiecarei facultiti/departament
din cadrul universitatii elaboreaza si inainteazd spre aprobare un regulament propriu prin
care se stabilesc criteriile de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru
studentii de la cursurile de zi.

Dupa aprobarea regulamentelor proprii in Biroul de Senat, acestea vor fi transmise in copii
la Serviciu Social.

La inceputul fiecdrui an universitar, dupa inmatricularea studentilor din anii I si sustinerea
ultimei sesiuni de restante, se vor intocmi listele centralizate cu studentii si cei admisi la
doctorat care beneficiazd de burse sau alte forme de sprijin material, pe baza datelor
transmise de la facultati/departament.

Listele centralizate vor contine in mod obligatoriu urmitoarele date: nume, prenume,
facultatea/departamentul, specializare, an, CNP, CONTUL IBAN, cuantumul bursei sau.
sprijinului material acordat.

In acest sens, fiecare student bursier isi va deschide un cont la una din bancile din municipiu
cu care universitatea are conventie de colaborare, conturi in care se vor vira sumele aferente
burselor sau altor forme de sprijin material.

Criteriile specifice de acordare a burselor precum si cuantumul lunar al fiecirei burse se
stabileste la inceputul fiecarui semestru de catre Consiliille Academice ale
Facultatilor/Departamentelor, in functie de alocatiile bugetare, veniturile proprii precum si
alte surse de finantare ale acestora, si se aprobd in sedintele Biroului Senatului.

Se pot constitui burse private pentru anumiti studenti, din sponsorizari primite de la
persoane fizice sau juridice.

Nu pot constitui criterii de acordare a burselor provenite de la bugetul de stat: varsta, sexul,
religia, rasa, apartenenta politici a candidatului sau a familiei acestuia, apartenenta la
organizatii legal constituite ori cu activitate conforma cu legislatia romana, numarul de ani
petrecuti in alte institutii de Invatdmant, studiile efectuate in strainitate, precum si accesul la
burse din alte surse.
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5.4.
5.4.1

Bursele si alte forme de sprijin material se acordd numai pentru studentii de la cursuri de zi
care au efectuat integral activitatile universitare, in conformitate cu planurile de invatamant,
cu exceptia vacantelor.

Nu pot primi burse sau alte forme de sprijin material studentii care au depisit durata de
studii prevazutd in planul de invatimant, pentru specializarea respectiva.

Bursele de ajutor social se acorda studentilor de la invatimantul de stat, cursuri de zi, la
cerere, in functie de situatia materiala a parintilor sau a sustinitorilor legali, precum si de
rezultatele la invatatura.

Studentii care urmeaza concomitent doud specializiri, pot beneficia de bursi de la bugetul
de stat numai de la una din specializdri (cea principald — unde este depusa diploma de
bacalureat in original), cu conditia ca numarul total al semestrelor in care beneficiaza de
bursa sd nu depaseasca numdrul semestrelor de studiu prevazut ca durati de scolarizare la
specializarea la care urmeaza s beneficieze de bursa.

fn cazul in care studentii bursieri sunt orfani de ambii parinti, sau provin din Case de copii
sau din plasament familial, ori sunt bolnavi de TBC si se afla in evidenta dispensarelor
medicale, suferd de diabet, boli maligne, sindromuri de malasorbtie grave, insuficiente
renale cronice, astm bronsic, epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatita cronicé, glaucom,
miopie gravd, boli imunologice, ori sunt infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA.,
spondilita anchilozantd sau reumatism articular acut, bursele se atribuie si pe perioada
vacantelor.

Bursele de ajutor social ocazional se vor acorda in functie de fondurile distribuite fiecirei
facultati/departament. Daca, dupd epuizarea cererilor de burse de ajutor social, mai riméan
fonduri, acestea se vor glisa cétre bursele de studiu.

Fondurile pentru acordarea burselor de la bugetul de stat sunt repartizate institutiei de
invatamant superior de citre MECTS proportional cu numarul studentilor de la invitimantul
de zi, din institutia respectiva. Universitatea poate completa fondul de burse provenit de la
bugetul de stat cu fonduri provenite din venituri proprii.

Cuantumul lunar al burselor sau altor forme de ajutor material acordate studentilor pot fi
revizuite semestrial, in functie de alocatiile bugetare primite si alte surse de finantare
existente, precum si modului de promovare a examenelor conform regulamentului fiecirei
facultati/departament.

Referentul de specialitate din cadrul Biroului Servicii studenti, in baza listelor centralizate.
primite de la facultiti/departament, va intocmi lunar centralizatoarele aferente pe tipuri de
burse sau alte ajutoare materiale acordate pe fiecare facultate/departament si fiecare banca
in parte.

Aceste centralizatoare se vor inainta pentru aprobare la conducerea universitatii, apoi vor fi
transmise la bancile la care beneficiarii au conturi deschise.

Nominalizarea studentilor / doctoranzilor care se calificd pentru obtinerea burselor speciale
se va face dupa analizarea propunerilor.

Propunerile de acordare a burselor speciale sunt facute de citre comunitatea academici din
USV.

Acordarea burselor speciale se va face in limita fondului destinat.
Plata burselor si a altor forme de sprijin material

Administratorul financiar de la Serviciul Social, responsabil cu intocmirea centralizatoarelor
si plata burselor si a altor forme de sprijin material care se acordi de citre USV:
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Suge

Usl

542

543

5.4.4
5.4.5

5.4.6
5.4.7

5.4.8

5.4.9

5.4.10
5.4.11
5.4.12
5.4.13
5.4.14
5.4.15

5.4.16

5.5.

=

552

a) Primeste de la Serviciul Contabilitate repartizarea fondurilor de burse pe
facultati/departamente.

b) Primeste listele studentilor bursieri de la secretariatul facultdti/departamentului, verifica
existenta CNP, contul si banca la care este deschis contul, sectia, anul si tipul de burse.

c¢) Intocmeste actele referitoare la bursele studentilor.

Intocmeste fisierul cu studentii pe tipuri de bursa: bursa de merit, bursd de studiu, bursi
sociald, bursa pentru studentii si doctoranzii din Republica Moldova, Ucraina (sau alte tari),
bursa pentru studentii din mediul rural, bursa de ajutor ocazional.

Verifica corespondenta datelor primite de la secretariatul facultiti/departamentului cu cele
avute in baza de date si cu cele primite de la banci.

Preia de la bénci fisierul de date si intocmeste statul de plata pe banci si centralizat.

Verificd incadrarea in fondurile de burse ale facultdti/departamentului si atentioneaza
secretariatele in cazul neincadririi in fondurile alocate.

Avizeazi statele de plata la factorii de rdspundere si transmite fisierele cu burse la banci.

Transmite informatiile necesare catre biroul unic in vederea eliberirii actelor de studii ale
absolventilor.

Transmite la toate facultdtile/departamentele formularele tip in vederea intocmirii
deconturilor pentru biletele de transport CFR, auto interurban si auto urban.

Intocmeste statele de platd pentru decontare transport studenti, in baza documentelor
preluate de la secretariatele facultdtilor/departamentelor, verificAnd valabilitatea fiecarui
document.

Anuntd la avizier data cand studentii pot ridica contravaloarea transportului.

Intocmeste statul de platd cu subventia pentru cazarea studentilor, care beneficiazi de acest
drept conform OUG 73/2004, 1in baza listelor primite de la secretariatele
facultétilor/departamentelor.

Verificd lunar dacd nu sunt probleme legate de identificarea studentilor care sunt
nominalizati ca bursieri.

Informeazd pe seful de serviciu si conducerea universititii, de fondurile de burse
neutilizabile in anul universitar respectiv pe fiecare facultate/departament.

Tine evidenta lunara a fondurilor de burse repartizate pe facultiti/departamente si a celor .
utilizate.

Informeaza facultétile/departamentele de fondurile neutilizate si transmite liste lunare cu
studentii care nu au prezentat contul bancar pentru acordarea drepturilor banesti.

In cadrul USV plata burselor si a altor forme de sprijin material se face prin virament bancar
catre studenti, pe card, la bancile cu care lucram.

Termenele de primire a listelor privind bursele, intocmirea documentelor de plata,
plata burselor

Secretariatele facultatilor/departamentelor din cadrul USV trimit listele cu bursele stabilite
la inceputul fiecdrui semestru pana in data de 20 a lunii octombrie pentru semestrul I,
respectiv data de 20 a lunii martie pentru semestrul I1.

Secretariatele facultatilor/departamentelor din cadrul USV trimit deconturile auto péna in
data de 10 ale fiecarei luni.
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5.5.3. Serviciul Social, Biroul Servicii studenti intocmeste documentele necesare platii burselor

pana in data de 15 ale fiecdrei luni.

5.5.4. Studentii ridica bursele de pe card in jurul datei de 20 ale fiecarei luni.

6. RESPONSABILITATI

6.1

6.2

0:3:

6.4.

6.5.

Senatul universititii are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) aproba fondul pentru acordarea burselor speciale;
b) aproba criteriile specifice pentru acordarea burselor speciale.

Biroul Senatului universititii are urméatoarele responsabilitdti si competente:
a) repartizeazd fondurile pe facultati/departamente in functie de numarul studentilor
b) aproba cuantumul sumelor pentru acordarea burselor speciale;
c) aproba nominalizarile pentru acordarea burselor speciale.

Conducerea facultiti/departamentului are urmatoarele responsabilititi si competente:

a)  Consiliul fiecarei facultiti / departament numeste o Comisie de acordare a burselor,
alcatuitd din cadre didactice si studenti.

b) Comisia de acordare a burselor pe facultate intocmeste in 3 exemplare o listd a
rezultatelor la invatiturs, in ordinea descrescitoare a mediilor, pentru studentii care
se inscriu la burse de studiu, merit sau performanta

¢) Secretariatul facultitii / departamentului afiseazd la avizier lista cu documentele
necesare depunerii dosarului pentru bursele sociale

d)  Studentii cu cazuri speciale depun dosarul de solicitare a bursei de ajutor social la
secretariatul facultatii conform listei afisate

Secretariatul rectoratului are urmitoarele responsabilitdti si competente:
a) centralizeaza propunerile pentru criteriile pentru acordarea burselor speciale;

b) centralizeazi propunerile pentru nominalizarile pentru acordarea burselor speciale.

Birou Servicii Studenti primeste centralizatoarele cu bursierii si recurge la plata burselor.

7. DISPOZITII FINALE

7.1

T2
7.3
7.4

Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului
universitar.

Prezenta procedurd intra in vigoare din momentul aprobarii in Biroul Senatului USV.
Verificarea modului in care se aplica prezenta procedurd se realizeazd de DAC.

Prezenta proceduri anuleazd procedura operationala PO-SC-06, aprobata prin HBS
nr.3/11.01.2011, intrucét continutul acesteia este inclus in prezentul document.
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‘
Ust

**% Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi procedura operationala privind plata

burselor si a altor forme de sprijin material

Scopul Ex. . Nume si Data .
e Compartiment - Semnaituri
difuzarii nr. ; prenume primirii
. : ; Mirela Elena
1.1. aplicare 1 Birou Social Burse PURDILA
. Cristina
2 i ial B
1.2 aplicare 2 Birou Social Burse LAURIC
1.3 informare 3 Sef Serv. Social | Nicolai BOBRIC
. Emil
1.4 informare 4 DGA NECHIFOR
; ; Olimpia
1.5 informare 5 Contabil sef MACIUCA
; ; ; Oana Georgeta
1.6 informare 6 Oficiu Juridic POSASTIUC
1.7 informare 7 Audit intern Elena BALAN
; o . : Mirela Elena
1.8 evidentd 8 Birou Social Burse PURDILA
3 ; ; Cristina
1.9 arhivare 9 Birou Social Burse LAURIC
. Costel
1.10 avizare 10 DAC MIRONEASA
. Secretariat ; <
1.11 aplicare 11 Rettarst Maria MUSCA
........ alte scopuri
3.n.
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Lista de imbunatatiri, revizii

PG-01 F03
Listd nr. Denumire document Proceduri privind plata burselor si a altor forme de
1 modificat, cod sprijin material Cod: PO-SC-01
Modificat Aprobat
Pag. | Paragr. ; ’ s ,
Data Descrie modificare Numele si Numele si }
nr. nr. Semnatura
prenumele prenumele
6 5.2.18 | 12.09. | PARAGRAF NOU Cristina COSTEL
2011 | INTRODUS CU LAURIC MIRONEASA =
PRIVIRE LA __,_/\}}\
SUPLIMENTUL LA
BURSA
6 5.2.20 | 12.09. | CRITERII $I Cristina COSTEL
2011 CONDITII DE LAURIC MIRONEASA
DECONTARE A
BILETELOR DE :
TRANSPORT AUTO
URBAN SI X
INTERURBAN IN
PROCENT DE 50%
CONFORM NOII
LEGISLATII IN
VIGOARE _
10 |74 12.09. | PARAGRAF NOU Cristina COSTEL /Lf
2011 | INTRODUS LAURIC MIRONEASA
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