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I. SCOPUL PROCEDURII

hocedura stabileste modul in care se realizeazi organizarea qi derularea stagiilor de cercetare
doctorald gi postdoctorall efectuate in Universitatea ,,$tefan cel Mare" din Suceava, in cadrul
programului Eugen Ionescu, finanlat de citre Ministerul Afacerilor Exteme qi gestionat de Agen{ia
Universitard a Francofoniei.

2. DOMENIUL DE APLICAR.E

Procedura este utilizat4 de cAtre personalul facultetilor gi departamentelor Universitl1ii ,,$tefan cel
Mare" Suceav4 care are responsabilitaJi in ceea ce privegte organizarea gi derularea stagiilor
doctorale gi postdoctorale din cadrul programului Eugen Ionescu, in Universitatea ,,$tefan cel
Mare" din Suceava.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Acordul Consiliului Asociativ al Agentiei Universitare a Francofoniei (2002) de aderare a

Universititii ,,$tefan cel Mare" Suceava, in calitate de membru asociat;
3.2 Apelul la candidaturi Eugen Ionescu 2007 -2013;
3.3 BroStra Programme <Eugen lonescu>. Bourses doctorales et post-doctorales en Roumanie

editate de c[tre Ministerul Afacerilor Exteme Si Agenlia Universitard a Francofoniei;
3.4 Apelul anual la candidaturi pentru programul Eugen Ionescu.

4. DET'INITII $I ABRf,\'IERI
4,1, Termeni qi defrniJii

4.1.1. Stagiu doctoral in cadrul Programului ,,Eugen Ionescu" - perioadi de cercetare de
minirn 3 luni qi ma-xim 6 luni, petrecuti de c[tre doctoranzi din universit[ti membre AUF in
alte universitdji membre AUF;

4.1.2. Stagiu post-doctoral in cadrul Programului ,,Eugen Ionescu" - perioadi de cercetare de
minim 3 luni gi maxim 6 luni pe an universitar, petrecut[ de catre cercefi.torii post-doctorali
din universitdJi membre AUF in alte universitdti membre AUF;

4.1.3. Atestat de accept (Attestation d'accueil) - document eliberat de cltre USV, prin care
aceasta igi exprimi acordul pentru efectuarea, de cltre solicitant, a stagiului doctoral sau
post-doctoral:

4.1.4. Atestat de accept al coordonatorului qtiintific (Attestation d'accord du directeur
scientifique) - document eliberat de coordonatorul qtiinJific, prin care acesta iqi exprimi
acordul de a coordona stagiul doctoral sau post-doctoral al solicitantului;

4.1.5. Atestat de cazare (Attestation d'hebergement) - document eliberat de c6tre USV prin
care aceasta iqi expriml acordul sd asigure cazarea doctoranzilor sau a cercetAtorilor post-
doctorali pe perioada desftguririi stagiilor;

4.1.6. Atestat de prezenfi efectivi (Attestation de pr6sence effective) - document eliberat de
c6tre coordonatorul qtiin{ific, prin care acesta confirm[ prezenta doctorandului sau a
cercetitorului post-doctoral, in USV;

4.1.7. Atestat de finalizare a stagiului (Att€station de fin de stage) - document eliberat de cdtre
coordonatorul qtiinJific al stagiului doctoraVpost-doctoral prin care se atestA ftnalizarea
stagiului in USV.

4.2. Abrevieri

AUF
MAE
USV
DRIPC

- Agentia Universitarl a Francofomer
- Ministerul Afacerilor Exteme
- Universitatea ,,$tefan cel Mare" din Suceava
- Departamentul Relatii IntemaJionale gi Programe Comunitare
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5. CONTINUT

5.1. Pregitirea stagiilordoctorale/post-doctorale

5.1.1 La solicitarea AIIF, Secretariatul $colii Doctorale, intocmegte anual lista temelor de

cercetare de interes gi a conducitorilor de doctorat propugi in calitate de coordonaton

qtiintifici ai stagiilor doctorale / postdoctorale 9i o inainteaz'i la DRIPC'

5.1.2 bRIpC trimite propunerile primite de la $coala Doctorale c6tre Rectorat, apol cdtre MAE.

5.1.3 DRIpC mediatizeazi apelul la candidaturi prin toate mijloacele disponibile (e-mail, avizier,

materiale tiparite, website).

5.1.4 Secretariatul DRIPC primegte propunerile de candidaturi impreuna cu documentele aferente

(curriculum vitae, scrisoare de motivatie, descrierea proiectului de cercetare doctoralA /
postdoctorah, copie a ultimei diplome ob{inute) $i le trimite c6tre $coala Doctorali in

vederea analizdrii qi avizdrii acestora. Obiectivul analizei este acela de a vedea dacd temele

proiectelor de cercetare doctoralI / postdoctorall propuse de candidati, se regasesc in lista

menJionatl la art. 5.1.1.)

5.1.5 $coala Doctorald retumeazi candidaturile vizate cAtre DRIPC'

5.1.6 DRIPC notifici, prin e-mail, toli aplicanJii indiferent de cum au fost avizate candidaturile

acestora de catre $coala Doctorall (pozitiv sau negativ)'

5.1.7 Secretariatul DRIPC intocmegte Atestatul de accept (Attestation d'accueil) pentru

candidatii accePtali.

5.1.s Secretaiiatul $colii Doctorale trimite clhe DRIPC atestatele de accept ale coordonatorilor

gtiinlifici (Attestation d'accord du directeur scientifique);

5.1.9 Secretariatul DRIPC trimite aplicanlilor, prin e-mail urmltoarele documente:

a) Atestatul de accept (Attestation d'accueil);
b) Atestatul de accept al coordonatorului gtiinfific (Attestation d'accord du directeur

scientifique).
5.1.10 in urma finalizdrii procesului de seleclie, AUF himite catre DRIPC lista candidatilor admiqi

5.1.11
5.1.12

5.1.13

gi care au fost selectali pentru a efectua stagii la USV.

DRIPC transmite lista candidaturilor acceptate de citre AUF, citre $coala Doctorald.

DRIPC futocme$te Atestatul de cazare (Attestation d'hebergement) $i, dupl semnarea

acestuia de cAtre reprezentantul legal al USV, il trimite candidatului prin e-mail'

DRIPC intocme$te lista candidalilor admigi gi care au primit acceptul de cazare in cimhele
studenterti, din partea reprezentantului legal al USV, pi o trimite c6tre Serviciul Social.

5,2. Primirea stagiarilor doctorali/post-doctorali

5.2.1 La sosirea in USV, doctoranduV cercetitorul post-doctoral se prezintA la ciminul in care a

fost repartizat, igi ia in primire camera 9i semneaza contlactul de cazare (document care

conlin; drepturile $i obligaliile acestuia pe perioada cazdrii), formular PO 05-DRIPC-F03;

5.2.2 D,,tplt sosir;, doct;rand;l /cercetAtorul post-doctoral se prezinti la DRIPC, de unde va fi
indrumat c6tre conducAtorul de doctorat care ii va coordona activitatea gtiin{ifice in timpul

stagiului la USV;
5.2.3 SeJretariatul DRIpC acordl asistenja doctoranzilor/cercetdtorilor post-doctorali in vederea

intocmirii dosarelor de obtrinere a permisului de gedere temporard in Romflnia. Acesta

contine:
a) adresi AUF de repartiJie la USV - copie;

bj adeverinla eliberati de citre DRIPC, prin care se ateste efectuarea de cetre doctorand /

cercetator Dost - doctoral a unui stagiu, la USV, in cadrul programului "Eugen

c)
d)

Ionescu";
pa$aport - original qi coPie;
1 fotografie tip buletin;
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e) contract cazare - copie:
f) asigurare medicald - original gi copie.

5.3. Finalizarea stagiilor doctorale / post-doctorale

5.3.1 La finalizarea stagiului, doctorandul /cercetdtorul post-doctoral completeazd figa de
lichidare pe care o obline de la secretariatul $colii Doctorale;

5.3.2 In baza fi9ei de lichidare completata. secretariatul $colii Doctorale elibereazb doctorandului
/cercetdtorului post-doctoral, urmdtoarele documente
a) Atestatul de prezenld efectivd (Attestation de prdsence effective);
b) Atestatul de finalizare a stagiului (Attestation de fin de stage).

6. RESPONSABILITATI

6.1. Doctorandul /cercetitorul post-doctoral are urmdtoarele responsabilitdli $i competenle:
a) trimite la DRIPC prin e-mail:

. O fiqd de semnalizare (Fiche signal6tique) prin care iqi exprimd intenlia de a-gi

depune candidatura;
o Proiectul de cercetare (Projet de recherche) (3-5 pagini);
o Protocol de cercetare care sd cuprindd planul lucrdrii (Protocole de recherche);
o Copie dupd cea mai inalt[ diploml obfnutd in domeniul in care iqi desliqoard

activitatea de cercetare;
. Curriculum vitae;

b) se prezintd la DRIPC, la sosirea la USV;
c) respectd programul de cercetard stabilit de coordonatorul gtiinlific al stagiului;
d) respectd obligaliile asumate prin contractul incheiat cu AUF.

6.2. Coordonatorul $tiinlific din $coala DoctoralS are urmitoarele responsabilitili qi competenle:
a) intocme$te Atestatul de accept al coordonatorului gtiinjific;
b) semneazd Protocolul de cercetare al candidatului;
c) coordoneazd activitatea de cercetare a doctorandului/cercetdtorului post doctoral pe

intreaga duratd a stagiului acestuia la USV.

6.3. Secretariatul $colii Doctorale are urmitoarele competen{e gi responsabilitili:
a) intocmegte anual lista temelor de cercetare de interes gi a conducdtorilor de doctorat

propuqi in calitate de coordonatori qtiin{ifici ai stagiilor doctorale / postdoctorale qi o
inalnteazd la DRIPC

b) transmite la DRIPC Atestatele de accept ale coordonatorilor qtiinlifici (Attestation
d' accord du directeur scientifi que).

c) inlocmegre qi elibereaza Aresraiul de prezenld efectird 5i Atesratul de final de stagiu:

6.4. DRIPC are urmdtoarele responsabilitdli $i competenle:
a) primegte de la $coala Doctorald qi trimite cdtre MAE lista temelor de cercetare qi a

conducdtorilor de doctorat care vor coordona stagii doctorale sau post-doctorale in
programul "Eugen Ionescu";

b) centralizeazd qi trimite candidaturile cdtre $coala Doctorali. in vederea vizdrii acestora;
c) trimite cAtre candidali Atestatul de accept (Attestation d'accueil) $i Atestatul de accept

al coordonatorului qtiinlific (Attestation d'accord du directeur scientifique);
d) comunicd Serviciului Social lista doctoranzilor / cercetf,torilor post-doctorali, precum gi

datele sosirii acestora;
e) face. demersurile pentru eliberarea permiselor de gedere temporarA pentru doctoranzi /

cerectdtori post-doctorali.
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7. DISPOZITII FINALE

Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenla Biroului Senatului USV;
Prezenta proceduri intrd in vigoare din momentul aprobdrii in Biroul Senatului USV;
verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se rcalizeazd de cdtre comisia de
cercetare qi manifestiri qtiinlifice a Senatului.

8. ANEXE

Lista anexelor care insojesc aceastd procedurA este redatd dupd cum urmeazd:

7.1.
7.2.
7.3.

Denumire
Anexa 1 Atestat de accept
Anexa2 Atestat de cazare
Anexa 3 Fiqd semnalizatoare (Fiche signaldtique)

Cod
PO O8-DRIPC-F 01
PO O8-DRIPC.F 02
PO O8-DRIPC-F'03
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Anexa I

No. / 20.....

Attestation d'accueil

PO O8-DRIPC-F 01

Dans le cadre du programme < Eugen Ionescu > nous avons le plaisir d'accueillir

Monsieur/Madame ................... ........., doctorand(e) / chercheur postdoctoral de

I'Universit6 .........du pour un s6jour de recherche doctorale/post-

doctorale.

Ce sdj our d'6tude se ddroulera conformdment au protocole de recherche 6tab1i, pendant

I' anne un i versi taire ..............................

Pour seruir et valoire ce que de droit.

DIRECTEUR D'ECOLE DOCTORALE/DOYEN.

Prof.univ.dr.
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Anexa 2

No. /

ATTESTATION D'HEBERGEMENT

POO8-DRIPC_F 02

Dans le cadre du programme Eugen Ionescu, nous avons le plaisir d'accueillir

Monsieur/Madame ........................... doctorand (e) / chercheur postdoctoral de I'Universit6

............ du ...................., pour un sdjour de recherche doctorale/post-doctorale.

Duant son sdjour Monsieur/Madame pouna 6galement

b6n6ficier d'un logement universitaire dr Suceava au pension no.4, str. Scurtd, no.6, Suceava,

Romanie.

Nous ddlivrons cette attestation pour lui servir au dossier de demande de visa d

l'Ambassade de Roumanie du

RECTEUR,

7t9
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Anexa 3

BOURSES DE RECHERCHE DOCTORALE ET DE POST-DOCTORAT

( EUGEN IONESCU ))

PREINSCRIPTION AU PROGRAMME

FICH E SIGNALETIQUE

PO O8.DRIPC_ 03

Civilit€ (Cocherl : Madame Monsieur

Nom/Prdnom

Tite et fonctions universitaires actuels :

Nom de I'dtablissement d'origine :

Facultd. ddDafiement ou laboratoire :

Pays :

Nom de l'6tablissement d'accueil :

faculrd. ddpanement ou laboratoire

Lq bourse doit Abe impdratfuement utilisde entre le et le .................. Sq duree ne pe etue morcel|e.
Indiquer la pdriode souhaitde pour la mobilitd et prdciser Ie nombre de mois t3 nininLnn, 6 nais naxinun).

Fin: (mois et annie):Ddbut'. (mois et annie)

8t9

Nombre total des mois :
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Intituld du sujet de thdse (oindre impdrativement un descdptif ddtailld du projet de recherche prdsentant les rdsultats attendus
et la mdthodologie retenue) :

ATTENTION : il est imperativement obligatoire que votre candidature s'inscrive dans les disciplines proposdes par
les universit6s d'accueil, sinon votre demande ne sera pas trait6e

Intituld de la lhdmatique (et sous-disc ipline. le cas dchdant): Facultd ayant propos6 la thematique

Pour 6tre complet. le dossier de prdinscription doit comprendre les pidces suivantes :

1. la fiche signal6tique
2. la lettre de motivation
3. le projet de recherche (3 i 5 pages, Arial 12, interligne simple),
4, une copie du plus haut dipldnv obtenu, perlinenl pow la discipline ds s loquelle s'inscrit la candi.lature et le rcleve des

notes cofiespohdqnt,
5. Ie CV qctualisi dilqi ont le parcours universftt ire et Io liste des publications,
6. Ie prolocole de recherche ddJinissanl le plan .le lruvail .lepuis I'inscription en thAse et jusqu'd Ia soulenance, aeec

description ddtoi ie du progrumme de recherche prdvu dans l'dlablissement d'accueil LINIQUEMENT POUR LES
BOURSES DE DOCTOMT

NB : Toutes les pieces doivent Ctre redigdes en frangais

ATTENTION : Ce dossier doft eb'e en"oyi ppDgLgketplAtlg bbligatoirenent en lormat PDFl it la personne chargde du programme

de bourses < Eugen lonesctD dans Idtablissenent concernd (cf liste des dtablissements d'accueil). Celle-ci soumettra la candiclature

aupris des autorilis compdtentes dans l uni)ersiti et itfurmera le candidat dtt rdsultat de sa demande. En cas d'atis favorable, le

c.tndidal rece\tru une aftestat[on d'acc eil qu'i/ potut-a ioindre it son dossier de demande de bourse.

U5U

Reprendre I'intituld de I'un des thdmatiques indiquies dans le Document ( Lhte des Aablissements dtaccueil.
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