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Organizarea stagiilor de cercetare doctorald si postdoctorala
in cadrul programului Eugen lonescu

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se realizeazd organizarea si derularea stagiilor de cercetare
doctorald si postdoctorala efectuate in Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, in cadrul
programului Eugen Ionescu, finantat de catre Ministerul Afacerilor Externe si gestionat de Agentia
Universitard a Francofoniei.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de catre personalul facultatilor si departamentelor Universititii ,,Stefan cel
doctorale si postdoctorale din cadrul programului Eugen lonescu, in Universitatea ,,Stefan cel
Mare” din Suceava.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Acordul Consiliului Asociativ al Agentiei Universitare a Francofoniei (2002) de aderare a
Universitatii ,,Stefan cel Mare™ Suceava, in calitate de membru asociat;

3.2 Apelul la candidaturi Eugen lonescu 2007-2013;

33 Brosura Programme «Eugen lonescu». Bourses doctorales et post-doctorales en Roumanie
editata de citre Ministerul Afacerilor Externe si Agentia Universitard a Francofoniei;

3.4 Apelul anual la candidaturi pentru programul Eugen Ionescu.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Termeni si definitii

4.1.1. Stagiu doctoral in cadrul Programului , Eugen Ionescu” — perioadd de cercetare de
minim 3 luni §i maxim 6 luni, petrecutd de citre doctoranzi din universititi membre AUF in
alte universitafi membre AUF;

4.1.2. Stagiu post-doctoral in cadrul Programului ,,Eugen Ionescu” — perioadi de cercetare de
minim 3 luni $i maxim 6 luni pe an universitar, petrecutd de citre cercetitorii post-doctorali
din universitdti membre AUF 1in alte universititi membre AUF;

4.1.3. Atestat de accept (Attestation d’accueil) — document eliberat de catre USV, prin care
aceasta isi exprimd acordul pentru efectuarea, de citre solicitant, a stagiului doctoral sau
post-doctoral; 5

4.1.4. Atestat de accept al coordonatorului stiinfific (Attestation d’accord du directeur
scientifique) — document eliberat de coordonatorul stiintific, prin care acesta isi exprima
acordul de a coordona stagiul doctoral sau post-doctoral al solicitantului;

4.1.5. Atestat de cazare (Attestation d’hebergement) — document eliberat de citre USV prin
care aceasta isi exprimi acordul si asigure cazarea doctoranzilor sau a cercetitorilor post-
doctorali pe perioada desfasuriirii stagiilor;

4.1.6. Atestat de prezenta efectiva (Attestation de présence effective) — document eliberat de
citre coordonatorul stiintific, prin care acesta confirmid prezenta doctorandului sau a
cercetitorului post-doctoral, in USV;

4.1.7. Atestat de finalizare a stagiului (Attestation de fin de stage) — document eliberat de cétre
coordonatorul stiintific al stagiului doctoral/post-doctoral prin care se atestd finalizarea
stagiului in USV.

4.2.  Abrevieri

AUF - Agentia Universitard a Francofoniei

MAE - Ministerul Afacerilor Externe

UsSv - Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

DRIPC - Departamentul Relatii Internationale si Programe Comunitare

2/9



. .. - 13 SRR Liiversiae
Organizarea stagiilor de cercetare doctorald si postdoctorala W Stctan o1 e
in cadrul programului Eugen Ionescu

USLD  Suceava

5. CONTINUT

5.1.
5p1:1

5.1.2
513

5.14

5.1.5
5.1.6

5.1.10

5.1.13

5.2
5.2.1

522

523

Pregitirea stagiilor doctorale/post-doctorale

La solicitarea AUF, Secretariatul Scolii Doctorale, intocmeste anual lista temelor de
cercetare de interes si a conducitorilor de doctorat propusi in calitate de coordonatori
stiintifici ai stagiilor doctorale / postdoctorale si o inainteazi la DRIPC.
DRIPC trimite propunerile primite de la Scoala Doctorala catre Rectorat, apo§ catre MAE.
DRIPC mediatizeaza apelul la candidaturi prin toate mijloacele disponibile (e-mail, avizier,
materiale tiparite, website).
Secretariatul DRIPC primeste propunerile de candidaturi impreund cu documentele aferente
(curriculum vitae, scrisoare de motivatie, descrierea proiectului de cercetare doctorala /
postdoctorald, copie a ultimei diplome obtinute) i le trimite catre Scoala Doctorald in
vederea analizarii §i avizarii acestora. Obiectivul analizei este acela de a vedea daca temele
proiectelor de cercetare doctorald / postdoctorala propuse de candidati, se regdsesc in lista
mentionata la art. 5.1.1.)
Scoala Doctorala returneaza candidaturile vizate citre DRIPC.
DRIPC notifica, prin e-mail, toti aplicantii indiferent de cum au fost avizate candidaturile
acestora de citre Scoala Doctorala (pozitiv sau negativ).
Secretariatul DRIPC intocmeste Atestatul de accept (Attestation d’accueil) pentru
candidatii acceptati.
Secretariatul Scolii Doctorale trimite catre DRIPC atestatele de accept ale coordonatorilor
stiintifici (Attestation d’accord du directeur scientifique);
Secretariatul DRIPC trimite aplicantilor, prin e-mail urmitoarele documente:
a) Atestatul de accept (Attestation d’accueil);
b) Atestatul de accept al coordonatorului stiintific (Attestation d’accord du directeur
scientifique).
in urma finalizarii procesului de selectie, AUF trimite catre DRIPC lista candidailor admisi
si care au fost selectati pentru a efectua stagii la USV.
DRIPC transmite lista candidaturilor acceptate de catre AUF, citre $coala Doctorala.
DRIPC intocmeste Atestatul de cazare (Attestation d’hebergement) si, dupa semnarea
acestuia de citre reprezentantul legal al USV, il trimite candidatului prin e-mail.
DRIPC intocmeste lista candidatilor admisi si care au primit acceptul de cazare in caminele
studentesti, din partea reprezentantului legal al USV, si o trimite cétre Serviciul Social.

Primirea stagiarilor doctorali /post-doctorali

La sosirea in USV, doctorandul/ cercetatorul post-doctoral se prezintd la cdminul in care a
fost repartizat, isi ia in primire camera §i semneazi contractul de cazare (document care
contine drepturile si obligatiile acestuia pe perioada cazarii), formular PO 05-DRIPC-F03;
Dupa sosire, doctorandul /cercetdtorul post-doctoral se prezintd la DRIPC, de unde va fi
indrumat catre conducitorul de doctorat care ii va coordona activitatea stiintifica in timpul
stagiului la USV;

Secretariatul DRIPC acorda asistentd doctoranzilor/cercetdtorilor post-doctorali in vederea

intocmirii dosarelor de obtinere a permisului de sedere temporard in Romaénia. Acesta

contine:

a) adresi AUF de repartitie la USV - copie;

b) adeverinti eliberatd de catre DRIPC, prin care se atesta efectuarea de cétre doctorand /
cercetator post — doctoral a unui stagiu, la USV, in cadrul programului “Eugen
Tonescu™;

¢) pasaport - original si copie;

d) 1 fotografie tip buletin;
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€) contract cazare - copie;
f) asigurare medicald — original si copie.

5.3. Finalizarea stagiilor doctorale / post-doctorale

53.1 La finalizarea stagiului, doctorandul /cercetatorul post-doctoral completeaza fisa de
lichidare pe care o obtine de la secretariatul Scolii Doctorale;

5.3.2 In baza fisei de lichidare completatd, secretariatul Scolii Doctorale elibereaza doctorandului
/cercetatorului post-doctoral. urmitoarele documente:
a) Atestatul de prezenta efectiva (Attestation de présence effective);
b) Atestatul de finalizare a stagiului (Attestation de fin de stage).

6. RESPONSABILITATI

6.1. Doctorandul /cercetitorul post-doctoral are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) trimite la DRIPC prin e-mail:
e O fisa de semnalizare (Fiche signalétique) prin care Isi exprimd intentia de a-gi
depune candidatura;
e Proiectul de cercetare (Projet de recherche) (3-5 pagini);
e Protocol de cercetare care sd cuprinda planul lucrarii (Protocole de recherche);
e C(Copie dupd cea mai inaltd diploma obtinutd in domeniul in care isi desfasoara
activitatea de cercetare;
e Curriculum vitae:
b) se prezintd la DRIPC, la sosirea la USV;
¢) respectd programul de cercetare stabilit de coordonatorul stiintific al stagiului;
d) respectd obligatiile asumate prin contractul incheiat cu AUF.

6.2. Coordonatorul Stiintific din Scoala Doctorala are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) Intocmeste Atestatul de accept al coordonatorului stiintific;
b) semneaza Protocolul de cercetare al candidatului:
¢) coordoneazi activitatea de cercetare a doctorandulu1/cercetatorulu1 post — doctoral pe
intreaga duratd a stagiului acestuia la USV.

6.3. Secretariatul Scolii Doctorale are urmaitoarele competente si responsabilitati:

a) Intocmeste anual lista temelor de cercetare de interes si a conducéatorilor de doctorat
propusi in calitate de coordonatori stiintifici ai stagiilor doctorale / postdoctorale si o
inainteaza la DRIPC

b) transmite la DRIPC Atestatele de accept ale coordonatorilor stiintifici (Attestation
d’accord du directeur scientifique).

" ¢) intocmeste si elibereazi Atestatul de prezentd efectiva si Atestatul de final de stagiu;

6.4. DRIPC are urmitoarele responsabilitati si competente:

a) primeste de la Scoala Doctorala si trimite catre MAE lista temelor de cercetare §i a
conducdatorilor de doctorat care vor coordona stagii doctorale sau post-doctorale in
programul “Eugen lonescu™;

b) centralizeaza si trimite candidaturile catre Scoala Doctorala, in vederea vizérii acestora;

¢) trimite cétre candidati Atestatul de accept (Attestation d’accueil) si Atestatul de accept
al coordonatorului stiintific (Attestation d’accord du directeur scientifique);

d) comunica Serviciului Social lista doctoranzilor / cercetétorilor post-doctorali, precum si
datele sosirii acestora;

e) face demersurile pentru eliberarea permiselor de sedere temporard pentru doctoranzi /
cerectitori post-doctorali.
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7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului USV;

7.2.  Prezenta procedurad intrd in vigoare din momentul aprobarii in Biroul Senatului USV;

7.3. Verificarea modului in care se aplicd prezenta proceduri se realizeaza de citre Comisia de
cercetare si manifestari stiintifice a Senatului.

8. ANEXE

Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redatd dupa cum urmeaza:

Denumire Cod
Anexa 1 Atestat de accept PO 08-DRIPC-F 01
Anexa 2 Atestat de cazare PO 08-DRIPC-F 02
Anexa 3 Fisa semnalizatoare (Fiche signalétique) PO 08-DRIPC-F 03
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Organizarea stagiilor de cercetare doctorala si postdoctorala
in cadrul programului Eugen lonescu

Anexa 1

Attestation d'accueil

PO 08-DRIPC-F 01

Dans le cadre du programme « Eugen lonescu » nous avons le plaisir d’accueillir

Monsieur/Madame ............c.cc.ccoceviivveiiinnciincnenennenn, doctorand(e) / chercheur postdoctoral de
PUNIVersité ..ovoeevevvieeieeeireeireenenns du e pour un séjour de recherche doctorale/post-
doctorale.

Ce séjour d’étude se déroulera conformément au protocole de recherche établi, pendant

| *anne universitaire

Pour servir et valoire ce que de droit.

DIRECTEUR D’ECOLE DOCTORALE/DOYEN,

Profuniv.dr. oo
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Anexa 2

No. /

ATTESTATION D’HEBERGEMENT

PO08-DRIPC-F 02

Dans le cadre du programme Eugen lonescu, nous avons le plaisir d’accueillir

Monsieur/Madame ........................... doctorand (e) / chercheur postdoctoral de I'Université
............ du ....cccceeeeeneen, pour un séjour de recherche doctorale/post-doctorale.
Durant son séjour Monsieur/Madame ... pourra également

bénéficier d’un logement universitaire a Suceava au pension no.4, str. Scurti, no.6, Suceava,

Romanie.

Nous délivrons cette attestation pour lui servir au dossier de demande de visa a

I’ Ambassade de Roumanie du ....vvveeeveeeevieeeeeeeeeeeena,

RECTEUR,
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Anexa 3

BOURSES DE RECHERCHE DOCTORALE ET DE POST-DOCTORAT

« EUGEN IONESCU »

PREINSCRIPTION AU PROGRAMME

FICHE SIGNALETIQUE

PO 08-DRIPC- 03

1. IDENTIFICATION

Civilité (Cocher) : Madame Monsieur

Nom/Prénom

2. TYPE DE BOURSE SOLLICITEE

Cocher : Doctorat : Post-doctorat :

Titre et fonctions universitaires actuels :

3. ETABLISSEMENT D’ORIGINE

Nom de I"établissement d’origine :
Faculté, département ou laboratoire :

Pays :

4. ETABLISSEMENT D’ACCUEIL

Nom de I'établissement d’accueil :

Faculté. département ou laboratoire :

5. PERIODE DE MOBILITE

La bourse doit étre impérativement utilisée entrele .................etle .................. Sa durée ne peut étre morcelée.
Indiquer la période souhaitée pour la mobilité et préciser le nombre de mois (3 minimum, 6 mois maxinmun).

Début : (mois et année) Fin : (mois et année): Nombre total des mois :

6. DOSSIER SCIENTIFIQUE
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Intitulé du sujet de thése (joindre impérativement un descriptif détaillé du projet de recherche présentant les résultats attendus
et la méthodologie retenue) :

7. DISCIPLINE

Reprendre Uintitulé de 'un des thématiques indiquées dans le Document « Liste des établissements d'accueil ».
ATTENTION : il est impérativement obligatoire que votre candidature s'inscrive dans les disciplines proposées par
les universités d'accueil, sinon votre demande ne sera pas traitée

Intitulé de la thématique (et sous-discipline, le cas échéant) : Faculté ayant proposé la thématique

8. CONSTITUTION DU DOSSIER DE PREINSCRIPTION

Pour étre complet. le dossier de préinseription doit comprendre les piceces suivantes :

1. lafiche signalétique

2. lalettre de motivation

3. le projet de recherche (3 a 5 pages, Arial 12, interligne simple),

4. une copie du plus haut dipléme obtenu, pertinent pour la discipline dans laquelle s’inscrit la candidature et le relevé des
notes correspondant,

5. le CV actualisé détaillant le parcours universitaire et la liste des publications,

6. le protocole de recherche définissant le plan de travail depuis Iinscription en thése et jusqu'a la soutenance, avec

description détaillée du programme de recherche prévu dans Uétablissement d’accueil UNIQUEMENT POUR LES
BOURSES DE DOCTORAT

NB : Toutes les pieces doivent étre redigées en frangais

ATTENTION : Ce dossier doit étre envové par voie électronique (obligatoirement en formar PDF) & la personne chargée du programme

de bourses « Eugen lonescu » dans ['élablissement concerné (cf liste des établissements d'accueil). Celle-ci soumeitra la candidature
aupres des autorités compétentes dans ['université et informera le candidat du résultat de sa demande. En cas d’avis favorable, le

candidat recevra une aitestation d'accueil gu il pourra joindre & son dossier de demande de bourse.
i P J
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