Universitatea Cod: PO-DMP-01
Stefan cel Mare
Suceava

Editia:
Revizia:

(=R

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE"
SUCEAVA
Nado Q. /4 -
200, LNA...O.7..2ua.7.

.................

PROCEDURA OPERATIONALA
Plata obligatiilor financiare pentru brevetele
de inventie

F.09 r0.
Numele si prenumele Functia Data Sempitura
Elaborat | OLARIU Elena Daniela Consilier OSIM | 30.08.2010

Verificat | TURCU Cornel Director DMP 13 ©9. 2910 1
Avizat MIRONEASA Costel Director DAC \A. 089 .00)0 :




Plata obligatiilor financiare pentru brevetele de inventie

Cuprins
1. SCOPUL PROCEDURIL......cocssssuisussssssesssassnsssssssrsssssssssssasssssessassassasasssssssssssssssssssssassssssssssssssass i3
2. DOMENIU DE APLICARE................. S sressssssnsssnneseisansnses 3
3. DOCUMENTE DE REFERINTA ...cocovveesvesnssecssssrosssssssssasssnseess " versesasanssnsnessresassnnes 3
4. DEFINITII SI ABREVIERL.......cccicnuniinsnsnssssnsssessrossacsssssssnsarsancas . " seorserisnansenas 3
4.1.  Termeni si definitii cu caracter SPECIfiC .cccvvimrivvrirrviiiii e e 3
4,2, Abrevieri ale termenilor cu caracter Zeneral.........cccociiriiniircciiinnerns e 4
4.3, Abrevieri ale termenilor cu caracter SPECIfic .....coiviiiiiiiiiiiee s 4
5. CONTINUT .... tassssassassssssssansnssnnansss tasassansssssssanessnesnasnsens . teesanarnns NP |
5.1, Traseul dOCUMENLELON ... covvier et re sttt sac v e s e s re s e e s asa s e renesrenssean 4
5.2, Documentele JUSHIICATIVE. ..ottt st e s b s 5
6. RESPONSABILITATI ..cccvereercreneen: eesmesessensenessrensasarasesaes . SRR
6.1. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitafii ........coovevveivmvenrercineneser e 6
7. DISPOZITII FINALE .........ccooeuns . vesnesas seessesrsinases viestssnsessssnsnesstessesansesenarenens 6
8. ANEXE......coevvnrusvneraonns tesassnsssnssassrssanens trerrsassisensassaesanes tesvesassosassnnsensers crrosrassansonanss 6
Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza procedura........cocceoivevicvniinninienieniieecneiees 12

2/12



Plata obligatiilor financiare pentru brevetele de inventie

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se efectueazi plata obligatiilor financiare pentru brevetele de
invenfie pentru care titular este Universitatea ,Stefan cel Mare” din Suceava cu intocmirea si
verificarea documentelor referitoare la acestea.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizatd de personalul din cadrul Departamentul Management Programe si Serviciul
Financiar-Contabilitate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea nr. 64/1991 - privind brevetele de inventie, republicata.

3.2 Legea. nr. 203/2002 - pentru modificarea si completarea Legii nr. 64/1991 privind brevetele
de inventie.

3.3 HOTARARE nr. 547/2008 - pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii nr.
64/1991 privind brevetele de inventie.

3.4  Legea nr. 381/2003 - pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 41/1998
privind taxele In domeniul protectiei proprietafii industriale si regimul de utilizare a
acestora,

3.5 Legea nr. 500/2002 - privind finantele, art. 22, 24 privind angajarea care reglementeazi
lichidarea si ordonantarea platilor.

3.6 OMF 1792/2002 - privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor pentru
utilititile publice, precum $i organizarea evidentei Ii raportarea angajamentelor bugetare si
legale.

3.7  OMF 3512/2008 - privind documentele financiar contabile.

3.8 Legea nr. 82/1991- legea contabilititii, cu modificarile si completarile ulterioare.

39  Ordonanta nr. 41/2008 - privind taxele in domeniul protectiei industriale si regimul de
utilizare a acestora

4, DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii cu caracter specific

4.1.1 Inventie - realizare tehnici dintr-un domeniu al cunoagterii care prezintd noutate, implica o
activitate inventiva si este susceptibild de aplicare industriala.

4.1.2 Brevet de Inventie - titlul unic de protectie prin care se acorda un set de drepturi exclusive
de catre o fard unui inventator sau unui imputernicit ales de inventator pentru o perioad3 fixa
de timp In schimbul divulgarii inventiei.

4.1.3 Inventator - persoana care a creat inventia.

4.14 Cerere de Brevet de Inventie - demers incipient al procedurii de obtinere a brevetului de
inventie de cétre persoana Indreptititd la eliberarea brevetului.

4.1.5 Depozit National Reglementar - desemneazi cererea de brevet de inventie ce contine
datele de identificare ale solicitantului, insotitd de descrierea inventiei, de revendiciri, si,
daci este cazul, de desene explicative, toate redactate in limba roménd, depuse la Oficiul de
Stat pentru Inventii si Mirci.

4,1,6 Data de Depozit - ziua in care a fost depus la Oficiul de Stat pentru Inventii si Mirci
depozitul national reglementar.

4.1.7 Contract cu Misiune Invenfivd - contract individual de muncd incheiat la angajare,

contract de munca relnnoit sau act aditional la contractul individual de munca existent, care
prevede o misiune inventivd prin care se stabileste, in mod explicit, domeniul tehnic,
problema sau problemele tehnice, pentru a ciror rezolvare salariatul se angajeazi si le
solutioneze cu aport creativ, corespunzator funciiei sale.
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4.1.8

Taxii de Inregistrare CBI — sumi de bani care se percepe pentru inscrierea cererii de
brevet in Registrul National al cererilor de brevete.

4.1.9 Taxa de Publicare CBI - sumi de bani care se percepe pentru ca cererca de brevet si fie
publicatd in Buletinul Oficial de Proprietate Industriald (BOPI), sectiunca Inventii al OSIM.

4.1.10 Tax# de Examinare CBI - suma de bani care se percepe pentru ca dosarul pentru care s-a
constituit la depozitul national reglementar sa fie examinat de cétre un specialist din cadrul
Oficiului de Stat pentru Inventii $i Mérci.

4,1.11 Taxid de Publicare, Tipdrire §i Eliberare de Inventie - suma de bani datoratd pentru
tipdrirea st eliberarea brevetului de invenfie precum si pentru publicarea in BOPI a Hotararii
de acordare a brevetului de inventie.

4.1.12 Taxd de Menfinere in Vigoare Brevet de Inventie - suma de bani datorate OSIM-ului
incepand din anul 3 si pénd 1n anul 20 de protectie pentru menfinerea in drepturi a titularului
de brevet.

4.2.  Abrevieri ale termenilor cu caracter general

P.O. — Procedura operationald
E — Elaborare
A\ — Verificare
A — Aprobare
Ap — Aplicare
Ah — Arhivare
C — Contribuie
D — Decide
43,  Abrevieri ale termenilor cu caracter specific
Usv — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
DAC — Directia de Asigurare a Calitatii
DMP — Departamentul Management Programe
DGA — Directia General Administrativa
OSIM — Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci
CBI — Cerere de Brevet de Inventie
BOPI — Buletinul Oficial de Proprietate Industriald
OMF — Ordinul Ministrului Finantelor

5. CONTINUT

5.1. Traseul documentelor

5.1.1 [Etapa 1: Inventatorul se prezintd cu propunerea de brevet de inventie la DMP pentru a
incheia un Contract cu misiune inventivd, formular PO-DMP-02-F01. Contractul va fi
semnat de inventator / colectivul de inventatori. Pe contractul cu misiune inventivi se vor
obtine, de citre inventator (reprezentatul desemnat al grupului de inventatori), semnaturile
de la: Oficiul Juridic, Contabilul Sef. Inventatorul va prezenta CBI Contabilului Sef pentru
obtinerea avizului. Inventatorul depune CBI, impreund cu Contractul cu misiune inventivi
la Rectoratul USV pentru a obtine aprobarea Rectorului.

5.1.2 Etapa 2: Inventatorul depune/expediazi CBI si Contractul cu misiunea inventivd la OSIM
pentru a constitui depozitul national reglementar. In cazul depunerii se va prelua de la OSIM
o copie dupd CBI care atesta data de depozit.

5.1.3 Etapa 3: Inventatorul va transmite citre DMP o copie dupd CBI pentru care s-a constituit
depozitul national reglementar la OSIM si ciruia i s-a atribuit data de depozit.

5.14 Etapa 4: DMP primeste notificarea §i factura proforma emisi de citre OSIM privind

obligafia financiard pentru nregistrarea, publicare si examinarea cererii de brevet de
inventie, intocmeste referatul de necesitate privind plata taxelor si solicitd aprobarea
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5.1.6

5.1.7

5.1.8

5.1.9

5.1.10

5.2.
5.2.1

522

ordonatorului teriar de credite, dupi care transmite intreaga documentatic pentru verificare
la DGA.
Etapa 5: Responsabilul desemnat din DGA completeaza formularele PO-DMP-01-F02, PO-
DMP-01-F03 si PO-DMP-01-F04 pentru fiecare CBI si inainteazi intreaga documentatie la
Serviciul Financiar Contabil pentru emiterea Ordinului de Platd si efectuarea platii.
Etapa 6: Secretariatul DMP transmite o copie a Ordinului de plata citre OSIM in vederea
inceperii procedurii de inregistrare, publicare i examinare. De asemenea, DMP soliciti
factura in original de la OSIM si predd originalul la Serviciul Financiar Contabil.
Etapa 7: Secretariatul DMP primeste notificarea si factura proformi emisa de cétre OSIM
privind obligatiile de platd pentru publicarea, acordarea si tipérirea brevetului de inventie
precum si menfinerea in vigoare a acestuia, intocmeste referatul de necesitate privind plata
taxelor si solicitd aprobarea ordonatorului tertiar de credite, dupd care transmite intreaga
documentatie pentru verificare la DGA.
Etapa 8: Responsabilul desemnat din DGA completeazad formularele PO-DMP-01-F02, PO-
DMP-01-F03 si PO-DMP-01-F04 si transmite Serviciului Financiar Contabil documentele
pentru emiterea Ordinului de Platd si efectuarea plitii. Dupi intocmirea Ordinului de plati o
copie este transmisé la DMP.
Etapa 9: Secretariatul DMP transmite o copie a Ordinului de platd citre OSIM in vederea
inceperii procedurii de publicare, acordare si tipérire a brevetului de inventie. Secretariatul
DMP solicitd factura in original de la OSIM si predd originalul la Serviciul Financiar
Contabil.
Prin Hotararea Biroului de Senat din 6 iunie 2006 privind cesiunea cétre Universitate a
inventiilor cadrelor didactice si in conformitate cu Ordonanta nr. 41/2008, privind taxele in
domeniul protectiei industriale §i regimul de utilizare a acestora, cheltuielile legate de
parcurgerea procedurilor legale de protectie a proprietétii industriale se fac astfel:
1. din fondurile facultatilor:

- taxa de inregistrare;

- taxa de publicare;

- taxa de examinare.

2. din fondurile rectoratului:
- taxa de tiparire si eliberare a brevetului;
- taxa de mentinere in vigoare a brevetului de invenfie-pentru minim 4 ani.

Documentele justificative

in conformitate cu OMEF nr. 3512 / 27.11.2008 si a normelor de aplicare, documentele

justificative trebuie si cuprinda:

a) aprobarea ordonatorului de credite pentru derularea actiunii;

b} contractul sau comanda (notificarea);

c) factura;

d) procesul verbal de receptie;

e) denumirea documentului (referat de necesitate);

f) numele persoanei care intocmeste documentul;

g) numdrul si data Intocmirii documentului;

h) mentionarea pértilor care participd la efectuarea operatiunilor economico-financiare
(comanda sau contract-notificare);

i) confinutul operafiunilor economico-financiare si temeiul legal al efectudirii acestora
(proforma);

J) avizul de expeditie al produselor (daci este cazul);

k) nota de receptie a produsului sau a serviciilor executate.

Cu aceste documente, prevdzute In normele de aplicare a OMEF 3512 / 2008 avizate si

aprobate de Rectorul USV, se poate face plata serviciului.
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5.2.3 In cazul concret privind plata obligatiilor financiare ciitre OSIM, sunt necesare urmitoarele
documente:

1. referatul de necesitate aprobat de ordonatorul de credite;

2. notificarea de la OSIM privind obligatia financiard pentru inregistrarea, publicarea si
examinarea cererilor pentru brevetele de inventie;

3. factura proforma in baza céreia se face plata;

4. factura in original cu justificarea platilor efectuate (cu obligatia de asigurare a facturii
citre contabilitate de citre DMP).

6. RESPONSABILITATI

6.1, Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

CADRE/BIROURI/DIRECTII IMPLICATE
. Ordonatorul
ETAPE Inventatorul DMP DGA ng' Fin- tertiar de
ontab .
credite

Etapa 1 E A A
Etapa 2 E
Etapa 3 E C
Etapa 4 E A
Etapa 5 vV E A
Etapa 6 E v
Etapa 7 E A
Etapa 8 v E A
Etapa 9 E v

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului

universitar.

7.2 Prezenta procedura intrd in vigoare din momentul aprobérii in Biroul Senatului USV.
7.3 Verificarea modului 1n care se aplicd prezenta procedurd se realizeazd de Compartimentul
de audit intern si DAC.

8. ANEXE

Lista anexelor care insofesc aceastii proceduri este redati dupd cum urmeaza:

Nr.
crt.
Anexa 1
Anexa 2
Anexa 3
Anexa 4

Denumire anexa

Contract cu misiune inventiva
Proces verbal de receptie

Proces verbal de receptie provizorie
Proces verbal de punere in funcfiune
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Anexa 1 PO-DMP-01-F01

CONTRACT CU MISIUNE INVENTIVA

in conformitate cu prevederile Cartei Universitatii, a Regulamentului intern al Universitatii,
a prevederilor art.5, alin.1 lit.a, Legea 64/1991 privind brevetele de inventii si dispozitiilor art.89
din Regulamentul de aplicare a Legii 64/1991 privind brevetele de inventii, Universitatea Stefan cel
Mare Suceava, cu sediul In Str. Universititii Nr. 13, cod postal 720.229, tel. 0230.520.081, fax.
0230.520.080, reprezentatd prin Rector , insdrcineazd pe d-na / d-nul
cu o misiune inventiva in domeniul conceptiei si
proiectérii, dupd caz i a execufiei, privind noi metode si echipamente de analizi si control.

Din acest contract face parte $i propunerea de inventie cu titlul :

bllgai;ule anga]atulul
sd ia toate masurile necesare pentru rezolvarea problemelor tehnice ce apar in timpul
indeplinirii misiunii inventive;

- sd conceapd, sd redacteze si sé Inainteze la Oficiul de Stat pentru Inventii i Marci
Bucuresti (OSIM} documentatia tehnicd necesard brevetirii solutiilor tehnice valoroase;

- si pastreze confidentialitatea misiunii inventive, a documentelor Intocmite pentru
brevetarea solutiilor propuse si s# respecte dispozifiile legale privind combaterea
concureniei neloiale;

- sd consimtd ca eliberarea Brevetului de Inventie sé se facd pe numele Universitatii
Stefan cel Mare Suceava atunci cand propunerea de inventie este avizati pozitiv de
OSIM;

- atunci cdnd angajatul este un cadru didactic universitar, si indrume si si ofere ajutor
studentilor, masteranzilor $i doctoranzilor la elaborarea si la finalizarea de propuneri de
inventii proprii;

- daci autorii inventiei sunt in numar de doi, acestia vor stabili prin conventie, iar daci
sunt in numar mai mare - prin votul majorité{ii, un inventator care va reprezenta toate
interesele grupului.

Obllgatule unitatii:
sd permitd inventatorilor accesul deplm la documentare, laboratoare si restul bazei
materiale in vederea realizrii misiunii inventive;

- si suporte toate taxele legate de inregistrarea i examinarea propunerii de inventie
precum si a taxelor pentru publicarea brevetului de inventie;

- sd sprijine participarea inventatorilor, cu inventii brevetate, la saloane de inventie
nationale si internationale;

- la cererea inventatorilor, unitatea acordd inventatorilor dreptul de a negocia cu tertii
pentru a obtine valorificarea economicd a brevetului de inventie in numele ei, decizia
finald apartindnd ins3 conducerii universitafii;

- cedeazd inventatorilor un procent de 90% din profitul net obfinut din exploatarea
inventiei de ctre titularul brevetului sau de catre ter(ii cirora li s-au cedat drepturile de
exploatare ale acestuia. Suma corespunzitoare se va plati in termen de 15 zile lucriitoare
de la Incasarea sumelor din partea utilizatorului inventiei. Acest drept se transmite si
succesorilor inventatorilor;

- se obligi sd tind evidenta corectd asupra brevetului de inventie, si si furnizeze
angajatului date corecte asupra exploatérii brevetului de inventie pentru stabilirea sumei
cuvenite acestuia din urma,
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Rezilierea contractului:

- orice parte contractanta, pentru motive temeinic justificate si fird a leza interesele
celeilalte parti, va putea rezilia, printr-un act adifional, prezentul contract, de comun
acord sau in conformitate cu prevederile Codului Civil.

Solutionarea litigiilor:

- eventualele litigi apirute intre partile contractante privind clauzele contractuale vor fi
rezolvate pe cale amiabild in maximum 30 de zile de la identificarea lor printr-un act din
care si reias cauzele si modul de rezolvare a lor.

Alte clauze:

- orice modificari ale prezentului contract sunt valabile numai in cazul in care vor fi
exprimate in formé scrisa, cu acordul ambelor pérti printr-un act aditional la prezentul
contract, act care va face parte integrantd din contract §i care intrd in vigoare la data
stabilitd in actul aditional.

Prezentul contract se incheie in 3 exemplare, fiecare exemplar avind valoare de original, unul
pentru angajat, unul pentru unitatea titular a Brevetului de inventie si unul pentru OSIM.

Semnarea prezentului contract a fost facutd in Suceava la data de

RECTOR, INVENTATORI,

CONTABIL SEF

CONSILIER JURIDIC,
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Anexa 2 PO-DMP-01-F02

Universitatea Data emiterii

Stefan cel Mare Compartimentul de specialitate
Suceava Biroul Patrimoniu-Administrativ

nr.

PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI

CHELTUIELI
Scopul : Achizitii
Beneficiar :
Calculul disponibilului de credit bugetar
Subdiviziunea Credite Credite | Disponibit Suma angajati Disponibil
clasificatiei bugetare | bugetare | de credite valuti curs lei de credite
bugetului aprobate | angajate ce mai felul | suma | valutar rdmas de
aprobat {ct.940) {ct.950) poate fi angajat
cap... subcap... angajat
titlu... art...
alin...
0 1 2 3(1-2) 4 5 6 7 8 (3-7)
TOTAL = lei
Compartimentul de  Compartimentul de Control financiar preventiv
specialitate contabilitate
CFPP CFPD
Data: Data: Data: Data:
Viza Viza
Semnétura: Semnitura; Semnitura: Semnétura:

Ordonator de credite,
Rector,

Data:
Semnitura:
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Anexa 3 PO-DMP-01-F03
Universitatea Data emiterii
Stefan cel Mare Compartimentul de specialitate
Suceava Biroul Patrimoniu-Administrativ
nr.
ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/
GLOBAL
Beneficiar:
Inregistrarea_bugetara Suma

cap subcap
cap subcap
cap subcap

titlu art alin
titlu art alin
titlu art alin

Suma totald

Tipul angajamentului : individual { global )

Spatiu rezervat CFPP Data:

- Viza Semnétura:

- Refuz de viza

- Inregistrare individuala Nr Data
Spatiu rezervat CFPD Data:

- Viza Semnitura:

- Intentta de refuz de viza

- Refuz de viza

- Inregistrare individuala Nr Data

Ordonator de credite,
Rector,

Data:
Semnitura:
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Anexa 4
Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

PO-DMP-01-F04
Data emiterii

Compartimentul de specialitate

Biroul Patrimoniu Administrativ Transporturi
nr,

ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii ; Achizitii
Lista documentelor justificative

- Referate
- Facturi

Nr/data angajamentului legal: contract / comanda
Modul de platd (virament/numerar } numersr

Lei/Valuti Lei

Suma datorati beneficiarului
Avansuri acordate §i retinute beneficiarului ...

Suma de plata (lei)

Surna de platd (Valutd )
- felul valutei

- suma in valuti

- curs valutar

- suma in lei

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare

Subdiviziunea clasificatiei

Disponibil inaintea Suma de platd Disponibil dupd

bugetului aprobat efectudrii platii efectuarea plitii
cap... subcap... tithu... art... (ct.950)
alin... .
0 1 2 3(1-2)
Total

Numele si adresa

Numirul de cont ....

beneficiarului : Trezoreria ( Banca) ...
Cod ...
Compartimentul de Compartimentul de Control financiar preventiv
specialitate contabilitate
Biroul Patrimoniu CFPP CFPD
Administrativ Transp

Data: Data: Data: Data:

Viza Viza
Semnitura; Semnéitura: Semnaétura: Semnitura:

Ordonator de credite,
Rector,

Data:
Semnitura:
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Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi procedura
Scopul Ex. . Prenume si Data y
difuzirii nr, Compartiment numele primirii Semndturd
1.1. aplicare 1 DMP Irina ZETTEL
. Cornel
1.2. aplicare 2 DMP TURCU
1.3 arhivare 3 DMP Irina ZETTEL
. Emil
1.4 informare 4 DGA NECHIFOR
. . Olimpia
1.5 informare 5 Contabil sef MACIUCA
. . - Oana Georgeta
1.6 informare 6 Oficiu Juridic POSASTIUC
1.7 informare 7 Audit intern Mariana SUIU
. Costel
1.8 informare 8 DAC MIRONEASA
1.9 Informare 9 FIA Sonia GUTT
Gheorghe
1.10 Informare 10 FIESC PENTIUC
Petru
1.11 Informare 11 FEFS GHERVAN
Mircea
1.12 Informare 12 FLSC DIACONU
Sergiu
1.13 Informare 13 FS HORODNIC
Elena
1.14 Informare 14 FSEAP HLACIUC
1.15 Informare 15 FIMM Ioan MIHAI
1.16 Informare 16 FIG Stefan PURICI
1.17 Informare 17 FSE Rodica NAGY
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