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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabifge modalitatea de recungere a perioadelor de studii efectuate in cadralrun
mobilitati nereglementate, pentru cei ce sadigbntinuarea studiilor in cadrulniversittii ,, Stefan
cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplide dtre Centrul de resurse de informareélocumentaredenumit in continuare CRIE

de atre personalul facultilor si departamentelor Universiti , Stefan cel Mare” din Suceava care au
responsabiliiti in ceea ce prie recunogterea perioadelor de studii efectuate Tfisitate de &tre cei ce
solicita continuarea studiilor in cadrul univeesit.

3. DOCUMENTE DE REFERIN TA

3.1  Ordinul MECTS nr. 3223 / 08.02.2012 publicat in MOnr. 118 / 16.02.2012 -pentru
aprobaredVetodologiei de recungtere a perioadelor de studiu efectuate Tirsttate;

3.2 Legea eduagi ngionale nr. 1/2011, art.14r 148

3.3  Metodologiile de recungterea academicale faculitilor din USV.

4. DEFINITI SI ABREVIERI

4.1. Termenisi definitii

4.1.1 Mobilitate nereglementati — perioad de studiu efectuatin stiinatate, in cadrul celor 3
cicluri universitare, de c#&eni ai statelor membre ale Uniunii Europene, aléetisipi
economic Europeasi ai Confederaei Eletiene, precunsi de cefitenii din state tee, care
nu are la bazacorduri incheiate intre USY institutii de Tnvatamant superior acreditate din
strainatate sau nu este efectud cadrul unor programe inteti@nale;

4.2.  Abrevieri

CNRED — Centrul N@ional de Recunageresi Echivalare a Diplomelor
CRID — Centrul de resurse de informarelocumentare
ECTS — Sistemul European de Credite Transfer:
SAE — Serviciul AfaceriEuropen
MECS — Ministerul Educdei si Cercedrii Stiintifice
UE — Uniunea European
usv — Universitatea Stefan cel Mare” din Suceava
5. CONTINUT

5.1.  Atributiile Centrului de resurse de informaresi documentare
5.1.1 (1) CRID-ul are urriitoarele atribtii in procedura de recungtare a perioadelor de studii:

— evalueaz dosarele de recungare a perioadelor de studii sau le Thainteszre evaluare
cadrelor didactice de specialitate, dwaz;

- stabilgte documente suplimentare care pot fi solicitatati fde cele preizute in
metodologie;

— propune, dup caz, spre aprobare conducerii univérsito comisie format din cadre
didactice cu expertizin specializri diferite faa de cele dgnute de membrii CRID, avand
urmatoarele atribtii:

(i) evaluarea dosarelor de recugteee;

(i) comunicarea rezultatului evahi;

(i) recomandarea, Tn urma evadi, de Tnmatriculare a solicitantului Tn anul
universitar corespuior sau de nerecungare a studiilor efectuate anterior;
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(2) propune recungterea perioadelor de studii efectuate in aféig in cazul in care nu se
constai diferene substatiale;
— 1n cazul in care se constalifererte substatiale intre planurile de Ta¥imant, propune
adoptarea de #suri compensatorii, conform metodologiei, respeekamene de difereh
- recomand inmatricularea solicitantului Tn anul universitarespunitor sau
nerecunogterea studiilor efectuate anterior;
— comuni@ secretarulugef rezultatul evalarii.
(3) Secretarugef are urnitoarele atribtii:
a) comunig solicitantului rezultatul evaiuii efectuate de CRID;
b) Tnainteaz rectorului universitii spre aprobare decizia de inmatriculare a salntilui
Tn anul universitar coresputtor;
c) transmite secretariatului SAE datele pentmngletareai actualizarea bazei de date cu
studenii care au beneficiat de recunsterea perioadelor de studii.

5.2.  Cortinutul dosarului de recunoastere
5.2.1 Dosarul de recungare cofine urmitoarele acte:

1. cererea de inscriere - formular tipizat care d&ponibil pe pagina CRIBnexa 1;

2. copie conforr cu originalul sau copie legalizaa diplomei de bacalaureattotuta in
Romania sau, ddpcaz, atestatul, emis de ditiacde specialitate din cadrul Ministerului Edtiea
si Cercetrii Stiintifice, de recunogiere a diplomei de acces in #mantul superior aimute in
strainatate/scrisoarea de acceptare la studii;

3. copie conforr cu originalul sau copie legalizala diplomei de licefi sau master
obtinute Tn Romania sau, dupaz, atestatul, emis de ditiecde specialitate din cadrul Ministerului
Educaiei si Cercetrii Stiintifice, de recunagere a diplomei de acces la studii doctoralgnoite Tn
strainatate/scrisoarea de acceptare la studii;

4. documentul, apostilat sau supralegalizatadigz, care atessitugia scola pentru anii
de studii absolyi, care & cortina disciplinele, notele, nuanul de credite/nuirul de punctesi
numarul de ore de curs pentru fiecare discipliamis de instittia de Tndtamant superior de la care
provine solicitantulsi traducerea in copie confoéntu originalul sau copie legalizain limba
romari;

5. fisele disciplinelor/programele analitice pentru didioele studiate in institia de
Tnvatamant superior de la care provine solicitantul, duapz,si traducerea in copie confoéntu
originalul sau copie legalizain limba romaa;

6. certificatul de competeghlingvistica pentru limba de predagede examinare;

7. copie conforri cu originalul sau copie legalizaa certificatului de nderesi a actului de
identitate sau a paportuluisi, dupi caz, traducerea in copie confarrou originalul sau copie
legalizat;

8. copie conforré cu originalul sau copie legalizaa certificatului de &sitorie, Tn cazul in
care numele nscris pe actele de studii nu coincidecel din actul de identitatgi, dupa caz,
traducerea n copie confolinsu originalul sau copie legalizat

9. declarde pe propria dspundere & studiile efectuate anterior nu au fost intrerugde
urmare a exmatricétii datorate Tnalcarii prevederilor codului de etic si deontologie al
universittii de proveniers.
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5.2.2 (1) Dosarul de recungare a perioadei de studii se depune aeecsolicitant la secretariatul
SAE.

(2) Secretarugef al universiitii verifica da@ dosarul cuprinde toate documentele prexe la art.
5.2.1.

(3) Tn cazul In care dosarul prezentat este incetngkcretarugef transmite secretarului SAR s
comunice solicitantului, de urggin electronic, actul/actele care nu a/au fost dejayessse.

5.3.  Soldionarea dosarului de recunoatere
5.3.1 Termenul de saionare a dosarului de recutere este de 10 zile Ilutoare de la data

depunerii dosarului complet, in conformitate cu odetogia de admitere la studii adojtda
nivelul universidtii. Acest termen se poate prelungi in cazurile dneceste necesarerificarea
autenticititii documenteloscolaresi a statutului universitii emitente, solicitantul fiind informat in
scris cu privire la motivele nesolonarii in termenul legal.

5.3.2 Evaluarea deite CRID sau de atre comisiile de specialitate, dugaz, a documentelor
scolaresi a actelor de studii Tn vederea recwteri se realizeaz prin parcurgerea uritoarelor
etape:

1. verificarea statutului programului de stuglial instituiei de indtamant superior care a emis
documentelgcolaresi actele de studii supuse recustegii, precumsi a nivelului programului de
studii urmat in cadrul respectivei institude Tnvatimant superior. In cazul in care instisude
Tnvatamant superior emitefitnu este recunoscidacreditai in statul de origine, actele de studii
depuse de solicitant nu se recunosc;

2. transmitereaatre CNRED, in format electronic, pentru verificage,documentelogcolare
depuse in dosar, in cazul in care éxistioieli asupra autentiétii si legalitatii emiterii acestora;

3. analizarea uriitoarelor elemente:

a) nunarul de credite de studiu transferabgieacumulabile - ECTS sau puncteletiobte in
cadrul studiilor efectuate la instita de indtamant superior de la care provine solicitantul;

b) rezultatele aimute pe parcursuicolarititii efectuate anterior, evidgate prin diferite sisteme
de evaluare/notare. In acest scop se va efectuzeia mediilor obnute cu ajutorul grilei de
conversie, predzuta in Anexa 4, care face parte integrandin prezenta metodologie, completandu-
se Fja de echivalare a disciplineloAnexa 3 in situaia n care solicitantul a beneficiat de o
perioad de studii Intr-un stat care nu se dsgte In Anexa 4, SAE va identificasi pune la
dispoziia CRID grila de conversie aferént

¢) curriculum-ul parcurs in cadrul institi de Tnvitamant superior de la care provine solicitantul;

d) rezultatele examenelgirreferatelorstiintifice suginute in cadrul studiilor doctorale efectuate
n stéinatate;

e) lista articolelosi lucrarilor publicate in cadrul studiilor doctorale efeate in sttinitate.

5.3.3 (1)in urma evaluii mentionate la art. anterior, membrii CRID-ului sau a@imisiilor de
specialitate, dupcaz, pronuti una dintre urritoarele soltii:

a) recunogierea automaf in cazul in care nu se constdifererte substatiale in ceea ce prigee
elementele maionate in art. 5.3.2 al(3); solicitantului i se poachivala nudrul minim de credite
de studiu necesar inmatri&cdil in anul universitar in curs, pré&zut in regulamentul USV;

b) susinerea de risuri compensatorii, respectiv examene de dif@érén cazul in care se constat
diferene substatiale; examenele de difergn care trebuie stigute Tn vederea Tinscrierii
solicitantului Tn anul de studiu corespétur.

(2) Diferenele substatiale menionate la alin. (1) lit. b) constau in:
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a) nunirul insuficient de credite/puncte de studiu trarefde necesare inmatriéuii Tn anul de
studiu corespuritor pe care l-ar fi urmad la instituia de Tndtamant superior de provenign

b) nunarul insuficient de discipline de specialitate saidide solicitant in cadrul instiiei de
Tnvatamant superior de la care provine, raportat la duincelor din planul de iritamant al
programului de studii la care solicinscrierea,

C) nepromovarea examenelor necesarej dap, pentru continuarea studiilor doctorale;

d) nundrul insuficient de referate sau rezultaténtifice, articole, luciiri publicate in cadrul
studiilor doctorale efectuate n #tratate.

(3) De la data comuriidi, prin posta si posta electroni&, a deciziei de stimere a examenelor de
diferena, solicitantul trebuie &declare in scris, in termen de daile lucitoare, acordul@ cu
privire la sugnerea examenelor de difetgn

(4) Atat examenele strsute la institdia de Tndtamant superior de provenigrsi recunoscute, cat
si examenele stisiute ca Msuri compensatorii sunt consemnate intipusces-verbal

(5) Susinerea examenelor de difetgérca misuri compensatorii se realizéigin conformitate cu
dispoziiile din regulamentele universiti privind perioada de stisere a examenelor, respectiv a
restanelor, reexamiarilor si achitarea taxelor corespuitaare.

5.3.4 Perioadele de studii efectuate anterior ritaétiilexterne, in cadrul unor programe de studii
din Roméania neacreditate sau neautorizatefungioneze provizoriu, sunt recunoscute, #@lup
suginerea examenelor de seiec cu respectarea normelor legale in vigoare.

5.3.5 (1)Contestale la deciziile de recungtere pot fi depuse la secretagef al universitii, in

termen de maximum 3 zile lutoare de la data confidni, prin posta, a primirii deciziei de
recunoatere.

(2) Secretarujef convoag, in termen de dauzile luciatoare, comisia de contegstaformata din
3 cadre didactice de specialitate cu expgfiizspecialiZri, altele decat cadrele didactice care au
evaluat infial dosarul, avand califici si competere profesionale in domeniul fundamental de
stiinte ciruia i se circumscrie specializarea ce face obieettunoaterii.

(3) Contestga se soltioneaz in termen de 3 zile lugtoare de la data convird comisiei de
contestdi.
5.3.6 Dup finalizarea procedurii de recung@re a perioadei de studiu, se va transmite o adiias
partea universitii, insgita de o copie a dosarului solicitantului, la ministede resort pentru
aprobarea contirdwii studiilor.
5.3.7 Suplimentul la diploma de liggnsi la diploma de master se complet&ain urma
recunoaterii perioadei de studii efectuate in astitate, la segunea a 5-a "Informa
suplimentare”, cu uratoarele: anii de studii echivaila institutia de Tndtamant superior de
proveniend, meniunea privind sugnerea examenelor de diferg@rsau a examenelor de selec
dupa caz, precungi documentul eliberat deite Ministerul Educgei si Cercetirii Stiintifice pentru
aprobarea contirdwii studiilor.

6. RESPONSABILITATI
6.1  Solicitantul la studii are urnitoarele responsabilif:

a) Depune cererea pentru recustesea perioadelor de studii efectuate Taisitate, n
vederea contirdrii studiilor, insaita de documentele préxute in art. 5.2.15i de
documentele solicitate expres dgre CRID, daé este cazul,

b) Transmite acordul scris de sngre a examenelor de difetgnn cazul in care CRID
stabilete astfel.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Secretarul SAE are urnitoarele responsabiiiti:

a)
b)

c)

d)
e)

primeste dosarul de recungtere a perioadei de studii depus d&esolicitant;
comuni@ solicitantului, de urges, electronic, actul/actele care nu a/au fost
depus/depuse;

monitorizeaZ evoluia dosarelor depuse (la membrii CRID, la comigiiéespecialitate,
la comisiile de contestig facultati, CNRED);

preia contesta solicitantuluisi urmareste soldionarea acesteia;

completeaZ si actualizeaz baza de date cu studimcare au beneficiat de recurgterea
perioadelor de studii.

Secretarul sef are urnitoarele responsabiiit:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Verifica daa documentele depuse de solicitant la dosar suribrarmetodologiei;
Urmareste ca soltionarea cereriissse fad in termenul preazut;

Comunié solicitantului, Tn scris, deciziile CRID;

Transmite MECS decizia CRIBi soliciti aprobarea pentru continuarea studiilor
solicitantului;
inainteaz rectorului universitii, spre aprobare, decizia de Iinmatriculare a
solicitantului Tn anul universitar coresputar;
Transmite decizia de inmatriculare la facultate.

Membrii CRID au urnitoarele responsabiii:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

evalueaz dosarele de recungare a perioadelor de studii;

stabilesc documente suplimentare care pot fi satei

impreura cu membri din conducerea facitii vizate de solicitant, propun conducerii
USV componeta comisiei de specialitatg a comisiei de contegta care va analiza
dosarul;

conform procesului verbal al comisiei de specitditaCRID-ul propune recungiarea
perioadelor de studii efectuate, adoptarea dgum compensatorii sau nerecugiesea
studiilor efectuate anterior;

transmiterea dre CNRED, pentru verificare, a documentelor dedasgosar, in cazul
in care nu exigtsuficiente informai legate de instittia emitent;

monitorizez parcursul dosarului de recuntere a perioadelor de studii.

Comisia de specialitateare urnitoarele responsabiiit:

a)

b)

Verifica statutul programului de studiial instituiei de initamant superior care a emis
documentelgi actele de studii supuse recugtesii;

Completeai si analizeaz fisa de echivalare a disciplinelgircumularea creditelor din
planul de Tnitamant, intocmind un Proces verbal cu propunereaedeanoatere a
perioadelor de studiu, sau de stabilire a examenel® diferema ca masuri
compensatorii sau de nerecusgteae a perioadelor de studii.

Conducerea Faculitii are urnitoarele responsabiiii si competere:

a)

Propune cadre didactice, cu expertin specializarea solicitat pentru comisia de
specialitatesi comisia de contestig

b) Dispune aplicarea deciziei de inmatriculare a #&aheului Tn anul de studiu

corespunztor.

Secretariatul facultitii are urnitoarele responsabitiit:

a)
b)

Tnmatriculeaz solicitantul conform deciziei:
Pentru disciplinele recunoscute prinsafi de echivalare, notelgi creditele se
consemneain baza de datg in registrul matricol al promei respective;
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c) La finalizarea studiilor se completéa3uplimentul la diploma de licghsi la diploma
de master, la sdonea a 5-a "Inform@ suplimentare”, cu datele referitoare la
recunoaterea perioadei de studii efectuate Tniisitate, respectiv: anii de studii
echivalai, institutia de Tndtamant superior de provenign merniunea privind

suginerea examenelor de difet@sau a examenelor de seler
d) Arhiveaz documentele in dosarul personal al studentului.
7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea prezentei proceduri este de comge8enatului USV.
7.2.  Prezenta proceduntra in vigoare din momentul aprati in Senatul USV.

7.3. Verificarea modului in care se apliprezenta procediirse realizeaz de étre Comisia

senatului pentru activitatea didaétiasigurarea caiitii si dezvoltare didactic

8. ANEXE
Lista anexelor care Tnggsc aceastprocedud este redat dupg cum urmeax

Denumire Coc
Anexa . Cerere pentru recungarea perioadelor de studii efectuate TC-SG-19-F01

striinatate Tn vederea contiauii studiilor
Anexa 2 Ha de echivalare a disciplinelgi cumularea creditelor dinPO-SG-19-F02
planul de Thatamant
Anexa 3 Proces verbal PO-SG-19-F03
Anexa4 Grila de echivalare a note
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Aviz / Facultate

Anexa 1
PO-SG-19-F01
Aviz CRID/ Rectorat

Nr.reg.

Cerere pentru recunogterea perioadelor de studii efectuate in s#inatate
in vederea contindrii studiilor

Date personale

1) Nume Prenume
2) Nume purtate anterior —
3) Loculsi data naterii: tara localitatea data
4) Prenumele frintilor: tata mama
5) Cl/ Paaport: Serie NT CNP:
6) Sexul
7) Cefitenia (ceiteniile) actuale apenii anterioare
8) Domiciliul permanent actuatara localitatea
stradi si numar apartament
9) Email telefon
| — Educatie
A) Tnvatamantul secundar
Denumiressi adresascolii secundare
Data admiterii Data finagliz
Tipul certificatului eliberat
B) Tnvatamantul superior
Numelesi adresa universitii/ colegiului
Data admiterii Data finagliz

Tipul certificatului eliberat

Il — Solicit Tnscrierea la studii Tn Roméania

Denumirea universitii/ facultitii

Nivelul de studii: Studii de lica/ masterat/ doctorat

Programul de studii

Anul de studiu

[ll — Declaratia solicitantului

Subsemnatul, declar cele de mai sus pe profspundere.

Data

Seitura
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Anexa 2
PO-SG-19-F02

Fisa de echivalare a disciplinelogi cumularea creditelor din planul de Thvitaimant a candidatului

Universitatea ,Stefan cel Mare” din Suceava Universitatea

Facultatea Eacultatea

Programul de studiu Programul de studiu

Nr. Denumirea disciplinei Nota Nr. Nr. | Denumirea disciplinei Nota Nota | Nr.
Crt. Credite | crt. specifici ECTS | credite

Total credite obtinute:

Examene de difereii

Pentru disciplinele recunoscute prin acgd&a, notelesi creditele aferente se consemriealirect n
registrul matricol deatre secretariatul facuifii.

Examenele de diferghstabilite prin aceastfisa sunt asimilate examenelor restante, aferenteptiiselor
nepromovate, discipline pentru care studentul eefactivitateasi va plati taxa de refacere a disciplinei
conform statutului®i de student (t@xin lei sau n vala.

Comisia de specialitate pentru recusieeeasi echivalarea perioadei se studii propune Tnmadtiea in anul
de studiu, Tn anul universitar /

Comisia de specialitate:

1. Membru CRID
2. Profesor consultant CRID

3. Profesor consultant CRID
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Anexa 3
Facultatea
Nr. reg.

Proces verbal
Subsemnatul, , In calitate de membru CRID al USV, numit
in comisia de specialitate prin decizia : , am analizat dosarul
dlui/drei/dnei , camand Cerere pentru

recunoaterea perioadelor de studii efectuate Tnggititate in vederea contiaui studiilorsi documentele

atasate acesteia.in baza documentelosi a Fisei de echivalare a disciplinelor géte, recomand
Tnmatricularea dlui/drei/dnei in anul de studii
in anul universitar /

Alte observéii:

Membru CRID,

10/11



\Y/

Universitatea
Stefan cel Mare

Recunoaterea perioadelor de studii efectuate in cadruf uno USU  Suceav
mobilitati nereglementate
Anexa 4
Grila de echivalare a notelor
Romania 1-4 5 6 7 8 9 10
FX, F E D C C B A
Scala ECTS Fail Sufficient | Satisfactory] Good Good Very Good | Excellent
Austria 5 - 4 - 3 2 1
Albania 1-4 5 6 7 8 9 10
5
. 2 5 4 6
Bulgaria - - Mmoro
Cnab Cpenen Ho6Bbp J10BHp OrinyeH
Belgia 7,8,9 10 11 12 13, 14 15, 16, 17 18, 19,|2
R.P. Chinez 0-59.99 60 - 69.99 70 -74.9P 75 -79.99 80.984| 85-89.99 90 - 100
Danemarca 0,35 6 7 8 9 10 11, 13
Confederga <35 35-3,99| 40-449 45-499 50-549 55 | 551-60
Elvetiana
Finlanda 1 1% - 2 2Y> 3
Frana Insuffisant | Passable | Passable | Assez bien| Assez bien (lBéeg ) Trés bien
(<10) | (10-10,49)((10,5-10,99(11,0 - 11,49(11,5 - 12,49) 7/ ’49) (14,5 - 20,0
R.F. Germani > 4,01 4,00-3,51 | 3,5-3,01 | 3,00-2,51 | 2,50-2,01 | 2,00-1,51 | 1,50-1,0C
R. Elen: 2,3,¢ 5 6 - 7 8.,¢ 10
lordanie 0-49.9¢ | 50-50.9¢ | 51-59.9¢ | 60-69.9¢ | 70-79.9¢ | 80-89.9¢ 90- 10C
Irlanda < 25% 25%-39% | 40%- 44% | 45%-54% | 55%-69% | 70%- 84% | 85%- 100%
Fail Pass 3% pass - 2" 2" |
Islanda Fail 5 - 6 7 8 9, 10
Italia <17 18, 19 20-22 23-24 25-26 27, 28 29, 89, 8
Marea 0-39% 40-49% | 50-54% | 55-59% | 60-64% | 65-69% | 70 - 100%
Britanie (Fail) (3% (2ii) (2ii) (2i) (Upper 2i) (First)
Norvegia 6-4.1 4-35 35-3 29-24 23-2 19-1.2 1.1-1.0
Olanda 1-4 5 6 - 7 8 9,10
Polonia < 3,00 3,00 3,01-3,49 - 3,50-3,09 409 | 4,50-5,00
Portugalia 1-9 10 11, 12 13 14, 15 16, 17 18209,
Slovacia 5 - 4 - 3 2 1
Slovenia 1-59 6 6.1-6.9 7-75 76-7.0 9B 10
. <5 | 50-549 | 55-649 | 65-749 | 7,5-8,49 | 5> 949 | 95-10
Spania Sobresalient Matricula de|
Suspenso | Aprobado | Aprobado Notable Notable
e Excellent Honor
Statele Unite | =t 59| pgo-65| -/66-72 C/73-70  BieBS | A-/87-93| A/94- 100
ale Americii
. 1,00-1,99 2,00-2,50 2,51-3,50| 3,51-4,50| 4,51-5,00
Ungaria - - - - . ;
elegtelen elegseges kbzepes jo jelcs, kivalo
1-4
Turcia NoksanPex | 4.5 - 4.99 5,00-6,49| 6,5-6,99 | 7,00 -_7,99 8,00 -_8,99 9,0 -:_LO_,OPek
Noksan Orta Orta Lyi Lyi iyi
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