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1. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA

Scopul
difuzi rii

Ex.
nr.

Facultate/
Compa rtiment

Nume li prenu me Data
Drimirii

Semnatu ra

ApJicare Secretariat FEFS Irina GRADINARU
1,'lt.futo ,e/,*

Aplicare ') Secretariat FIA Gabriela Iolanda COSTIUC Z.ll.zotc T-
Aplicare Secretariat FIESC Elena CURELARU

2't 71 
,) ct /c

- cz-
Aplicare 4. Secretariat FIM Mariana ENE I.l/,,t-ttt "lfrry,
Aplicare 5. Secretariat FIG cristina PIRGARU I..it.Lrt / ,t//

A/W
Aplicare 6. Secretariat FLSC Mihaela $TEFAN l. ti . y1o tlw;_
Aplicare 7. Secretariat FS Luminita PADURARU i llzoi" %)
Aplicare 8. Secretariat FSEAP Luiza PRICOP

,{ { I 4Nl\l
'\..\D F2Y' -'

Aplicare 9. Secretariat FSE Lenuta SMINTICIUC
1 tl. Jc to _/,,1

Aplicare 10. Secretariat DPPD Alina SPIRESCU i.ll'{o,lo K"k4,--
Aplicare lt Contabilitate Olimpia MACIUCA

2-* t. loti eb
Aplicare 12. BIC Ana Maria OVADIUC l.//l".td nl^-
lnformare 13. DAC Oana MIHAILA

2 ll. to tt /{dL
Informare 14. DGA Emil NECHIFOR 7,I.U/r ^r(lnformare 15. Of. J uridic Oana POSA$TIUC

J tl et\ 'grfr-,
lnfolmare 16. Audit intem Elena BALAN ). ll. )elD @7
lnfomare 17. DRIPC Cannen SOCIU ! ,, -ti, 7" i

1-'
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura are drept scop stabilirea succesiunii etapelor sesiunilor de reexaminare in cadrul
Universitalii ,.$tefan cel Mare" Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul facultetilor/DPPD, Serviciului Financiar-contabil gi Biroului oe
infon.natizare Ei cornunicatii.

J. DOCIIME\TE DE REFERINTA

3.1. Legea 84/1 995 Legea invAternantului (cu completafile gi nrodificirile ulterioare)
3.2. R l3 / USV - Regulanrent cadru privind pistrarea evidentei activitdtii studentilor
3.3. R 5 / USV - Regulament cadru privind activitatea profesionald a studenlilor
3.4. R l2 / USV - Regulament cadru privind examinarea $i notarea

4. DEFINITII $I ABREVIERI

4.1. Termeni si definifii

4.4.1 Proceduri - mod specificat de efectuare a unei activitati sau a unui proces.
4.4.2 An de studiu - secvenla a planului de invAtf,mant, cuprinzind doud semestre de studiu,

cbreia i se aloca un numir de 60 de credite.
4.4.3 Domeniul/program de studiu - domeniu de pregdtire generaltspecificd
4.4.4 Disciplini * unitatea de studiu din Planul de lnvatamant atribuit6 unui continut formativ

distinct.

4.2. Abrevieri

USV Universitatea $tefan cel Mare din Suceava
FEFS - Facultatea Educatie fizice $i Sport
FIA Facultatea de Inginerie Alimentard
FIESC - Facultatea de Inginerie electricd gi $tiinla calculatoarelor
FIM - Facultatea de Inginerie Mecanica, MecatronicE 9i Management
FIG - Facultatea de Istorie qi Geografie
FLSC - Facultatea de Litere qi $tiinte ale Cornunicirii
FS Facultatea de Silviculturd
FSEAP Facultatea de $tiinle economice gi Administratie publica
FSE - Facultatea de $tiinte ale Educatiei
DPPD - Departamentul de Pregdtire a Personalului Didactic
DAC - Departamentul de Asigurare a Calitatii

5. CONTINUT

5.1. Iniliereareexaminirii
5.1.1. Procedura numitd REEXAMINARE este initiatd de studentul care, dupi ultima sesiune de

examen fhrd platf,, mai are discipline nepromovate qi doregte o noud examinare cu platd.
Conducerea facultatii/DPPD stabileqte perioada" taxele pe tru sustinerea reexaminirilor gi

calendarul de desligurare a acestora pe discipline.

5.1.2. Studentul completeaza o cerere tip de reexaminare la secretariatul facultatii/DPPD,
formularul SG - F 01.
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5.1.3. Secretariatul verifici corectitudinea datelor inscrise gi aplicf, gtalrrpila facultdliilDPPD pe
cerere, dupi care inapoiazA cererea studentului.

5.1.4. Studentul predi Ia casierie cererea vizatd gi achitd taxa de reexaminare.

5.1.5. Pe baza cererii. casiera elibereazi clritanla pe care se specifici datele de identificare aie
studentului qi denumirea disciplinei.

5.I .6. Pind la ora I 8.00 a fiecirei zile. Biroul de infonratizare gi comunicalii va incarca pe site-ul
propriu incasdrile zilei curente. Secretariatul fiecarei faculteti/DPPD va prirrt pAni la ora
9.00 a zilei umtAtoare. sub semnetura responsabilului Biroului de informatizare gi

comunicatii. borderouriie cu incasirile taxelor de reexarninare pe facultate/DPPD. formular
SG _ FO3.

5.1.7. Datele din cereri - verificate cu datele din Borderourile SG - F03 - sunt colectate de
secretariatul facultAtii/DPPD care intocme$te Tabelul nominal, formular SG F02.

5.1.8. Tabelul nominal, vizat de Decanul Facultetii/Directorul DPPD, va fi depus la Serviciul
Contabilitate ir marimum l0 zile calendaristice de la incheierea sesiuniide reexaminiri.

5. I .9. Studentul care a achitat ta-ra de reexaminare gi nu s-a prezentat la examen, poate solicita
restituirea acestei taxe, din motive obiective (boalA, spitalizare, cazuri de forti majorf,), prin
depunerea unei cereri la secretariatul facultdtii/DPPD. Cererea va fi insotita de o copie a
chitanlei si de acte doveditoare.

5.2. Consemnarea rezultatelor reexaminirii

5.2.1. Secretariatul facultAtii/DPPD pregAte$te cataloagele de reexaminiri.

5.2.2. Pentru participarea la examen, studentul se prezint6 cu cametul de student;

5.2.3. Studentul va fi primit la examen dace figureazA pe borderoul transmis de Biroul de
informatizare qi comunica(ii, anexat Catalogului de examen.

5.2.4. Notele obtinute in urma reexaminlrilor vor fi evidentiate in rubricile corespunzetoare din
catalog.

5.2.5. in catalog vor fi notali doar studenlii care se regesesc pe borderoul primit de la Biroul de
informatizare gi comunicalii $i anexat la catalogul de note.

5.2.6. Secretariatul consernneazf, in documentele scolare notele obtinute in sesiunea dc
reexamlnare,

RESPONSABILITATI

Secretariatul facultnlii/DPPD are urmitoarele responsabilititi Si competente:
a) creeazi condifiile de aplicare a prezentei proceduri, multiplicind cererile tip:
b) rdspunde de intocmirea Tabelului nominal gi de predarea acestuia la Serviciul financiar-

contabil;
c I pregAteile cataloagele de reexaminare:

o. l
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d) rbspunde de corectifudinea inscrierii in documentele gcolare a notelor obtinute in
sesiunea de reexaminare:

e) rdspunde de prelucrarea gi trimiterea cererilor de restituire a taxei de reexaminare
depuse de studentii care nu s-au prezentat la reexaminare.

6.2 Casieria USV are unndtoarele responsabilitAti $i competenfe:
a) incaseazA taxele de reexaminare de la studenti- pe baza cererilor avizate de

facuJt6{i/DPPD Ei elibereazd chitanth.
b) restituie ta-xele de reexaminare studenfilor- pe baza cererilor avizate de facultAti/DPPD.

insotite de documente doveditoare ale motivelor obiective(boali. spitalizare. cazuri de
fo4i majord).

6.3 Biroul de informatizare 9i comunica{ii are urmdtoarele responsabilitd{i Si competenle:
a) incarca pe site-ul propriu incasirile zilei curente.
b) transmite la secretariatul facultalii/DPPD pana la ora 9,00 a zilei urmitoare, sub
semnatura. borderoul cu incasirile taxelor de reexaminare din ziua precedentd .

6.4. Cadrul didactic are urmetoarele responsabilitili ti competenle:
a) primegte Si noteazi la examen, in sesiunea de reexaminare, doar studenlii care prezinta
cametul de student gi se regasesc pe borderoul atagat catalogului.
b) Consemneazd nota obtinuta de fiecare student in carnetul de student.

6.5. Serviciul financiar-contabil inregistreazi in contabilitate operatiunile specifice incasdrii sau
restiluirii taxelor de reexaminare.

7, DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificlrii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatu]ui
universitar.

7.2 Prezenta proceduri intri in vigoare din momentul aprobirii in Biroul Senatului USV.
7.3 Verificarea modului in care se aplicA prezenta proceduri se realizeazd de DAC.

8. ANEXE
Lista anexelor care insotesc aceastd proceduri este redati dupd cum urmeaza:

Denumire Cod
Anexa 1 Model cerere de reexaminare SG - FOl
Anexa 2 Tabel nominal SG - F02
Anexa 3 Borderou cu incasirile taxelor de reexaminare SG - F03

'ry,
u5u
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Anexa l.
Universitatea ,,$tefan cel Mare" din Suceava
Facultatea /DPPD
Aprobat.
L.S.

CERERE DE REEXAMINARE

Subsernnatul(a) student la
Facultatea...... ".. . ..... ...... ....program de
studiu........... ...
anul ......, forma de invAtlmant ........., vA rog sA binevoi{i a-mi aproba suslinerea examenelor in
regim de reexaminare cu taxa de ...... lei/disciplind (reexaminare nr. ), la disciplinele:

1..................
2. ...... .. . . .... . ..
3. ... .. ... . .... . ...
4. ... .....
5. .................

(Data) (Semn[tura)

Anexa 2
Universitatea ,,$tefan cel Mare" din Suceava
Facultatea/DPPD

Tabel nominal
cuprinzAnd neconcordan{e intre datele din documentele gcolare aflate in secretariat

Numele gi prenumele
studentului

Neconcordante intre
datele din documentele

$colare aflate in
secretariat Si

borderourile SG-F03

Numele gi prenumele Functia Data Semnf,tura
Intocmit
Y izal
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Anexa 3
Universitatea ,.$tefan cel Mare" din Suceava
Biroul de informatizare gi comunicdtii

Borderou cu incasdrile tarielor de reexaminare

Numele qi prenume le Funclia Data SemnAtura

intocmit

Numele gi

prenumele
studentului

Nr.
chitante

Data
chitantei

Suma Tip
taxa

Procent
facultate

Disciplina Program
de studiu/
forma de

firvetiment

An de
studiu
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