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1. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA
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< - ¢C i =
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AL S v U (/oL -).
Aplicare | 5. Secretariat F1IG Cristina PIRGARU 9 2, pen CC
6. DD
."\‘—
Aplicare | 6. Secretariat FLSC Mihaela STEFAN il L/
L M Rala Z[r\, a\__
Aplicare | 7. | Secretariat FS Luminita PADURARU wsi . M
2 Zcfft___zéuf
Aplicare | 8. | Secretariat FSEAP | Luiza PRICOP 9\ " Q,u & S 3_7,
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A £0 s
W [
Aplicare | 10. | Secretariat DPPD | Alina SPIRESCU e §>J§t
= = J '32(-‘! uf f/
Aplicare | 11. | Contabilitate Olimpia MACIUCA ,’) X/ / C/w
(/u V| /
Aplicare | 12. | BIC Ana Maria OVADIUC 7 /f{a{{ /e é’/ A
Informare | 13. | DAC Oana MIHAILA . y ﬂ (ﬁ*
N2 10| [ LI
Informare | 14. | DGA Emil NECHIFOR L
| 2 - 2070 -'1,»1}/(
Informare | 15. | Of. Juridic Oana POSASTIUC ) 1 2000 ( %
. ! ¢ ”
L2 / =
Informare | 16. | Audit intern Elena BALAN 2. |f Lol %V =
Informare | 17. A DRIPC Carmen SOCIU z ‘
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura are drept scop stabilirea succesiunii etapelor sesiunilor de reexaminare in cadrul
Universitatii ..Stefan cel Mare™ Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul facultatilor/DPPD. Serviciului Financiar-contabil si Biroului de
informatizare si comunicatii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Legea 84/1995 Legea invatamantului (cu completarile si modificarile ulterioare)
.2. R 13 / USV — Regulament cadru privind pastrarea evidentei activitatii studentilor
3. R5/USV — Regulament cadru privind activitatea profesionala a studentilor

4. R 12/ USV - Regulament cadru privind examinarea si notarea

La Lo Lo L

4. DEFINITII S1 ABREVIERI
4.1. Termeni si definitii

4.4.1 Proceduri - mod specificat de efectuare a unei activitati sau a unui proces.

442  An de studiu - secventd a planului de invatamant, cuprinzand doud semestre de studiu,
careia i se aloca un numar de 60 de credite.

4.453  Domeniul/program de studiu - domeniu de pregatire generald/specifica

4.44  Disciplind — unitatea de studiu din Planul de Invatamant atribuitd unui continut formativ
distinct.

4.2. Abrevieri

USV — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava

FEFS — Facultatea Educatie fizica si Sport

FIA — Facultatea de Inginerie Alimentara

FIESC — Facultatea de Inginerie electrica si Stiinta calculatoarelor

FIM — Facultatea de Inginerie Mecanicd, Mecatronica si Management
FIG — Facultatea de Istorie si Geografie

FLSC — Facultatea de Litere i Stiinte ale Comunicarii

FS — Facultatea de Silvicultura

FSEAP — Facultatea de Stiinte economice si Administratie publici

FSE — Facultatea de Stiinte ale Educatiei

DPPD — Departamentul de Pregéatire a Personalului Didactic

DAC — Departamentul de Asigurare a Calitatii

5. CONTINUT

5.1.  Initierea reexaminarii

5.1.1. Procedura numita REEXAMINARE este initiata de studentul care, dupa ultima sesiune de

examen fard platd, mai are discipline nepromovate si doreste 0 noud examinare cu plata.
Conducerea facultatii/DPPD stabileste perioada, taxele pentru sustinerea reexaminarilor si
calendarul de desfasurare a acestora pe discipline.

5. 12

2

Studentul completeazd o cerere tip de reexaminare la secretariatul facultatii/DPPD,
formularul SG - F 01.
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S. 1.3,

6.1

Secretariatul verificd corectitudinea datelor inscrise si aplica stampila facultatii/DPPD pe
cerere, dupa care inapoiaza cererea studentului.

Studentul predi la casierie cererea vizata si achitd taxa de reexaminare.

Pe baza cererii. casiera elibereazd chitanta pe care se specifica datele de identificare ale
studentului si denumirea disciplinei.

Pana la ora 18.00 a fiecdrei zile. Biroul de informatizare si comunicatii va incarca pe site-ul
propriu incasdrile zilei curente. Secretariatul fiecdrei facultati/DPPD va primi pani la ora
9.00 a zilei urmatoare. sub semnatura responsabilului Biroului de informatizare si
comunicatii. borderourile cu incasarile taxelor de reexaminare pe facultate/DPPD. formular
SG — FO03.

Datele din cereri — verificate cu datele din Borderourile SG - F03 — sunt colectate de
secretariatul facultatii/DPPD care intocmeste Tabelul nominal. formular SG — F02.

Tabelul nominal, vizat de Decanul Facultatii/Directorul DPPD, va fi depus la Serviciul
Contabilitate in maximum 10 zile calendaristice de la incheierea sesiunii de reexaminari.

Studentul care a achitat taxa de reexaminare si nu s-a prezentat la examen, poate solicita
restituirea acestei taxe, din motive obiective (boald, spitalizare, cazuri de fortd majord), prin
depunerea unei cereri la secretariatul facultdtii/DPPD. Cererea va fi insotitd de o copie a
chitantei si de acte doveditoare.

Consemnarea rezultatelor reexaminarii
Secretariatul facultatii/DPPD pregateste cataloagele de reexaminri.

Pentru participarea la examen, studentul se prezinta cu carnetul de student;

Studentul va fi primit la examen dacad figureazid pe borderoul transmis de Biroul de
informatizare si comunicatii, anexat Catalogului de examen.

Notele obtinute in urma reexaminarilor vor fi evidentiate in rubricile corespunzitoare din
catalog.

In catalog vor fi notati doar studentii care se regasesc pe borderoul primit de la Biroul de
informatizare si comunicatii si anexat la catalogul de note.

Secretariatul consemneazd in documentele scolare notele obtinute in sesiunea de
reexaminare.

RESPONSABILITATI

Secretariatul facultitii/DPPD are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) creeaza conditiile de aplicare a prezentei proceduri, multiplicind cererile tip:;

b) rispunde de intocmirea Tabelului nominal si de predarea acestuia la Serviciul financiar-
contabil;

¢) pregiteste cataloagele de reexaminare;
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(@2
Lo

6.4,

6.5.

d) rdspunde de corectitudinea inscrierii in documentele scolare a notelor obtinute in
sesiunea de reexaminare;

e) rdspunde de prelucrarea si trimiterea cererilor de restituire a taxei de reexaminare
depuse de studentii care nu s-au prezentat la reexaminare.

Casieria USV are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) incaseazd taxele de reexaminare de la studenti. pe baza cererilor avizate de
facultati/DPPD si elibereaza chitanta.

b) restituie taxele de reexaminare studentilor. pe baza cererilor avizate de facultati/DPPD,
nsotite de documente doveditoare ale motivelor obiective(boala. spitalizare. cazuri de
forta majora).

Biroul de informatizare si comunicatii are urmatoarele responsabilititi si competente:

a) incarcd pe site-ul propriu incasarile zilei curente.

b) transmite la secretariatul facultatii/DPPD péand la ora 9.00 a zilei urmatoare. sub
semnaturd, borderoul cu incasarile taxelor de reexaminare din ziua precedenti .

Cadrul didactic are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) primeste sinoteaza la examen, in sesiunea de reexaminare. doar studentii care prezinta
carnetul de student si se regasesc pe borderoul atasat catalogului.
b) Consemneaza nota obtinuta de fiecare student in carnetul de student.

Serviciul financiar-contabil inregistreaza in contabilitate operatiunile specifice incasarii sau
restituirii taxelor de reexaminare.

7. DISPOZITI FINALE

| Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului
universitar.

7.2 Prezenta procedurad intra in vigoare din momentul aprobérii in Biroul Senatului USV.

7.3 Verificarea modului in care se aplici prezenta proceduri se realizeazi de DAC.

8. ANEXE

Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redatid dupa cum urmeaza:

Denumire Cod
Anexal Model cerere de reexaminare SG - FO1
Anexa 2 Tabel nominal SG - F02
Anexa3 Borderou cu incasirile taxelor de reexaminare SG - F03

6/8



PROCEDURA REEXAMINARE

Anexa 1.
Universitatea ,.Stefan cel Mare™ din Suceava
Facultatea /DPPD
Aprobat.
L.S.
CERERE DE REEXAMINARE
SubSemnatul(a) .. ... o student la
E S O L et srmmrm o s o T . O S S0 A T S masmapertsme Dot st s s st program de
studitl... ..o S oo SN
anul ...... , forma de invatamant ........., va rog sa binevoiti a-mi aproba sustinerea examenelor in
regim de reexaminare cu taxa de ...... lei/disciplind (reexaminare nr.__ ), la disciplinele:
S
D s e O SR IS A S N S R TS S Y S
S
. S U ST P S SN S
DD | ot o AR SRS AL A e T B A S R A SR
(Data) (Semnatura)
Anexa 2

Universitatea .,Stefan cel Mare” din Suceava
Facultatea/DPPD

Tabel nominal
cuprinzand neconcordante intre datele din documentele scolare aflate in secretariat
si borderourile SG-F03

Neconcordante intre
) . datele din documentele
Nr. Numele si prenumele An de Program de Forma de .
; . . o scolare aflate in
crt. studentului studiu studiu invatimant ..
secretariat 1
borderourile SG-F03
Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Intocmit
Vizat
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Anexa 3
Universitatea ..Stefan cel Mare™ din Suceava
Biroul de informatizare si comunicatii
Borderou cu incasarile taxelor de reexaminare
Numele si Nr. [ Data Suma | Tip | Procent | Disciplina | Program An de
prenumele | chitanta | chitantei ‘ taxa | facultate | de studiu/ | studiu
studentului . i ‘ formade |
: | ~invataméant
| | |
Numele si prenumele Functia Data Semndtura |
Intocmit |
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