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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Inventarierea are ca scop principal stabilireaag@gureale a tuturor elementelor de acfiv
de pasiv ale fiewei unititi, precumsi a bunurilor si valorilor dginute cu orice titlu,
apatinadnd altor persoane juridice sau fizice, in vedengtocmirii situgilor financiare
anuale care trebuie ©fere o imagine fidéla poziiei financiaresi a performarei unittii
pentru respectivul exetai financiar.

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERA TIONALE

3.

Prezenta proceduse aplid de atre:

persoanele din compartimentele furnizoare de dedspectiv PAAT, responsabile de
ntocmirea documentelor justificative cadersflecte intrarea/iesirea si gestionarea bunurilor
si a celorlalte activai pasive ale Universitii

personalul din departamentul economic implicatVidentierea in contabilitate a irailor
fiesirilor si evidenta contabila analitica a aclbrei pasivelor Universittii

membrii comisiilor de inventariere desenir@in Decizie de &tre Rectorul Universitii
compartimentul audit intern verificarea moduluirdspectare al acesteia.

DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislgie primara

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

3.2

3.2.1.

Legea contabiiiii nr.82/1991 cu modifigrile si completirile ulterioare;

OMF nr.1917/2005 pentru aprobarea Normefwtodologice privind organizarei
conducerea contabiiii institutiilor publice, planul de conturi pentru instiiupublice si
instrugiunile de aplicare a acestuia,

OMFP nr. 2861/09.10.2009 al ministruluiafelor publice pentru aprobarea Normelor
privid organizareai efectuarea inventarierii elementelor de agtipasiv ;

Ordin nr.522 din 16.04.2003 pentru aprobarea Mtwmmetodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventive;

Ordin nr.912 din 15.06.2004pentru modificargacomplectarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controluloariciar preventive;

OMF 946/2005 — pentru aprobarea Codului controliritérn la entitile publicesi pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial,

OMF 1389/2006 — privind modificaregi completarea Ordinului ministrului fingelor
publice nr.946/2005 pentru aprobarea Codului céutrbintern, cuprinzand standardele de
management/control intern la eatie publicesi pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial; Legea 500/2002 privind finale publice;

O.M.F.P. nr.1792/2002 privind angajarea, lichidareedonarareasi plata cheltuielilor
institutiilor publice;

Ordin nr 3512/2008 privind registreldormularele financiar — contabile.

Legislaie secundai

O.M.F. P. nr. 966/1998 privind valorificat@anurilor apainand institdiilor publice.

3.3. Alte documente, inclusiv reglemetiti interne ale entitatii publice

3.3.1.

Regulamentul intern al Univessit
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4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Decizia nr.304 din 02.10.2006 privind detalierean driste de verificare a obiectivelor
supuse controlului C.F.P.;

Decizia nr.137 din 20.04.2004 privind angajareahitiarea, ordonaarea si plata
cheltuielilor;

Decizia nr.331 din 18.10.2007 privind exercitarem{@olului Financiar Preventiv;

Decizia nr.233 din iunie 2004 privind comisiile adeepie.

DEFINITII SI ABREVIERI

Defintii ale termenilor generali :

Termenul : Defifia si/sau, dag este cazul, actul care defgte termenul

Procedura opetimnali : Prezentarea formalizafin scris, a tuturor gdor ce trebuie urmg

a metodelor de lucru stabilitg a regulilor de aplicat in realigi activitatii, cu privire la
aspectul procesual

Ediie a unei proceduri: Este formatinia sau actualizét dupi caz, a proceduri opgranale,
aprobai si difuzati ;

Revizia in cadrul unei proceduri: Este repntai de aciunile de modificare, adigare,
suprimare sau altele asemenea,ado@z, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii opergonale, aguni care au fost aprobate si difuzat

4.2. Defintii ale termenilor specifici:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

Inventarierea = Din punct de vedere @li¢e contabile, inventarierea este un procedeu de

autocontrol, prin care datele contabile sunt aghesedic la nivelul realitii si este defini

ca ansamblul opetianilor prin care se constaexistena elementelor de actiyi pasiv,
cantitativsi valoric, dug caz prezente Tn patrimoniul sodi@tla data la care aceasta se
efectuea, in vederea stabilirii situi@i reale a patrimoniului figgei unitti, inclusiv a
bunurilorsi valorilor dginute cu orice titlu, ap@inand altor persoane juridice sau fizice, cu
scopul Tntocmirii bilatului contabil care & asigure o imagine fid&l clai si complet a
patrimoniului, a situgei financiaresi a rezultatelor otinute.

Valoare de inventar = Totalitatea cheltlaelocazionate de acht&narea, construirea sau
confegionarea unui mijloc fix, montarea, executarea pl@bde fungionare, toate acestea
realizate pe calea invegitor 1l reprezint valoarea de inventar.

Valoare de Tnlocuire

Valoarea de inlocuire reprezintotalitatea cheltuielilor ocazionate de actiziarea sau
construirea unui mijloc fix nou, identic cu cel steint, cu respectarea nivelului frélor din
perioada actual(in care se determih Aceasi valoare este fologitsi pentru inregistrarea
n contabilitate a plusurilor de mijloace fixe ctatate cu ocazia inventarierii, precyirin
operaiuni de reevaluare a mijloacelor fixe.

Valoare just

Valoarea justa reprezinsuma pentru care un activ ar putea fi schimbdbud@voie intre
doua frti interesate, aflate Tn custontd de caui, in cadrul unei tranz#c desfisurate n
condiii obiective, cu preul determinat obiectiv. In optica Standardelor insgonale de
Raportare Financiar(IFRS/IAS), valoarea justeste privii ca fiind sinonim cu valoarea
de piaa.

Depreciere
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Elementele care formeazatrimoniul, caracterizate fiind prin exprimarea in bani, Tn
timp sunt supuse mai mult sau matipweprecierii. Deprecierea patrimoniului se refier
activele care il compun ca bunuri economjcau la aspectul drepturilogi obligatiilor,
surse de fingre pentru aceste bunuri. Deprecierea activeler @ststatat in contabilitate
cu ajutorul unor valori rectificative cum ar fi anieareasi provizioanele pentru deprecierea

activelor.

4.2.6. Ajusiri de valoare
Ajustarile de valoare cuprind toate cotée destinate &tind seama de reducerile valorilor

activelor individuale, stabilite la data bilafui. Reducerea poate fi sau nu defiritistfel,
in funaie de caracterul permanent sau provizoriu al ajuigtctivelor, ajusirile de valoare
pot fi: * ajustri permanente, denumite amo#tiz si/sau * ajusiri provizorii, denumite
ajustiri pentru depreciere sau pierderi de valoare.

4.3. Abrevieri ale termenilor generali:

P.O. = Procedura opei@nali
E = Elaborare

\% = Verificare

A = Aprobare

Ap = Aplicare

Ah = Arhivare

4.4. Abrevieri ale termenilor specifici:

Ordinul Ministerului Finaelor Publice

OMFP =
N.LR. = Nota de receie si constatare de diferen
BC = bon de consum
BT = bon transfer
BR = bon restituire
PVC = proces verbal de casare a obiectelor dmniiav
PV = proces verbal de justificare a materialdiorprelucrare
BP = bon predare
AD.FIN. = administrator financiar
CTB = contabil/contabilitate
List. Inv. = Liste deventariere
5. CONTINUT

5.1. Generalititi:

5.1.1. Inventarierea elementelor de agtide pasiv reprezitansamblul opetaunilor prin care se
constall existema tuturor elementelor respective, cantitativ-val@au numai valoric, ddp

caz, la data la care aceasta se efeciueaz
5.1.2. La inceputul figeui an financiar se ntocrgie decizia de inventariere a patrimoniului
Universittii de catre contabilukef care numgie comisia centralsi graficul cu desfsurarea
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5.1.3.

5.1.4.

inventarierii pe gestiuni, cu dagasubcomisiile ce for efectua inventarierea pectgirinsul
anului calendarstic. (PO-SFC-15-F01, Grafic)

Inventarierea elementelor de acgivde pasiv se efectueazde datre subcomisii de
inventariere, formate din ddupersoane, numite prin decizie sgriPO-SFC-15-F02,
Decizie), emigi de contabilukef al Universitii.

In decizia de numire se nieneaz componeta subcomisiei, numele responsabilului
subcomisiei, modul de efectuare a inventariemdstmyinea supdsinventarierii, data de
inceperssi de terminare a opeganilor.

5.2. Masuri organizatorice care trebuie luate de dtre subcomisia de inventariere

5.2.1 (1) Tnainte de Inceperea opguaii de inventariere se ia de la gestionadspunztor de

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

gestiunea bunurilor o Declam scrigi (PO-SFC-15-F03, Declarajiglin care & rezulte

daa:

a) - gestioneaizbunurisi in alte locuri de depozitare din afara bunurllriversigtii.

b) - are in gestiung alte bunuri apamand tetilor, primite cu saudra documente;

c) - are plusuri sau lipsuri in gestiune, despeérar cantitate sau valoare are cgiinga,;

d) - are bunuri nerecapnate sau care trebuie expediate (livrate), pecdre s-au Tntocmit
documentele aferente;

e) - a primit sau a eliberat bunuirf documente legale;

f) - detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate \dinzarea bunurilor aflate Tn
gestiunea sa;

g) - are documente de primire-eliberare care niosiuoperate Tn evides gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate.

(2) De asemenea, gestionarul va fmra in declanda scrig felul, nunirul si data

ultimului document de intrarekige a bunurilor in/din gestiune.

Identificarea tuturor locurilor In care @Xibunuri ce urmedza fi inventariate; & asigure
inchideressi sigilarea spgilor de depozitare, in prezengestionarului; cate ori se intrerup
operaiunile de inventariergi se firaseste gestiunea.

Dag bunurile supuse inventarierii, gestionate &keeco singuk persoas, sunt depozitate n
locuri diferite sau cand gestiunea are mai mulie de acces, membrii comisiei care
efectueaZ inventarierea trebuieassigileze toate aceste locwi ciile lor de acces, cu
excepia locului In care a Tnceput inventarierea, caresigdeaz numai in cazul in care
inventarierea nu se terndifintr-o singui zi.

La reluarea luitilor se verifiag daa sigiliul este intact; in caz contrar, acest faptva
consemna intr-un proces-verbal de constatare, sarsemnedz de Gtre comisia de
inventariere si de datre gestionar, luandu-se asurile corespuritoare. Documentele
ntocmite de subcomisia de inventariedéen@&n Tn cadrul gestiunii inventariate, Tn locuri
special amenajate §@te, casete, dulapuri etc.), incuigitsigilate. Sigiliul se pstrea, pe
durata inventarierii, deatre responsabilul subcomisiei de inventarier®;barezesi si
semneze, la ultima opeiane, fisele de magazie, mganand data la care s-au inventariat
bunurile, 4 vizeze documentele care privescantsi iesiri de bunuri, existente in gestiune,
dar & dispurd inregistrarea acestora irgdle de magazigi predarea lor la contabilitate,
astfel Tncat situga scriptia a gestiunii & reflecte realitatea,asverifice numerarul din cés
si sa stabileast suma incasilor din ziua cureri, solicitind Tntocmirea monetarulgi
depunerea numerarului la casieria @ijtsa controleze dactoate instrumentelg aparatele
de misura sau de cadtire au fost verificatgi dac sunt in bua stare de fun@nare.

In cazul in care gestionarul lipsgte, subcomisia de inventariere aplig sigiliul si
comunica aceasta conducerii Universiitii.

Subcomisia de inventariere a univatisiare obligaia s 1l incunatinteze imediat, Tn scris,
pe gestionar despre inventarierea ce trebuge efectueze, indicand locul, zigsiara fixate
pentru inceperea luailor.
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5.3. Stabilirea rezultatelor inventarierii

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

Inventarierea elementelor de activ ale Usitii se materializeazprin inscrierea acestora,
fara spaii libere si fara stersituri, in formularul ,Lista de inventariere” (PO-SHG-F04,
Lista de inventariereod 14.3.12.).

Pentru toate plusurile, lipsurilgi deprecierile constatate la bunuri, precympentru
pagubele determinate de expirarea termenelor decnjuée a createlor sau alte cauze,
subcomisia de inventariere prighe explicaii scrise de la gestionari. Pe baza expiilca
primite si a documentelor cercetate, subcomisia de invemrtaristabilgte caracterul
lipsurilor, pierderilor, pagubelayi deprecierilor constatate, precuincaracterul plusurilor,
propunand modul de regularizare a difgedor dintre datele din contabilitagecele faptice.

In cazul constatii unor plusuri in gestiune, bunurile respectieev®r evalua la valoarea
justa.

In cazul constaii unor lipsuri in gestiunea inventarasubcomisia de invetarire va informa
comisia centralsi conducerea Universitii care vor lua misuri pentru imputarea acestora la
valoarea de nlocuire.

In cazul imobilirilor corporale — care se evalugala valoarea contalii mai puin
amotizareai ajustirile cumulate din depreciere, sau la valoarea leata-, precumsi al
celorlalte elemente de activ pentru care au fosstituite provizioane pentru deprecieri, in
listele de inventariere (cod 14-3-12) se va inscai@area contakilnet a acestora (col. 9),
care se va compara cu valoarea lor agfishbilit cu ocazia inventarierii (col. 12).

Inainte de stabilirea rezultatelor inveieté se procededzla o analid a tuturor stocurilor
nscrise in fiele de magazig a soldurilor din contabilitate pentru bunurilesémtariate.
Rezultatele inventarierii se inscriu dégre subcomisia de inventariere intr-un proces-verba
Procesul-verbal de inventariere dgoe urnitoarele elemente: data Tntocmirii; numsle
prenumele membrilor subcomisiei de inventarierenarul si data deciziei de numire a
subcomisiei de inventariere; gestiunea inventgrigdta inceperii terminarii operaiunii de
inventariere; rezultatele inventarieii; concluziikk propunerele de scotere din uz a
obiectelorde inventagi a mijloacelor fixe uzate, defecte cu durata defionare indeplinit
(PO-SFC-15-F05, Proces-verbal de inventayjere liste de casare a mijloacelor fixe (PO-
SFC-15-F06, Lista cu mijloacele fixe cu durata dedionare indeplinit propuse a fi
scoase din funi@) si Lista obiectelor de inventar propuse pentru seeat din uz (PO-SFC-
15-FQ07) ca anexe atate procesului verbal.

Rezultatele inventarierii inscrise in g®d-verbal de dre subcomisia de inventariegieo
va prezenta in termen de 3 zile comisiei centraetrp avizaresi apoi condustorului
Universittii pentru a decide asupra sgnarii propunerilor ficute.

Registru inventar este un document contabil oldigatin care se inscriu rezultatele
inventarierii elementelor de activ de pasiv inscrise in registru inventar care arédz
listele de inventariere, procesele verbale de itar@resi situgiile analitice, dup caz, care
justifica cortinutul fiecirui post din bilan

Gestiunile inventariate Tn timpul anului fmm graficului de inventariere Tntocmit la
Tnceputul anului financiar se acualizéaz intrarilesi iesirile din perioada cupririsintre
data inventarierigi data incheierii exergului financiar,datele actualizate fiind cupringe 1
registru-inventar.

Pe baza registrului-inventar a balarei de verificare intocmite la 31 decembrie se
intocmate bilartul care face parte din sitliée financiare anuale, aleawi posturi, n
conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1991, reipati, cu modificrile si completirile
ulterioare, si ale reglemerrilor contabile aplicabile, trebuiedscorespunal cu datele
inregistrate in contabilitate, puse de acord aasit reafi a elementelor de activ de pasiv
stabilita pe baza inventarului.

Raspunde: contabilul catene evidema contabi a gestiunii respective
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5.4. Transferul obiectelor de inventar

Pentru transferul obiectelor de inventar intre igastse intocmgte Bonul de transfer (PO-
SFC-15-F08, Bon de transfeod 14.2.3A).
Raspundeadm. fin. cont. mat.

5.5. Realizarea inventarierii la stocuri

5.5.1.

5.5.2.

Trimestrial se face inventarierea tuturtwcsrilor (localizate in uritoarele locuri de
depozitare ale Univerdiii , Stefan cel Mare” din Suceava: magazie ceatrahagazie
alimente, mirci postale - registratui). Rezultatele inventarierii se stabilesc prin canapea
datelor constatate faptig inscrise n listele de inventariere cu cele dindena tehnico-
operativi Fisa de magazie program SICOB (PO-SFC-15-F09 cod&8)4ildin contabilitate.
Dad se constatlipsuri care nu se datorgagulpei unei persoane,&terea din contabilitate
se face In baza apraii ordonatorului de credite. Limitele maxime deripabilitate admise
se stabilesc deatre fiecare ministesi se supun spre avizare Ministerului Firelor
Publice.

ACTIVELE DE NATURA STOCURILOR SE EVALUEAA LA VALOAREA
CONTABILA, MAI PUTIN AJUSTARILE CUMULATE DIN DEPRECIERE.

Raspundeadm. fin.

5.6. La sfasitul trimestrului se listeaza urmatoarele rapoarte ce reflecd miscarea activelor

circulante:

- Situaia obiectelor de inventar, a mijloacelor fiyea stocurilor
- Fisa obiectelor de inventar in fologin(PO-SFC-15-F10), k& obiectelor de inventar in
folosinta

5.7. Inventarirea altor bunuri si stocuri
5.7.1. Rezultatele inventarierii generale ale amesictive se consemneain Procesul-verbal

incheiat la sfaitul exerctiului financiar (PO-SFC-15-F11), Proces verbal magiere la
sfaitului anului care cuprinde recapittiea valorilor inventariate Tn anul respectiv la
Mijloace fixe conform ( anexa 11-a), obiecte deeimtar conform (anexa 11-b)ardlor
conform (‘anexa 11-g) a stocurilor conform (anexei 4).

5.7.2. Pentru inventarierea elementelor de agtide pasiv ce nu reprezinbunuri (obiecte de

inventar de mig valoare sau scurdurati, materiale, imprimate cu regim special, alimente,
conturi de disponibil in dnci, investiii neterminate, debitori, creditori, numergr alte
valori din casierie) este suficignprezentarea lor n sittinanalitice distincte careasfie
totalizatesi sa justifice soldul conturilor sintetice respectivedare acestea sunt cuprinse
care se preiau in Registrul-inventar (PO-SFC-15-REgistrul-inventacod 14.1.2.).
Evaluarea creaelor si a titlurilor de valoare se realizeala valoarea de intrare mai o
ajustirile de valoare cumulate pentru pierderile de vaoa
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6. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVIT ATII

. Nr. Arhivare
Denumirea . Alte
Nr. anexei Elaborator Aprob gi Difuzare Loc Perioad elemente
. . Ordonatot 2 Contabilitat .
1 Grafic Contabil credite ex Ctb 10 ani Anexa 1
Ct Anexa :
o Contabil . 2 Contabilitate Dep. .
2 Decizie Sef ContabilSef ex | Dep. Res Umane | Res 10 ani
Umane
. . .12 Contabilitate . Anexa ¢
3 Declarae Gestionar Subcomisia ex | Gestionar Ctb. 10 ani
Ordonatot Anexa ¢
Lista de . ._ | princial de| 2 Contabilitate .
4 inventariere Subcomisia credite ex | Gestionar Ctb. 10ani
ContabilSef
Ordonatot Anexa t
Proces verbal . .| princial de| 3 1 ex -Contabilitate .
° de inventariere Subcomisia credite ex | 2 ex- Gestionar Ctb. 10ani
ContabilSef
Ordonatot 1 ex-Contabilitate Anexa ¢
Lista Mijloace - princial de| 3 1 ex- Gestionar .
6 fixe casare Gestionar credite ex 1 ex — Adm. Fin. Ctb 10ani
ContabilSef Patrimoniu
Lista obiectelol Ordonatot 1 ex-Contabilitate Anexa |
de inv. propuse . princial de| 3 1 ex- Gestionar .
7 a fi scoase din Gestionar credite ex 1 ex — Adm. Fin. Ctb 10ani
uz ContabilSef Patrimoniu
Adm fin %%rg":‘i'g de 3 - ex.1 — contabilitats Anexas
8 Bon de miscare inv ) Sef P birou! ex Ctb. 10 ani
contabilitate - ex2- gestionar
9 Fisa magazie gestionar Adm fin éx Contabilitate Ctb 3 ani Anexas
Fisa ob. inv. ir . Sef Eirou | 1 .. . Anexa
10 folosita gestionar Ctb ex Contabilitate Ctb 10 ani 10
Recapitulsia . Anexa !
11 | valorilor Adm fin (S:g Birou éx Contabilitate Ctb 10 ani
inventariate
. . Adm Fin Anexa
12 Registru inv Inv 12

7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea modifigrii prezentei proceduri este de compede@onsiliul de administtee USV
7.2. Prezenta proceduintra in vigoare din momentul aprati de catre Consiliul de administree

USV.

7.3. Verificarea modului in care se apliprezenta procediirse realizeaz de dctre Diregia

Economia.
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Inventarierea usy Sueeae
8. ANEXE
Nr. cri Denumire anes Cod-OMFF Cod Formula
1 Decizie anud + grafic PC-SFC-02-F01
2 Decizie subcomis PC-SFC-02-F02
3 Declaraie PC-SFC-02-F0z2
4 Lista de inventarier 14-3-12 PC-SFC-02-F04
5 Proces verbal dinventarier: PC-SFC-02-FOt
6 Lista mijloacelor fixe cu durétde fungionare PC-SFC-02-FO¢€
indeplinié propuse a fi scoase din funme
7 Lista bunurilor de natura obiectelor PC-SFC-02-FQ7
inventar propuse a fi scoase din uz
8 Bon de predare trisfer 14-3-3A PC-SFC-02-FO€
9 Fisa de magaz 14-3-8 PC-SFC-02-FO¢
10 Fisa de evidetdi a obiectelor de inventar | 14-3-9 PC-SFC-02-F01C
folosinta
11 Recapituld@a valorilor inventariat PC-SFC-02-F011
12 Registul invente 14-1-12 PC-SFC-02-F01Z

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeédzeditiaal — a

Scopul EX. q q Data o
difuzarii - Compartiment Nume i prenume primiri Semnitur a
1.1. aplicare 1 Birou contab. Doina BURLACU
1.2. : Serv. achiztii Gina
aplicare 2 publice MUNTEANU
1.3 . Catilin
informare 4 DGA VELICU
. L . Elena
1.4 informare 5 Directia Economici BALAN
. Angela
15 eviden 6 Birou buget - GHERVAN
Rodica AILOAIE
Birou buget -
1.6 evidem 6 contabilitate Doina BURLACU
. Birou buget - .
17 arhivare 7 contabilitate Doina BURLACU
. Birou buget - .
1.8 arhivare 7 contabilitate Doina BURLACU
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Anexa 1 PO-SFC-15 F-01

MINISTERUL EDUCA TIEI NA TIONALE SI CERCETARII STIN TIFICE
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA
-SUCEAVA-

DECIZIA NI —coemememeane
RECTORUL UNIVERSIT ATII

Tn conformitate cu prevederile H.G. nr. 44/2016vimdl organizareai functionarea Ministerului Edugii
Nationalesi Cercetrii Stiintifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se ingtidnalizeaz Universitatea $tefan cel Mare”
din Suceava, cu modifidle si completrile ulterioare;

Avand in vederea prevederile Legii Contabilitnr. 82/1991 republicét,a O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru
aprobarea ,Normelor metodologice privind organizagieconducerea contabiiifii institutiilor publice’si a O.M.F. P.
nr. 966/1998 privind valorificarea bunurilor apaénd institdiilor publice.;

In conformitate cu O.M.F. 2861/09.10.2009 al mimikti finantelor publice pentru aprobarea Normelor
privind organizareai efectuarea inventarierii elementelor de agtipasiv;

Decide:

Art.1. Se constituiecomisia centrah de inventariere anuad a bunurilor din patrimoniul univerdiii,pentru
anul -------- formai din:

Presedinte: Prorector

Membrii: Contabgef
Director General Adnsimativ

Art.2. Pentru buna de®furare si la timp a inventarierii anuale a bunurilor exigt Tn patrimoniul
Universititii “ Stefan cel Mare “ Suceava s-a Tntocmit graficul fectiare a inventarierilor, anexa prezentei decizii
care cotine un nr. de -------- subcomisii de inventariece, componefa acestora , data incepeyiidata termitrii
inventarierilor.

Art. 3. Membrii comisiei de inventariere generalu obligaia de a instrui, indrumsi controla permanent
subcomisiile de inventariere.

Art. 4. Toate subcomisiile de inventariere au oltiale a inventaria faptic prin ndnare, nisurare si
cantirire toate bunurile existente la locurile de detaei sau folosita.

Bunurile aflate asupra anggler in folosina, la data inventarierii, se inventariazi se trec in liste separate,
specificandu-se persoanele cargpund de fistrarea lor.

Toate bunurile ce se inventariéase inscriu in ,, Liste de inventariere ,, (cod 14-3} care se vor intocmi de
citre subcomisiile desemnate la art. 2, pe locudelgozitare, pe gestiugiipe categorii de bunuri.

Bunurile apatinand altor uniiti se inventarieazsi se inscriu in liste separate, care se trghgpersoanelor
fizice sau juridice &rora le apain, pentru confirmare.

Bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorai@e nu mai sunt necesare Univétsjtse inscriu pe “liste de
inventariere” separate cu nm@narea cauzelor care au dus la fiecare géuda parte, pentru a fi valorificate conform
HG 966/1998.

Art. 5. Rezultatele inventarierii se Tnscriu, de catrediecsubcomisie de inventariere, intrfioces-verbal
care trebuie &cortina toate informéile cerute de art. 42,48 46 din O.M.F.P. 2861/09.10.2009 . Procesul vieaba
subcomisiilor de inventariere, care v-a includestafirile cu privire la starea bunurilor, modul de gestire a lori
propuneri pentru cele inutilizabile, se va prezémtaermen de 5 zile de la terminarea oparélor de inventariere,
comisiei centrale de inventariere pendnizare si apoi conducatorului Universitatii pentru a decaipra soltionarii
propunerilor ficute.

Art. 6. Persoanele nominalizate in prezenta decizie aspunde, conform Codului Muncii, pentru orice fapt
comisiva sau omisi# n leditura cu inventarierea.

Art.7. Compartimentul financiar- contabil , administragivpersoanele nominalizate vor duce la indeplinire
dispoziiile prezentei decizii.

Détastizi ----------------------- .

RECTOR, VIZAT,

Contabi$ef, Of. Juridic,
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MINISTERUL EDUCA TIEI NA TIONALE $I CERCETARII STIN TIFICE
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA

-SUCE A VA-- Se aprobi
RECTOR,
GRAFIC
cu efectuarea inventarierii patrimoniului Univeisit, Stefan cel Mare” din Suceava
pe anul ----------
Data Tnceperii
Nr. Comisia de si
Crt. Denumirea gestiunii Gestionarul inventariere termin arii
inventarului
0 1 2 3 4
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ANEXA 2 REFC-15 F-02

MINISTERUL EDUCA TIEI NA TIONALE Sl CERCETARII STIN TIFICE
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA
-SUCEAVA--

DECIZIAnN.
RECTORUL UNIVERSIT ATII

n conformitate cu prevederile H.G. nr. 44/2016/pril organizareai functionarea Ministerului Edugii Nationalesi
Cercetrii Stiintifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se ingtinalizeaz Universitatea $tefan cel Mare” din Suceava,
cu modificirile si completirile ulterioare;
Avand in vederea prevederile Legii Contabilitnr. 82/1991 republicat, O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru
aprobarea “ Normelor metodologice privind orgarézai conducerea contabiiitii institutiilor publice”si a O.M.F. P.
nr. 966/1998 privind valorificarea bunurilor apaénd institdiilor publice.;

In conformitate cu O.M.F. 2861/09.10.2009 al mimikti finantelor publice pentru aprobarea Normelor
privind organizareai efectuarea inventarierii elementelor de agtipasiv;

In temeiul Deciziei nr.153 din -------------- piivd inventarierea genesaanuak a patrimoniului Universitii ,,
Stefan cel Mare”Suceawa a Graficului pentru efectuarea inventarierii,greul n data anul curent.
DECID :
Art.1 Se numgte subcomisia privind inventarierea m----------—--—--------- din gestiunea nr.------------------
gestionar-------------------- avand gestiunile-----
Subcomisia este forgdin :
Pgedinte:
Membrii :

Art. 2 Subcomisia de inventariere va proceda la invemaiéaptié@ a obiectelor de inventar mijloace fixe
si va Tntocmi documente specifi@ cu ocazia opetanii de inventariere pe care 0 va supune spreaa@iZomisiei
centrale de inventariere.

Art. 3 Dupa oltinerea avizului Comisiei centrale de inventariguegcesul-verbal intocmit de subcomisia
numiti la art. 1 va fi naintat condairului Universititii, pentru aprobare.

Art. 4 Membrii subcomisiei de inventariegg gestionarul &ispund de orice faptomisiva si comisiva Tn
legitura cu inventarierea.

Art. 5 Compartimentul financiar-contalil administrativ vor duce la indeplinire prezentaidie.

RECTOR, VIZAT,

Contalsief , Of. Juridic,
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Anexa 3 PO-SFC-15 F-03

Declaraie de Inventariere

Subsemnatul ( a)

gestionar la declar urnitoarelele :
- nu posed / posed valori materigldinesti in anumite locuri de depozitare;
- nudein/ dgin in gestiune valori materiale agaénd tetilor, primite cu sau#ra

documente;
- nuam /am cugtinta de existeta unor plusuri sau minusuri in gestiune;

- nuam/am valori materiale nere@epate sau care trebuie expediate ( date in conpantju care s-au
Tntocmit documente;

- nuam/am primit sau eliberat valori materiaea fdocumente legale;
- nudein/ dgin numerar sau alte hartii de valoare rezultatev@imzarea bunurilor aflate in gestiunea mea;

- nuam/am documente de primire — eliberare cam@urfiost operate Tn evidgngestiunii sau care nu au
fost predate la contabilitate;

- ultimul document de intrare poartunirul din , iar ultmul document de
iesire a bunului din gestiune poarumnirul din

Dat in faa noasti,
Subcomisia

GESTIONAR DATA
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Anexa 4

PO-SFC-15 F-04

Univ. ,, Stefan cel
Mare” din Suceava
LISTA DE INVENTARIERE Cont 3032 Obiecte de inventar Pag.
Data Gestiunea
CANTITATI VALORI Valoarea contabil a Valoare | Deprecierea
Pret | Valoarea
Denumirea NR. Stocuri Diferente unitar | contabilad diferente de
bunurilor
Nr. crt inventariate | inventar | U/M | Faptic | Scriptic | Plus | Minus plus | minus | inventar | Val. Mot.
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Numele i prenumele Subcomisia de inventariere Gestionar Contabilitate
Semnatura
Cod 14-3-12
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Anexa 5 PO-SFC-15 F-05

MINISTERUL EDUCA TIEI NATIONALE S| CERCETARII STIIN TIFICE
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” din S U C E A VA-

Se apréb
RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Valentin POPA

PROCES VERBAL

Tntocmit astiizi -------------

Subsemng, , membrii subcomisiei de inventgir----------------
------------ , In calitate de gestionar, in bazaides nr. din am efectuat inmarierea bunurilor aflate la
corp----- cu gestiunile -si ---- In perioada ----------------

1. Inventarul s-a efectuat prin nérare de &tre comisia de inventar in prezargestionarului.

Nu s-au constatat diferencantitativ-valorice intre sittia scriptic si cea faptid.

2. Valoarea obiectelor de inventar este de ----lei , valoarea mijloacelor fixe este de ---—— lei si
valoarea mijloacelor fixe de natura obiectelor deentar este de --------- lei. Bunurile sunt fare de fungonare,
pastrate in condii bunesi de sigurafs si sunt necesare pentru dissfrarea activitii de Tnvatamant la corp---.

3. Gestionarul are obliga de a intocmi listele cu bunurile uzate, defedite cauza folosirii lor pe timp
indelungat, conform formularelor model primite de MECSsi de a le depune in termen de 60 zile de la data
prezentului inventar la registratura pentru a fegistrate cu numar, in vederea detriaprocedurii legale pentru a fi
scoase din uz.

4. Listele se vor intocmi in 2 exemplare din cameeMemplar va fi jstrat de catre gestionar pentru a &mm
scoaterea lor din uz pate urmitorul inventar care se face anual.

5. Prezentul proces verbal s-a intocmit Tn 2@l@xemplare, un exemplar la servicul buget- colitat# si un
exemplar la gestionar.

AVIZAT,

Comisia entrala

Subcomisia de inventar,

GESTIONAR
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Anexa 6 PO-SFC-15 F-06
UNIVERSITATEA , STEFAN CEL MARE” din SU C E A VA

GESTIUNEA -------mmmmmmmmeeeem Se aprob &,

RECTOR

LISTA CU MIJLOACE FIXE CU DURAT A DE FUNCTIONARE INDEPLINIT A,
PROPUSE A FI SCOASE DIN FUNCTIE

SUDSEMING: ~===========mmmm e e e oo e e e eee -,membrii
subcomisiei de inventar ------------==-=-mmemmo-- --- In calitate degestionar , la
inventarul efectuat in baza deciziei nr.------- din --------m-e-- am

constatat mijloace fixe uzate, defecte, din cao#asirii lor in timp Tndelungai
propunem scoaterea lor din uz, dgum urmeaz:

NI Cod Bﬁ;ii Durata | Duarata
c rt' Denumirea mijlocului fix UM Cantit. Nr. Inventar Pret unitar | Valoare totala (grupa) P in norm_alé realizat
functie (ani) a
Gestiunea nr=--=--=----- Corpemmmrmmemmmnans
Contabil Sef,
Subcomisia de
inventariere,
Gestionar,
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Anexa 7 PO-SFC-15 Fo7

Universitatea , Stefan cel Mare” din Suceava
Contabilitate

Se aprob a
RECTOR,
Lista bunurilor propuse pentru casare
data
Subsemnatii: ,membrii comisiei de
inventar si in calitate de gestionar , la inventarul efectuat in baza
deciziei nr, ---------
din data-------------------- am constatat obiectele de inventar uzate, defecte, din cauza folosirii lor

in timp
Tndelungat si propunem scoaterea lor din uz dupa cum urmeaza :

NR DENUMIREA COD DATA

. ! PRET
CRT PRODUS | INTRARII

UM | CANT UNITAR

VALOARE

Gestiunea corp

Va rug&m sa aproba ti scoaterea din uz.
Vizat,

Contabil $Sef,

Subomisia de
inventariere,

Gestionar,
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Anexa 8 PO-SFC-15 FO8
BON DE PREDARE, TRANSFER, RESTITUIRE
Thiitatea
Mimér ‘ Data Nr. comandid EON
domamerir Prediror|Primitor |——————] DE PREDAFE /TRANSFEER,
Z2ina| Luana |Anal Cod produs DESZTITUIRE
| | | | |
Nr. Dermmirea valorilor Cantitatea
crt. |materiale {inclusiv sort, |Cod|Us/M| efectivd [Pretul wmitar Waloarea
marcd, profil, dimensiune)
Data $i semndturalViza CTC (propus migcarea) Predéitor ( Primitor
1 |
14-3-34
Anexa 9 PO-SFC-15 FO9
FISA DE MAGAZIE
Cod tig Nr. Doc Data doc | Explicetia Pret Cantitate. | Cantitatee Stoc Valoare
Doc op. intrata lesita
Cod 14-3-8
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Anexa 10 PO-SFC-15-10
Unitatea
Sectia(locul de
folosinta) FISA DE EVIDENTA
A MATERIALELOR DE
NATURA OBIECTELOR
DE INVENTAR
N FOLOSINTA
Numele si
PreNUMEIE. .. ie ettt ettt e Marca .......cooeviennnn. FUNCHA ..t
RE
STI
TUI
Nr. | Denumirea nr. PRIMIRI R RESTITUIRE
crt. | obiectelor inv. P.U. U.M. Documentul Documentul
Canti- | Semnatura Canti- Semnatura
Data | Felul sinr. tatea Data | Felul tatea
|
Cod 14-3-9
Anexa 11 a PO-SFC-15-11
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARIISTIINTIFICE
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA
RECAPITULA TIA VALORILOR INVENTARIATE IN ANUL -------
Cont- - Imobilizari
NR. NUMELE SI SOLD LA
NR. GES | PRENUMELE DATA X SOLD
CRT. et | Tiu | GESTIONAR | INVENTA | INTRARDIESIREY A3 19
NE ULUI RIERII
0 1 2 3 4 5 6 7

TOTAL - IMOBILIZARI

La toate inventarele efectuate nu s-au constdexedie cantitativ - valorice.

PRORECTOR,

CONTABIL SEF,

ADMINISTRATIV,

20/22
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Anexa 1l b PO-SFC-15-11
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARIISTINTIFICE
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA
RECAPITULA TIA VALORILOR INVENTARIATE IN ANUL--------
Cont ------- - Obiecte de inventar in folosié si alte materiale
N
R NUMELE SI SOLD LA
NR. SOLD
(': DENUMIREA GEST ZRESNUOMELE DATA INTRARI IESIRI LA 31.12.--
GESTIUNII IUNE ESTIONAR | INVENTAR | " "7 | 7 | — ™~
R ULUI IERII
T.
0 1 2 3 4 5 6 7
PRORECTOR, CONTABIL SEF, DIRECTOR GENERAL ADM.
INTOCMIT,
Anexa 11 ¢ PO-SFC-15-11
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARIISTIINTIFICE
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA
RECAPITULA TIA CARTILOR INVENTARIATE IN CURSUL ANULUI --------
Cont -------------—-
Numelesi
Nr. Nr. Sold la data . . Sold
. I - prenumele o Intrari lesii | T
Crt. Denumirea gestiunii| Gestiunii Gestionarului Inventarierii La
Q 1 2 3 4 5 6 7

La artile inventariate nu s-au constatat difeescantitativ valorice.

PRORECTOR, CONTABILSEF,

ADMINISTRATIV,

oCcMmIT
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Anexa 11 d PO-SFC-15-11
Se aprob
RECTOF

ANEXA 11 (d)

POCES VERBAL
astizi

Incheiat agki -------— n legitura cu stocurile existente in magazie de materialé8pai Rodica la sfiitul
anului ------ . Unitatea noagtmu Tnregistreazin evidenele gestionare stocuriri miscare sau de prisos Stocurile
existente Tn magazie se incadéebznormele de de consuinse livreaz in mod curentitre compartimentele care
au solicitat aprovizionarea . Stocurile totale &toare de --------- lei au structugatermenele de lichidare #ate
mai jos.

NR.
CRT

Valoare stoc Termen de

Grupa de materiale Cont lei lichidare

Dir. Gen. Ad-tiv Sef serv achizitii,

Tntocmit,

Anexa 12 PO-SFC-15-12

REGISTRU INVENTAR

La 31 decembrie

Nr. Recapitultia elementelo Valoarea Valoarea de¢
Crt. inventariate contabik inventar Diferente din evaluare
De inregistrat

Valoare Cauzele di

Cod 14-1-12

Tntocmit, Verificat,
Adm. Financiar Contabikef,
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