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Contabilitatea stocurilor

1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura stabileste modul de inregistrare in contabilitate a materiilor prime. materialelor
consumabile, materialelor de natura obiectelor de inventar, produselor finite, pe surse de finantare,
precum si persoanele responsabile din cadrul USV cu furnizarea documentelor primare, verificare si
contabilizarea acestora.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica de citre:

a) persoanele din compartimentele furnizoare de date, respectiv DPAAT, responsabile de
intocmirea documentelor justificative care sa reflecte operatiunile legate de stocuri.

b) personalul din departamentul economic implicat in evidentierea in contabilitate a
stocurilor

c) compartimentul audit intern — modul de respectare al acesteia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.

3.1.1
3.1.1

3.1:1
3.1.2
313

3.14

3:1.6
5 1

3:1:8

3.1.9
3.1:14

Jd 11

.

3.1.13

3.1.14

Legislatie primara

Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile i completarile ulterioare:;

OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizare si
instructiunile de aplicare a acestuia;

Codul fiscal aferent anului financiar — contabil;

Normele Metodologice de aplicare a CODULUI FISCAL valabil pentru anul in curs;

OMFP nr. 1954 din 16.12.2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice;

Ordin nr. 522 din 16.04.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventive;

Ordin nr. 912 din 15.06.2004 pentru modificarea $i complectarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv;

Legea 2861/09.10.2009 privind inventarierea;

OMF 946/2005 — pentru aprobarea Codului controlului intern la entititile publice si peniru
dezvoltarea sistemelor de control managerial; )

OMF 1389/2006 — privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr.946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzénd standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;

Legea 500/2002 privind finantele publice;

O.M.F.P. nr. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice;

Ordin nr. 3512/2008 privind registrele si formularele financiar — contabile.

OUG nr. 11/2007 —pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentid a Guvernului
nr. 63/1999 cu privire la gestionarea fondurilor nerambursabile alocate Romaniei de citre
Comunitatea Europeand, precum si a fondurilor de cofinantare aferente acestora

OMEFP nr. 454/2007- privind aprobarea Instructiunilor pentru stabilirea procedurii privind
efectuarea operatiunilor necesare pentru acoperirea de la bugetul de stat a platii TVA in
cadrul programelor PHARE, ISPA si SAPARD

OMFP nr. 634/2007 — pentru modificarea si completarea OMFP nr.454/2007
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Contabilitatea stocurilor

usy -

3:2,
3.2.1.

I

3,3.1
33.2
333

334
3.3.3
3.3.6

Legislatie secundara

HOTARARE nr. 264/13.03.2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor, limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Regulamentul intern al Universitatii;

Decizia nr. 304 din 02.10.2006 privind detalicrea prin Liste de verificare a obiectivelor
supuse controlului C.F.P.;

Decizia nr. 137 din 20.04.2004 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;

Decizia nr. 331 din 18.10.2007 privind exercitarea Controlului Financiar Preventiv;

Decizia nr. 233 din iunie 2004 privind comisiile de receptie;

Procedura operationald de angajare §i ordonantare la plata si efectuarea platii Datoriilor
catre furnizorii de stocuri - PO-SFC-03.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.

4.1.1
4.1.2

4.2.

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

425

4.2.6

Definitii generale:

Procedura -mod specificat de efectuare a unei activititi sau a unui proces

Procedura generald - procedurd documentatd care stabileste reguli si responsabilitati
pentru tinerea sub control a proceselor si activitatilor componente obligatorii impuse de
reglementari sa de legislatia in vigoare.

Procedura operationali - procedura documentatd care stabileste reguli si responsabilitati
de tinere sub control a unui proces cu activititi specifice.

Procedurile operationaie sunt elaborate pe tipuri de activitdfi in cadrul unei entititi
organizatorice.

Definitii specifice:

Stocurile sunt active circulante:

a) sub forma de materii prime, materiale si alte consumabile care urmeaza si fie folosite
pentru consumul intern sau prestarea de servicii: -

b) detinute pentru a fi vandute pe parcursul desfisurarii normale a activitatii;

¢) in curs de productie in vederea vanzarii in procesul desfisurarii normale a activitatii.

Un activ se clasificd drept activ circulant curent atunci cind: este achizitionat sau

produs pentru consum propriu sau in scopul comercializarii s se agteapta si fie realizat in

termen de 12 luni de la data bilantului.

Ciclul de exploatare al unei entititi-reprezinta perioada de timp dintre achizitionarea

materiilor prime care intra Intr-un proces de transformare si finalizarea acestora in trezorerie

- sau sub forma unui echivalent de trezorerie.

Materiile prime participa direct la fabricarea produselor si se regisesc in produsul finit
integral sau partial fie in starea lor initiala fie transformate.

Materialele consumabile (materialele auxiliare, combustibilii, materialele pentru ambalat,
piese de schimb, seminte si materiale de plantat, medicamente si materiale sanitare si alte
materiale consumabile) care participa sau ajutd la procesul de fabricatie fara a se regisi de
regula in produsul finit sau asigurd desfisurarea activitatii curente a institutiei.

Materialele de natura obiectelor de inventar reprezinta bunuri cu o valoare mai mici
decét limita prevazutd de lege pentru a fi considerate active fixe corporale, indiferent de
durata lor de folosinta, sau cu o duratd mai mica de un an, indiferent de valoarea lor precum
si bunurile asimilate acestora (echipamentul de protectiei, echipamentul de lucru,
imbrécamintea speciala, mecanismele, scule, dispozitive, verificatoare, aparate de misura si
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Contabilitatea stocurilor usy

4.2.7

4.2.8

42.9

control etc.). Documentele aflate in fondurile bibliotecilor care au statut de bunuri culturale
comune sau care au fost clasate in categoria bunurilor culturale care fac parte din
patrimoniul cultural national mobil, nu sunt active fixe si sunt evidentiate. gestionate si
inventariate in conditiile legii. Aceste bunuri fac parte din categoria materialelor de natura
obiectelor de inventar aflate in folosinta.

Produsele finite sunt produsele care au parcurs in intregime fazele procesului tehnologic si
nu mai au nevoie de prelucrari ulterioare in cadrul unitatii putdnd fi depozitate in vederea
livrarii sau expediate direct clientilor.

Rebuturi, materiale recuperabile si deseuri — rebut definitiv se considerd produsul care
nu corespunde prevederilor din standarde, norme tehnice, caiete de sarcini sau contracte si
nu poate fi utilizat decat, eventual, ca materie prima sau ca material pentru producerea altor
bunuri. Prin rebut partial se intelege produsul care nu corespunde prevederilor din
standarde, norme tehnice, caiete de sarcini sau contracte §i care, supus unor operatii de
remediere, eficiente sub aspect economic, devine un produs corespunzitor sau poate fi
valorificat ca produs declasat. Produs declasat se considerd produsul care nu corespunde
prevederilor din standarde, norme tehnice, caiete de sarcini sau contracte, dar poate fi
valorificat potrivit normelor legale la pret redus.

Stocurile aflate la terti sunt bunuri aflate In custodie pentru prelucrare sau consignatie la
terti care se inregistreaza distinct n contabilitate pe categorii de stocuri.

4.3 Abrevieri ale termenilor generali:

P.O. — Procedura operationala

E — Elaborare

\% — Verificare

A — Aprobare

Ap — Aplicare

Ah — Arhivare

BNR —Banca Natinala Romana

MECT —Ministerul Educatiei ,Cercetarii si Tineretului

CEEX —Program Cercetare de Excelenta

C.F.P —Control Financiar Preventiv

UE — Uniunea Europeana

AIC —Achizitie Intracomunitara

OMFP — Ordinul Ministerului Finantelor Publice

CNCSIS — Consiliul National al Cercetarii Stiintifice di n Invatamantul Superior
D.GA —Director general administrativ

PAAT — Departamentul Patrimoniu,Achizitii, Aprovizionare si Transport
USv Universitatea”Stefan cel Mare”Suceava

4.4 Abrevieri ale termenilor specifici:

AD.FIN — Administrator financiar

N.LR. — Nota de receptie si constatare de diferente

BC — Bon de consum

BT — Bon transfer

BP — Bon predare

BR — Bon restituire

PVC — Proces verbal de casare a obiectelor de inventar

PV — Proces verbal de justificare a materialelor din prelucrare
Ctb. —Contabilitate
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5. CONTINUT

5.1

Generalititi:

Bunurile de natura stocurilor sunt considerate ca fiind achizitionate de catre institutii din

momentul in care acestea devin proprietare ale bunurilor sau atunci cind furnizarea acestor bunuri
este terminatd. Costurile bunurilor de natura stocurilor se recunosc in momentul consumului
acestora. Exceptie fac materiale de natura obiectelor de inventar al ciror cost se recunoaste in
momentul scoaterii din folosinta. Detinerea cu orice titlu de bunuri materiale precum si efectuarea
de operatiuni economice fira sa fie inregistrate in contabilitate sunt interzise.

4
5.2.1

522

S.2.3

5.2.4

2.3

Continutul, rolul si circuitul documentelor utilizate; Modul de lucru

Stocurile se inregistreazd in contabilitate in momentul intrrii la costul de achizitie, costul
de productie sau valoarea justi, dupa caz. Evaluarea si inregistrarea stocurilor cu titlu oneros
la data intrdrii in patrimoniul unitatii se face la costul de achizitie care cuprinde pretul de
cumparare (in care este inclus TVA sau nu, in functie de sursele din care au fost procurate
bunurile conform legii), cheltuielile de transport-aprovizionare si alte cheltuieli accesorii
necesare pentru punerea in stare de utilizare sau intrare in gestiune a bunurilor respective.

In cazul in care sursa de finantare sunt veniturile proprii, sumele primite de la MECT, in
conformitate cu Contractul Complementar sau cele primite in cadrul Contractelor CEEX
incheiate de catre directorii de granturi, iar procurarea bunurilor se face printr-o Achizitie
Intracomunitard valoarea de inregistrare a bunurilor o reprezintd valoarea in lei calculata la
cursul BNR din data Facturii, la care se va adauga TVA-ul cuvenit Statului Roman in
conformitate cu reglementarile in vigoare aplicat la valoarea in lei a stocurilor (ca urmare a
actiunii de comunicare a furnizorului din UE, a Codului de inregistrare in scop de TVA. Se
intocmeste documentul justificativ de receptie adecvat sursei de finantare.

in cazul in care sursa de finantare o reprezinti fondurile nerambursabile, respectiv programe
PHARE, programe POSDRU, valoarea de inregistrare a stocurilor de la furnizori din tara
sau prin AIC este datd de valoarea in lei a bunului sau serviciului cuprins in factura
furnizorului fara TVA, respectiv costul de achizitie — mai putin valoarea taxelor
recuperabile (cazul frecvent este valoarea TVA-ului) de la autoritdtile fiscale — in
conformitate cu legislatia in vigoare, care reglementeazi mecanismul de acoperire, din
bugetul statului, a platii TVA-ului aferent livrarilor de bunuri finantate din fonduri de
preaderare. Se intocmeste documentul justificativ adecvat sursei de finantare.
Documentul folosit pentru inregistrarea intririi stocurilor este nota de intrare receptie si
constatare de diferente (N.LR.), formular cod PO-SFC-02-F01 - intocmit de gestionar pe
baza facturii in 2 exemplare in prezenta comisiei de receptie (numita prin Decizie interna) si
care trebuie sd cuprindd semndtura gestionarului i al persoanelor care fac parte din comisia
de receptie. N.LR.-urile se intocmesc pe surse de finantare dupa cum urmeaza:

a) Finantare de bazi

'b)  Venituri proprii

¢) Sponsorizare

d) Subventii cdmine-cantini

e) Venituri proprii camine-cantini

f) Programe externe nerambursabile (preaderare si postaderare)

g) Programe cercetare (CEEX si CNCSIS)

h) Fondul de rulment de la camine

Exemplarul 1 al N.LR.-ului circuld la Birou achizitii publice, D.G.A si la biroul contabilitate
unde dupa ce a fost verificat cu factura, se trece nr. N.LR.-ului si nota de inregistrare in
contabilitate pe facturd conform contabilitatii de angajamente §i se transmite biroului
financiar. Dupd efectuarea platii, exemplarul 1 al N.LR.-ului se intoarce la biroul
contabilitate pentru operare in programul SICOB si inregistrare in contabilitate. Pentru
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5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.2.9

5.2.10

5211

8212

S:2:13

inregistrarea N.LR.-urilor in programul SICOB sunt necesarc seclectia si tastarea
urmitoarelor: Cod document (de reguld N.ILR.), numar document, data document, cod
furnizor corespondent denumirii acestuia, cont furnizor insotit de sursa prin care s-a facut
plata, documentul justificativ emiterii N.I.R.-ului (factura, bon consum colectiv, bon fiscal,
etc.), numirul documentului justificativ emiterii N.LR.-ului si data acestuia, magazia
centrald in care intrd, codul material caruia 1i corespunde denumirea de pe N.L.R. (se cauta
in baza de date dupa denumire si se selecteaza cel corespunzator, in cazul in care denumirea
nu existd, se actualizeazd), unitatea de masura, cantitatea din N.L.R. contul de material
(format din cont-radacind + sursa din care se plateste + articol de calculatie — ex:
3021.01.01.01), pret unitar si valoarea.

In cazul formularelor cu regim special (chitantiere, facturi. fise de evidenti a formularelor
cu regim special), sunt Inregistrate dupd serii $i numere §i se conteazd intr-un analitic
separat numit ,,Materiale cu regim special”.

Se verifica total valoric al N.I.R.-ului, articolul de calculatie sd corespundd conform platii —
in cazul in care un N.LR. are mai multe articole de calculatie, sau se verifica sa fie acelasi
atunci cand exista doar un singur articol de calculatie.

Se listeaza intrdrile pe surse de finantare, se verifica, se corecteazd eventualele erori, se
valideaza pentru inregistrarea in contabilitate in cadrul programului SICOB.

Intrarile de materiale provenite din dezmembriri se fac la valoarea justa, dupa caz, pe baza
Procesului verbal de casare a mijloacelor fixe.

Evaluarea si inregistrarea produselor finite din productie proprie (cursurile tiparite la
Tipografia Universitatii) se inregistreaza la pretul de productie sau de prelucrare al
stocurilor care este format din cheltuielile directe aferente productiei si anume: materialele
directe la pret de achizitie, manopera, energie precum si cotd parte din cheltuielile indirecte.
La produsele finite (cursuri) rezultate la Tipogratia Universitatii intrarea in magazia centrald
se face pe baza de Proces verbal —formular PO-SFC-02-F02 intocmit de seful Tipografiei si
semnat de catre cel care il intocmeste, gestionarul magaziei centrale si comisia de receptie.
La iesirea din gestiune, stocurile se evalueazd si se inregistreazd in contabilitate prin
aplicarea uneia din metodele:

a) metoda primului intrat-primul iesit (FIFO);

b) metoda costului mediu ponderat (CMP);

¢) metoda ultimul intrat-primul iesit (LIFO). .

In cadrul programului SICOB metoda folosita este FIFO — ,primul intrat-primul iesit”.
Potrivit acestei metode bunurile iesite din gestiune se evalueaza la costul de achizitie sau
productie al primei intrari (lot). Pe mésura epuizarii lotului, bunurile iesite din gestiune se
evalueaza la costul de achizitie sau de productie al lotului urmator, in ordine cronologica.
Documentul folosit pentru nregistrarea iesirii stocurilor din gestiune este Bonul de consum
(BC) —formular PO-SFC-02-F03 care se intocmeste in 2 exemplare de catre administratorul
sau gestionarul fiecarui compartiment si de persoanele inmputernicite sa detina Bonuri de

- consum. Se semneaza de seful compartimentului care solicita materialele, de persoana care

intocmeste bonul, in calitate de gestionar primitor, este vizat de seful compartimentului
achizitii publice, de asemenea este semnat de magazioner in calitate de gestionar predator.
Se predau la contabilitate ambele exemplare dupa ce se opereza in Fisa de magazie de catre
magazioner.

Contabilitatea preia ambele exemplare ale bonului de consum pentru operare in programul
SICOB si inregistrare in contabilitate. Inregistrarea consumurilor in contabilitate se face pe
surse de finantare, zone de cheltuiald si purtdtori dupd cum urmeaza: pentru BC sunt
necesare a fi tastate si selectate urmatoarele: Nume document, numir document, data
document, zona cheltuieli care se afla pe bon (Facultiti, Departamente, Servicii etc.),
purtdtor cheltuieli, (In cazul in care materialele sunt piese de schimb pentru mijloacele auto
din institutie, se va tasta numarul autovehiculului), codul materialului, unitate de masura,
cantitate. Se verifica valoarea introdusa s corespunda cu cea de pe bon.
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5.2.14

5.2.15

5.2.16

5217

5:2.18

3.2.18

5220

3.3,
3:.3:1

Bonul de transfer (BT) —formular PO-SFC-02-F04, se intocmeste pentru transferul
obiectelor de inventar intre gestiuni in 3 exemplare din care exemplarul 1 se preda la
compartimentul contabilitate pentru operare in cele 2 gestiuni, iar exemplarele 2 si 3 raman
la cei 2 gestionari.

Bonul de restituire (BR) —formular PO-SFC-02-F04, care se intocmeste in cazul returnarii
materialelor neconsumate din cadrul Tipografiei Universitatii in 2 exemplare: exemplarul 1
se preda la comp. contabilitate pentru operare in programul SICOB, verificare si inregistrare
in contabilitate, iar exemplarul 2 la magazia centrald pentru operare in Fisa de magazie.
Justificarea consumurilor de materiale la Tipografia Universitatii se face pe baza Procesului
verbal — formular PO-SFC-02-F04 intocmit in 2 exemplare din care exemplarul 1 se preda
la contabilitate pentru operare In programul SICOB si inregistrare in contabilitate, iar
exemplarul 2 rdméne la compartimentul respectiv.

lesirile de produse finite (cursuri) catre compartimentele interne se fac pe baza de BC —
formular PO-SFC-02-F03 intocmit de gestionarii acestor compartimente in 2 exemplare din
care exemplarul 1 se predd la contabilitate pentru operare in programul SICOB si
inregistrare In contabilitate, iar exemplarul 2 la magazia centrald pentru operare in Fisa de
magazie.

Pentru consumul de carburanti se intocmeste ,,Situatia consumului de carburanti” —formular
PO-SFC-02-F05 de citre Biroul Aprovizionare pe baza Foilor de parcurs. Dupa ce a fost
semnatd de cétre persoanele autorizate, conducatorul auto, pentru luare la cunostinta si
aprobatd de cétre ordonatorul de credite se inainteaza la compartimentul contabilitate pentru
verificare si Inregistrare. La contabilitate se opereazd in programul SICOB si se
inregistreazd In contabilitate mai intdi eliberarea din magazia centrala a bonurilor valorice
de carburanti pe baza BC, iar consumul de carburanti se opereaza in programul SICOB si
inregistreazd in contabilitate pe baza ,.Situatiei consumului de carburanti™ -formular PO-
SFC-02-F05 pe conducatori auto si surse de finantare.

O situatie diferitd intervine in ce priveste evidenta obiectelor de inventar aflate in folosinta.
Astiel iegirea lor din magazie nu presupune si consumul imediat, ¢i prin intrebuintare se
uzeaza treptat, iar valoarea lor se transfera asupra cheltuielilor la casare. Obiectele de
inventar se dau in folosintd pe baza BC —formular PO-SFC-02-F03 care se intocmeste de
cdtre gestionar in 3 exemplare din care Exemplarul 1 se preda la contabilitate pentru operare
in programul SICOB si inregistrare in contabilitate, exemplarul 2 se preda la magazia
centrald, iar exemplarul 3 raméne la gestionar.

Scoaterea din uz a obiectelor de inventar presupune in prealabil aprobarea Mimsterulm
Educatiei Cercetarii Tineretului si Sportului , dupa care se intocmeste PVC de catre comisia
desemnata sa procedeze la scoaterea din uz .(PO-SFC-02-F10)

Evidenta contabili a stocurilor

Contabilitatea stocurilor se tine cantitativ si valoric prin folosirea inventarului permanent. In

“conditiile folosirii inventarului permanent in contabilitate se inregistreaza toate operatiunile

de intrare si iesire pe baza documentelor primare, ceea ce permite stabilirea si cunoasterea in

orice moment a stocurilor att cantitativ cat si valoric. Documentele justificative trebuie sa

fie in conformitate cu OMFP nr. 3512/2008 si sa cuprinda urmaitoarele elemente principale:

a) denumirea documentului;

b) denumirea si dupa caz sediul unitatii care intocmeste documentul;

¢) numarul documentului si data intocmirii acestuia;

d) mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-financiare (cand
este cazul);

e) continutul operatiunii economico-financiare §i atunci cind este necesar temeiul legal al
efectuarii acesteia;

f) datele cantitative si valorice aterente operatiunii economico-financiare efectuate:

8 21



Contabilitatea stocurilor usy

53&

5.3.3

2331,

g) numele s1 prenumele, precum §i semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea
operatiunii economico-financiare ale persoanelor cu atributii de control financiar
preventiv si ale persoanelor in drept sa aprobe operatiunile respective dupi caz;

h) alte elemente menite sd asigure consemnare complecta a operatiunilor efectuate.

Contabilitatea analiticd a stocurilor se tine la USV pe baza metodei cantitativ-valorice.

Aceastd metodd constd In tinerea evidentei cantitative pe feluri de stocuri in cadrul fiecarei

gestiuni, iar in contabilitate tinerea evidentei cantitativ-valorice. Verificarea exactititii

inregistrarilor din evidenta de la locurile de depozitare si din contabilitate se efectueazi prin
punctajul periodic dintre cantitatile operate in fisele de magazie si cele din fisele de cont
analitic din contabilitate.

Monografie:

Intrari de stocuri materiale consumabile: N.LR. 302[sursa+art.calc.]= 401sursa]

5.3.3.2. Intrari de obiecte de inventar: NIR 303 [sursa+art.calc.]= 401sursa]

1 . o

Transfer stocuri pentru vanzare: D.L. 307 [sursa]=302 [sursa+art.calc.]

5.3.3.4. lesiri de stocuri pentru consum: B.C. 602[sursa+art.calc.]=302[sursa+art.calc. |

5.3.3.5,

3.5.3.6,

8.3307.

54.
54.1

54.2

Dare in consum a obiectelor de inventar:
Bon ob.de inv.in folosinta: 303 [sursa]=302 [sursa+art.calc.]

Scoaterea din uz a oiectelor de inventar dupa expirarea duratei de folosinta:
PVC  603[sursa+art.calc.]=303[sursa+art.calc.]

In cazul donatiilor primite:

N.LR. : 302 [sursa+art.calc.]=779 [sursa]

B.C. 6028 [sursa+art.calc.]= 302 [sursa+art.calc.]
N.LR.-obiect de inventar: 302 [sursa+art.calc.]=779 [sursa]

Bon ob.de inv.in folosinta: 303 [sursa]=302 [sursa+art.calc.] .
PVC: 603[sursa+art.calc.]=303[sursa+art.calc

Inventarierea

In temeiul prevederilor Legii nr. 82/1991 republicata, cu modificdrile si completarile
ulterioare, unitdtile au obligatia si efectueze inventarierea generald a elementelor de activ si
de pasiv detinute la Inceputul activitatii, si cel putin odatd pe an pe parcursul functionarii
lor, in conformitate cu Normele metodologice aprobate prin OMFP nr. 2861/09.10.2009. La

‘data inventarierii stocurile sunt evaluate si inscrise in listele de inventariere la valoarea

contabila (valoarea de inregistrare). Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei
reale a tuturor elementelor de activ si de pasiv ale fiecérei unitati, precum $i a bunurilor si
valorilor detinute cu orice titlu apartindnd altor persoane juridice sau fizice in vederea
Intocmirii situatiei financiare anuale care trebuie si ofere o imagine fideld a pozitiei
financiare si a performantei unitatii pentru respectivul exercitiu financiar. Inventarierea
anuald se dispune prin Decizie a ordonatorului de credite si se face conform procedurii
specifice- PO-SFC 09.

Daca se constatd lipsuri cu ocazia inventarierii care nu se datoreaza culpei unei persoane,
scaderea din contabilitate se face in baza aprobdrii ordonatorului de credite. Limitele
maxime de perisabilitate admise se stabilesc de catre fiecare minister si se supun spre
avizare Ministerului Finantelor Publice.
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3.8
.81

3.6.
5.6.1

Evaluarea stocurilor la data bilantului

Activele de natura stocurilor nu trebuie reflectate in bilant la o valoare mai mare decat
valoarea care se poate obtine prin utilizarea sau vénzarea lor. In acest scop, valoarea
stocurilor se diminueazi pand la valoarea realizabila neta, prin reflectarea unei ajustari
pentru depreciere. Prin valoare realizabila neti se intelege pretul de vanzare estimat ce ar
putea fi obtinut pe parcursul desfdsurdrii normale a activititii, minus costurile estimate
pentru finalizarea bunului, atunci cand este cazul, si costurile estimate necesare vanzarii.

Editarea Rapoartelor contabile

La sférsitul lunii se listeazd un numar de 8 rapoarte ce reflectd miscarea activelor circulante

dupd cum urmeaza:

a) NIR, cod-14-3-1A, formular PO-SFC-02-F01

b) Proces verbal tipografie, formular PO-SFC-02-F02

¢) Bon consum,cod-14-3-4A, formular PO-SFC-02-F03

d) BT-BR, cod-14-3-3A, formular PO-SFC-02-F04

e) Situafia consumului de carburanti, formular PO-SFC-02-F05

f) Fisa de magazie , cod-14-3-8, (program SICOB), formular PO-SFC-02-F06

g) Balanta analiticd,(Registrul stocurilor-cod-14-3-11a), formular PO-SFC-02-F07

h) Situatia obiectelor de inventar, (Fisa de evidenta a materialelor de natura obiectelor de
inventar in folosinta-cod 14-3-9) formular PO-SFC-02-F08

1) Situafia stocurilor pe grupe, subgrupe si gestiuni, formular PO-SFC-02-F09

1) Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri
materiale, cod-14-2-3/aA , formular PO-SFC-02- F10
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5.5. Diagrama flux

Inregistrare, intrari in
gestiune pe baza facturii
si intocmirii NIR

Intocmire anexe
Birou Achizitii publice

v

Acceptare la plata
DGA
v

Verificare corespondenta
cantitativ-valorica intre factura
si NIR

Predare si operare in

programul SICOB si
contabilitate

Biroul contabilitate

Efectuarea platii
Serviciul financiar pentru 1
stabilirea articolelor de ﬂ

DA

Corespund
?

calculatie si efectuare a
platilor

\ A

Se intoarce la Birou achizitii

; - ita farsi
publice pentru clarificare Editare rapoarte sfarsit

B luna |
6. RESPONSABILITATI
6.1. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii
Nr. 4 Actiunea (operatiunea)
Crt, Compartimentul (postul) 1 T T v v
.| Contabilitate ad - tor fin. cu .
p -~ ; Evident
1 evidenta contabila a activelor )
circulante
2 Sef birou contabilitate Verificare
3 Contabil sef Aproba
4 Birou achizitii publice Aplica
5 Birou contabilitate Arhiv.
6 Ad-‘['lv - Resp_onsal_alh Ashiv.
gestionare active circulante
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Usu

{ Nr. Arhivare
Nr. _Denumu.*ea Elaborator Aproba de Difuzare ] plee
anexel 5 Loc Perioada elemente
CoHiiGa da - ex.1 — contabilitate Ctb. 10 ani
1 NIR Gestionar recé . 2 Anexa 1
Pt - ex.2 — gestionar Ad-tiv. 2 ani
Comisia de -ex.] - contabilitate |  Ctb, -
. receptie 10 ani
Proces verbal Sef atelier
2 . - 2 . Anexa 2
de receptie multiplicare . - ex.2 — Atelier At. ;
Director ltioli It 2 ani
A—— multiplicare mult.
com ifémem - ex.1 — contabilitate
3 BC Gestionar par 2 Ctb. 10ani | Anexa3
Marketing — :
iy - ex.2 — gestionar
Aprovizionare
Sef - ex.1 — contabilitate
; compartiment ;
4 BT/BP/BR Gestionar Mirketing 3 D §— Ctb. 10 ani Anexa 4
Aprovizionare gestionar
Situatia - ex.1 — contabilitate
5 consumului | Sef parc auto Rector 2 Ctb. 10 ani Anexa £
de carburanti - ex.2 — ad-tiv.
Fisa magazie Aot
6 program C ntab. Doc. Evidentd 1 Contabilitate Cib. 10 ani Anexa 6
SICOB S
7 Gaiaga BEOL | e Byddenne | 1 Contabilitate Ctb. 10ani | Anexa?
analitici Contab. ’
Situatia A
8 obiectelor de G tab. Doc. Evidenti 1 Contabilitate Ctb. 10 ani Anexa 8
invertar )
Situatia
stocurilor pe At
9 grupe, ' Doc. Evidenta 1 Contabilitate Ctb. 10 ani Anexa 9
; Contab.
subgrupe si
gestiuni
Proces-verbal
de scoa}tere din Comisia de
unctiune a .
mijloacelor Seouterein Rector si i
10 Bie/ie uz a MECTS 3 MECTS si contabilitate Ctb. 10 ani Anexa 10
obiectelor de
declasare a :
. inventar
unor bunuri
maleriale
7. DISPOZITII FINALE
7.1 - Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului
universitar.
7.2 Prezenta procedurd intra in vigoare din momentul aprobarii in Biroul Senatului USV.
7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeazid de catre seful biroului
contabilitate
8. ANEXE
Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redatd dupi cum urmeaza:
. COD-OMFP
NR crt Denumire anexa Cod formular
: 3512/2008
Anexa 1 NIR 14-3-1A PO-SFC-02-F01
Anexa 2 Proces verbal tipografie Docment intern PO-SFC-02-F02
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NR crt

Anexa 3
Anexa 4
Anexa 5
Anexa 6
Anexa 7
Anexa 8
Anexa 9

Anexa 10

Denumire anexa

Bon consum

Bon de predare, transfer, restituire
Situatia consumului de carburanti
Fisa de magazie program SICOB

Balanta analitica

Situatia obiectelor de inventar
Situatia stocurilor pe grupe, subgrupe si

gestiuni

Proces-verbal de scoatere din functiune a
mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri
materiale, cod-14-2-3/aA
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COD-OMFP
3512/2008

14-3-4aA
14-3-3A
Document intern
14-3-8
Raport SICOB
Raport SICOB
Raport SICOB

14-2-3aA

Cod formular

PO-SFC-02-F03
PO-SFC-02-F04
PO-SFC-02-F05
PO-SFC-02-F06
PO-SFC-02-F07
PO-SFC-02-F08
PO-SFC-02-F09

PO-SFC-02- F10
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Anexa 1-PO-SFC-02-FO1

Unitatea

Nota de receptie si constatare de diferente

Numar Data
- Factura nr.
Ziua | Luna | Anul Aviz de insotire a marfii
document

Subsemnatii membrii ai comisiei de receptie am procedat la receptionarea valorilor materilale furnizate de

cu mijlocul de transport nr. documente insotitoare

...................................................... delegat.......coeeevveveneen.cOnstatandu-se urmatoarele:

Denumirea Cantitatea
Nr.crt. bunurilor UM conform Receptionat

receplionate documente

Cantitate Pret unitar Valoare
Comisia de receptie Primit in gestiune
Numele si prenumele | Semnatura Data Semnatura

Cod 14-3-1A
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Anexa 2- PO-SFC-02-FO2

Unitatea...........
PROCES VERBAL
de receptie a produselor finite
5131c1 (G 1 | S —
Comisia de receptie formatadin................ooooiiiii presedinte Sl membrii in baza
deciziei......covverrnnn am

Am predat, Am primit,

Document intern
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Anexa 3-PO-SFC-02-FO3

UNITATEA - Produs, lucrare (comanda)
Numar — T L] - Cod predator 5 Cod primitor Nr. Comanda BON DE CONSUM
document Ziva i Luna Anu Cod produs (COLECT|V)
|
Nr. Denumirea materialelor ! Cont Cantitatea P A Cantitatea wom Valoares
ort|  (inclusiv sort, marcd, profil. dimensiune)  Deabitar| Greditor! necesara Cod ~ Uit ciiboiat rit unitar aloarea
i
' ! ; -
: \ |
T :
Sef compartiment | Gestionar . Primitor )
Data i semnalura ] o
Cod 14-3-4A

Anexa 4-PO-SFC-02-FO4

BON DE PREDARE, TRANSFER, RESTITUIRE

| —
| Uit atea
| Humé&r ( Data |I Hr. comandi BN
| documert Predéitor) Primitor | —— | DE PREDAIE /TRANST EL,
| Ziua( Luna | Anul Cod produs LESTITUTEE I
I l [ i 1
Nr. Derpmirea walorilor Cant it atea
crt. materiale (inclusiv sorc, |Cod|W/M| efectivd |Pretul wnmitar] Valcarea
narcd, profil, dimensiune)
Data $i semmdturalViza CTC {(propus migcarea) Preditor Primitor
1 l |
14-3-34
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Anexa 5-PO-SFC-02-FOS5
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Unitateauenereeeeeeeeracaiinnns Aprobat
SITUATIA
consumului de benzina pentru luna ..............
la autoturismul ..................
Conducitor auto .................
Denumirea Benzina o
Cantitate Valoare Obs.
el (i) | (bonuri) (lei)

STOOLA oo

STOCRBEALCULAT wussvvuinaian

Alimentat

TOTAL

Consum normat

Consum efectiv

Economii

Depagiri

STOCETNA... oo

- BCF

- lichida

Conducator unitate Conducator auto Intocmit,

Document intern
Anexa 6-PO-SFC-02-FO6
FISA DE MAGAZIE
Cod ti Nr. Data e Cantitatea | Cantitatea
: Explicatia Pret : : Stoc valoare
Doc op. | Doc. doc. intrata Iesita
Cod 14-3-8
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SITUATIA OBIECTELOR DE INVENTAR (SICOB)

la data de

Anexa §-PO-SFC-02-FO8

Codarticol | UM | DENUMIRg | Daaintrari = Cantitate Pret Valoare
in folosinta responsabil
Intocmit,
Anexa 9-PO-SFC-02-FO9
SITUATIA STOCURILOR PE GRUPE, SUBGRUPE SI GESTIUNI (SICOB)
la data de ’
Cod articol ’ - -y
Denumire Ddt.a ultlmel Dal(fl u.“{m“ Cantitate U/M Pret Valoare
st intrari iesiri
Intocmit,
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Unitatea

PROCES-VERBAL

Anexa 10 PO-SFC-02-FO10

DE SCOATERE DIN
FUNCTIUNE
A MIJLOACELOR FIXE
DE DECLASARE A UNOR
BUNURI
MATERIALE
N DAt Preditor
document
Ziua Luna Anul

1. CONSTATARILE $1 CONCLUZIILE COMISIEI

II. MIJLOACELE FIXE SCOASE DIN FUNCTIUNE SAU BUNURILE MATERIALE

APROBAT | DATA

Amortizarea pand la scoaterea din

Nr. crt. | Denumirea Cod U/M Cantitatea | Pret unitar | Valoarea L
functiune
III. ANSAMBLE, SUBANSAMBLE, PIESE, COMPONENTE $SI MATERIALE REZULTATE
Numir document Data Predator Primitor
Ziua Luna Anul
Nr. crt. | Denumirea Cod U/M Cantitatea Pret unitar Valoarea
COMISIA Delegati la dezmembrare sau la PTII.’I{II in
declasare gestiune
ek Semnatura Numss! Semnaitura Humg 51 Semnétura Hums ¢ Semnatura
prenume prenume prenume prenume
14-2-3/aA

20 /21




Contabilitatea stocurilor

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editiaal-a

y ; Victoria i/
1.1. aplicare Birou contab. ANDRIES ;f){ W
12 anlicare Birou achizitii Gina o\
- p publice MUNTEANU M i)
I\
1.3 informare Sef serv. PAAT | Catalin VELIC| "
: Emil
1.4 informare DGA NECHIFOR
1.5 informare Contabil sef Olinipia /)
: ot 3 MACIUCA 4
Victoria N/
1.6 evidentd Birou contabilitatey ANDRIES [
Victoria A/
T arhivare Birou contabilitate) ANDRIES W
Elena !
1.8 informare Audit intern %
BALAN
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