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Contabilitatea activelor fixe

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul de inregistrare in contabilitate a activelor fixe sub forma imobilizarilor
corporale si necorporale in Universitatea ,.Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de catre:

a)

b)

persoanele din compartimentelor furnizoare de date, respectiv departamentul administrativ,
responsabile de Intocmirea documentelor justificative care sa reflecte operatiunile legate de
activele fixe necorporale si corporale;

personalul din departamentul economic implicat in evidenfierea In contabilitate a
imobilizarilor corporale si necorporale.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.

3.1.1
3.1.2
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3.1.14

3115

Legislatie primara

Legea contabilititii nr. 82/1991 - cu modificérile si completdrile ulterioare;

OMFP nr. 1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
institutii publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

0.G. nr. 81 din 2003 - privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

OMFP nr. 1487 din 30.10.2003 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice si al
persoanelor juridice fard scop patrimonial;

Codul fiscal aferent anului financiar-contabil;

Normele Metodologice de aplicare a Codului Fiscal valabil pentru anul in curs;

HG 2139/2004 - pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

OUG nr. 11/2007 - pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 63/1999 cu privire la gestionarea fondurilor nerambursabile alocate Romadniei de cétre
Comunitatea Europeana, precum si a fondurilor de cofinantare aferente acestora; aprobata
prin Legea 177 / 2007

OMPFP nr. 454/2007- privind aprobarea Instructiunilor pentru stabilirea procedurii privind
efectuarea operatiunilor necesare pentru acoperirea de la bugetul de stat a platii TVA in
cadrul programelor PHARE, ISPA si SAPARD, cu modificarile si completarile ulterioare
prin OMFP nr.634/2007,

Legea finantelor publice nr. 500/2002 - cu modificérile si completarile ulterioare;

OMFP nr. 1792 / 2002 - pentru aprob area Normelor metodol ogice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Ordin nr. 522 / 16.04.2003 - pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv;

Ordin nr. 912 / 15.06.2004 - pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 522/2003, cu modificéarile ulterioare;

Ordin nr. 946 / 04.07.2005 - pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind
standardele de management/control intern la entitdfile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial;

Ordin nr. 1389 / 22.08.2006 - privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzénd
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3.1.16
3.1.17

3.2.
4.1.1

4.1.

o

3.3.

4.1.6
4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.1.10
4.1.11
4.1.12
4.1.13

standardele de management/control intern la entitdtile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial.

OMFP nr. 3512/2008 —

OMEFP nr. 634 /2007 —

Legislatie secundara

H.G. nr. 264 din 13.03.2003 - privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor limitelor pentru efectuarea de pliti in avans din fonduri
publice;

Ordin nr. 2487 din 29.11.1996 - pentru aprobarea normelor metodologice privind
finantarea investitiilor publice prin trezoreria statului si a Normelor metodologice
privind finantarea de citre trezoreriile statului a mecanismului de finantare a
institutiilor publice;

H.G. nr. 273 din 1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora;

H.G. nr. 940 din 19.07.2007 pentru modificarea si completarea Regulamentului de
receptie a lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora aprobat prin
Hotarirea Guvernului nr.273/1994;

Ordin nr. 2861/09.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de activ.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

Regulamentul intern al Universitatii

Decizia nr. 304 din 02.10.2006 privind detalierea prin Liste de verificare (Check-Lists)
a obiectivelor verificarii operatiunilor supuse C.F.P.

Decizia nr. 137 din 20.04.2004 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor

Decizia nr.331 din 18.10.2007 privind exercitarea Controlului Financiar Preventiv;
Decizia nr. 334 din 23.05.2007, privind numirea Comisiei de receptie;

PO-SFC-03 - Contabilitatea Furnizorilor

PO-SFC-15 - Inventarierea Patrimoniului

PO-SFC-19 - Contabilitatea Investitiilor in curs

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.
4.1.14

4.1.15

4.1.16
4.1.17

4.1.18
4.2.

Definitii ale termenilor specifici:

Activele fixe necorporale - active fira substanta fizica, care se utilizeazi pe o perioada
mai mare de un an.

Active fixe corporale - obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeazd ca atare si
care indeplinesc cumulativ urmitoarele condifii: au valoare de intrare mai mare decit
limita stabilitd prin hotarire a guvernului si o durati normald de utilizare mai mare
de un an.

Amortizarea - expresia valorica a uzurii care se include in mod esalonat in cheltuieli.
Valoarea justd a unui bun - reprezintd suma pentru care un activ ar putea fi schimbat
de buna voie intre doui parti aflate in cunostin{a de cauza, in cadrul unei tranzactii cu
pretul determinat obiectiv. Valoarea justi se determini pe baza raportului intocmit de
specialisti si cu aprobarea ordonatorului de credite, sau pe baza unor evaluiri
efectuate, de reguli, de evaluatori autorizati.

Abrevieri ale termenilor generali:
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P.O. — Procedura operationala

H.G. — Hotérare de Guvern

OMFP — Ordinul Ministerului Finantelor Publice

MECTS — Ministerul Educatiei Cercetarii, Tineretului si Sportului
Ad-tor.Fin — Administrator financiar

Resp.ad-tiv. — Responsabil administrativ

BNR — Banca Nationald a Romaniei
USV — Universitatea ..Stefan cel Mare” din Suceava
4.3.  Abrevieri ale termenilor specifici:
Ctb. — Contabilitate
C+M — Constructii montaj
MF — Mijloc fix
SPAAT — Serviciul Patrimoniu, Administrativ, Achizitii $1 Transport
DGA -
CFP -
5. CONTINUT
5.1. Generalititi:
5.1.1 Activele fixe necorporale cuprind:

a) cheltuieli de dezvoltare;

b) concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare, cu exceplia
celor create intern de institufie;

¢) inregistriri ale reprezentatiilor teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrari
muzicale, evenimente sportive, lucrari literare, artistice ori recreative efectuate pe
pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi;

d) alte active fixe necorporale;, )

e) avansuri si active fixe necorporale in curs de executic (cuprind avansurile acordate
furnizorilor de active fixe necorporale si activele fixe necorporale neterminate pani la
sfarsitul perioadei, evaluate la costul de productie sau costul de achizitie, dupd caz).

5.1.2 Active fixe corporale cuprind:

a) terenuri i amenajari la terenuri;

b) constructii;

¢) instalatii tehnice, mijloace de transport, animale i plantatii;

d) mobilier, aparaturd birotica, echipamente de protecic a valorilor umane si materiale si
alte active corporale;

¢) avansuri si active fixe corporale in curs de executie. (In cadrul acestora se inregistreaza
avansurile acordate furnizorilor de active fixe corporale precum si activele fixe
corporale in curs de executie, care reprezintd lucrérile de investitii neterminate pana la
sfarsitul perioadei, efectuate in regie proprie sau in antrepriza. Acestea se evalueaza la
costul de productie sau costul de achizitie, dupa caz. Activele fixe corporale in curs se
trec in categoria activelor fixe la finalizare dupa receptia, darea in folosinta sau punerea
in functiune a acestora, dupa caz). _

5.1.3 Documentele justificative trebuie si fie in conformitate cu OMFP nr. 3512/2008 si sa

cuprindi urmitoarele elemente principale:

a)
b)

denumirea documentului;
denumirea si, dupa caz, sediul unitatii care intocmeste documentul;
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5.2.

52.1
52l

5212

52.13

5214

5.2.1.5

3l

¢) numdrul documentului $i data intocmirii acestuia;

d) mentionarea partilor care participd la efectuarea operatiunii economico-financiare (cidnd
este cazul);

e) continutul operatiunii economico - financiare $i, atunci cand este necesar, temeiul legal
al efectuirii acesteia;

f) datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate;

g) numele si prenumele, precum si semndturile persoanelor care raspund de efectuarea
operatiunii economico-financiare, ale persoanelor cu atributii de control financiar
preventiv si ale persoanelor In drept sd aprobe operatiunile respective, dupa caz;

h) alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a operatiunilor efectuate.

Continutul, rolul si circuitul documentelor

Proces-verbal de receptie

Serveste ca:

a) document de Inregistrare in evidenta operativa si in contabilitate;

b) document de consemnare a stadiului In care se afld obiectivul de investitii;

¢) document de apreciere a calitatii lucrarilor privind obiectivul de investitii;

d) document de aprobare a receptiei (cod 14-2-5);

e) document de constatare a indeplinirii conditiilor de receptie provizorie a obiectivului de
investitii (cod 14-2- 5/a);

f) document de aprobare a receptiei provizorii a obiectivului de investitii (cod 14-25/a);

g) document de punere in functiune a obiectivului de investitii (cod 14-2-5/b).

Se intocmeste In trei exemplare, la data punerii in functiune a mijlocului fix, astfel:

a) procesul-verbal de recepiie (cod 14-2-5), formular PO-SFC-01-FO1 se intocmeste
pentru mijloacele fixe independente care nu necesitd montaj si nici probe tehnologice
(utilaje pentru interventie, unelte, accesorii de productie, mijloace de transport auto,
animale etc.), acestea considerandu-se puse in functiune la data achizitionarii lor;

b) procesul-verbal de receptie provizorie (cod 14-2-5/a), formular PO-SFC-01-F02 se
intocmeste pentru utilajele care necesitd montaj, dar care nu necesita probe tehnologice.
produse cu ciclu lung de fabricatie care depasesc un exercitiu bugetar, realizate pe faze
de fabricatie, precum si cladirile §i constructiile speciale care nu deservesc procese
tehnologice, acestea considerandu-se puse in functiune la data terminarii montajului,
respectiv la data terminarii constructiei;

c) procesul-verbal de punere in functiune (cod 14-2-5/b), formular PO-SFC-01-F03 se
Intocmeste pentru utilajele si instalatiile care necesitd montaj si probe tehnologice,
precum si cladirile si constructiile speciale care deservesc procese tehnologice, acestea
considerandu-se puse in functiune la terminarea probelor tehnologice.

Se intocmeste de cdtre secretarul comisiei numite pentru recepfionarea obiectivului de

investitii, in prezenta membrilor comisiei care este formatd din: presedinte, specialisti-

consultanti, asistenti la receptie.

Circula:

a) la persoanele care fac parte din comisie (exemplarele 1, 2 s1 3);

b) la compartimentul care efectueazi operatiunea de control financiar preventiv
(exemplarul 2);

¢) la compartimentul financiar-contabil pentru verificarea si inregistrarea procesului-verbal
de receptie (exemplarele 2 si 3).

Se arhiveaza:

a) la furnizor (antreprenor) - la compartimentul financiar-contabil (exemplarele 2 si 3).

b) la beneficiar - la compartimentul financiar-contabil (exemplarul 1).

Registrul'numerelor de inventar, formular PO-SFC-01-F04
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5.2.2.1

il

5.2.2.3

5224

3.2.2.5

3.2.2.6

3247

52.2.8

52.2.9

Serveste ca document de atribuire a numerelor de inventar mijloacelor fixe existente in
unitate, in vederea identificarii lor.

Se intocmeste de citre compartimentul financiar-contabil prin inregistrarea cronologicd a
mijloacelor fixe intrate in unitate.

Se poate folosi fie cate un registru pentru fiecare grupa de mijloace fixe, fie un registru
pentru mai multe grupe, in functie de numarul mijloacelor fixe existente si al celor care
urmeazd a intra in unitate.

In scopul asigurdrii controlului asupra existentei mijloacelor fixe, se atribuie fiecarui
mijloc fix, care constituie obiect de evidentd, un numar de inventar in momentul intrarii in
unitate prin achizitionare, construire, confectionare, transfer etc. (cu exceptia celor luate cu
chirie), care se consemneazd in registrul numerelor de inventar. Numerele de inventar
atribuite mijloacelor fixe care circuld prin schimb (tuburi pentru oxigen, butoaie etc.) nu se
imprima pe acestea.

Numerotarea mijloacelor fixe in cadrul registrului se face, de reguld, in ordinea succesiva a
numerelor si/sau pe grupe de mijloace fixe.

Numairul de inventar atribuit unui mijloc fix urmeaza sa fie trecut in toate documentele
care privesc mijlocul fix respectiv.

Numdrul de inventar atribuit se imprima direct pe obiect (cu vopsea sau prin poansonare)
sau se graveaza pe o placuta ce se fixeazd pe mijlocul fix respectiv sau prin alte mijloace
care sa asigure identificarea mijlocului fix respectiv.

Pe fiecare obiect este obligatoriu si se imprime si initialele unitatii cdreia 1i apartin
mijloacele fixe respective.

Pentru mijloacele fixe complexe (formate din mai multe obiecte componente) si pentru
mijloacele fixe a caror evidenta se tine pe tronsoane (conducte de distributie gaz metan,
drumuri, linii electrice etc.), pe fiecare obiect se indicd numarul de inventar atribuit. In
aceste cazuri, este necesar ca, pe ldngd numdrul de inventar respectiv, sd se foloseasca si
numere suplimentare.

5.2.2.10 Numerele de inventar ale mijloacelor fixe transferate altor unititi sau scoase din functiune

nu pot f1 atribuite altor mijloace fixe intrate in unitate. Aceste numere raman libere pani la
renumerotarea mijloacelor fixe, cdnd se intocmeste un nou registru al numerelor de
inventar.

5.2.2.11 Mijloacele fixe inchiriate se evidentiaza in contabilitatea unitatii care le-a luat cu chirie, in

conturi in afara bilantului, cu numerele de inventar atribuite de unitatea care le-a dat cu
chirie.

5.2.2.12 Principalele date ale formularului se completeaza astfel:

a) in coloana 1 se inscrie numarul de inventar;

b) in coloana 2 se inscrie codul mijlocului fix;

¢) in coloana 3 se inscriu, pe scurt, datele strict necesare pentru identificarea mijlocului
fix

d) in coloana 4 se inscrie locul unde se afla mijlocul fix. In cazul miscarilor frecvente,
aceastd coloani se completeaza cu creionul negru, pentru a se putea sterge denumirea
locului de folosinta anterior si a se inscrie noul loc unde se afld mijlocul fix;

¢) coloana 5 se foloseste in masura in care sunt necesare si alte mentiuni decét cele facute
in celelalte coloane, ca, de exemplu, mentiuni privind transferul sau scoaterea din
functiune a mijlocului fix, data instituirii gajului si beneficiarul acestuia, dupa caz.

5.2.2.13 Nu circuli, fiind document de inregistrare contabila.
5.2.2.14 Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.

5.2.3 Fisa mijlocului fix, formular PO-SFC-01-F05

§.2.3.1

Serveste ca document pentru evidenta analitica a mijloacelor fixe.
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5282

52.3.6

5.2.3.7
5.24.3.8

5239

Se intoemeste intr-un exemplar, de compartimentul financiar-contabil, pentru fiecare
mijloc fix sau pentru mai multe mijloace fixe de acelasi fel si de aceeasi valoare, care au
aceleasi cote de amortizare §i sunt puse in functiune in aceeasi luna.

Se pastreazd pe grupe de mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificarea imobilizarilor
corporale conform legislatiei in vigoare, iar in cadrul acestora, fisele mijloacelor fixe se
grupeaza pe locuri de folosinga.

Fisele mijloacelor fixe scoase din functiune sau transferate se evidentiaza separat.

Se completeazd pe baza documentelor justificative privind miscarea mijloacelor fixe sau
modificarea valorii de inventar a acestora, ca urmare a completdrii, imbunatatirii,
modernizarii sau reevaludrii lor (bon de miscare a mijloacelor fixe, proces-verbal de
scoatere din functiune etc.).

Cand formularul este folosit ca fisd colectiva, mijloacele fixe se inscriu pe un singur rand,
specificAndu-se in prima coloand numerele de inventar atribuite. In acest caz, valoarea
unitara de inventar se poate Inscrie in coloana a treia a formularului.

In coloana "Bucati", intririle se inscriu "in negru”, iar iesirile "in rosu".

Inregistrarile in coloanele "Debit", "Credit" si "Sold" se fac la valoarea de inventar a
mijloacelor fixe.

In rubrica destinatid datelor tehnice de identificare a mijlocului fix, in afard de datele
privind marca, numarul de fabricatie, seria, se inscriu si partile componente ale mijlocului
fix.

5.2.3.10 Data amortizarii complete si cota de amortizare se inscriu in spatiile rezervate.
5.2.3.11 Nu circuli, fiind document de inregistrare contabila.
5.2.3.12 Se arhiveazi la compartimentul financiar-contabil.

524
5241

5242

5243

5244

Bon de miscare a mijloacelor fixe, formular PO-SFC-01-F06

Serveste ca:

a) document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe intre doud locuri de folosinta
ale unitatii (sectie, serviciu, unitdti subordonate etc.);

b) document de insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la subunitatea
predatoare la cea primitoare;

¢) document justificativ de inregistrare in evidenta responsabilului cu mijloacele fixe la
locurile de folosinta si in contabilitate. )

Se intocmeste in doud exemplare de citre persoana desemnatd de compartimentul care

dispune miscarea mijloacelor fixe (compartimentul- administrativ etc.).

Circula:

a) la persoana care aproba miscarea mijlocului fix in cadrul unitatii (ambele exemplare);

b) la serviciul, subunitatea) preditoare, pentru semnare de predare de catre responsabilul
cu mijloacele fixe si pentru semnare de primire de citre delegatul serviciului etc.
primitor (ambele exemplare);

¢) la serviciul, subunitatea) primitoare (impreund cu mijlocul fix), pentru inregistrarea in
evidenta la locul de folosinta (exemplarul 1);

d) la compartimentul financiar-contabil pentru inregistrarea miscarii mijlocului fix
(exemplarul 1).

Se arhiveaza:

a) la compartimentul financiar-contabil (exemplarul 1);

b) la sectia (serviciul, subunitatea) predétoare (exemplarul 2).

5.2.5 Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri

2:2:3:1

materiale, formular PO-SFC-01-F07
Serveste ca:
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5.2.5.2

32,33

52.5.4

5.2.5.3

a) document de constatare a indeplinirii condiiilor necesare scoaterii din functiune a
mijloacelor fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in
folosinta si de declasare a altor bunuri materiale decat mijloacele fixe, potrivit
dispozitiilor legale:

b) document de consemnare a scoaterii efective din functiune a mijloacelor fixe, de
scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosintd sau de
declasare a bunurilor materiale;

¢) document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente §i
materialelor rezultate din scoaterea efectiva din functiune a mijloacelor fixe, precum si
din scoaterea din uz a bunurilor materiale propuse pentru declasare;

d) document justificativ de Inregistrare in evidenta magaziilor i in contabilitate.

Se intocmeste in doui exemplare, separat pentru mijloace fixe, materiale de natura

obiectelor de inventar in folosintd si bunuri materiale aflate in gestiunea unui singur

gestionar, pe baza documentatiei prevazute in normele legale (notd privind starea tehnica a

mijlocului fix propus a fi scos din functiune, deviz estimativ al reparatiei capitale, act

constatator al avariei, avize, notd justificativa privind descrierea degradarii bunurilor
materiale, specificatia bunurilor materiale propuse pentru declasare etc.).

Formularul se completeaza astfel:

a) capitolele I si 1I, de cétre comisia constituitd in acest scop, dupa caz, cu constatarile si
concluziile rtezultate din analiza documentatiei primite §i din verificarea stérii
mijloacelor fixe propuse a fi scoase din functiune, scoaterii din uz a materialelor de
natura obiectelor de inventar in folosintd sau a bunurilor materiale propuse pentru
declasare, se semneaza de citre membrii comisiei;

b) capitolul III, dupd aprobarea propunerilor si efectuarea scoaterii din functiune, din uz
sau declasdrii, de citre comisia de analizd si avizare a propunerii de declasare a
bunurilor materiale sau de delegatii numiti de conducerea unitétii care semneaza pentru
realitatea operatiunilor; serveste si ca document de predare la magazie a ansamblelor,
subansamblelor, pieselor componente §i materialelor rezultate din scoaterca din
functiune a mijloacelor fixe, scoaterea din uz a materialelor de natura obiectelor de
inventar sau din declasarea bunurilor materiale.

Se mentioneazi ca, in cazul scoaterii din functiune a mijloacelor fixe, numarul de inventar

se va trece la cap. I in coloana "Denumirea". In situatia in care capitolul II se

completeaza in alte exercifii financiare, este necesar si se intruneascd o noud comisie care
sd intocmeascd un nou proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de
declasare a unor bunuri materiale, care si confirme datele completate in acest capitol.

Circula:

a) la persoana autorizatd s aprobe scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, scoaterea din
uz a materialelor de natura obiectelor de inventar sau declasarea bunurilor materiale
(ambele exemplare);

b) la serviciu, subunitate pentru inregistrarea in evidenta la locul de folosinta a mijloacelor
fixe scoase din functiune (ambele exemplare);

¢) la magazie (depozitul de materiale), pentru descircarea gestiunii, respectiv inregistrarea
in evidentd a bunurilor materiale declasate (ambele exemplare);

d) la magazia primitoare, pentru semnare de catre gestionar a primirii in gestiune a
ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente si materialelor rezultate din
scoaterea efectiva din functiune a mijloacelor fixe §i materialelor recuperabile si
refolosibile, rezultate din scoaterea din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar
in folosinta sau din declasarea bunurilor materiale (ambele exemplare);

¢) la compartimentul financiar-contabil, pentru verificarea si inregistrarea operatiunilor
privind scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, scoaterea din uz a materialelor de
natura obiectelor de inventar in folosinta sau declasarea bunurilor materiale (exemplarul
1);
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f) la compartimentul care a ficut propunerile de scoatere din functiune, din uz sau de
declasare, pentru inregistrare (exemplarul 2).
5.2.5.6 Se arhiveazi:
a) la compartimentul financiar-contabil (exemplarul 1);
b) la compartimentul care tine evidenta mijloacelor fixe (exemplarul 2).

52.6 Anexa 1 (a) cu reevaluarea activelor fixe corporale care se amortizeazi, formular PO-
SFC-01-F08
5.2.6.1 Se intocmeste intr-un exemplar de cétre comisia desemnatd prin Decizia Rectorului pentru
reevaluarea mijloacelor fixe.
52.6.2 Nu circuld, este un document contabil §i se arhiveaza la contabilitate de catre
administratorul financiar responsabil cu evidenta mijloacelor fixe.

5.2.7 Anexa 1 (c) cu reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul privat al statului care
nu se amortizeaza, formular PO-SFC-01-F09
5.2.7.1 Se intocmeste Intr-un exemplar de catre comisia desemnata prin Decizia Rectorului pentru
reevaluarea mijloacelor fixe.
5.2.7.2 Nu circula, este un document contabil si se arhiveazd la contabilitate de catre
administratorul financiar responsabil cu evidenta mijloacelor fixe.

5.2.8 Balanta analitica a conturilor de amortizare imobilizari, formular PO-SFC-01-F10

5.2.8.1 Balanta analiticd imobilizari este un instrument care di o imagine privind modificarea si
miscarea pe fiecare mijloc fix in cadrul gestiunii, pornind de la existentul la inceputul
perioadei si a documentelor prin care s-au efectuat intrari §i iesiri. In general se utilizeazi
pentru a asigura integritatea patrimoniului fizic al mijloacelor fixe, prin compararea
Inregistrarilor din sistem si a Inregistrérilor in gestiunea fizica.

5.2.8.2 Raportul se obtine pentru o perioadd continud de timp si contine toate tranzactiile cu
imobilizari din sistem ce au data documentului cuprinsa in perioada de timp specificatd. Nu
circula este un document contabil si se arhiveazi de cétre administratorul financiar
responsabil de evidenta contabila a mijloacelor fixe.

5.2.9 Situatia imobilizarilor pe locuri de folosinta, formular PO-SFC-01-F11

5.2.9.1 Situatia imobilizérilor este un instrument care di o imagine privind valoarea de intrare,
amortizarea calculata si valoarea ramasa a imobilizarilor pe locuri de folosinta.

5.2.9.2 Raportul se obtine pentru o luni specificati.

5.2.9.3 Nu circula este un document contabil si se arhiveazd de citre administratorul financiar
responsabil de evidenta contabila a mijloacelor fixe.

5.2.10 Balanta analitica a conturilor de imobiliziri / Situatia cheltuielilor cu amortizarea,
formular PO-SFC-01-F12

5.2.10.1 Balanta analitica imobilizari este un instrument care da o imagine privind modificarea si
miscarea pe fiecare mijloc fix in cadrul gestiunii, pornind de la existentul la inceputul
perioadei si a documentelor prin care s-au efectuat intrari si iesiri. In general se utilizeaza
pentru a asigura integritatea patrimoniului fizic al mijloacelor fixe, prin compararea
inregistrarilor din sistem si a Inregistrarilor in gestiunea fizica.

5.2.10.2 Raportul se obtine pentru o perioadd continud de timp si contine toate tranzactiile cu
imobilizari din sistem ce au data documentului cuprinsa in perioada de timp specificatd. Nu
circula este un document contabil si se arhiveazid de catre administratorul financiar
responsabil de evidenta contabila a mijloacelor fixe.

5.2.11 Procesul verbal de predare - primire a mijloacelor fixe redistribuite, formular PO-SFC-
01-F13
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5.2.11.1 Este un document conceput sa reflecte predarea si confirmarea preludrii mijlocului fix
redistribuit altor institutii publice.

5.2.11.2 Se intocmeste de cétre responsabilul cu mijloacele fixe din departamentul administrativ, in
doud ex. din care primul ex. se da primitorului.

5.2.12 Procesul verbal de modernizare a unui mijloc fix existent, formular PO-SFC-01-F14

5.2.12.1 Este un document conceput sa reflecte primirea de catre gestionar a unui mijloc fix existent
si modernizat iar pentru contabilitate se foloseste pentru majorarea valorii de intrare a
acestuia ca urmare a modernizarii.

5.2.12.2 Se intocmeste de comisia de receptie a modernizarii si circula ca si formular PO-SFC-01-
FOIL.

5.2.13 Arhivare

5.2.13.1 Originalul formularelor care reflecta intrarea si iesirea activelor fixe necorporale si
corporale se arhiveaza de catre personalul desemnat din cadrul biroului contabilitate, iar
copiile se arhiveazd de catre persoana desemnati sd inifieze operatiunea din cadrul
departamentului administrativ si, cdnd este cazul un ex. la compartimentul Aprovizionare,
pentru evidenta operativa.

5.3. Receptia activelor

5.3.1 Rectorul USV numeste prin decizie membrii Comisie de receptie formata din: presedinte,
specialisti-consultanti, asistenti la receptie si secretar.

5.3.2 Activele fixe necorporale sau corporale achizitionate cu titlul oneros sunt insotite de factura
fiscald, care trebuie si corespunda cu cerintele din contractul sau comanda de achizitie.

5.3.3 La receptie, mijlocul fix se verificd din punct de vedere cantitativ cu factura fiscald iar din
punct de vedere valoric se procedeazi la determinarea costului de achizitie.

5.3.4 Comisia de receptie intocmeste Procesul verbal de receptie formular PO-SFC-F01, PO-SFC-
F02, si/sau PO-SFC-FO03 si se preda Biroului contabilitate care efectueaza inregistrarea in
contabilitate a intrarilor de active fixe, pe surse bugetare si pe articole bugetare.

La receptia activelor fixe fird montaj se intocmeste formularul PO-SFC-
FO1 in trei exemplare, de citre secretarul comisiei desemnate pentru

receptionarea bunurilor independente

5.3.5 Pentru lucrdrile de C+M, factura acceptatd la plati de D.G.A se transmite la Biroul
contabilitate insofitd de Situatia de lucrari (devizul lunar al lucrdrii). Situatia de lucriri, in
original se semneaza de inginerul responsabil de obiectivul de investitii din cadrul Biroului
de investi{ii, se verificd de Seful biroului Tehnic si de Investitii si se Tnainteazi Biroului
contabilitate care Inregistreaza lucrarile receptionate ca si investitii in curs.

a) Receptie preliminarad a lucrdrilor de C+M. La finalizarea obiectivului de investitii, in
conformitate cu termenii Contractului de executie de lucrari de C+M. si/sau de
Reabilitare, si/sau de refunctionalizare, eventual de executie a unel reparatii capitale la
un imobil, se va proceda la Intocmirea ,,PV de terminare a lucrérilor”

b) Receptie finald a lucrarilor de C+M. Dupa efectuarea receptiei finale a lucrdrilor de
C+M se va intocmi formularul PO-SFC-F03, iar un exemplar se Inainteaza
responsabilului din cadrul biroului contabilitate pentru a fi inregistrat in conturile
corespunzatoare.

53.6 La receptia active fixe care necesitdi montaj. In cazul utilajelor care necesitd montaj se
intocmeste formularul PO-SFC-F02, care impreund cu factura fiscala se preda la Biroul
contabilitate, pentru a se Inregistra primirea lor si evidenfierea in investifii in curs. Dupa
efectuarea montajului si probelor tehnologice se intocmeste formularul PO-SFC-F03.
Originalul se predd la Biroul contabilitate iar copiile se pastreazd de gestionar si la
Departamentul administrativ.
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5.4.2

5.4.3

5.4.4

5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.4.8

Stabilirea valorii de intrare

Activele fixe trebuie sa fie evaluate, la intrare (valoare de inregistrare), astfel:

a) la costul de achizitie, pentru cele procurate cu titlu oneros;

b) la costul de productie, pentru cele construite sau produse de institutie;

¢) lavaloarea justd pentru cele dobéndite gratuit. (ex. donatii, sponsorizari);
Activele fixe corporale si necorporale primite ca donatii, sponsoriziri sau cu titlu
gratuit se inregistreaza in contabilitate la valoarea justa.
Stabilirea valorii de intrare respectiv de inregistrare in contabilitate, se face de catre
Comisia de receptie, functie de sursa de finantare specificati in referatul de necesitate
al achizitiei intocmit de solicitantul achizitiei si aprobat de Rectorul USV.
Costul de achizitie al bunurilor cuprinde: pretul de cumpirare, taxele de import si alte
taxe (cu exceptia acelora pe care institutia publici le poate recupera de la autoritatile
fiscale), cheltuielile de transport, manipulare si alte cheltuieli care pot fi atribuibile
direct achizitiei bunurllor respective.
Achizitii din tara. In cazul in care sursa de finantare este din veniturile proprii, sumele
primite de la MECTS in conformitate cu Contractul Complementar sau cele primite in
cadrul contractelor CEEX incheiate de citre directorii de granturi, iar achizitia se face
de la furnizorii din tari, valoarea de intrare (de inregistrare) a MF sau a serviciului
efectuat, este costul de achizitie format din valoarea bunului plus valoarea TVA-lui
inscrisa in factura furnizorului si eventual valoarea transportului efectuat de citre
firme de transport, inscrisi in factura fiscala emisa de transportator, functie de
conditiile contractului de achizitie. Se intocmeste documentul justificativ de receptie
adecvat sursei de finantare.
Achizitii intracomunitare. in cazul in care sursa de finantare sunt veniturile proprii,
sumele primite de la MECTS in conformitate cu Contractul Complementar sau cele
primite in cadrul Contractelor CEEX incheiate de citre directorii de granturi, iar
procurarea bunurilor sau prestarea serviciului se face printr-o achizitie
intracomunitari, valoarea de inregistrare a bunurilor sau a serviciului prestat o
reprezintd valoarea in lei, calculati la cursul BNR din data Facturii, la care se va
adaugid TVA-ul cuvenit statului roman in procent de 24% aplicat la valoarea in lei a
MF (ca urmare a actiunii de comunicare furnizorului din UE, a codului de inregistrare
in scop de TVA: RO 20777029) Se intocmeste documentul justificativ de receptic
adecvat sursei de finantare.
Finantiri din fonduri nerambursabile. in cazul in care sursa de finantare o reprezinti
fondurile nerambursabile, respectiv programele PHARE, valoarea de inregistrare a
MF sau a serviciilor achizitionate de la furnizorii din tard sau prin achizitie
intracomunitard este data de valoarea in lei a bunului sau serviciului, cuprinsa in

“factura furnizorului firi TVA., respectiv costul de achizifie— mai putin valoarea

taxelor recuperabile (cazul frecvent este valoarea TV A-lui) de la autoritatile fiscale - in
conformitate cu OUG nr.11/2007, OMFP nr.454/2007 si cu OMFP nr.634 /2007, care
reglementeazi mecanismul de acoperire, din bugetul statului, a platii TVA-lui aferente
livrarilor de bunuri si prestirilor de servicii finantate din fonduri de preaderare. Se
intocmeste documentul justificativ de receptie adecvat sursei de finantare.

Modernizarea activelor fixe. in cazul modernizirii unor mijloace fixe deja existente
prin efectuarea unor cheltuieli ulterioare care trebuie sa aiba ca efect imbunatitirea
parametrilor tehnici initiali ai acestora si si conducd la obtinerea de beneficii
cconomice viitoare se va intocmi formularul PO-SFC-F14. Incadrarea in codul de
clasificare. Formularul PO-SFC-FO01 si Factura se transmite la Biroul de administrare
a patrimoniului, pentru determinarea codului de clasificare a activului fix, conform
H.G. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale
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de functionare a mijloacelor fixe si care stabileste durata normali de functionare,
functie de criteriile stabilite prin decizia Rectorului USV, dupi care se predi la Biroul
contabilitate pentru inregistrare, conform OMFP nr.1917/2005.

Acordarea numirului de inventar. Responsabilul cu evidenta contabili a activelor fixe
inscrie numirul de inventar in formularul PO-SFC-F01 sau PO-SFC-F03, pe coloana
alaturata Codului de clasificare, iar alocarea numerelor se face in ordinea crescitoare
a celor deja existente in cadrul fieciirei categorii prezentate in registrul numerelor de
inventar formularul F04. Pentru investitiile in curs nu se da numiir de inventar.

Miscarea activelor fixe

Schimbarea locului de folosintd - presupune intocmirea formularului PO-SFC-F06 de
catre gestionarul predator, in 3 exemplare. Originalul se preda la biroul contabilitate, iar
copiile se pastreazd de gestionarul predator si la gestionarul primitor.

Scoateri din functiune

Scoaterea din functiune a activelor fixe corporale, necorporale si in curs se
face cu aprobarea ordonatorului principal de credite, respectiv MECTS
(prevederi referitoare la valorificare si scoatere din functiune, OMFP

nr.1917/2005)
Potrivit prevederilor legale in vigoare, pot fi transmise fara plati, orice fel de bunuri aflate in
stare de functionare, indiferent de durata de folosintd, daca acestea nu mai sunt necesare
institufiei publice care le are in administrare, dar care pot fi folosite in continuare de alta
institutie publica sau daci, potrivit reglementarilor in vigoare, institutia nu mai are dreptul si
utilizeze bunul respectiv,
[nstitutia publicd care disponibilizeaza bunuri va informa in scris alte institutii publice pe
care le considerd cd ar avea nevoie de bunurile disponibilizate.
Transmiterea, fard plata, de la o institutie publica la o alta institutie publica. se va face pe
baza de proces-verbal de predare-primire, prin intocmirea formularului PO-SFC-F13,
aprobat de ordonatorul principal de credite al institutiei publice care a aprobat si fie
transmis bunul respectiv, precum si de ordonatorul de credite care il are in administrare,
Usv
Institutiile publice pot valorifica bunurile si prin schimbarea acestora cu alte bunuri noi,
similare, avand cel putin aceeasi parametri. In acest caz. bunurile valorificate prin schimb
pot reprezenta, dupd caz, plata sau parte din plata datorati pentru bunurile noi care se
achizifioneazi conform prevederilor legislatiei privind achizitiile publice.
Scoaterea din functiune a activelor fixe corporale §i necorporale se face cu aprobarea
ordonatorului principal de credite (MECTS).
Casarea activelor fixe - Casarea MF presupune intocmirea formularului PO-SFC-F07 in 3
exemplare, de citre secretarul comisiei de casare care, dupa ce a fost aprobat de Rectorul,
USV, ex. original se predd la Biroul contabilitate pentru operare si contabilizare, ex.2
rdméane la responsabilul cu gestionarea mijloacelor fixe pe locuri de folosinta iar mijlocul fix
casat se valorifica potrivit legii.
Vinzarea activelor fixe - Vinzarea MI casate presupune intocmirea unui PV de licitatie
urmat de incheierea unui contract de véanzare-cumpdrare de catre departamentul
administrativ, care, dupa aprobare, il transmite la Biroul financiar pe ntru a se intocmi
Factura fiscala. Persoana responsabili din cadrul Biroului contabilitate inregistreazi
scoaterea din evidentd a MF vandut pe baza facturii fiscale.
Amortizare
Valoarea amortizabila reprezintd valoarea contabila a activului fix corporal / necorporal ce
trebuie inregistratd in mod sistematic pe parcursul duratei de viati utile.
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F.5.8.2

5553

5554

5.5.5.5

In contabilitatea din USV se amortizeaza activele fixe corporale / necorporale utilizand
metoda amortizarii liniare (contul 281).

Amortizarea se nregistreaza lunar, incepand cu luna urmétoare receptiei, darii in folosinta
sau punerii in functiune, dupa caz, a activului. Evidenta MF si calculul lunar al amortizarii
liniare se realizeazd prin programul SICOB.

Amortizarea anuald se calculeaza prin aplicarea cotel de amortizare la valoarea de intrare a
activelor fixe corporale.

Cota de amortizare se determind ca raport intre 100 si durata normala de utilizare prevazuta
in Catalogul privind duratele normale de utilizare care se aproba prin hotarare a guvernului
(H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale
de functionare a mijloacelor fixe);

5.5.7 Reevaluarea

5.5.6.1

§.5.6.2

5.9.6.3

5.5.6.4

5.5.6.5

5.5.6.6

Activele fixe corporale ale USV se reevalueazi, cel pufin o datd la 5 ani, dupa cum

urmeaza:

a) activele fixe corporale aflate in patrimoniu: terenuri si amenajari la terenuri, constructii,
instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii, mobilier, aparatura birotica,
echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale;

b) activele fixe corporale date in concesiune, cu chirie, in folosinta gratuitd persoanelor
juridice fara scop patrimonial, precum si cele date in administrarea regiilor autonome;

¢) capacitatile puse in functiune partial, de natura activelor fixe corporale pentru care inca
nu s-au intocmit formele de inregistrare ca active fixe corporale;

d) activele fixe corporale la care s-au efectuat lucrari de investitii (modernizari, reparatii
capitale, reabilitdri, consolidari etc.) care au majorat valoarea de inregistrare in
contabilitate a acestora, indiferent de sursa de finantare a investitiilor.

Reevaluarea se efectueazd separat pentru valoarea de inregistrare de la data intrarii in

patrimoniu sau data ultimei reevaludri si separat pentru valoarea investitiei, prin aplicarea

indicilor de pret corespunzatori perioadelor cand acestea au intrat in patrimoniu sau au fost
reevaluate si cand au fost efectuate investifiile.

Valoarea actualizatd a activelor fixe corporale modernizate se determind prin insumarea

valorilor actualizate ale valorii de inregistrare in contabilitate cu valoarea actualizati a

investitiilor.

Diferentele din reevaluare aferente activelor fixe corporale se stabilesc ca diferenta intre

valoarea de inregistrare in contabilitate actualizatd (valoarea reevaluatd) si valoarea de

inregistrare in contabilitate, astfel:

a) in cazul reevaluarii efectuate cu ajutorul indicelui preturilor de consum, pe baza datelor
din:

1) situatia diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul privat care
se amortizeazd, pe formular PO-SFC-FO8 situatia diferentelor din reevaluarea
activelor fixe corporale din domeniul privat are nu se amortizeaza, pe formular PO-
SFC-F09

b) in cazul in care, ulterior recunoasterii initiale ca activ, valoarea unui activ fix corporal
este determinatd pe baza reevaludrii activului respectiv, valoarea rezultatd din
reevaluare va fi atribuitd activului, in locul costului de achizitie/costului de productie
sau al oricirei alte valori atribuite inainte acelui activ. In astfel de cazuri, regulile
privind amortizarea se vor aplica activului avand in vedere noua valoare a acestuia.
determinatd in urma reevaludrii.

Diferenta dintre valoarea rezultatd in urma reevaluirii si valoarea de Inregistrare in

contabilitate conduce la cresterea sau descresterea rezervelor din reevaluare.

Reecvaluareca activelor fixe corporale trebuie facutd cu suficientd regularitate, astfel incét

valoarea contabila sa nu difere semnificativ de cea care ar fi determinata folosind valoarea

justd la data bilantului.
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5.5.6.7 Cresterea sau descresterea de valoare a activului fix corporal amortizabil rezultatd in urma

5.5.6.8

5:6.
5.6.1

5.6.2

5.6.3

operatiunii de reevaluare se inscrie in coloanele "Debit" sau "Credit", dupd caz, din

formularul PO-SFC-F05.

Dupi fiecare reevaluare, rezervele din reevaluare aferente activelor fixe amortizabile

(preluate din soldul contului 105 "Rezerve din reevaluare") se inscriu intr-o coloana

distincta, in fisa mijlocului fix respectiv:

a) Daca rezultatul reevaludrii activelor fixe corporale neamortizabile este o crestere a
valorii contabile, aceasta se trateazd ca o crestere a rezervei din reevaluare care se
transfera concomitent in creditul conturilor de fonduri (conturile 101, 102, 103, 104,
dupa caz).

b) Dacia rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale neamortizabile este o descrestere a
valorii contabile, aceasta se trateazi ca o diminuare a rezervel din reevaluare care se
transfera concomitent in debitul conturilor de fonduri (conturile 101, 102, 103, 104,
dupa caz).

¢) Daca rezultatul reevaludrii activelor fixe corporale amortizabile este o crestere a valorii
contabile nete (valoarea contabild, mai putin amortizarea cumulatd), aceasta se trateazi
astfel:

1) ca o crestere a rezervei din reevaluare, prezentata in cadrul capitalurilor proprii, daca
nu a existat o descrestere anterioard, recunoscutd ca o cheltuiald aferenta acelui activ
(contul 105);

2) ca un venit care sa compenseze cheltuiala cu descresterea recunoscuta anterior la acel
activ (contul 7813).

d) Daca rezultatul reevaludrii activelor fixe corporale amortizabile este o descrestere a
valorii contabile nete (valoarea contabild, mai putin amortizarea cumulati), aceasta se
trateaza astfel:

1) ca o scadere a rezervei din reevaluare, prezentatd in cadrul capitalurilor proprii, cu
valoarea minima dintre valoarea acelei rezerve si valoarea descresterii (contul 105);
eventuala diferentd rdmasd neacoperitd din rezervele din reevaluare existente se
inregistreaza ca o cheltuiala (contul 6813);

2) ca o cheltuiala (contul 6813);

Evidenta contabila

Evidenta contabila sintetica se tine cu ajutorul conturilor din Clasa a IlI-a din Planul de
conturi al Institutiilor publice si avand la baza Raportul obtinut prin prelucrarea datelor cu
ajutorul softului de evidentd a operatiunilor privind mijloacele fixe, parte din SICOB prin
intocmirea formularului PO-SFC-F05.
Evidenta contabilda analiticd operafiunilor de intrari/iesiri i amortizare sau reevaluare a
mijloacelor fixe se efectueaza pe fiecare activitate In parte (simbol cont din clasa a II-a cu
analitic distinct), prin incarcarea Registrelor specifice in programul informatic SICOB in
urma carora se obtin fisele de cont / balante analitice.
Conturile sintetice utilizate sunt:
A. Pentru activele fixe necorporale:

203 ,,Cheltuieli de dezvoltare™;

205 ,,Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare”,

208” Alte active fixe necorporale”
B. Pentru activele fixe corporale:

211”Terenuri si amenajari de terenuri”,

212”Constructii”

213”Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii”,

214”Mobilier, aparatura birotica, echipamente de ,.protectie a valorilor umane si

materiale i alte active fixe”,

2317 Active fixe corporale in curs de executie”
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232 ., Avansuri si active fixe corporale in curs de executie
234 ,,Avansuri acordate pentru active fixe necorporale”

C. Pentru inregistrarea amortizirii lunare a activelor fixe:
280 ,,Amortizarea privind activele fixe necorporale”
281 ,,Amortizarea privind activele fixe corporale”
681 ,,Cheltuieli operationale privind amortizarile”

D. Evidenta contabili a rezervelor din reevaluare

105 "Rezerve din reevaluare".

5.7. Monografia contabili

1;; Denumirea operatiunii contabile |Formula contabila Documentul justificativ

1 Intrarea in patrimoniu a activelor |203(205,208)=404 PO-SFC-FO01 /factura
fixe necorporale care se supun
amortizarii achizitionate de la teri

1.1 | Primite prin donatie, transfer cu |203(20S, 208)=779 PO-SFC-FOl/factura
titlu gratuit

1.2 | Receptionate la finalizarea |203(205, 208)=233 PO-SFC-F02/ PO-SFC-F03
investitiei /factura

1.3 | Diferente din reevaluare 203(205, 208)=105 PV Reevaluare

2 Iesirea din patrimoniu a activelor
fixe necorporale care se supun
amortizirii

2.1 | vanzarea 461=791 Factura

2.2 | Scoaterea din evidenta cu valoarea |280=203(205, 208) PO-SFC-01-F07
amortizata

2.3 | Cu valoarea neamortizata 691=203(205, 208) PO-SFC-01-F07

2.4 | Cu valoarea amortizata 280=203(205,208) PO-SFC-01-F07

2.5 | Inregistrarea amortizarii

2.5.1 | Cheltuieli cu amortizarea activelor |6811=280

fixe necorporale

Situatia calcul amortizare

3 Active fixe necorporale in curs de
executie
3.1 | Facturate de furnizori 233=404 PO-SFC-01-F02
3.2 | Receptia finala a investitiei pentru [203(205, 208)=233 PO-SFC-01-F02
active fixe necorporale
amortizabile
3.3 | Receptia finala a investitiei pentru |682=233 PO-SFC-01-FO03
active fixe necorporale
neamortizabile
3.4 | Scazute din evidenta 691=233 PO-SFC-01-F07
4 Intrarea in  patrimoniu a
activelor fixe corporale care se
supun amortizarii
4.1 | Achizitionate de la terti 211(212, 213, PVR/factura
214)=404
4.2 | Primite prin donatie transfer cu titlu |{211(212, 213, PO-SFC-01-F01
gratuit  intre institutii sau |214)=779

redistribuiri intre unitati
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4.3 | Diferente din reevaluare 211(212, 213, PV Reevaluare
214)=105
5 Intrarea in patrimoniu a activelor PV-E, factura
fixe corporale care nu se supun
amortizarii
5.1 | Diferente din reevaluare 211(212,213, PV Reevaluare
214)=105
6 Iesirea din patrimoniu a activelor
fixe corporale care se supun
amortizarii
6.1 | Vanzare 461=791 Factura
6.2 | Scaderea din evidenta 281=212, 213, 214 PO-SFC-01-F 07
6.3 | Cu valoarea neamortizata 691=211(212, 213, PO-SFC-01-F 07
214)
6.4 | Cu valoarea amortizata 281=211(212, 213, PO-SFC-01-F 07
214)
|7 Inregistrarea amortizirii
7.1 Cheltuieli cu amortizarea activelor |6811=281 Situatia calcului amortizari
fixe corporale

La sfarsitul lunii se listeazi un numir de 14 RAPOARTE necesare inregistririi ca i intriri de
active fixe reflectind miscarea lor precum si iesirea lor din patrimoniu, astfel:

17/37




Contabilitatea activelor fixe

5.8. Diagrama flux
Primire factura insotita de documente
de receptie si doc. de ordonantare la
plata legale de la adm.fin Biroul
investiti/Aorovizionare
Stabilire si nscriere articole bugetare de
catre adm fin Birou contabilitate
Viza CFP de catre persoana desemnata
| Viza contabil sef
J Aproba ordonator de credite
Adm. Financiar responsabil — inregistreaza
cronologic operatiunile Tn Registrul de
intrari sau iesiri a programului SICOB
Adm. Financiar responsabil - verificd
operatiunea efectuata cu rulajele de
intrarifiesiri, precum si cu soldul conturilor
sintetice implicate in proces
Adm. Financiar responsabil — listeaza
rapoartele, verifica inregistrarile
contabile si indosariaza documentele
justificative i Rapoartele contabile
6. RESPONSABILITATI
6.1.  Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii
Nr. Arhivare Kite
Nr. | Denumirea anexei | Elaborator | Aprobi | de Difuzare o
ox Loc Perioadi| elemente
PVRMF-Proces Secretarul Rector 3 |Ex l-contabilitate Ctb 10ani | Anexal
1. verbal de receptie a |comisiei de Ex.2- biroul investitii  |inv 2 ani
mijloacelor fixe receptie Ex.3- cotor
PVRMFP- Proces  |Secretarul Rector 3 |Ex l-contabilitate Cth 10 ani Anexa 2
) verbal de receptie  |comisiei  de Ex.2- biroul investitii 2 ani
) provizorie a receptie Ex.3- cotor
mijloacelor fixe
3 PVRMF PF- Proces |Secretarul Rector 3 |Ex l-contabilitate inv 10 ani Anexa 3
) verbal de receptie a |comisiei de Ex.2-biroul investitii 2 ani
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Nr.

Arhivare

Nr. | Denumirea anexei | Elaborator | Aprobd | de Difuzare . -
oF. Loc Perioadi | elemente
mijloacelor fixe puse|receptie Ex.3- cotor
in functiune
RNI- Registrul Ad-tor fin. ctb |Doc | |contabilitate Ctb 10 ani | Anexa4
4. numerelor de evidenta
inventar
FM- Fisa mijlocului [Ad-tor fin. ctb |Doc 1 |contabilitate Ctb 10 ani Anexa 5
S fix evidenta
BM- Bonul de Gestionar DGA 3 |Ex l-contabilitate Ad-tiv 10 ani Anexa 6
miscare al Ex.2- gestionarul ctb 2 ani
6. mijloacelor fixe predator
Ex.3- gestionarul
primitor
PVCMF- Proces Secretarul DGA 2 |Ex l-contabilitate Ad-tiv 10 ani Anexa 7
7. verbal de casare al  |[comisiei de Ex.2- dep.ad-tiv cth 2 ani
mijloacelor fixe casare
Anexa 1 (a) cu Comisia de|Rector 2 |Ex l-contabilitate Ad-tiv 10 ani | Anexa 8
3 reevaluarea activelor |reevaluare Ex.2-secretarulcomisiei |ctb 2 ani
) fixe corporale care reev.
se amortizeaza
Anexa | (c) cu Comisia  de|Rector 2 |Ex l-contabilitate Ad-tiv 10 ani | Anexa9
reevaluarea activelor |reevaluare Ex.2-secretarul cth 2 ani
fixe corporale din comisiei reev.
% domeniul privat al
statului care nu se
amortizeaza
Balanta analiticaa |Ad-tor fin. ctb |Doc 1 |contabilitate Ctb 10 ani | Anexa 10
conturilor de evidenta
10. |amortizare
imobilizari
Situatia Ad-tor fin. ctb |Doc 1 |contabilitate Ctb 10ani | Anexall
Imobilizarilor pe evidenta
11. . :
locuri de folosinta
Balanta analiticaa |Ad-tor fin. ctb |Doc 1 |contabilitate Ctb 10ani | Anexa 12
conturilor de evidenta .
amortizare
12 | —
imobilizari
Situatia cheltuielilor
cu amortizarea
PVPP- Proces verbal |Responsabilul |Rector 3 |Ex.l-la primitor Benefic - Anexa 13
de predare-primire |cu  evidenta Ex.2-la contabilitate iar 10 ani
tehnico- Ex.3-la dep. Ad-tiv Ctb
L3 operativa a Dep.
mijloacelor Ad-tiv
fixe
PVMMEF-Proces Comisia de|Rector 2 |Ex.1-la contabilitate Ctb 10ani | Anexa 14
verbal de receptie a Ex.2-la dep. Ad-tiv Dep. 5 ani
14. |modernizare a modernizarii Ad-tiv
mijloacelor fixe
existente
PVRMF-Proces Secretarul Rector 3 |Ex I-contabilitate Ctb 10 ani Anexa |
15. |verbal de receptie a |comisiei de Ex.2- biroul investitii  |inv 2 ani
mijloacelor fixe receptie Ex.3- cotor
PVRMFP- Proces Secretarul Rector 3 |Ex l-contabilitate Ctb 10 ani Anexa 2
16 verbal de receptie  |[comisiei de Ex.2- biroul investitii 2 ani
* |provizorie a receptie Ex.3- cotor
mijloacelor fixe
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Nr. Arhivare Alte
Nr. | Denumirea anexei | Elaborator | Aprobi | de Difuzare .
ex. Loc Perioadi | elemente
PVRMF PF- Proces |Secretarul Rector 3 |Ex l-contabilitate inv 10 ani Anexa 3
17 verbal de recepfie a |comisiei de Ex.2-biroul investitii 2 ani
" |mijloacelor fixe puse [receptie Ex.3- cotor
in functiune

7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului USV.

7.2. Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobdrii in Biroul Senatului USV.

7.3. Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeazd de Compartimentul de
audit intern si DAC.
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8. ANEXE

Lista anexelor care insotesc aceastd proceduri este redati dupa cum urmeazi:

Nr.

crt.

Anexa 1
Anexa 2
Anexa 3
Anexa 4
Anexa 5
Anexa 6
Anexa 7

Anexa 8

Anexa 9

Anexa 10

Anexa 11
Anexa 12

Anexa 13

Anexa 14

Denumire anexa

Proces verbal de receptie

Proces verbal de receptie provizorie
Proces verbal de punere in functiune
Registrul numerelor de inventar

Fisa mijlocului fix

Bon de miscare a mijloacelor fixe

Proces verbal de scoatere din functiune a
mijloacelor fixe

Anexa 1(a) Situatii reevaluare document
intern

Anexa 1(a) Situatii reevaluare document
intern

Balanta analiticd a contului de imobilizari
raport SICOB

Situatia imobilizarilor raport Sicob
Balanta de amortizare a activelor fixe
raport SICOB

Proces  verbal de  predare-primire
document intern
Proces wverbal de modernizare a

mijloacelor fixe existente document intern
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COD

14-2-5
14-2-5/a
14-2-5/b
14-2-1
14-2-2
14-2-3/A
14-2-3/aA

Cod formular

PO-SFC-01-F01
PO-SFC-01-F02
PO-SFC-01-F03
PO-SFC-01-F04
PO-SFC-01-F05
PO-SFC-01-F06
PO-SFC-01-F07

PO-SFC-01-F08

PO-SFC-01-F0O9

PO-SFC-01-F10

PO-SFC-01-F11
PO-SFC-01-F12

PO-SFC-01-F13

PO-SFC-01-F14
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Anexa 1 PO-SFC-F01
UNITATEA..........
Obiectivul pentru investitii......ccocrnveeriiceeriinanenns
Obiectivul supus receptiei........ T
Coneluzif....oosmmmnemnesmmimnsesisny

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE
(Cod 14-2-5)

I. DATE GENERALE
1. Comisia de receptie convocata la datade...........ccooveennen, si-a desfdsurat activitatea in intervalul:

II. CONSTATARI

In urma examinarii documentatiei prezentate si a cercetirii pe teren a lucrdrilor executate s-au
constatat:

1. Documentatia tehnico-economica a fost prezentatd comisiei de receptie cu urmatoarele exceptii:

Comisia constatd cd lista documentatiei prevdzute mai sus nu impiedicd/impiedicd efectuarea

receptiel.

2. Receptia punerii in functiune a fost efectuatd la data de......, iar pana la receptia obiectivului de la
data punerii in functiune au trecut....... luni.

3. Valoarea lucrarilor supuse receptiei conform documentelor de decontare este de..................... let.

4. La data receptiei, nivelul atins de indicatorii tehnico-economici aprobati se prezintd

de spafii construite care pot conduce la imbundtatirea indicatorilor  tehnico-

7. S-a constatat cd sunt/nu sunt luate masurile pentru mentinerea nivelului aprobat al indicatorilor
tehnico-economici in ceea ce priveste: )

a. asigurarea cu materii prime, materiale, combustibil, energie, apa etc. (se vor arita cele ce nu sunt
asigurate);

b. lucrari conexe, utilitati, deserviri etc.;

c. forta de munca;

[II. CONCLUZII

1. Pe baza constatarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie hotardste in
unanimitate/cu majoritatea de pareri:

SE ADMITE RECEPTIA OBIECTIVULUI DE INVESTITII SI SE ACORDA
CALIFICATIVUL ....ccvvcinrunsinisrsisossonne rrereetieeeneeieeseesnenaesassasnanans

2. Comisia de receptie stabileste cd, pentru mentinerea nivelului aprobat al indicatorilor tehnico-
economici aprobati $i pentru o cat mai bund exploatare a capacitatilor ce se receptioneaza, mai sunt
necesare urmatoarele masuri:

3. Prezentul proces-verbal, care confine........... file Siccoennnne. anexe numerotate cu un total
de...o...... file, care fac parte integrantd din cuprinsul acestuia, a fost incheiat azi..................... in trei
exemplare originale.
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Anexa 2 PO-SFC-01-F02
UNITATEA.......cccccvenues

Obiectivul pentru investifii.....c..ccoerinernneen

Obiectivul supus receptiei......ccovvrreesursnenns

03] (11T R

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE PROVIZORIE
(Cod 14-2-5/a)

1. DATE GENERALE

1. Comisia numitd de.reennrciniicceinicneesinennseinieeenieesnnee PEI L sorenessssssiiimcaniasss st PR RS HS
pentru receptionarea obiectivului de investifii intitulate......ooiiniiiiiinns si situat
1.1 TSR a fost convocati la data de.................. pentru a proceda la receptia
provizorie a lucririlor de constructii-montaj aferente.

Obiectul (obiectele)/pirti de obiect.....cvinciiinsiiiiissiirinsnins pentru care proiectantul general
L 1 TR antreprenor general este........ieiiiniiennneeeiisen si
beneficiar de investifii eSte.....ccvvierirvniinnnrinisnnricninnnnen.

2. Comisia si-a desfasurat activitatea in intervalul............c........

3. Valoarea situatiei de platd a lucririlor de constructii-montaj supuse receptiei provizorii
e5te desiissssismsmmsrvasseissss , conform anexei.

4. Lucririle de constructii-montaj supuse acestei receptii au fost in prealabil preluate de
beneficiar de la antreprenor pe baza procesului-verbal de predare-primire din........ccecevvvveveennne
5. Valoarea mljloacelor fixe ce se receptioneazi este de.......ccceeeeerns lei.

[I. CONSTATARI

A. Cu privire la documentatia tehnico-economica necesard la recepfia provizorie a lucrarilor de
0 61412\ A E L] 2 T3 51 i || A ——

Comisia considerd ca actele prezentate sunt/nu sunt suficiente pentru aprecierea calitatii
lucrarilor si a diSPUS.....eeeiicciiiieiiiinnnicnnnne

B. Cu privire la indeplinirea conditiilor pentru prezentare la receptie.

1. Executarea lucririlor de constructii si instalatii cuprinse in devizul general:

a. lucrdrile sunt terminate;

b. urmitoarele lucrari, conform anexei, nu sunt terminate.

2. Efectuarea prealabilid a probelor mecanice si a rodajului mecanic la instalatiile si utilajele
tehnologice.

3. Unititile care conditioneaza folosirea sau exploatarea obiectului sunt/nu sunt integral
P 10111 1 PP O

4. Terminarea lucririlor aferente spatiilor cu alta destinatie inclusa in constructia obiectului
supus receptiei (in cazul blocurilor de locuinte)

-------------------------------------------------------------------------

Concluzie: Pe baza constatirilor de la cap. B pct. 1 - 4, comisia constatd ci sunt/nu sunt
indeplinite conditiile pentru ca obiectul si fie supus receptiei. Totodata, comisia hotariste ca
lucririle aritate in anexi, ca neexecutate - si fie terminate pana la......cociieviiiieniciecncineene.

C. Calitatea lucrérilor realizate.

1. Respectarea prevederilor proiectului (inclusiv completirile si modificarile aduse).

In urma examinarii lucririlor executate si a semnalirilor ficute de proiectant, comisia a
retinut in anexd urmaitoarele nerealiziiri ale proiectului - dintre care cele in dreptul carora au
fost previzute termene urmeaza s fie remediate:
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L T T R ]

Concluzie: Comisia considera ci abaterile de la proiect care sunt consemnate fiari fixarea
unui termen pentru refacerea lucririlor, potrivit proiectului, nu influenteazi comportarea,
exploatarea, aspectul si integritatea obiectului.

Lucririle pentru care s-a ficut mentiune in acest sens urmeaza si fie puse de acord cu
prevederile proiectului in termenele specificate.

2. Calitatea solutiilor constructive si detaliile de executie folosite in proiect.

In urma examinirii lucririlor si a observatiilor prezentate de executant, au fost retinute in
anexd urmitoarele deficiente de proiectare care influenteazi executarea, exploatarea sau
functionarea obiectului, dintre care unele urmeaza sa fie remediate in termenele fixate in
dreptul fiecaruia:

Concluzie: Comisia atrage atentia proiectantului ce poarta raspunderea pentru consecintele
acestei deficiente si in acelasi timp hotiriste remedierea in contul proiectantului a
deficientelor pentru care a stabilit termen in acest sens.

3. Calitatea executiei lucrarilor.

Din dispozitiile de santier, buletinele de incercare a betoanelor si imbinirilor metalice,
procesele-verbale de lucriri ascunse, certificatele de calitate pentru prefabricate si materiale
folosite, din constatirile scrise ale organelor care au controlat pe parcurs calitatea lucrarilor,
precum si din constatirile faicute de comisia de receptie la fata locului, rezulta urmatoarele:
3.1. La structura de rezistenta

3.2. La restul lucrarilor de constructii

3.3. La lucrarile de instalatii

3.4. La lucrarile de montaj al instalatiilor si utilajelor tehnologice cuprinse in obiect

T T T T T Py

4. Deficiente ale lucririlor realizate care se datoresc beneficiarului de investitii

B R T P T P T

III. CONCLUZII GENERALE

1. Pe baza constatarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie cu
majoritate/in unanimitate de pareri hotiriste: Admiterea (respingerea) receptiei provizorii a
lucrarilor de constructii-montaj aferente obiectelor (obiectului)

-88189080008000000000000000000N0N00EEeNEsENIONEE00RCNNONEeNNEINNE0ENNsE0ENRTE0E

care au fost terminate la data de............. «eeneees §1 care fac parte din obiectivul

T L TR T T}

2. Perioada de garantie a lucrarilor receptionate aferente fiecarui obiect este de............ luni
(se completeazd numai in cazul admiterii receptiei).
3. Comisia de receptie apreciazi ca pentru o cat mai buna utilizare a obiectelor/obiectului
receptionate mai sunt necesare urmitoarele masuri:

4. Prezentul proces-verbal, continind........... file si............ anexe numerotate cu un total

deuivrcrsncennnnee file, care fac parte integranti din cuprinsul lui, a fost incheiat azi..........ceueee. In
trei exemplare originale.
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Comisia Numele si Functia Locul de Semnatura
prenumele munca

Presedinte

Membri :

Specialisti-
consultanti

Asistenti Ia
receptie

Secretar

iINCHEIERE DE LUARE IN PRIMIRE

SubSETIATIL s soussssvmesssssscmmsosssscssssiimnsmaemiismississsnsssenss pe baza calititii si a Imputernicirilor
mentionate in dreptul fieciruia gi ca urmare a prezentului proces-verbal de admitere a
receptiei provizorii, am procedat azi.............. la predarea, respectiv luarea in primire a
obiectului

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

Am predat Am primit

Antreprenor general Beneficiar de instalatii
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Anexa 3 PO-SFC-01-F03
| WU - I D SO —————

Obiectivul pentru investitii...............

Obiectivul supus receptiei.......ccrsernne

Concluzia.......nnieenniineninennn

PROCES-VERBAL DE PUNERE iN FUNCTIUNE
(Cod 14-2-5/b)

[. DATE GENERALE
1. Comisia de receptie convocati la data de................... si-a desfisurat activitatea in

I1. CONSTATARI

In urma examinirii documentatiei prezentate, a rezultatelor probelor tehnologice si a
cercetirii pe teren a lucririlor executate s-a constatat:

1. Documentatia tehnico-economici previzuti in Regulamentul de efectuare a obiectivelor de
investitii a fost/nu a fost prezentati integral comisiei de receptie, lipsind:

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

2. in perioada.. .. .omiivesssn au fost efectuate probele tehnologice ale utilajelor si instalatiilor
aferente capacitatii pentru exploatarea normald a instalatiilor si utilajelor tehnologice si
asigurarea calititii produselor, conform documentatiei tehnico-economice si indicatorilor
tehnico-economici aprobati.

3. La data receptiei, nivelul atins de indicatorii tehnico-economici aprobati este

4. Costul lucririlor si al cheltuielilor pentru efectuarea probelor tehnologice, asa cum rezulti
din documentele prezentate, este de.......... lei. )

5. Valoarea produselor rezultate in urma probelor tehnologice, care se pot valorifica, este
08 osarains lei.

6. Valoarea de inregistrare a mijloacelor fixe ce se pun in functiune (sau se dau in folosinta)
este la data receptiei de........cocuerunnans lei.

7. Alte constatiri.

[II. CONCLUZII

1. Pe baza constatirilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de recepfie in
unanimitate/cu majoritate de pareri hotaraste:

ADMITEREA RECEPTIEI PUNERII IN FUNCTIUNE A CAPACITATIL:

2. Comisia de receptie stabileste cii, pentru o ciit mai buni exploatare a capacitatii puse in
functiune, mai sunt necesare urmitoarele masuri:

-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------

3. Prezentul proces-verbal, care contine.............. file Sliwiesene anexe, numerotate cu un total
de...coeennnnee. file, care fac parte integranta din cuprinsul acestuia, a fost incheiat azi................. in
trei exemplare originale.
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Contabilitatea activelor fixe

Numele si
prenumele

Comisia

Functia

Locul de
munca

Semnatura

Presedinte

Membri :

Specialisti-
consultanti

Asistenti la
receptie

Secretar

Anexa 4 PO-SFC-01-F04

REGISTRUL NUMERELOR DE INVENTAR

Nr. de inventar Codul de Denumirea Locul unde se Alte mentiuni
clasificare mijlocului fix si afla
caracteristici
tehnice
1 2 3 4 5
Cod 14-2-1
Anexa 5 PO-SFC-01-F05
FISA MIJL.OCULUI FIX

Nr. inventar
Fel, serie,nr. data document provenienta------- Grupa----------—-----
Valoarea de inventar
Amortizarea lunara Codul de clasificare-----------
Denumire mijlocului fix si caracteristici
tehnice

Data darii in folosinta----------————--

Anul

Luna-----------———-—--
Accesorii---- Durata normala de fuctionare--------------------

Cota de amortizare

Cod 14-2-2
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Verso
Nr. o y
; Operatiunile care privesc
TAPRIGLE Dignnieninl miscarea, cresterea sau
de la (data, felul, v s J e . . | buc | debit | credit | sold
diminuarea valorii mijlocului
numarul la numarul) fix
numar

28/37

Cod 14-2-2



Contabilitatea activelor fixe

Anexa 6 PO-SFC-01-F06
BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE
Nunar Data eliberarii . .
document Ziua Luna Anul Fredator Eramer

Subsemnatii din partea---- -

din

----Si din partea----------------
am procedat la predarea-primirea mijloacelor fixe in baza

Denumire mijlocului fix si Numarul de Valoarea de
Nr. ert. i i . - Buc "
caracteristici tehnice inventar inventar
Subunitatea predatoare (sectie, atelier)
Semnatura APROBAT
Numele si prenumele
Data Semnatura
Subunitatea primitoare(ateler,
sectie)
Semnatura
Numele si prenumele .
cod 14-2-3
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Anexa 7 PO-SFC-01-F07
UNIVERSITATEA ,,STEFAN CEL MARE”
PROCES - VERBAL

DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE
A MIJLOACELOR FIXE / DE DECLASARE A UNOR BUNURI

MATERIALE
Numar Data Hi
document Ziua Luna Anul SEs

[. CONSTATARILE si CONCLUZIILE COMISIEI

II. MIJLOACELE FIXE SCOASE DIN FUNCTIUNE SAU BUNURILE MATERIALE
DECLASATE

Amortizarea
Nr. . . Pret pana la
Denumirea Cod | U/M | Cantitate i Valoare )
Crt. unitar scoaterea din
functiune

[II. ANSAMBLE, SUBANSAMBLE, PIESE, COMPONENTE si MATERIALE REZULTATE

Numar £ L] Predator Primifor
document | Ziua Luna Anul
Nr. . . ;
Crt Denumirea Cod U/M Cantitatea Pret unitar Valoarea
.. Delegati la Primit in
Comisia dezmembrare sau .
gestiune
declasare
- - N : o
INumes. Semnatura Do gl Semnatura ML Semnatura Nume g Semnatura
prenume prenume prenume prenume
Cod 14-3-12/aA
Aprobat

Ordonator de credite
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Contabilitatea activelor fixe

Anexa 9
Anexa 1(c)

Situatia din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul privat al statului care nu se

amortizeaza
Denumire Nr. Cod Anul si luna Valoare de
activ fix inventar | clasifica intarii in inregistrare .
. : ; ® Val Dif
corporal -re din | patrimoniu./Anul in IPC ree i
Catalog si luna ultimei | contabilitate bl il
reevaluari -lei-
Anexa 10 PO-SFC-01-F10
Balanta analitica a conturilor de imobilizari
Cod doc Nr doc Data doc Nr. tranz | Nr. inventar .Demf[}ure. Valpare
imobilizari
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Contabilitatea activelor fixe

Anexa 12 PO-SFC-01-F12

Balanta analitica a conturilor de amortizare imobilizari

Nr. Denumir Valoarea Sold

inventar imobilizari imobilizarilor initial Intrari Tesiri Sold fnal
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Anexa 13 PO-SFC-01- F13

APROBAT
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE
MINISTERUL EDUCATIEL CERCETARII, TINERETULUI si SPORTULUI

DIR.GEN.BUGET-FINANTE,
PATRIMONIU si INVESTITII

PROCES VERBAL DE PREDARE - PRIMIRE
Incheiat aStAzi ...ovvveeeniieninnnnn,

Unitatea solicitatoare Universitatea. ,,Stefan cel Mare” Suceava in baza art.1 si art.6 din H.G.R.
841/1995 modificata cu H.G.R. 966/1998 — privind procedurile de transmitere fara plata si
valorificare a  bunurilor aparfindnd  institutiilor  publice, solicitam  transferul la
a urmdtoarelor mijloace fixe:

Nr.inven
Nr. Denumirea tar Pret Valoare Cod Data Durata Durata
- , UM Cant, . T i s S
crt. | mijlocului fix de la - unitar totald grupa punerii in | normald | realizatd
péni la lei RON lei RON functiune (ani) (ani)

Unitatea preditoare: Unitatea primitoare:
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava .........c.oovvvviiiiiiiiieiiieen e,

Rector Contabil sef Director Contabil sef

Gestionari Vizat
Ordonator principal de credite unitate primitoare
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Anexa 14 PO-SFC-01- F14
Nr........ Lo,

PROCES VERBAL DE MODERNIZARE

Comisia de receptie formata din presedinte:

- sef Birou Achizitii ................... \
- membrii: adm.financiar.......................
adm. financiar ............... :
numitd in baza deciziei nr.334 din mai 2007, am procedat la receptionarca $i punerea in
functiune a urmatoarelor echipamente, achizifionate de la .................oooeeiiiiiil, cu factura
seria ...... 01 R
Lissusasomapnpeswonmonosisnensns in numar de. buc la pretul de .....comimiess care se adauga la
.......................... cu nr. de inventar ......, aflat in gestiunea doamnei/d-lui........., marindu-se
valoarea de inventara ....................ooiil 11 I lei/buc.
Total proces verbal de modernizare ....... lei.
Plata seva face din fondurile: ... o e srommivvssvmmneses o cionss O ——

Prezentul proces verbal s-a incheiat in trei exemplare, din care unul la gestionar, unul la
contabilitate si unul la comisia de receptie

COMISIA AM PRIMIT
GESTIONAR.

Presedinte:

Moy e
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LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA A-I-A

Scopul Ex. | Compartiment Nume si | Data Semniturai
difuzarii nr. prenume primirii ?
7 i g
- (Lihl/
: : Lidiea k| k('
1.1. | aplicare 1 | Birou contab. BABOR E\ t
4 Catalin i T
1.2. | aplicare 2 | Sef. Serv. PAAT VELICU //;//,
4 | anlisse 3 Sef.serv.tehniv si Liviu |
ol investitii MURARESCU !
; Emil
1.4 | informare 4 | DGA NECHIFOR _,/’j.
. ’ Olimpia [ )
1.5 | informare 5 | Contabil sef MACTUCA W B
Verificare mod i 3 jJ
vt /
1.6 de snlicare 6 | Audit intern Balan Elena 7/5’/
%/‘ /
: : Lidiea ZZ \OUM
1.7 | arhivare 7 | Birou contab. BABOR £ ﬁ L (
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