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Modul de receptionare si punere in functiune a unui obiectiv de investitii usy &

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste etapele de receptionare si punere in functiune a unui obiectiv de investitii.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1

Procedura se aplicd in cadrul Biroului Investitii din cadrul Serviciului Tehnic Investitii,
pentru personalul cu atributii de receptionare si punere in functiune a obiectivelor de
investitii noi sau existente.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1

3.2

3.6
3.7
3.8

3.10

3.11
3.12

OUG nr. 34 din 19/04/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 925 din 19/07/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de
lucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificérile si completérile
ulterioare;

Lege nr. 500 din 11/07/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG nr. 28 din 09/01/2008 pentru aprobarea continutului cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii de elaborare a devizului
general;

HG nr. 273 din 14/07/1994 (actualizatd) privind aprobarea Regulamentului de receptie al
lucririlor de constructii si instalatii aferente acestora;

Lege nr. 10 din 1995 privind calitatea in constructii, actualizatd si republicata;

Lege nr. 50 din 1991 privind autorizarea executdrii lucrérilor de constructii;

HG nr. 1072 din 2003 modificatd prin HG nr. 723 din 2007 privind avizarea de citre
Inspectoratul de Stat in Constructii a documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele
de investitii finantate din fonduri publice;

Ordin MFP nr. 980 din 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind criteriile de
evaluare si selectie a obiectivelor de investitii publice;

Ordin nr. 863 din 2 iulie 2008 al ministrului dezvoltérii, lucrdrilor publice si locuintelor
pentru aprobarea "Instructiunilor de aplicare a unor prevederi din Hotararea Guvernului nr.
28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-economice aferente
investitiilor publice, precum si a structurii $i metodologiei de elaborare a devizului general
pentru obiective de investitii si lucrari de interventii"

R37 USV - Regulament Serviciu Tehnic Investitii al USV din 11.12.2007;

PROCEDURA PG - 01 — Procedura USV de redactarea procedurilor.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1
4.1.1

Definitii

Investitiile in constructii reprezinta totalitatea cheltuielilor ficute pentru realizarea unor
constructii noi sau pentru aducerea celor existente la parametrii normali de functionare in
conformitate cu cerintele si exigentele de performanta obiective si subiective ale
utilizatorilor.

Studiul de prefezabilitate este documentatia tehnico-economica ce are ca scop prezentarea
sumard a obiectivului de investitie: necesitatea si oportunitatea investitiei, investitorul,
amplasamentul suprafata terenului, caracteristicile constructiilor si ale retelelor, sursele de
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finantare, valoarea estimativd a obiectivului de investitie, cheltuielile pentru intocmirea
studiilor premergatoare proiectirii, cheltuielile necesare pentru obtinerea avizelor.

4.1.3 Tema de proiectare este documentul intocmit de entitatile specializate ale USV ca rezultat
al colaborérii intre specialistii USV cu raspunderi in diverse domenii (arhitecturd, economic,
inginerie) care solicita rezolvarea cerintelor necesare realizarii unui obiectiv de investitii.

4.1.4 Devizul general este documentatia economicd prin care se stabileste valoarca totald
estimativd a cheltuielilor necesare realiziirii obiectivelor de investitii sau a cheltuielilor
asimilate investitiilor, necesare realizarii lucrarilor de interventie la constructii si instalatii,
in fazele de proiectare, studiu de fezabilitate si proiect tehnic.

4.1.5 Documentatie de avizare pentru lucriri de interventii este documentatia tehnico-
economicd similard studiului de fezabilitate, elaboratd pe baza concluziilor raportului de
expertizd tehnicd si, dupad caz, ale raportului de audit energetic, pentru aprobarea
indicatorilor tehnico-economici aferenti lucrarilor de interventii la constructii existente.

4.1.6 Lucririle de interventii sunt lucrdrile de constructii executate la constructiile existente,
inclusiv instalatiile aferente, asimilate obiectivelor de investitii. Ele constau in: reparatii
capitale, transformdri, modificari, modernizéri, consolidari, reabilitari termice, precum si
alte lucrdri necesare pentru prevenirea sau inldturarea efectelor produse de actiuni
accidentale si calamitdti naturale, efectuate in scopul asigurdrii cerintelor esentiale de
calitate si functionale ale constructiilor, potrivit destinatiei lor.

4.1.7 Studiul de fezabilitate este documentatia tehnico-economicd prin care se stabilesc
principalii indicatori tehnico-economici aferenti obiectivului de investitii pe baza necesititii
si oportunitatii realizarii acestuia si care cuprinde solutiile functionale, tehnologice,
constructive si economice ce urmeaza a fi supuse aprobarii.

4.2 Abrevieri

BI - Birou Investitii

BTI - Birou Tehnic Intretinere

BS - Biroul Senat al USV

CTE - Comisia de Avizare a Documentatiei Tehnico-Economice

DAC - Directia de Asigurare a Calitétii din cadrul USV

DALI - Documentatie de avizare pentru lucrari de interventii

DDE - Detalii de Executie

DGA - Director General Administrativ

DS - Diriginte de Santier

DTE - Documentatia Tehnico - Economica

ET - Expertiza tehnica

(E - Executant

(F) - Formular

ISC - Inspectoratul de Stat in Constructii

MECTS - Ministerul Educatiei Cercetarii Tineretului si Sportului (ordonator de credit
principal) '

oC : - Ordonator de Credite (Rectorul USV)

(P) - Proiectant

PO - Proceduri operationald

PT - Proiect tehnic

RA - Responsabil de Achizitie

RC - Responsabil Corespondenta

SBI - Sef Birou Investitii

SF - Studiu de Fezabilitate

SFC - Serviciul Financiar Contabilitate

SPAT - Serviciul Patrimoniu, Administrativ, Transport
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SPF - Studiu de Prefezabilitate

STI - Serviciul Tehnic Investitii

Usv - Universitatea Stefan cel Mare din Suceava (ordonator de credit secundar)

5. CONTINUT PROCEDURA

5.1 Etapele receptiei unui obiectiv de investitii nou sau a lucririlor de interventie la clidiri
(reabilitiri, consolidari, reparatii capitale)

§ild

5.13
5.1.4
5.1.5

5.1.6

5.2
5.2.1

522

3.3
5.3.1

532

Receptia la terminarea lucrérilor prin intocmirea procesului verbal de receptie la terminarea
lucrérilor si dupa caz eliberarea garantiei de buna executie a lucrarilor, conform dispozitiilor
din contractul de achizitie publica, completarea Fisei de date sintetice;

Receptia Cartii tehnice a constructiei;

Punerea in functiune a obiectivului;

La expirarea perioadei de garantie stabilite prin contractul de achizitie publica, se efectucaza
receptia finala;

Intocmirea procesului verbal de receptie finald si deblocarea garantiei de buna executie a
lucrarilor.

Activititi post receptie

Transmiterea datelor pentru Inregistrarea in evidenta contabild si operativd a valorii,
actualizatd a mijloacelor fixe in cadrul obiectivului nou de investitie sau a obiectivului supus
lucrdrilor de interventie (active fixe corporale in evidenta tehnic-operativa);

Transmiterea datelor pentru elaborarea cadastrului pentru efectuarea inscrierii in Cartea
funciard (evidenta tehnicd, economica si juridica), potrivit dispozitiilor legale in vigoare —
efecte opozabilitate pentru terti. Comunicare ordonator principal de credite.

Urmiirirea comportirii in exploatare si interventii in timp

Monitorizarea comportirii in exploatare a constructiilor se face pe toati durata de existent a
acestora, in scopul mentinerii cerintelor sistemului de calitate in constructii;

Urmadrirea comportarii in exploatare a constructiilor se face pe toati durata de existentd a
acestora, in scopul mentinerii cerintelor sistemului de calitate in constructii;

Monitorizarea privind folosirea constructiilor conform instructiunilor de exploatare
prevazute in Cartea tehnica a constructiei;

Instruirea administratorilor de cladire pentru folosirea constructiilor conform instructiunilor
de exploatare previzute in Cartea tehnicd a constructiei.

6. RESPONSABILITATI

6.1

Responsabilititi in cadrul realizirii obiectivelor de investitii publice noi si a lucririlor

de interventie la clidiri (reabilitiri, consolidiiri, reparatii capitale)

6.1.1

6.1.2
A

Receptia la terminarea lucrérilor si receptia finala si dupa caz eliberarea garantiei de buna
executie a lucrérilor, conform dispozitiilor din contractul de achizitie publici. Predarea
Cartii tehnice a constructiei — DS + BI;

Punerea in functiune — BTI;

Transmiterea datelor pentru inregistrarea in evidenta contabild si operativd a valorii,
actualizatd a mijloacelor fixe in cadrul obiectivului nou de investitie (active fixe corporale in
evidenta tehnic-operativd) — BI;

Transmiterea datelor pentru elaborarea cadastrului pentru efectuarea inscrierii in Cartea
funciard (evidenta tehnicd, economica si juridica) de catre SPAT, potrivit dispozitiilor legale
in vigoare — efecte opozabilitate pentru terti. Comunicare ordonator principal de credite —
BI;
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Monitorizarea comportirii in exploatare a constructiilor se face pe toatd durata de existentd a
acestora, in scopul mentinerii cerintelor sistemului de calitate in constructii — BTI;
Urmadrirea comportdrii in exploatare a constructiilor se face pe toatd durata de existentd a
acestora, in scopul mentinerii cerintelor sistemului de calitate in constructii — BTI;
Monitorizarea privind folosirea constructiilor conform instructiunilor de exploatare
previzute in Cartea tehnica a constructiei — BT1:

Instruirea administratorilor de cladire pentru folosirea constructiilor conform instructiunilor
de exploatare prevazute in Cartea tehnicd a constructiei — BI.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului
universitar.

1.2 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobarii in Biroul Senatului USV,

7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeazid de Compartimentul
Audit Intern.

8. ANEXE

Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redatd dupa cum urmeaza:

E Denumire formular Cod
Anexa 1 | Formular Fisa de date sintetice PO-STI-03-F01
Anexa 2 | Formular Proces verbal de receptie la terminarea lucrérilor PO-STI-03-F02
Anexa 3 | Formular Proces verbal de receptie finala PO-STI-03-F(03
Anexa 4 | Formular Lista de difuzare PO-STI-03-F04
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Anexa 1. Formular PO-STI-03-F01 Fisa de date sintetice

FISA DE DATE SINTETICE *)

1. Obiectul de investitie:
DISHUIIITS: comemvmmsmsmssmmim sosg
ACAEESAS wmewnnssen simmsanumsonsme:

2. Investitorul

DEAUMNITE: uwwvwsmmasie soi dasonss ines
Aresa: comserenm ssvass s
3. Delegatii investitorului cu sarcini de verificare a calitatii constructiei
31 Numele ................. Prenumele ............
Functia ............o.... Atributia .............
3.2 Numele: ................ Prenumele ..........
| D BT e 1T DT — Atributia .ovonveeinn

4. Proiectantul lucrarii
4.1.1. Unitate proiectant general

B L ——

4.1.2. Unitate proiectantd de specialitate
Specialitatea ..............ocooeinl

Denumirea .....oevvvinriiriiirineeneennn.

4.1.3. Specialitatea: ..o imamivamnv
Denumirea: .........oooeeviiiiiiiiinnn,
Adresa: ..o

4.1.4 Specialitatea: ...............cceevvennnns
DR eE sy s oo vy
P o R
4.2.  Sef proiect

INUHBLE v 000 0.0 v i nitiais Prenumele .................

4.3.  Proiectanti de specialitate

4.3, ]. Bpecialllateai v asmmmsnass

Numele .....oovvvvvennn... Prenumele .................

Unitatea de care apartine:
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Denumire .....ooovevveeiiniiniiannns
AAPESE: sormvmvevarnsrs st i aRmEs BEvEs
4.3.2. Specialitatens ..cmmmmnmamanissise
Numele ........ccoveeenns Prenumele .....................

Unitatea de care apartine:

DEAUIIIER ownvss srn s sodos s sty e fossi
T8 (1012 L PR

5. Verificatori de proiecte atestati

5.1. Numele .............. Prenumele .............

Nr. certificat de atestare ..............

5.2, Numele ...ovsemimn Prenumele .................
Nr. certificat de atestare .................
5.3. Numele ............. Prenumele ..........

Nr. certificat de atestare ...............
6. Executantul constructiei
6.1.  Antreprenori
6.1.1. Antreprenor general
Denumire .......oovevvevieaennns
Adresa: ...

6.1.2. Subantreprenor

Specialitate :

Denumire -

Adresa:Oras - Judet -
Strada - NI, -

6.2.  Sef santier
6.2.1. Numele ..............o.eee Prenumele ..................
6.3.  Sef punct de lucru
6.3.1. Numele .............. Prenumele .................
7. Modiﬁcéri intervenite in datele de la punctele 1-6:
1. Obiect de investitie
2. Investitor
3. Delegatul investitorului
4. Proiectantii lucrarii

4.1.1. Unitate proiectant general -
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4.1.2.  Unitate proiectanta de specialitate -
4.2.  Proiectantul de specialitate
5. Verificatori de proiecte
6. Executantii lucrarii
6.1.1. Antreprenor general
6.1.2. Subantreprenor
6.2. Sef santier

6.3. Sef punct de lucru al obiectivului
Se va scrie modificarea si data la care se efectueazi.

8. Expertii tehnici atestati care au verificat calitatea si comportarea constructiei.

8.1. Numele Prenumele

Calitatea

Nr. certificat de atestare

9. Comisia de receptie la terminarea lucrérilor:

9.1. 9.1. Numele Prenumele

Calitatea

Nr. certificat de atestare

10. Comisia de receptie la expirarea perioadei de garantie

10.1.  Numele Prenumele

Calitatea

Nr. certificat de atestare

11. Data inceperii executiei

12. Data aprobarii receptiei la terminarea lucrarilor
13. Data aprobérii receptiei la expirarea perioadei de garantie
14. Gradul de seismicitate luat in calcul la proiectarea constructiei

15. Alte date
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Anexa 2. Formular PO-STI-03-F02 Proces verbal de receptie la terminarea lucrarilor

PROCES VERBAL DE RECEPTIE
LA TERMINAREA LUCRARILOR

Nr. v din ...........

Privind TUCTATEA : .vviiviiieeiecieeee ettt executatd in baza
contractulul NT. .ooovvvvvvieiiieece e ;

INCheiat TNIIE .ooieviiiiiiie e si Universitatea Stefan cel Mare
Suseava:pentru Juctirileade i wamimmimsisimrmssemies s

1. Lucrdrile au fost executate in baza autorizatiei nr. .................. eliberate de Primaria
Municipiului Suceava, cu valabilitate pana la ....................

2. Comisia de receptie si-a desfasurat activitatea in intervalul ........................ - \

fiind formati din ;

3. Au mai participat la receptie :

4. Constatirile comisiei de receptie :

4.1. Din documentatia scrisa si desenatd necesard a fi prezentatd, au lipsit sau sunt
incomplete piesele cuprinse in lista anexa nr. | :

4.3. Lucrdrile prezentate in lista anexd nr. 3 nu respecta prevederile proiectului :
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4.4. Valoarea declaratd a investitiel €5te de .ovvveveecieeecevieevrrreeeeeseeeeenns lei.
5. Comisia de receptie, in urma constatarilor propune :

Admiterea receptiei la terminarea lucririlor.
6. Comisia de receptie, motiveaza propunerea facuta prin :

7. Comisia de receptie, recomanda urmatoarele :

Anexa 4 :
Prezentul proces — verbal, continind ..... file si anexe numerotate, cu un total de cinci
file, a fost incheiat azi ............ . la sediul Universitatii « $tefan cel Mare » Suceava, in sase
exemplare.

COMISIA DE RECEPTIE,
Numele si prenumele Semnatura

SPECIALISTI, INVITATI

Numele si prenumele Semnatura

Anexa 3. Formular PO-STI-03-F03 Proces verbal de receptie finali
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PROCES-VERBAL DE RECEPTIE FINALA

. 1 R —
privind lucrarea executata in baza
contractului nr. din , autorizatd cu nr. nr. din , cu
valabilitate pdna la , de cdtre Primaria Municipiului Suceava.
1. Comisia de receptie finald si-a desfasurat activitatea in intervalul - , fiind

formata din:

2. Au mai participat la receptie:

3. Comisia de receptie finald, in urma examindrii lucrdrii si a documentelor cuprinse in cartea
tehnicd a constructiei, a constatat urméatoarele:

3.1. Lucrérile pe specialitati au fost executate si receptionate conform listei anexa nr. 1.

3.2. Lucrdrile au fost complet terminate la data de

3.3. Observatiile facute de comisia de receptie finala sunt prezentate in lista anexa nr. 2.

3.4. Cartea tehnica a constructiei si fisa sinteticd a obiectului au fost (nu au fost) completate.

3.5. Instructiunile de exploatare si urmarire a comportarii in timp a obiectului (nu) sunt in posesia
utilizatorului.

3.6. Constructia s-a comportat (nu s-a comportat) corespunzétor in perioada de la terminarea ei la
data de pana in prezent, respectiv pe o duratd de 24 luni, constatirile comisiei fiind
enumerate in anexa nr. 3.



3.7. Valoarea obiectului este de Total =

L=

lei, conform listei anexa nr. 1.

4. In baza constatarilor facute, comisia de receptie finali propune:

7. Prezentul proces-verbal, continand 3 file si
fost Incheiat astizi in 6 exempla

COMISIA DE RECEPTIE,
Numele si prenumele

Presedinte :
Membri:

Secretariat:

- SPECIALISTI, INVITATI

Numele si prenumele

re.
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Anexa 4. Lista de difuzare PO-STI-03 — F04

PO-STI-03 — F04

Listi de difuzare / retragere a documentelor

Listd de difuzare nr. Denumire document Procedura de receptionare si punere in
difuzat, cod functiune a unui obiectiv de investitii
PO-STI-03-F04
Nr, . Difuzare Data ) Observatii
ex. Numele si prenumele Data Semnétura retragerii :
1. Ing. KUTKUT Doina
2. Ing. MURARESCU Titi Liviu
3. | Ing. NECHIFOR Emil
4. | Ec. MACIUCA Olimpia
5. | Ing. ILISOI Citilina
6. | Ing. ENCUT Petru
7. | Ing. LUCAN Dumitru
Numele si prenumele Semndtura

Elaborat Ing. KUTKUT Doina
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