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1. SCOPUL PROCEDT]RII

Procedura stabilegte etapele de receplionare qi punere in funcliune a unui obiectiv de investiJii.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1 Procedura se aplicA in cadrul Biroului Investitii din cadrul Serviciului Tehnic Investi{ii,
pentru personalul cu atribulii de receplionare gi punere in func{iune a obiectivelor de

investitii noi sau existente.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 OUG nr. 34 rlin 1910412006 privind atribuirea contractelor de achizilie publicd, a
contractelor de concesiune de lucrdri publice qi a contractelor de concesiune de servicii, cu
modifi cirile qi completdrile ulterioare;

3.2 HG nr. 925 din 19/07 /2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizilie publici din Ordonanta de urgenli a Guvemului nr.
3412006 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de

lucrdri publice $i a contractelor de concesiune de servicii, cu modificdrile qi completdrile
ulterioare;

3.3 Lege nr. 500 din 11/07/2002 privind finanlele publice, cu modificirile qi completirile
ulterioare;

3.4 HG nr. 28 din 09/01/2008 pentru aprobarea conlinutului cadru al documenta{iei tehnrco-

economice aferente investiliilor publice, precum $i a structurii de elaborare a devizului
general;

3.5 HG nr.273 din 14107/1994 (actualizati) privind aprobarea Regulamentului de receptie al
lucririlor de construclii qi instalalii aferente acestora;

3.6 Lege nr. 10 din 1995 privind calitatea in constructii, actualizatd qi republicati;
3.7 Lege nr. 50 din 1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de construclii;
3.8 HG nr. 1072 din 2003 modificati prin HG nr. 723 din 2007 privind avizarea de cdtre

Inspectoratul de Stat in Construc{ii a documentaliilor tehnico-economice pentru obiectivele
de investi!ii finanlate din fonduri publice;

3.9 Ordin MFP nr. 980 din 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind criteriile de

evaluare qi seleclie a obiectivelor de investilii publice;

3.10 Ordin nr. 863 din 2 iulie 2008 al ministrului dezvoltirii, lucrdrilor.publice qi locuinlelor
pentru aprobarea "Instrucliunilor de aplicare a unor prevederi din Hotdrdrea Guvernului nr.
28/2008 privind aprobarea conlinutului-cadru al documentaliei tehnico-economice aferentd
investiliilor publice, precum $i a structurii qi metodologiei de elaborare a devizului general
pentru obiective de investilii qi lucrdri de intervenlii"

3.11 R37 USV - Regulament Serviciu Tehnic Investilii al USV din 11.12.2007;
3.12 PROCEDURA PG - 01 - Procedura USV de redactarea procedurilor.

4. DEFINITII SI ABREWERI

4.1 Defini{ii

4.1.1 Investifiile in construclii reptezinld totalitatea cheltuielilor fhcute pentru realizarea unor

construclii noi sau pentru aducerea celor existente la parametrii normali de funclionare in
conformitate cu cerin{ele $i exigenlele de performanld obiective 9i subiective ale

utilizatorilor.
4.1.2 Studiul de prefezabilitate este documentalia tehnico-economicd ce are ca scop prezentarea

sumari a obiectivului de investilie: necesitatea $i opoftunitatea investiliei, investitorul,
amplasamentul suprafa{a terenului, caracteristicile construcliilor gi ale relelelor, sursele de
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finan{are, valoarea estimativa a obiectivului de investi{ie, cheltuielile pentru intocmrrea
studiilor premergitoare proiectirii, cheltuielile necesare pentru oblinerea avizelor.

4.1.3 Tema de proiectare este documentul intocmit de entitalile specializate ale USV ca rezultat
al colabordrii intre specialiqtii USV cu rispunderi in diverse domenii (arhitecturd, economic,
inginerie) care soliciti rezolvarea cerinlelor necesare realizdrii unui obiectiv de investi{ii.

4.1.4 Devizul general este documentalia economici prin care se stabileqte valoarea totali
estimativi a cheltuielilor necesare realizirii obiectivelor de investitii sau a cheltuielilor
asimilate investi{iilor, necesare realizdrii lucririlor de interventie la construc{ii gi instalatii,
in fazele de proiectare, studiu de fezabilitate gi proiect tehnic.

4.1.5 Documenta(ie de avizare pentru lucriri de interven{ii este documentatia tehnrco-
economici similard studiului de fezabilitate, elaboratd pe baza conchziilor raportului de
expefiiz| tehnici si, dupd caz, ale raportului de audit energetic, pentru aprobarea
indicatorilor tehnico-economici aferenli lucrdrilor de intervenlii la construclii existente.

4.1.6 Lucririle de intervenlii sunt lucririle de constructii executate la constructiile existente,
inclusiv instalaliile aferente, asimilate obiectivelor de investilii. Ele constau in: reparalii
capitale, transformdri, modificiri, modernizdri, consolidiri, reabilitdri termice, precum gi

alte lucrdri necesare pentru prevenirea sau inldturarea efectelor produse de actiuni
accidentale si calamitdli naturale, efectuate in scopul asiguririi cerin{elor esen{iale de

calitate si funcjionale ale construc{iilor, potrivit destinaliei lor.
4.1.7 Studiul de fezabilitate este documentalia tehnico-economicd prin care se stabilesc

principalii indicatori tehnico-economici aferenli obiectivului de investilii pe baza necesit6lii
si oportunitilii realizdrii acestuia si care cuprinde soluliile func{ionale, tehnologice,
constructive si economice ce urmeazi a fi supuse aprobirii.

4.2 Abrevieri

BI
BTI
BS
CTE
DAC
DALI
DDE
DGA
DS
DTE
ET
(E)
(F)
ISC
MECTS

OC
(P)
PO
PT
RA
RC
SBI
SF

SFC
SPAT

- Birou Investitii
-, ,;

- tJ lrou Iennlc lnlre nere
- Biroul Senat al USV
- Comisia de Avizare a Documentafiei Tehnico-Economice
- Direc{ia de Asigurare a Calitalii din cadrul USV
- Documentalie de avizare pentru lucriri de interven{ii
- Detalii de Execu{ie
- Director General Administrativ
- Diriginte de $antier
- Documentalia Tehnico - Economici
- Fvncrfizn tclrnicn

- Executant
- Formular
- Inspectoratul de Stat in Construclii
- Ministerul EducaJiei Cercetdrii Tineretului qi Sportului (ordonator de credit
principal)
- Ordonator de Credite (Rectorul USV)
- Proiectant
- Procedurd operalional[
- Proiect tehnic
- Responsabil de Achizi!ie
- Responsabil Corespondenii
- $ef Birou Investitii
- Studiu de Fezabilitate
- Serviciul Financiar Contabiliiate
- Serviciu I Patrimoniu. Adm inistrativ. Transpon
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- Studiu de Prefezabilitate
- Serviciul Tehnic Investitii
- Universitatea $tefan cel Mare din Suceava (ordonator de credit secundar)

5. CONTINUT PROCEDTTRA

5.1 Etapele recep{iei unui obiectiv de investilii nou sau a lucririlor de interventie la clidiri
(reabilitiri, consolidiri, repara{ii capitale)

5.1.2 Receplia la terminarea lucrdrilor prin intocmirea procesului verbal de receplie la terminarea
lucrdrilor 9i dupd caz eliberarea garanliei de bun6 execulie a lucririlor, conform dispoziliilor
din contractul de achizitie public6, completarea Figei de date sintetice;

5.1 .3 Receplia Cdrtii tehnice a construcjiei;
5.1.4 Punerea ?n funcliune a obiectivului;
5.1 .5 La expirarea perioadei de garanlie stabilite prin contractul de achizitie publici, se efectueazA

recep!ia finali;
5.1.6 Intocmirea procesului verbal de recep{ie finald gi deblocarea garanliei de buni execulie a

lucrdrilor.

5.2 Activitnli post recep{ie

5.2.1 Transmiterea datelor pentru inregistrarea in evidenla contabild gi operativd a valorii,
actualizatd a mijloacelor fixe in cadrul obiectivului nou de investi{ie sau a obiectivului supus
lucrdrilor de intervenfie (active fixe corporale in evidenla tehnic-operativi);

5.2.2 Transmiterea datelor pentru elaborarea cadastrului pentru efectuarea inscrierii in Cartea
funciard (evidenla tehnic6, economicn qi juridicd), potrivit dispoziliilor legale in vigoare -
efecte opozabilitate pentru terli. Comunicare ordonator principal de credite.

5.3 Urmirirea comportirii in exploatare ti intervenlii in timp
5.3.1 Monitorizarea compoftarii in exploatare a construcliilor se face pe toata durata de existentd a

acestora, in scopul menlinerii cerinfelor sistemului de calitate in constructii;
5.3.2 Urmirirea comportArii in exploatare a construcliilor se face pe toatA durata de existentA a

acestora, in scopul menlinerii cerinlelor sistemului de calitate in constructii;
5.3.3 Monitorizarea privind folosirea construcliilor conform instrucliunilor de exploatare

previzute in Cartea tehnici a construcliei;
5.3.4 Instruirea adm inistratorilor de clidire pentru folosirea construcliilor confom instructiunilor

de exploatare previzute in Cartea tehnici a construcliei.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Responsabiliti{i in cadrul realizirii obiectivelor de investifii publice noi gi a lucririlor
de intervenlie la clidiri (reabilitiri, consolidiri, repara{ii capitale)

6.1.1 Receplia la terminarea lucririlor gi receplia finali qi dupi caz eliberarea garanliei de buna
executie a lucririlor, conform dispoziliilor din contractul de achizilie publici. Predarea
CA4ii tehnice a construcliei - DS + BI;

6.1.2 Punerea in functiune BTi;
6.1.3 Transmiterea datelor pentru inregistrarea in eviden{a contabili qi operativd a valorii,

actualizatd a mijloacelor fixe in cadrul obiectivului nou de investilie (active fixe corporale in
evidenla tehnic-operativd) - BI;

6.1.4 Transmiterea datelor pentru elaborarea cadastrului pentru efectuarea inscrierii in Cartea
funciard (evidenla tehnici, economicd qi juridica) de cdtre SPAT, potrivit dispoziliilor legale
in vigoare efecte opozabilitate pentru terfi. Comunicare ordonator principal de credite
B1;
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6.1.5 Monitorizarea compoft[rii in exploatare a construcliilor se face pe toatl durata de existenli a
acestora, in scopul menlinerii cerinlelor sistemului de calitate in construclii - BTI;

6.1.6 Urm[rirea comportlrii in exploatare a construcliilor se face pe toatA durata de. existenld a
acestora, in scopul men{inerii cerintelor sistemului de calitate in constructii BTI;

6.1.7 Monitorizarea privind folosirea constructiilor conform instructiunilor de exploatare
prevazute in Cartea tehnicd a construcliei - BTI;

6.1.8 Instruirea administratorilor de clidire pentru folosirea construcliilor conform instrucliunilor
de exploatare prevdzute in Cartea tehnicd a construcJiei - BI.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competen.ta Biroului Senatului
universitar.

7.2 Prezenta proceduri intrd in vigoare din momentul aprobdrii in Biroul Senatului USV.
7.3 Verificarea modului in care se aplici prezenta procedurd se realizeaz\, de Compartimentul

Audit Intern.

8. ANEXE

Lista anexelor care insolesc aceasti procedurd este redati dupd cum urlneaza:

Denumire formular Cod
Anexa I Formular Fi$a de date sintetice PO-STI-03-F0i
Anexa 2 Formular Proces verbal de receptie la terminarea lucririlor PO-STI-03-F02

Anexa 3 Formular Proces verbal de receptie final6 PO-STr-03-F03
Anexa 4 Formular Lista de difuzare PO-STI-03-F04
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Anexa l. Formular PO-STI-03-FOl Fisa de date sintetice

Fl$A DE DATE SINTETICE *)

L Obiectul de investilie:

Denumire

Adresa:

2. Investitorul

Denumire

Adresa: ...........

3. Delegalii investitorului cu sarcini de verificare a calitdlii construcliei

3.1.Numele Prenumele

Funclia . .... .. .......... Atribulia

3.2.Numele: Prenumele ..........

Funclia .......... Atributia

4. Proiectantul lucrdrii

4. l.l. Unitate proiectant genera

Denum ire

Adresa: .. .. ...... .

4.1 .2. Unitate proiectantd de specialitate

Spec ialitatea

Denumirea

Adresa............

4.1.3. Specialitatea: .................

Denumirea:

Adresa: . .... .. . .. .

4.1.4 Specialitatea: ................

Denurn irea:

Adresa: ...........

4.2. $ef proiect

Numele........... Prenumele

4.3. Proiectanli de specialitate

4.3.1. Specialitatea: ..................

Numele ................... Prenumele

Unitalea de care apartine:
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Denumire

Adresa: ...........

4.3.2. Specialitatea: .....................................

Numele ....... .......... .. Prenumele

Unitatea de care aparline:

Denumire

Adresa: ...........

5. Verificatori de proiecte atestali

5.1. Numele.............. Prenumele

Nr. cenificat de atestare

5.2. Numele ............... Prenumele

Nr. cen illcat de atestare

5.3. Numele............. Prenumele..........

Nr. certificat de atestare ...............

6. Executantulconstruc{iei

6.1. Antreprenori

6.1 .1. Antreprenor general

Denumire

Adresa: ...........

6.1.2. Subantreprenor

Specialitate

Denumire

Adresa: Orag _-_ Judel _-
Strada - Nr.

6.2. $ef gantier

6.2.1 . Numele Prenumele

6.3. $ef punct de lucru

6.3.1. Numele Prenumele

7. iuodificari intervenite in datele de la punctele l-6:

l. Obiect de investilie

2. Investitor

3. Delegatul investitorului

4. Proiectanlii lucrdrii

4.1.1. Unitate proiectant general -
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4. 1.2. Unitate proiectanta de specialitate

4.2. Proiectantul de specialitate

5. Verificatori de proiecte

6. Executanlii lucrdrii

6. I .1. Antreprenor general

6.1 .2. Subantreprenor

6.2. $ef qantier

6.3. $efpunct de lucru al obiectivului
Se va scrie modificarea gi data la care se efectueazi.

8. Experlii tehnici atestati care au verificat calitatea gi comportarea construcliei.

8.1. Numele Prenumele

Calitatea

Nr. certificat de atestare

9. Comisia de receplie la terminarea lucririlor:

9. I . 9. l. Numele Prenumele

Calitatea

Nr. certificat de atestare

10. Comisia de receplie la expirarea perioadei de garanlie

10.1 . Numele Prenumele

Calitatea

Nr. certificat de atestare

11. Data inceperii execuliei

12. Data aprobirii recepliei la terminarea lucrdrilor

13. Data aprobirii recepjiei la expirarea perioadei de garanlie

14. Gradul de seismicitate luat in calcul la proiectarea construcliei

15. Alte date
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Anexa 2. Forrnular PO-STI-03-F02 Proces verbal de receptie la terminarea lucririlor

PROCES VERBAL DE RECEPTIE
LA TERMINAREA LUCRARILOR

Nr. ......... din ...........

Privind lucrarea: ........................ ........ executatd in baza
contractului nr. ......................

incheiat intre ............. gi Universitatea $tefan cel Mare
Suceava pentru lucrdrile de : ..........................

l. Lucrdrile au fost executate in baza autorizaliei nr. ................... eliberate de Primdria
Municipiului Suceava, cu valabilitate pAni la ....................

2. Comisia de receplie gi-a desftgurat activitatea in intervalul
fiind formati din :

4. Constatdrile comisiei de recepfie :

4.I. Din documentalia scrisd qi desenatd necesard a fi prezentati, au lipsit sau sunt
incomplete piesele cuprinse in lista anexd nr. 1 :

4.2. Cantildlrle de lucriri cuprinse in anexa nr. 2 nu au fost executate :

4.3. Lucrdrile prezentate in lista anexi nr. 3 nu respect[ prevederile proiectului :
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4.4. Valoarea declarata a investitiei este de .......................................... lei.

5. Comisia de receplie, in urma constatdrilor propune :

Admiterea recepliei la terminarea lucrdrilor.

6. Comisia de receptie, motiveazl propunerea fhcut[ prin :

7. Comisia de recepfie, recomanda urmAtoarele :

Anexa 4 :

:::::::

Prezentul proces verbal, conlinind ..... file qi _ anexe numerotate, cu un total de cinci
file, a fost incheiat a2i............, la sediul Universitdlii < $tefan cel Mare > Suceava, in qase

exemDlare.

COMISIA DE RECEPTIE,
Numele gi prenumele

SPECIALI$TI. INVITATI

Numele qi prenumele

Anexa 3. Formular PO-STI-03-F03 Proces verbal de recep{ie finali

Semndtura

SemnAtura
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PROCES-VERBAL DE RECEPTIE FINALA
Nr. ............ din ...............

privind lucrarea executata in baza
contractului nr._ din _, autorizatA cu nr. nr. _din _, cu
valabilitate pAnd la _, de cdtre Primiria Municipiului Suceava.

1. Comisia de receplie finali gi-a desldqurat activitatea in intervalul _ - _, fiind
formatd din:

2. Au mai participat la receptie:

3. Comisia de receplie finali, in urma examinirii lucririi qi a documentelor cuprinse in cartea
tehnicd a constructiei, a constatat urmAtoarele:

3.1 . Lucririle pe specialitdli au fost executate qi receplionate conform listei anexa nr. 1.

3.2. Lucririle au fost comDlet terminate la data de

3.3. Observaliile fhcute de comisia de receplie finald sunt prezentate in lista anexa nr. 2.

3.4. Cartea tehnicA a constructiei gi figa sintetici a obiectului au fost (nu au fost) completate.

3.5. instrucliunile de exploatare qi urmirire a comportirii in timp a obiectului (nu) sunt in posesia

utilizatorului.

3.6. Construc{ia s-a comportat (nu s-a comportat) corespunzAtor in perioada de la terminarea ei la
data de _ pAnd in prezent, respectiv pe o durat[ de 24 luni, constatSrile comisiei fiind

.::::::::::-:'r,,,,,,,' : : :: ::::: ::: :::: : :

12/14



Modul de receplionare gi punere in funcliune a unui obiectiv de investilii aYi' ', . '

3.7. Valoarea obiectului este de Total = Jei, conform listei anexa nr. l.
C+M:

,i,
4. In baza constatarilor ficute, comisia de receplie final[ propune:

5. Comisia de receplie finald motiveazd propunerea fEcutd prin:

6. Comisia de recepfie finald recomandi urmdtoarele:

7. Prezentul proces-verbal, conlindnd 3 file gi .......-....... anexe numerotate, cu un total de 3 file, a

fost incheiat astdzi in 6 exemplare.

Preqedinte:
Membri:

S ec retariat:

COMISIA DE RECEPTIE,

Numele gi prenumele

SPEC]ALI$TI, INVITATI

Numele qi prenumele

Semndtura

Semnatura
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Listi de difuzare nr. Denumire document
AiC,,-^+ ^^A

Procedura de recep{ionare qi punere in
funcliune a unui obiectiv de investilii

PO-STr-03-F04

Anexa 4. Lista de difuzare PO-STI-03 - F04

Listi de difuzare / retragere a documentelor
PO-STI-03 - F04

Numele si prenumele Semnetura

Elaborat Ing. KUTKUT Doina

Nr. Difuzare Data
retragerii

Observa!iiNumele qi prenumele Data Semnitura

Ing. KUTKUT Doina

2. INg. MUTTARESCU Titi LiViU

J. Ine. NECHIFOR Emil

4. Ec. MACIUCA Olimpia

5. lne. I LISOI Catdlina

6. Ins. ENCUT Petru

7. lne. LUCAN Dumitru
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