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Modul de promovare a unui obiectiv de investitii

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste etapa de promovare a unui obiectiv de investitii (investitii noi, lucrérilor de interventie
la cladiri).

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1

Procedura se aplicd in cadrul Biroului Investitii din cadrul Serviciului Tehnic Investitii,
pentru personalul cu atributii de promovare a obiectivelor de investitii noi sau existente.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1

3.2

3.3

34

3.5
3.6
3.7

3.8

3.9

3.11

OUG nr. 34 din 19/04/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica. a
contractelor de concesiune de lucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

HG nr. 925 din 19/07/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de
lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Lege nr. 500 din 11/07/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG nr. 28 din 09/01/2008 pentru aprobarea continutului cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii de elaborare a devizului
general,

Lege nr. 10 din 1995 privind calitatea in constructii, actualizata si republicatd

Lege nr. 50 din 1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii:

HG nr. 1072 din 2003 modificata prin HG nr. 723 din 2007 privind avizarea de céatre
Inspectoratul de Stat in Constructii a documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele
de investitii finantate din fonduri publice;

Ordin MFP nr. 980 din 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind criteriile de
evaluare si selectic a obiectivelor de investitii publice;

Ordin nr. 863 din 2 iulie 2008 al ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si locuintelor
pentru aprobarea "Instructiunilor de aplicare a unor prevederi din Hotararea Guvernului nr.
28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-economice aferente
investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului general
pentru obiective de investitii i lucrari de interventii" '
R37 USV - Regulament Serviciu Tehnic Investitii al USV din 11.12.2007;
PROCEDURA PG - 01 — Procedura USV de redactarea procedurilor.

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1
4.1.1

~ Definitii

Investitiile in constructii reprezinta totalitatea cheltuielilor ficute pentru realizarea unor
constructii noi sau pentru aducerea celor existente la parametrii normali de functionare in
conformitate cu cerintele si exigentele de performantd obiective si subiective ale
utilizatorilor

Studiul de prefezabilitate este documentatia tehnico-economicé ce are ca scop prezentarea
sumard a obiectivului de investitie: necesitatea si oportunitatea investitiei, investitorul,
amplasamentul suprafata terenului, caracteristicile constructiilor si ale retelelor, sursele de
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N

finantare, valoarea estimativd a obiectivului de investitie, cheltuielile pentru intocmirea
studiilor premergatoare proiectdrii, cheltuielile necesare pentru obtinerea avizelor.

4.1.3 Tema de proiectare este documentul intocmit de entitatile specializate ale USV ca rezultat
al colaborarii intre specialistii USV cu raspunderi in diverse domenii (arhitecturd. economic,
inginerie) care solicitd rezolvarea cerintelor necesare realizérii unui obiectiv de investitii.

4.1.4 Devizul general este documentatia economicd prin care se stabileste valoarea totald
estimativd a cheltuielilor necesare realizirii obiectivelor de investitii sau a cheltuielilor
asimilate investitiilor, necesare realizdrii lucrarilor de interventie la constructii si instalatii,
in fazele de proiectare, studiu de fezabilitate si proiect tehnic.

4.1.5 Documentatie de avizare pentru lucriri de interventii este documentatia tehnico-
economica similard studiului de fezabilitate, elaboratd pe baza concluziilor raportului de
expertizd tehnicd si, dupd caz, ale raportului de audit energetic. pentru aprobarea
indicatorilor tehnico-economici aferenti lucrarilor de interventii la constructii existente.

4.1.6 Lucririle de interventii sunt lucrdrile de constructii executate la constructiile existente,
inclusiv instalatiile aferente, asimilate obiectivelor de investitii. Ele constau in: reparatii
capitale, transformari, modificari, modernizari, consolidari, reabilitdri termice, precum si
alte lucriiri necesare pentru prevenirea sau inldturarea efectelor produse de actiuni
accidentale si calamitdti naturale, efectuate in scopul asigurarii cerintelor esentiale de
calitate si functionale ale constructiilor, potrivit destinatiei lor.

4,17 Studiul de fezabilitate este documentatia tehnico-economicd prin care se stabilesc
principalii indicatori tehnico-economici aferenti obiectivului de investitii pe baza necesitatii
si oportunitatii realizdrii acestuia si care cuprinde solutiile functionale, tehnologice,
constructive si economice ce urmeaza a fi supuse aprobdrii.

4.2 Abrevieri

BI - Birou Investitii

BTI - Birou Tehnic Intretinere

BS - Biroul Senat al USV

CTE - Comisia de Avizare a Documentatiei Tehnico-Economice

DAC - Directia de Asigurare a Calitétii din cadrul USV

DALI - Documentatie de avizare pentru lucrdri de interventii

DDE - Detalii de Executie

DGA - Director General Administrativ

DS - Diriginte de Santier

DTE - Documentatia Tehnico - Economica

ET - Expertiza tehnica

(E) - Executant

(F) - Formular

ISC - Inspectoratul de Stat in Constructii

MECTS - Ministerul Educatiei Cercetdrii Tineretului si Sportului (ordonator de credit

principal)

ocC - Ordonator de Credite (Rectorul USV)

P) - Proiectant

PO - Procedura operationald

PT - Proiect tehnic

PVR - Proces verbal de receptie

RA - Responsabil de Achizitie

RC - Responsabil Corespondenta

SBI - Sef Birou Investitii

SF - Studiu de Fezabilitate

SFC - Serviciul Financiar Contabilitate
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Modul de promovare a unui obiectiv de investitii

SPAT - Serviciul Patrimoniu, Administrativ, Transport

SPF - Studiu de Prefezabilitate

STI - Serviciul Tehnic Investitii

Usv - Universitatea Stefan cel Mare din Suceava (ordonator de credit secundar)

5. CONTINUT PROCEDURA

5.1 Etapele realizarii obiectivelor de investitii publice noi

5.1.1 Propunerea obiectivelor de investitii noi

5.1.1.1 Conducerea USV, Facultitile, celelalte compartinente fac propunerea pentru realizarea unui
nou obiectiv catre BI; ,

5.1.1.2 Bl elaboreaza notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea realizarii
obiectivelor (temele de proiectare), care se supun spre aprobare BS si OC;

5.1.1.3 Dupa aprobarea notelor de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea realizarii
obiectivelor, aceasta se transmite direct catre MECTS de cétre DGA.

5.1.2 Achizitia si receptia SPF si SF
SPF se elaboreazi prin grija beneficiarului de investitie in scopul fundamentarii investitiei
publice, pe baza analizei detaliate a situatiei existente si a posibilitatilor imediate si de
perspectivi de realizare a acesteia. Aprobarea studiului de prefezabilitate se face de cétre
finantare in urmatorii 4 ani, dupd care se poate trece la elaborarea SF.
Alegerea metodei de achizitie se face conform legislatiei de achizitie publica in vigoare.

5.1.3 Avizarea si aprobarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de
investitii finantate din fonduri publice

wn

.1.3.1 Avizarea de citre Inspectoratul de Stat in Constructii a documentatiilor tehnico-economice
avand valori mai mari sau egale cu 20 milioane lei;

5.1.3.2 Avizarea SF-ului de catre BS al USV;

5.1.3.3 Transmiterea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de investitii
avizate catre OC;

5.1.3.4 Aprobarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de investitii
finantate din fonduri publice pentru valori cuprinse intre 3 milioane si 20 milioane de catre
MECTS; ’

5.1.3.5 Aprobarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de investifii

finantate din fonduri publice pentru valori mai mari de 20 milioane si investitiile publice ce

se realizeazd pe bazd de credite externe contractate si garantate de stat, indiferent de

valoarea acestora de catre Guvern.

5.1.4 Programul de investitii publice
Includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice anexd la buget.

5.1.5 Achizitia publici a PT si DDE

5.1.3.1 Includerea in Programul anual al achizitiilor publice a serviciilor de proiectare;

5.1.3.2 Elaborarea documentatiei de atribuire a PT+DDE si achizitia proiectarii;

5.1.3.3 Verificarea proiectelor de citre verificatori atestati;

5.1.3.4 Dupa primirea PT+DE Comisia (CTE), in baza normativelor tehnice si cerintelor tehnice
specifice corespunzatoare fazei de proiectare, analizeaza si verificd documentatiile tehnico
economice aferente obiectivelor de investitii. reabilitari, consolidari, reparatii capitale, si
intocmeste Procesul Verbal Receptie Documentatie Tehnico-Economicad Atunci cind CTE a
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dat aviz favorabil, se trece la decontarea documentatiilor pe fazele de proiectare respective,
conform contractelor;
5.1.3.5 Receptia proiectului tehnic, prin completarea si semnarea PVR.

5.1.6 Initierea executiei obiectivelor noi de investitii

5.1.6.1 Includerea obiectivelor de investitii In Programul de investitii publice anexa la buget la
subcapitolul obiective noi pentru finantarea executiei;
5.1.6.2 Obtinerea Autorizatiei de construire.

5.1.7 Achizitia publici a executiei

5.1.7.1 Includerea in Programul anual al achizitiilor publice;

.1.7.2 intocmirea documentatiei de atribuire a executiei lucrarii;

.1.7.3 Publicarea anuntului de participare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

5.1.7.4 Constituirea comisiei de evaluare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

5.1.7.5 Derularea procesului de achizitie publica, atribuirea contractului de achizitie publica,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

5.1.7.6 Elaborarea documentatiei si achizitia serviciilor inspectorilor de santier;

5.1.7.7 Elaborarea (actualizarea) devizului general cu valorile licitate.

h Lh

5.2 Etapele realiziirii lucriirilor de interventie la clidiri (reabilitiri, consolidiri, reparatii
capitale)

5.2.1 Propunerea privind reabilitarea, consolidarea si reparatia capitali a unui imobil

5.2.1.1 Elaborarea notelor de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea realizarii
obiectivelor (teme de proiectare);

5.2.1.2 Referatul de aprobare al notei de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea realizirii
obiectivelor.

5.2.2 Achizitia si receptia Expertizei Tehnice/Audit Energetic si DALI

5.2.2.1 Prevederea fondurilor necesare realizarii Expertizei Tehnice/Audit Energetic (daca este
cazul) in buget;

5.2.2.2 Includerea achizitiei Expertizei Tehnice/Audit Energetic in planul anual al achizitiilor;

5.2.2.3 Elaborarea documentatiei de atribuire pentru achizitionarea Expertizei Tehnice/Audit
energetic;

5.2.2.4 Prevederea fondurilor necesare DALI in buget;

5.2.2.5 Includerea achizitiei DALI in planul anual al achizitiilor;

5.2.2.6 Elaborarea documentatiei de atribuire si achizitionarea DALI;

5.2.2.7 Receptie DALI.

5.2.3 Avizarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de investitii

finantate din fonduri publice

5.2.3.1 Avizarea de citre Inspectoratul de Stat in Constructii a documentatiei tehnico-economice;

5.2.3.2 Transmiterea documentatiilor tehnico-economice aferente lucrarilor de interventie, avizare
cétre ordonatorul principal de credite;

5.2.3.3 Avizarea DALI de catre BS.

5.2.4 Programul de investitii publice

5.2.4.1 Aprobarea indicatorilor tehnico-economici ai DALI, de citre MECTS;
5.2.4.2 Includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice anexa la buget.
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52.5

Achizitia publicd a PT si DDE

5.2.5.1 Includerea in Programul anual al achizitiilor publice a serviciilor de proiectare;

5.2.5.2 Elaborarea documentatiei de atribuire a PT+DDE si achizitia proiectarii;

5.2.5.3 Verificarea proiectelor de catre verificatori atestati;

5.2.5.4 Dupa primirea PT+DE Comisia (CTE), in baza normativelor tehnice si cerintelor tehnice

specifice corespunzatoare obiectului referatului de necesitate, analizeazd si verifica
documentatiile tehnico economice aferente obiectivelor de investitii, reabilitari, consolidari,
reparatii capitale, si intocmeste Procesul Verbal Receptie Documentatie Tehnico-Economica
Atunci cand CTE a dat aviz favorabil, se trece la decontarea documentatiilor pe fazele de
proiectare respective, conform contractelor;

5.2.5.5 Receptia proiectului tehnic, prin completarea si semnarea PVR .

5.2.6

Initierea executiei lucrarilor de consolidare si reparatii capitale

5.2.6.1 Includerea lucrarilor de interventie in Programul de investitii publice anexa la buget la

subcapitolul consolidari, reparatii capitale si reabilitari;

5.2.6.2 Obtinerea autorizatiei de construire.

527

Achizitia publici a executiei

5.2.7.1 Includerea in Programul anual al achizitiilor publice;

5.2.7.2 Intocmirea documentatiei de atribuire a executiei lucrarii;

5.2.7.3 Publicarea anuntului de participare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

5.2.7.4 Constituirea comisiei de evaluare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

5.2.7.5 Derularea procesului de achizitiei publicd; atribuirea contractului de achizitie publica,

potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

5.2.7.6 Elaborarea documentatiei si achizitia serviciilor de dirigintie de santier;
5.2.7.7 Elaborarea (actualizarea) devizului general cu valorile licitate.

6. RESPONSABILITATI

6.1
6.1.1

6.1.2
6.1.3
6.1.4
6.1.5

6.1.6
6,17

6.1.10

6.1.11

Responsabilitiati in cadrul realizirii obiectivelor de investitii publice noi

Elaborarea notelor de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea realizarii
obiectivelor (temi de proiectare) — Membrii Bl din cadrul STL.;

Urmareste primirea referatului de aprobare al notei de fundamentare privind necesitatea si
oportunitatea realizirii obiectivelor — BL;

Urmaéreste fondurile necesare SPF (daca este cazul — se elaboreazi in cazul prevazut de art. -
5 alin (2) din HG nr. 28/2008) si SF in buget — BL.;

Includerea achizitiei SPF si SF in programul anual al achizitiilor — BI;

Elaborarea documentatiei de atribuire i achizitionarea SPF si/sau SF — BI,

Receptia SPF-ului si/sau SF-ului — Comisia CTE a USV;,

Avizarea de cétre Inspectoratul de Stat in Constructii a documentatiilor tehnico-economice
avand valori mai mari sau egale cu 20 milioane lei — BI;

- Avizarea SF-ului de cétre Biroul de Senat al universitatii — BI;

Transmiterea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de investitii
avizate citre ordonatorul principal de credite — BI;

Urmireste aprobarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de
investitii finantate din fonduri publice pentru valori cuprinse intre 3 milioane si 20 milioane
- BI;

Aprobarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor noi de investitii
finantate din fonduri publice pentru valori mai mari de 20 milioane si investitiile publice ce
se realizeazd pe bazd de credite externe contractate si garantate de stat, indiferent de
valoarea acestora — BS al USV;
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i1 &4

6112

6.1.13
6.1.14
6.1.15
6.1.16
6.1.17

6.1.18
6.1.19
6.1.20
6.1.21
0.1.22

6.1.23
6.1.24

6.2

Urmareste includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice anexa la
buget — BI,;

Includerea in Programul anual al achizitiilor publice a serviciilor de proiectare — BI;
Elaborarea documentatiei de atribuire a PT+DDE si achizitia proiectdrii — BI;

Verificarea proiectelor de citre verificatori atestati — BI;

Receptia proiectului tehnic — Comisia CTE a USV;

Urmireste includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice anexa la
buget la subcapitolul obiective noi pentru finantarea executiei Bl;

Includerea in Programul anual al achizitiilor publice — BI;

Intocmirea documentatiei de atribuire a executiei lucrarii — BI;

Publicarea anuntului de participare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare — BI;

Constituirea comisiei de evaluare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare — BI:

Derularea procesului de achizitie publicd, atribuirea contractului de achizitie publicd,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare — Comisia de evaluare numitd prin Decizie —Rector;
Elaborarea documentatiei si achizitia serviciilor inspectorilor de santier — BI;

Elaborarea (actualizarea) devizului general cu valorile licitate — BL

Responsabilititi in cadrul realizirii lucririlor de interventie la cladiri (reabilitiri,

consolidiri, reparatii capitale)

b1

6.2.2

6.2.3

6.2.4
6.2.5

6.2.6
0.8/
6.2.8
029
6.2.10
6.2.11

6.2.12
6.2.13
6.2.14

6.2.15
6.2.16
6.2.17
6.2.18
6.2.19

6.2.20
6.2.21
6.2.22
&.2.23
6.2.24

Elaborarea notelor de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea realizérii
obiectivelor (teme de proiectare) — Membrii BI din cadrul STI;

Urméreste referatul de aprobare al notei de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea
realizirii obiectivelor — BI;

Urmireste prevederea fondurilor necesare realizarii Expertizei Tehnice/Audit Energetic
(dacd este cazul) in buget — Bl:

Includerea achizitiei Expertizei Tehnice/Audit Energetic in planul anual al achizitiilor — BI;
Elaborarea documentatiei de atribuire pentru achizitionarea Expertizei Tehnice/Audit
Energetic — Bl;

Urmireste prevederea fondurilor necesare DALI in buget — BI;

Includerea achizitiei DALI in planul anual al achizitiilor — BI;

Elaborarea documentatiei de atribuire si achizitionarea DALI — BI;

Receptie DALI — Comisia CTE a USV;

Avizarea de citre ISC a documentatiei tehnico-economice — BI;

Transmiterea documentatiilor tehnico-economice aferente lucrdrilor de interventie, avizare
citre ordonatorul principal de credite — BI;

Avizarea DALI de cétre Biroul Senat al universitatii — BI;

Urmireste aprobarea indicatorilor tehnico-economici ai DALI - BI;

Urmdreste includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice anexa la
buget — BI;

Includerea in Programul anual al achizitiilor publice a serviciilor de proiectare — BI;
Elaborarea documentatiei de atribuire a PT+DDE si achizitia proiectarii — BL;

Verificarea proiectelor de catre verificatori atestati — BI;

Receptia proiectului tehnic — Comisia CTE a USV;

Urmareste includerea lucrarilor de interventie in Programul de investitii publice anexa la
buget la subcapitolul consolidari, reparatii capitale si reabilitari — BI;

Obtinerea autorizatiei de construire — BI;

[ncluderea in Programul anual al achizitiilor publice — BI;

Intocmirea documentatiei de atribuire a executiei lucrérii — BI;

Publicarea anuntului de participare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare — BI;

Constituirea comisiei de evaluare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare — BI;
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6.2.25 Derularea procesului de achizitiei publica; atribuirea contractului de achizitie publica,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare — Comisia de evaluare numita prin decizie — Rector;

6.2.26 Elaborarea documentatiei si achizitia serviciilor de dirigintie de santier — BI;

6.2.27 Elaborarea (actualizarea) devizului general cu valorile licitate — BI.

7. DISPOZITII FINALE
7l Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului
universitar.

Tk Prezenta procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii in Biroul Senatului USV.
7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedura se realizeazd de Compartimentul
Audit Intern.
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8. ANEXE
Anexa 1. Lista de difuzare PO-STI-01 — F01

Lista de difuzare / retragere a documentelor

PO-STI-01 - F01

Lista de difuzare nr. Denumire document Procedura de promovare a unui obiectiv de
difuzat, cod investitii
PO-STI-01
i . D Data Observatii
ex. Numele si prenumele Data Semnétura retragerii '
1. | Ing. KUTKUT Doina
2. | Ing. MURARESCU Titi Liviu
3 Ing. NECHIFOR Emil
4. | Ec. MACIUCA Olimpia
5. | Ing. ILISOI Catalina
6. | Ing. ENCUT Petru
' 7. | Ing. LUCAN Dumitru
Numele si prenumele Semndtura
Elaborat Ing. KUTKUT Doina
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