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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste atributiile de servici si modul de lucru la intretinerea instalatiilor

electrice din patrimoniul USV.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizata de personalul de conducere si de executie din cadrul Biroului

Tehnic Intretinere care intretin instalatiile electrice de joasa tensiune din patrimoniul USV.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1
3.2

3.3
3.2
3.3

('S}
—

32

3.3

Legea nr. 10/1995 - Legea privind calitatea in constructii, actualizati la 12 mai 2007.

HG nr. 766/1997 - Regulament privind urmdrirea comportirii in exploatare, interventiile
in timp si postutilizarea constructiilor.

Normativ P 130 — 1999 - Normativ privind comportarea in timp a constructiilor
Normativ PE 155/1992 - Normativ privind proiectarea si executarea bransamentelor
Normativ 17/2002 - Normativ pentru proiectarea §i executarea instalaiilor electrice cu
tensiuni pana la 1000 Vea si 1500V cc.

Normativ NP 06-01 - Normativ pentru proiectarea si executarea sistemelor de iluminat
artificial din cladiri

Normativ PE 107-1995 - Normativ pentru proiectarea si executarea refelelor de cabluri
electrice

Normativ PE 741-89 - Norme tehnice pentru intocmirea instructiunilor si proiectelor de
urmdrire a comportarii constructiilor de retele electrice.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.
4.1.1

4.1.2

Termeni si definitii

Alimentare normali cu energie electricd — alimentarea cu energie electrica dintr-o sursa
de energie electrica (transformator, generator) prevazuti pentru a se asigura functionarea
receptoarelor electrice ale unui consumator, in regim normal.

Alimentarea de rezervi cu energie electrici — alimentarea cu energie electrica
prevazutd pentru a se asigura menfinerea in functiune, neintrerupda sau o perioadi de
timp, a unor receptoare electrice ale consumatorilor, la intreruperea alimentirii normale.
Alimentarea de rezerva de siguranti — alimentarea de rezerva cu energie electrica
prevdzutd pentru a se mentine in functiune echipamentele necesare asiguririi sigurantei
utilizatorilor.

Atingere directd — contactul nemijlocit sau prin intermediul unui element conductor al
persoanelor sau animalelor domestice sau de crescitorie cu pirti active ale unei instalatii
electrice

Atingere indirectd — contactul persoanelor sau animalelor domestice sau de crescitorie
cu mase puse accidental sub tensiune datoriti unui defect electric.

Bransament electric — instalatia de distributie a energiei electrice cuprinsi intre linia
electrica (aeriana sau subterana) si instalatia interioard (a abonatului), care are scopul de
a aduce energie electricd din retea in instalatia abonatului.

Racord electric — partea bransamentului cuprinsd intre LEA/LES si firida de
bransament.

Firida de bransament — componenta bransamentului in care se realizeaza conexiunile
intre racordul electric si coloanele electrice si unde se monteaza aparatele de protectie a
coloanelor electrice la suprasarcini.
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4.1.9

4.1.10
4.1.11
4.1.12
4.1.13
4.1.14

4.1.15

4.1.16
4.1.17

4.1.18

4.1.19
4.1.20

4.1.21

4.1.22
4.1.23

4.1.24
4.1.25

4.1.26
4.1.27

4.1.28

Instalatie electricd de utilizare — totalitatea materialelor si echipamentelor situate in
aval fatd de punctul de delimitare cu reteaua furnizorului de energie electrici si care sunt
in exploatarea consumatorului.

Putere instalatd a unui consumator — suma puterilor instalate ale receptoarelor fixe sau
mobile ale consumatorului.

Coloana electrica — calea de curent care alimenteaza tabloul principal de distributie de la
tabloul general sau tabloul secundar de la tabloul principal.

Coloana electrici magistrald — calea de curent care alimenteazi pe parcursul ei cel
putin doua tablouri de distributie, in derivatie.

Coloana electricd colectivai — calea de curent din care se alimenteazd mai mulfi
consumatori.

Coloana electrica individuald — calea de curent care serveste pentru alimentarea unui
singur consumartor.

Circuit electric — calea de curent ale carei echipamente si materiale sunt alimentate de la
aceeasi origine §i sunt protejate impotriva supracurentilor prin aceleasi dispozitive de
protectie.

Curent nominal de sarcina (In) — curentul pe care il suportd aparatul in functionare
normala si care este stabilit in general de producator.

Curent maxim de descarcare (Imax) — curentul de descarcare, cu forma de unda T1/T2
= 8/20us, suportat o singura dati de un descircitor de supratensiune.

Dispozitiv de protectiec la curent diferential-rezidual (dispozitiv diferential) —
aparatul mecanic sau asociatia de aparate destinate sa provoace deschiderea contactelor
atunci cdnd curentul diferential rezidual ajunge in anumite conditii la o valoare datd
(curent diferential nominal).

Electrocutare — socul electric fatal.

Intreruptor automat (disjunctor) — aparatul mecanic de comutatie capabil sa
stabileascd, sa suporte si sa intrerupd automat curenti, in conditii normale de functionare
pentru circuit, precum $i sd stabileascd, sd suporte o duratd specificata de timp si sa
intrerupa curenti, in conditii anormale de functionare pentru circuit (de ex. curenti de
scurtcircuit sau suprasarcina).

Masura de protectie completa (necondifionata) — ansamblul méasurilor care impiedica
pe om sa atinga partile active sau il protejeaza impotriva curentilor periculosi in cazul
atingerilor admise ale partilor active.

Nivel de protectie (Up) — valoarea tensiunii care caracterizeazi performantele protectiei
unui descarcator de supratensiune la curentul nominal de descarcare In.

Sigurante generale — sigurantele montate pe coloana de alimentare a unui tablou
electric.

Tensiunea maximi in regim permanent (Uc) — valoarea maxima admisibida a tensiunii
eficace de frecventd industriala care poate fi aplicatd continuu intre bornele
descéarcatorului de supratensiune, fard a afecta buna lui functionare.

Tensiunea reziduala — tensiunea care apare la bornele descércatorului la trecerea
curentului nominal de descdrcare si corespunzand tensiunii aplicate echipamentelor de
protejat.

Tensiunea maxima de amorsare — tensiunea de creasta, de unda 1,2/50us, caracteristica
descarcatoarelor tip eclantor.

Perturbatie electrici de tip diferential — perturbatia care se suprapune peste tensiunea
retelei si se propagd intre diferite conductoare active.

Tablou general de distributie — tabloul electric racodat direct la reteaua furnizorului de
energie electricd, la un post de transformare sau la o sursad proprie a consumatorului de
energie electricd si care distribuie energia electrica la alte tablouri de distributie sau direct
la anumite receatoare ale consumatorului.
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4.1.29 Tablou principal de distributie — tabloul electric alimentat dintr-un tablou general si
care distribuie energia electrica la tablouri secundare sau direct la anumite receptoare ale
consumatorului.

4.1.30 Tablou secundar de distributie — tabloul electric alimentat dintr-un tablou principal si
de la care energia electrica se distribuie la receptoarele consumatorului.

4.1.31 Zona (volum) de accesibilitate (zona de manevrare) — volumul cuprins intre oricare
punct de pe o suprafaidi unde oamenii au acces in mod obignuit si elementele
inconjudatoare pe care o persoand poate sa le atingd fara mijloace auxiliare.

4.1.32 Zone (volume) de protectie pentru bdi, dusuri si piscine — volumele specifice de
protectie in care exista pericole de soc electric.

4.2.  Abrevieri

AM.C. — Aparate de méasura si control

B.T.I. — Biroul Tehnic Intretinere

DAC — Directia de Asigurare a Calitatii

DGA — Directia General Administrativa

Usv — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava

5. CONTINUT
5.1. intre;increa instalatiilor de iluminat interior

5.1.1 Intretinerea instalatiilor electrice de iluminat const, in principal, din:

a) curafirea periodica a corpurilor de iluminat;

b) inlocuirea aparatajului defect cu aparataj omologat cu caracteristicile identice cu ale
aparatajului inlocuit;

¢) controlul izolatiei circuitelor.

5.1.2  Controlul si verificarea instalaiilor de iluminat se face la urmatoarele perioade:

a) functionarea iluminatului de siguranta, o dati la trei luni;

b) starea echipamentului fix al iluminatului normal si de siguranti, de doud ori pe an;

c) starea izolafiei retelelor iluminatului normal si de sigurantd, buna functionare a
Hluminatului de sigurantd cu deconectarea concomitentd a iluminatului normal,
gradul de iluminare din inciperile principale, o data pe an la inceputul vacantei de
vari ; '

5.1.3  Cu ocazia fiecdrui control se verifica daci legaturile la aparatele de conectare sunt fixate
rigid si sunt bine stranse.
5.1.4 Curatarea corpurilor de iluminat se executa la urmatoarele termene:
a) pentru iluminatul general:
1) inincéperile cu degajari insemnate de praf, fum si fumigene, o dati la trei luni;
2) cand astfel de degajari nu sunt insemnate, o datd pe an;
3) pentru exterior, cel putin de doui ori pe an;

b) pentru iluminatul local cel putin o datd cu curdtirea si aranjarea locurilor de lucru
unde sunt instalate corpurile de iluminat.

5.1.5 Se are grija ca incdrcarea aparatelor si circuitelor sa nu depaseasca valorile admisibile;
5.1.6  Electricianul de intrefinere trebuie sd aibd la dispozitie dispozitive de protectie si lampi
de rezervd cu caracteristici corespunzatoare.

5.2. Intretinerea instalatiilor electrice de iluminat exterior

52.1 Iluminatul exterior se comandd manual, automat cu ajutorul programatoarelor sau a
senzorilor.
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5.2.2 Intreaga activitate de exploatare si intretinere a instalatiilor de iluminat se organizeazi
stabilindu-se responsabilitafi si urmérind desfasurarea ei dupa tabelul de responsabilititi,
cod PO-BTI-ELE-01-F02. Intretinerea instalatiilor de iluminat consti in curdtirea
corpurilor de iluminat care se face cel putin la fiecare inlocuire a lampilor defecte.

5.3. Intretinerea instalatiilor electrice de forti si comand:

53.1 Intretinerea instalatiilor electrice de forta si comandd se face respectind regulile
corespunzitoare elementelor care compun aceste instalatii. Inaintea unei interventii in
instalatia electricd, pentru remedierea unor defectiuni, inlocuiri de aparate, echipamente,
parfi de circuit etc. se iau urmatoarele méasuri tehnice, in ordinea specificata mai jos:

a) intreruperea tensiunii si separarea vizibila a instalatiei;

b) blocarea aparatelor de comutatie (separatoare, Intrerupiatoare) prin care s-a facut
separatia vizibild si montarea indicatoarelor de securitate cu caracter de interzicere;

c¢) verificarea lipsei de tensiune pe toate fazele;

d) legarea instalatiei la pdmant si in scurteircuit.

5.3.2 Conform PE 119 se pot executa urmatoarele lucréri fird intreruperea tensiunii:

a) inlocuirea sigurantelor;

b) inlocuirea lampilor din corpurile de iluminat din spatii nepericuloase;

¢) lucrari la circuitele secundare alimentate la tensiune redusd sau prin transformator de
separatie.

5.3.3 La inlocuirea sigurantelor sub tensiune se utilizeaza méanusi electroizolante si ochelari de
protectie.

5.3.4 Utilizatorul instalatiei electrice are obligatia s mentfind in buna stare de functionare
echipamentele si aparatele electrice, s nu modifice valorile parametrilor de protectie si
reglaj stabilite de comun acord cu furnizorul de energie electrica.

5.3.5 Inlocuirea sigurantelor sau a aparatelor electrice se face numai cu aparataj calibrat identic
sau cu caracteristici tehnice similare fiind interzise improvizatiile de orice fel.

5.3.6 De asemenea, se urméreste sd nu instaleze si sa nu puna 1n functiune receptoare electrice
neagrementate, din {ard sau din import.

5.3.7 Periodic, se fac urmitoarele verificari ale starii tehnice a instalatiei:

a) rezistenta de izolatie a instalatiei; )

b) modul de executare a legaturilor in doze, la aparate, la tablouri etc.;
c) reglajul corect al protectiilor intrerupatoarelor automate;

d) existenta sigurantelor calibrate conform proiectului.

5.4. Intretinerea instalatiilor electrice de protectie impotriva electrocutirii prin atingere
directa sau indirecta

5.4.1 La intretinerea instalatiei electrice de protectie impotriva electrocutarii prin atingere
directa sau indirectad se fac urmatoarele verificari:
a) masurarea periodica a rezistentei de dispersie a instalatiei de legare la pamaént;
b) lainstalatiile din medii foarte periculoase: cel putin o data pe an;
c) la celelalte sectoare: cel putin o data la 2 ani.

5.4.2 Urmarirea comportirii in timp a instalatiilor electrice se face conform instrucfiunilor de
urmirire curentd §i urmadrirea speciald previdzute in cartea tehnicid a fiecarei cladiri sau
echipament.

5:5; intretinerea instalatiilor de automatizare

5.5.1 Acestea cuprind automatizarea instalatiilor §i agregatelor tehnologice in functie de
diversi parametri electrici sau neelectrici, masura si controlul acestor parametri. Trebuie
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5.5.2

5.6.
|

5.7.
87l

3. 1.2

5:d 3

5.8.

5.8.1
3.8.2

5.8.4

3.8.5

5.8.6

sa se respecte, pe langd prevederile generale ale normativelor, si instructiunile elaborate

de producitor.

Aparatele electrice de mésura, control si reglare trebuie sa satisfaci conditiile tehnice de

funcfionare impuse de instructiunile de verificare ale organelor de metrologie.

Personalul de Intretinere si exploatare asiguri:

a) verificdrile periodice si accidentale, de reguld, o data cu ale aparatelor comutatiei
primare;

b) probele corespunzitoare dupi orice lucrare executata;

c) curatirea periodica de praf a instalatiilor de automatizare.

d) cunoagterea caracteristicilor tehnice ale elementelor din buclele de reglare care
trebuie sa fie conform cu prevederile proiectului;

intre;inerea instalatiilor de prize

Electricianul verifica ca prizele si fie:

a) dimensionate astfel incét, in spatiile locuite, sa nu se instaleze mai mult de 8 prize
simple sau duble pe un circuit monofazat, iar in alte spatii, cel mult 15 prize;

b) proiectate, pentru spatii de locuit si clddiri social-culturale, avandu-se in vedere o
putere instalata pe circuit de 2 kW ;

c) previzute separat, pentru fiecare receptor monofazat cu o putere mai mare de 2 kW,
cu secfiunea conductoarelor dimensionatd corespunzitor puterii receptorului
respectiv.

Repararea instalatiilor

Repararea instalatiilor electrice se face:

a) accidental;

b) planificat.

Reparafii accidentale sunt reparatiile care trebuie efectuate indati ce a apirut o
defectiune, care pericliteaza siguranta in functionare a instalatiei.

Lucrarile pentru remedierea deranjamentelor, incidentelor si avariilor se executi de
personalul propriu BTI sau personalul de deservire operativd al operatorului de
distribuire a energiei electrice (E-ON Electrica).

Verificarea instalatiilor

Se face zilnic conform repartitiei sectoarelor de activitate.

Electricianul inspecteaza zilnic spatiile interioare din cladirile repartizate si spatiile
exterioare anexe cladirilor in scopul informirii asupra conformitatii functionarii

~instalatiilor electrice.

Citeste zilnic, dupa sedinta cu formatiile de lucru, registrele cu sesizari de la agentii de
paza ai cladirilor.

Face masuritori i comunicd Sefului de birou cantitatile preliminare de materiale pentru
efectuarea lucrarilor de reparatii.

Efectueazd lucrdri cu materialele repartizate de Seful de birou respectind normele
specifice de SSM si normele tehnice specifice meseriei.

Instalatiile electrice cu tensiuni pand la 1000 V se controleazi de citre una sau mai multe
persoane cu calificarea corespunzitoare (grupa III NPM).
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6. RESPONSABILITATI

6.1. Seful de birou are urmatoarele responsabilitati si competente:

6.2.

a)
b)

c)
d)

i)
k)

Y

cunoaste instalatiile electrice din patrimoniul USV ;

organizeazi sedinte zilnice cu personalul din subordine pentru repartizarea lucrarilor
specifice.

intocmeste referate de materiale pentru efectuarea lucrarilor de intretinere;

ridicd din magazia de materiale a Biroului de Achizitii materiale comandate prin
referat si verificd calitatea si pastreaza documentele de calitate ;

repartizeazd materialele ridicate din magazie la formatia de electricieni si stabileste
verbal termenele si conditiile de executie a lucrarilor;

verificd calitatea lucrarilor in timpul si la finalul executiei lucrdrilor;

programeaza lucrdrile si {ine evidenta lucrdrilor efectuate, printr-un registru de
evidentd a lucrdrilor cod R-BTI-REG-01-F1, in care sunt realizate procese verbale
cu administratorii cladirii in care s-a efectuat lucrérile;

evidenta lucrarilor zilnice, la care se folosesc materiale in cantitéti mici cu valoare de
péana la 200 de lei, este {inutd prin consemnarea lucrarilor in registrele de la portarii
cladirilor;

raspunde impreund cu muncitorii implicati de calitatea lucrarilor efectuate, in
conformitate cu prevederile legale;

formeazi un stoc de materiale de intretinere intr-o magazie proprie pentru situatii de
urgenta : avarii, accidente, intemperii, alte situafii .

alege tehnologiile, stabileste normele de materiale si de timp — folosind normative,
carti tehnice ale instalatiilor, specificatii tehnice de produs, grafice, recomandari ale
producitorilor, proiecte etc., comunicd formatiilor de muncitori prin metode
specifice (fise tehnologice, desene tehnice, grafice, sau verbal.) datele necesare
efectuarii in timp util si de calitate a lucrarilor;

stabileste necesarul de materiale, produse, servicii si utilitdti ce va fi folosit In anul
calendaristic urmator, prin intocmirea de normative.

Electricianul are urmatoarele responsabilitafi s1 competente:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

h)

participa la sedintele zilnice orgamzate de seful de birou ;

citesc zilnic registrele de la paznicii cladirilor unde au sectoarele de activitate
repartizate, registre unde sunt consemnate probleme de intrefinere;

investigheaza la fata locului problemele consemnate in registru si propune sefului de
birou modul de rezolvare a problemelor;

executd reparafia impusd si consemneazd in registrul de evidentd reparafii de la
paznicul cladirii lucrarea efectuata;

raspunde de calitatea lucrarilor efectuate cu materiale repartizate de la seful de birou;
foloseste si pastreazd in bune condifii inventarul propriu; este preocupat in timpul
programului de lucru de starea patrimoniului USV;

comunici sefului direct orice problema aparutd in timpul serviciului;

optimizeazi prin actiuni specifice consumurile la, energie electricd, in scopul
obtinerii unor cheltuieli minime cu randament maxim;

citesc consumurile de utilitdti la sfirsitul fiecdrei luni i le comunica Biroului
Patrimoniu Administrativ Achizitii si Transport;

8/10



Ss?ap

Intretinerea instalatiilor electrice sy

7. DISPOZITII FINALE

7l Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Directiei General
Administrative cu supervizarea Conducerii si Senatului USV;

Fed Prezenta procedurd intra in vigoare din momentul aprobarii de citre Senatul USV;

7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta proceduri se realizeaza de citre

8. ANEXE
Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redatd dupa cum urmeazi:

Denumire Cod

Anexal Repartizarea responsabilitafilor — sectoarelor - cu cladirile PO-BTI-ELE-01-F1
deservite de electricieni

Anexa 2 Listd de difuzare / retragere a documentelor PG-01 F02
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cod PO-BTI-ELE-01-F01

Anexa 1

Repartitia responsabilitatilor pentru personalul angajat la biroul tehnic
intretinere

crt.

Nr. Numele si prenumele

Sectorul deservit

Anexa 2
Lista de difuzare / retragere a documentelor
PG-01 F02
Lista de difuzare or. | 1 Denumire document Proce'duré: Intretinerea  instalatiilor
difuzat, cod electrice PO-BTI-ELE-01
Nz, | Duugare - z pigia i Observatii
ex. | Numele si prenumele Data Semnétura retragerii
1. | Ing. Nechifor Emil 13.05.2010
5 | Ing. Murdrescu Liviu Titi 13.09.2010
3. | Dr.ing. Luca Remus 13.09.2010
4 | Ing. Nicolae Bobric 13.09.2010
5 | Adomnicd D-tru
6. | Anechitoaie Dan
T Ceobanu D-tru
' g | Tanasa Marinel
9. | Tcaciuc Nicu
Numele si prenumele Semndtura
Elaborat Luca Remus
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