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I. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabilegte atribuJiile de servici qi modul de lucru la intreJinerea instalaliilor
electrice din patrimoniul USV.

2. DOMENIUL DE APLICARE

utllizald" de personalul de conducere qi de execu{ie din cadrul Biroului
care intrejin instalaJiile electrice dejoasd tensiune din patrimoniul USV.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea nr. 10/1995 - Legea privind calitatea in construclii, acrualizatirla 12 mai 2007 .3.2 HG nr' 766/1997 - Regulament privind urmdrirea comporldrii in exploatare, intervenliile
in timp gi postutilizarea construcliilor.

3.3 Normativ P 130 - 1999 - Normativ privind comporlarea in timp a construcJiilor
3.2 Normativ PE 155/1992 - Normativ privind proiectarea qi executarea brangamentelor
3.3 Normativ 1712002 - Normativ pentru proiectarea qi executarea instalaliilor electlce cu

tensiuni pAnd la 1000 Vca 9i 1500V cc.
3.1 Normativ NP 06-01 - Normativ pentru proiectarea gi executarea sistemelor de iluminat

arlificial din clSdiri
3.2 Normativ PE 107-1995 - Normativ pentru proiectarea gi executarea re{elelor de cabluri

electrice
3-3 Normativ PE 74f-89 - Norme tehnice pentru intocmirea instrucJiunilor qi proiectelor de

urmdrire a comportdrii construcliilor de relele electrice.

4. DEFINITII $I ABREVIERI
4.1. Termeni 9i definifii

4.1.1 Alimentare normali cu energie electricd - alimentarea cu energie electricd dintr-o sursa
de energie electricd (transformator, generator) prevAzutd pentru a se asigura funclionarea
receptoarelor electrice ale unui consumator. in regim normal.

4.1.2 Alimentarea de rezervi cu energie electric-5 - alimentarea cu energie electricd
prevezuta pentru a se asigura mentinerea in funcliune, neintrerupda sau o perioadi de
timp, a unor receptoare electrice ale consumatorilor, la intreruperea alimentdrii normale.

4.1.3 Alimentarea de rezervi de siguran{i - alimentarea de rezervd cu energie electricd
prevazutI pentru a se menline in funcliune echipamentele necesare asiguririi siguranlei
utilizatorilor.

4.1.4 Atingere directi - contactul nemijlocit sau prin intermediul unui element conductor al
persoanelor sau animalelor domestice sau de crescd.torie cu pd4i active ale unei instala{ii
electrice

4,1.5 Atingere indirecti - contactul persoanelor sau animalelor domestice sau de crescdtorie
cu mase puse accidental sub tensiune datoritd unui defect electric.

4.1.6 Branqament electric - instalatia de distribuJie a energiei electrice cuprins[ intre linia
electricd (aeriana sau subterana) qi instalalia interioard (a abonatului), care are scopul de
a aduce energie electricd din reJea in instalalia abonatului.

4.1.7 Racord electric - partea brangamentului cuprinsd intre LEAiLES si firida de
branqament.

4.1.8 Firida de branqament - componenta branqamentului in care se realizeazd conexiunile
intre racordul electric Ai coloanele electrice gi unde se monteazl aparatele de proteclie a
coloanelor electrice la suorasarcini.
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4.1.9 Instalatie electrici de utilizare - totalitatea materialelor qi echipamentelor situate in
aval fallt de punctul de delimitare cu retreaua fumizorului de energie electricd qi care sunt
in exploatarea consumatorului.

4.1 .10 Putere instalati a unui consumator - suma puterilor instalate ale receptoarelor fixe sau
mobile ale consumatorului.

4.1.11 Coloani electrici - calea de curent care alimenteazA tabloul principal de distribulie de la
tabloul general sau tabloul secundar de la tabloul principal.

4.1.12 Coloana electrici magistrali - calea de curent care alimenteazd pe parcursul ei cel
puJin doul tablouri de distribuiie, in derivalie.

4.1.13 Coloana electrici colectivi - calea de curent din care se alimenteazd mai mulli
consuraton.

4.1.14 Coloana electricl individual5 - calea de curent care serve$te pentru alimentarea unui
singur consumator.

4.1.15 Circuit electric - calea de curent ale carei echipamente gi materiale sunt alimentate de la
aceeagi origine qi sunt protejate impotriva supracurentilor prin aceleagi dispozitive de
proteclie.

4.1.16 Curent nominal de sarcina (In) - curentul pe care il suportd aparatul in funcJionare
normald gi care este stabilit in general de producator.

4.1.17 Curent maxim de descarcare (Imax) - curentul de descarcare, cu forma de unda T1/T2
: 8/20ps, supoftat o singuri dati de un descircltor de supratensiune.

4.1.18 Dispozitiv de protec{ie la curent diferen{ial-rezidual (dispozitiv diferential) -
aparatul mecanic sau asociaiia de aparate destinate si provoace deschiderea contactelor
atunci cdnd curentul diferenJial rezidual ajunge in anumite condilii la o valoare datl
(curent diferenlial nominal).

4.1.19 Electrocutare - $ocul electric fatal.
4.1.20 intreruptor automat (disjunctor) - aparatul mecanic de comutatie capabil sd

stabileascd, sA supode gi sd intrerupd automat curenji, in condilii normale de funclionare
pentru circuit, precum gi sd stabileascd, sd suporte o duratd specificatd de timp gi sl
intrerupi curenfi. in condilii anormale de funcJionare pentru circuit (de ex. curenli de
sc u rtcircuit sau s uprasarc ina.,l.

4.1.21 MIsurI de protecfie completi (necondi{ionati) - ansamblul mdsurilor care impiedicd
pe om si atinge pA{ile active sau il protejeazd impotriva curentilor periculogi in cazul
atingerilor admise ale p6(ilor active.

4.1.22 Nivel de protec{ie (Up) - valoarea tensiunii care caracterizeazd performanlele protectriei
rurui descdrcdtor de supratensiune la curentul nominal de descdrcare In.

4.1.23 Siguran{e generale - siguranJele montate pe coloana de alimentare a unui tablou
electric.

4.1.24 Tensiunea maximi in regim permanent (Uc) - valoarea ma-ximd admisibiia a tensiunii
eficace de frecvenli industriali care poate fi aplicatd continuu intre bomele
descircatorului de supratensiune, frrd a afecta buna lui funclionare.

4.1.25 Tensiunea reziduala - tensiunea care apare la bornele descircatorului la trecerea
curentului nominal de descdrcare qi corespunzAnd tensiunii aplicate echipamentelor de
proteJat.

4.i.26 Tensiunea maximi de amorsare - tensiunea de creastd, de undd 1,2/50ps, caracteristicd
descarcdtoarelor tip eclantor.

4.1.27 Perturbatie electricl de tip diferenlial - perrurbalia care se suprapune peste tensiunea
relelei qi se propagd intre diferite conductoare active.

4. i .28 Tablou general de distribu{ie - tabloul electric racodat direct la re{eaua fumizorului de
energie electricd, la un post de transformare sau la o sursd proprie a consumatorului de
energie electricd gi care distribuie energia electricd la alte tablouri de distribulie sau direct
la anumite receatoare ale consumatorului.
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4.1.29 Tablou principal de distribufie - tabloul electric alimentat dintr-un tablou general 9i
care distribuie energia electricd la tablouri secundare sau direct la anumite receptoare ale
consumatorului.

4.1.30 Tablou secundar de distribufie - tabloul electric alimentat dintr-un tablou principal gi

de la care energia electrici se distribuie la receptoarele consumatorului.
4.1.31 Zona (volum) de accesibilitate (zona de manevrare) * volumul cuprins intre oricare

punct de pe o suprafalS unde oamenii au acces in mod obignuit qi elementele
inconjudatoare pe care o persoana poate sA le atingd fbrd mijloace auxiliare.

4.1.32 Zone (volume) de protecJie pentru bIi, duquri qi piscine - volumele specifice de
protec{ie in care exista pericole de goc electric.

4.2. Abrevieri
A.M.C. * Aparate de mlsurd qi control
B.T.l. - Biroul Tehnic lntrelinere
DAC - Direclia de Asigurare a Calitdlii
DGA - Directia General Administrativd
USV - Universitatea $tefan cel Mare din Suceava

5. CONTINUT

5.1. intre{inerea instala{iilor de iluminat interior

5.1.1 intrelinerea instalaliilor electrice de iluminat const5, in principal, din:
a) curitirea periodicd a corpurilor de iluminat;
b) inlocuirea aparatajului defect cu aparataj omologat cu caracteristicile identice cu ale

aparatajului inlocuit;
c) controlulizola{ieicircuitelor.

5.1.2 Controlul qi verificarea instalaliilor de iluminat se face la urmdtoarele perioade:
a) funclionarea iluminatului de siguran{6, o datd la trei luni;
b) starea echipamentului fix al iluminatului normal gi de siguran{i, de doui ori pe an;
c) starea izolaJiei relelelor iluminatului normal qi de siguranli, buna funclionare a

iluminatului de siguran{d cu deconectarea concomitente a iluminatului normal,
gradul de iluminare din incdperile principale, o dara pe an la inceputul vacanlei de
vard;

5.1.3 Cu ocazia fiecdrui control se verificd dacd legdturile la aparatele de conectare sunt fixate
rigid gi sunt bine strAnse.

5.I.4 Curd{area corpurilor de iluminat se execute la urmAtoarele termene:
a) pentru iluminatul general:

i) in incdperile cu degajiri insemnate de praf, fum qi fumigene, o dati la trei luru;
2) cAnd astfel de degaj dri nu sunt insemnate, o dati pe an;
3) pentru exterior, cel pulin de doui ori pe an;

b) pentru iluminatul local cel puJin o datd cu curd{irea qi aranj area locurilor de lucru
unde sunt instalate corpurile de iluminat.

5.1.5 Se are grijd ca incdrcarea aparatelor qi circuitelor sd nu depigeascd valorile admisibile;
5.1.6 Electricianul de intrelinere trebuie sb aibd Ia dispozi{ie dispozitive de protec{ie qi ldmpi

de rezervd cu caracteristici corespunzdtoare.

5.2. intre{inerea instala{iilor electrice de iluminat exterior

5.2.1 Iluminatul exterior se comandd manual, automat cu ajutorul programatoarelor sau a
senzorilor.

rt#i
usu
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5.2.2 intreaga activitate de exploatare qi intrelinere a instalaliilor de iluminat se organizeazl.
stabilindu-se responsabilitdli ,gi urmdrind desfbqurarea ei dupi tabelul de responsabilitali,
cod PO-BTI-ELE-O1-F02. Intrelinerea instalaliilor de iluminat constl in curdlirea
corpurilor de iluminat care se face cel pulin la fiecare inlocuire a ldmpilor deflecte.

5.3. intre{inerea instalaliilor electrice de for{i qi comandi

5.3.1 intrelinerea instalaliilor electrice de fo4n gi comanda se. face respectdnd regulile
corespunzAtoare elementeior care compun aceste instalalii. lnaintea unei intervenjii in
instalaJia electrici, pentru remedierea unor defecliuni, inlocuiri de aparate, echipamente,
pi4i de circuit etc. se iau urmdtoarele mdsuri tehnice, in ordinea specificatd mai jos:
a) intreruperea tensiunii gi separarea vizibild a instalaliei;
b) blocarea aparatelor de comutalie (separatoare, intrerupltoare) prin care s-a IEcut

separalia vizibili gi montarea indicatoarelor de securitate cu caracter de interzicere;
c) verificarea lipsei de tensiune pe toate fazele;
d) legarea instalaliei la p[mAnt qi in scurtcircuit.

5.3 .2 Conform PE 1 19 se pot executa urmdtoarele lucrdri fErd intreruperea tensiunii:
a) inlocuireasiguranlelor;
b) inlocuirea limpilor din corpurile de iluminat din spatii nepericuloase;
c) lucrdri la circuitele secundare alimentate la tensiune redusd sau prin transformator de

separalle.
5.3.3 La inlocuirea siguran{elor sub tensiune se utilizeaza mdnugi electroizolante gi ochelari de

proteclle.
5.3.4 Utilizatorul instalaliei electrice are obliga{ia sd mentind in buni stare de func{ionare

echipamentele gi aparatele electrice, s6 nu modifice valorile parametrilor de proteclie qi

reglaj stabilite de comun acord cu furnizorul de energie electricd.
5.3.5 Inlocuirea siguran{elor sau a aparatelor electrice se face numai cu aparataj calibrat identic

sau cu caracteristici tehnice similare fiind interzise improvizaliile de orice fel.
5.3.6 De asemenea, se umAre;te sl nu instaleze gi sd nu puni in functiune receptoare electrice

neagrementate, din jard sau din import.
5.3.7 Periodic, se fac urmdtoarele verificdri ale stdrii tehnice a instala{iei:

a) rezistenla de izolalie a instalaliei;
b) modul de executare a legdturilor in doze, la aparate, la tablouri etc.;
c) reglajul corect al protectiilor intrerupatoarelor automate;
d) existenla siguranJelor calibrate conform proiectului.

5.4. Intrefinerea instalatiilor electrice de protec{ie impotriva electrocutlrii prin atingere
directi sau indirecti

5.4.1 La intre{inerea instalaliei electrice de protec{ie impotriva electrocutdrii prin atingere
directb sau indirectd se fac urmdtoarele verificdri:
a) mdsurarea periodicd a rezistenlei de dispersie a instalaliei de legare la pdmAnt;
b) la instala{iile din medii foarte periculoase: cel puJin o data pe an;
c) la celelalte sectoare: cel pulin o datd la 2 ani.

5.4.2 Urmdrirea compofiArii in timp a instalaJiilor electrice se face conform instrucliunilor de
urmlrire curentd gi urmi.rirea speciald prevdzute in cartea tehnicl a fiecdrei clldiri sau
echipament.

5.5. Intretinereainstalatiilordeautomatizare

5.5.1 Acestea cuprind automatizarea instalaliilor qi agregatelor tehnologice in funciie de
diverqi parametri electrici sau neelectrici, mdsura gi controlul acestor paramefi. Trebuie

!t?/
usl.t
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sA se respecte, pe Idngd prevederile generale ale normativelor, qi instrucliunile elaborate
de producdtor.

5.5.2 Aparatele electrice de mdsur6, control 9i reglare trebuie sd satisfacd conditiile tehnice de
funclionare impuse de instrucliunile de verificare ale organelor de metrologie.

5.5.3 Personalul de intrelinere qi exploatare asigurd:
a) verifichrile periodice gi accidentale, de regulS, o datA cu ale aparatelor comutaliei

primare;
b) probele corespunzetoare dupd orice lucrare executat5;
c) curdtirea periodicd de praf a instalaliilor de automatizare.
d) cunoagterea caracteristicilor tehnice ale elementelor din buclele de reglare care

trebuie sd fie conform cu prevederile proiectului;

5.6. intrefinerea instala{iilor de prize

5.7.1 Electricianul verificd ca prizele sd fie:
a) dimensionate astfel incdt, in spaliile locuite, sd nu se instaleze mai mult de 8 prize

simple sau duble pe un circuit monoflazat, iar in alte spa{ii, cel mult l5 prize;
b) proiectate, pentru spajii de locuit 9i cl[diri social-culturale, avdndu-se in vedere o

putere instalat[ pe circuit de 2 kW ;

c) prevdzute separat, pentru fiecare receptor monofazal cu o putere mai mare de 2 kW,
cu sec{iunea conductoarelor dimensionatd corespunzAtor puterii receptorului
respectiv.

5,7. Reparareainstalatiilor

5.7.1 Repararea instalatiilor electrice se face:
a) accidental;
b) planificat.

5.1.2 ReparaJii accidentale sunt reparaliile care trebuie efectuate indatd ce a apdrut o
defecJiune, care pericliteazd siguranla in funclionare a instalaliei.

5.7.3 Lucrdrile pentru remedierea deranj amentelor, incidentelor qi avariilor se executd de
personalul propriu BTI sau personalul de deserr,/ire operativi al operatorului de
distribuire a energiei electrice (E-ON Electrica).

5.8. Verificareainstala{iilor

5.8.1 Se face zilnic conform reparti{iei sectoarelor de activitate.
5.8.2 Electricianul inspecteazd zilnic spaliile interioare din clddirile reparlrizate qi spaliile

exterioare anexe clddirilor in scopul informdrii asupra conformiti{ii func{ionarii
. instalaliilor electrice.

5.8.3 Citegte zilnic, dupd gedinla cu formaliile de lucru, registrele cu sesiziri de la agenjii de
pazd ai clddirilor.

5.8.4 Face mdsurdtori gi comunicd $efului de birou cantitAlile preliminare de materiale pentru
efectuarea lucrdrilor de reparajii.

5.8.5 Efectueazd lucrdri cu materialele repartizate de $eful de birou respectdnd normele
specifice de SSM qi normele tehnice specifice meseriei.

5.8.6 Instalatiile electrice cu tensiruri pdnd la 1000 V se controleaza de cdtre una sau mai multe
persoane cu calificarea corespunzAtoare (grupa III NPM).
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6, RESPONSABILITATI

6.1 . $eful de birou are utmdtoarele responsabilitdti $i competenie:

a) cunoaqte instalatiile electrice din patrimoniul USV ;

b) organizeazd qedinle zilnice cu personalul din subordine pentru repa(izarea lucrarilor
specifice.

c) intocme$te referate de materiale pentru efectuarea lucrdrilor de intretinere;
d) ridici din magazia de materiale a Biroului de Achizilii materiale comandate prin

referat gi verificd calitatea qi p[streazi documentele de calitate ;

e) repartizeazd materialele ridicate din magazie la formalia de electricieni qi stabilegte

verbal termenele $i condiliile de execu{ie a lucrdrilor;
t) verifici calitatea lucririlor in timpul qi la finalul execuliei lucririlor:
g) programeazd lucrdrile qi Jine evidenla lucrlrilor efectuate, printr-un registm de

eviden{d a lucrdrilor cod R-BTI-REG-01-F1, in care sunt realizate procese verbale

cu administratorii clldirii in care s-a efectuat lucririle;
h) evidenla lucrdrilor zilnice, la care se folosesc materiale in cantitdfl mici cu valoare de

pAnd la 200 de lei, este linutd prin consemnarea lucrdrilor in registrele de la portarii

clddirilor;
i) rdspunde impreund cu muncitorii implica{i de calitatea lucrdrilor efectuate, in

conformitate cu prevederile legale;
j) formeazd un stoc de materiale de intrelinere intr-o magazie proprie pentru situalii de

urgenlA : avarii, accidente, intemperii, alte situalii .

k) alege tehnologiile, stabileste notmele de materiale gi de timp - folosind normative,
c[r'1i tehrice ale instalaliilor, specificatii tehnice de produs, grafice, recomanddri ale

producdtorilor, proiecte etc., comunicd formaliilor de muncitori prin metode
specifice (fige tehnologice, desene tehnice, grafice, sau verbal.) datele necesare

efectuarii in timp util qi de calitate a lucrdtilor:
1) stabile$te necesarul de materiale, produse, servicii qi utilitdli ce va fi folosit in anul

calendaristic urmAtor, prin intocmirea de normative.

6.2. Electricianul are urmdtoarele responsabilitdli Si competentre:

a) participd la gedin{ele zilnice organizate de 9efu1 de birou ;

b) citesc zilnic registrele de la paznicii cl5dirilor unde au sectoarele de activitate
repafiizate, registre unde sunt consemrate probleme de intrelinere;

c) investigheazd la fala locului problemele consemnate in registru qi propune gefului de

birou modul de rezolvare a problemelor;
d) executa reparalia impus5 qi consemneazd in registrul de eviden{d reparatii de la

paznicul clddirii lucrarea efectuatd;

e) rdspunde de calitatea lucrdrilor efectuate cu materiale repafiizate de la 9efu1 de birou;

f') foloseqte $i pasfeaza in bure condilii inventarul propriu; este preocupat in timpul
programului de lucru de starea patrimoniului USV;

g) comunicd qefului direct orice problemd apdrutd in timpul serviciului;
h) optimizeazd prin ac{iuni specifice consumurile la, energie electricd, in scopul

obtinerii unor cheltuieli minime cu randament maxim;
i) citesc consumurile de utilitA! la sfArgitul fiecdrei luni qi le comunicd Biroului

Patrimoniu Administrativ Achizilii $i Transport;
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7. DTSPOZTTII FINALE

7.1 Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competentra Direcliei General
Administrative cu supervizarea Conducerii gi Senatului USV;

7.2 Prezenta proceduri intrd in vigoare din momentul aprobdrii de cdtre Senatul USV;
7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeazd de cdtre

8. ANEXE
Lista anexelor care insolesc aceastd procedurd este redatd dupa cum urmeaza:

Denumire Cod
Arexa 1 Repartizarea responsabilitd{ilor - sectoarelor - cu cl5dirile PO-BTI-ELE-01-F1

deservite de electric ieni
Anexa 2 Listd de difuzare / retrasere a documentelor PG-01 F02
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Anexa I

RepartiJia responsabilitifilor pentru personalul angajat la biroul tehnic
intre{inere

cod PO-BTI-ELE-O1-F01

Nr.
crt.

Numele gi prenumele Sectorul deservit

Anexa 2

Listi de difuzare lretrzgere a documentelor

PG-O1 F02

Listi de diluzare nr. 1
Denumire document
difuzat, cod

Procedurd: Intre{inerea instalaJiilor
electrice PO-BTI-ELE-0 1

Nr. Difuzare Data
retragerii

Observalii
Numele si prenumele Data Semndtura

Ing. Nechifor Emil 13.09.2010

2. Ing. Murirescu Liviu Titi 13.09.2010

3. Dr. ing. Luca Remus 13.09.2010

A Ing. Nicolae Bobric 13.09.2010

5. Adomnicd Dtru

6. Anechitoaie Dan

7. Ceobanu D-tru

8. Tanasd Marinel

9. Tcaciuc Nicu

Numele gi prenumele Semndtura

Elaborat Luca Remus
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