	Investește în oameni ! 

	Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operațional Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013 


	Axa prioritară nr. 1 “Educaţia şi formarea în sprijinul creşterii economice şi dezvoltării societăţii bazate pe cunoaştere” 


	Domeniul major de intervenție 1.2 “Calitate în învățământul superior”

	Titlul proiectului: “Dezvoltarea Învăţământului Superior bazat pe competenţe prin îmbunătăţirea calității și facilitarea accesului la  programele de studii din domeniile Ştiinţe Administrative şi Juridice – Acronim: DISSAJ”

	Număr de identificare contract POSDRU/156/1.2/G/136421, Cod SMIS: 53191

	Beneficiar: Universitatea “Ştefan cel Mare” din Suceava
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CAIET DE SARCINI
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică. 

Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. 

În acest sens orice ofertă prezentată va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică se înscrie în limitele cerinţelor din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice care nu răspund caracteristicilor tehnice prevazute în Caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului.

Servicii organizare evenimente POSDRU DISSAJ în cadrul proiectului cu titlul “Dezvoltarea Învăţământului Superior bazat pe competenţe prin îmbunătăţirea calității și facilitarea accesului la  programele de studii din domeniile Ştiinţe Administrative şi Juridice”, număr identificare contract POSDRU/156/1.2/G/136421
Servicii organizare evenimente pentru proiectul „Dezvoltarea Învăţământului Superior bazat pe competenţe prin îmbunătăţirea calităţii şi facilitarea accesului la programele de studii din domeniile Ştiinţe Administrative şi Juridice – Acronim: DISSAJ”
Obiectivul general al proiectului este cresterea calitatii in invatamantul superior prin imbunatatirea programelor de studii din domeniile Stiinte Administrative si Juridice in vederea adaptarii la cerintele pietei muncii si dezvoltarii mecanismelor de crestere a accesului la invatamantul superior. 

Perioada de implementare este de 16 luni, intervalul 14.05.2014 - 13.09.2015.

1. Serviciu organizare eveniment - Seminar de promovare, implicit conferinta de presa;A2

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet

Număr participanţi: Minim 40 participanți 
Categorii participanţi: echipă proiect, grupul ţintă al proiectului, parteneri sociali, mediul academic, mass-media locală şi naţională și orice alte persoane interesate

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- marcarea traseului până la sala de eveniment cu indicatoare de traseu (unde este cazul), 

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze de cafea (unde vor fi servite minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală - restul, aperitive reci pentru toţi participanţii) şi organizarea unei mese de prânz/cină într-o locaţie din campusul universității (bufet suedez inclusiv meniu vegetarian/de post: meniuri calde și reci, inclusiv: diverse salate din legume și fructe, sortimente variate de desert şi băuturi răcoritoare (apă plată - 2/3 minim şi minerală, sucuri naturale, cafea, ceai); Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă și curățenie, produsele livrate să fie proaspete și de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).

- transmiterea invitațiilor către presa locală și națională pentru participarea la conferința de presă
,

- distribuirea materialelor de informare şi publicitate, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă de culoare albastră/grena/roşie, după caz+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului.

2. Serviciu organizare eveniment - Seminar de diseminare a rezultatelor proiectului, implicit conferinta de presa;A2

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet

Număr participanţi: Minim 60 participanți
Categorii participanţi: echipă proiect, grupul ţintă al proiectului, parteneri sociali, mediul academic, mass-media locală şi naţională și orice alte persoane interesate

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- marcarea traseului până la sala de eveniment cu indicatoare de traseu (unde este cazul), 

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze de cafea (unde vor fi servite minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală - restul, aperitive reci pentru toţi participanţii) şi organizarea unei mese de prânz/cină într-o locaţie din campusul universității (bufet suedez inclusiv meniu vegetarian/de post: meniuri calde și reci, inclusiv: diverse salate din legume și fructe, sortimente variate de desert şi băuturi răcoritoare (apă plată - 2/3 minim şi minerală, sucuri naturale, cafea, ceai); Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă și curățenie, produsele livrate să fie proaspete și de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului). 

- transmiterea invitațiilor către presa locală și națională pentru participarea la conferința de presă
,

- distribuirea materialelor de informare şi publicitate, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă de culoare albastră/grena/roşie, după caz+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului.

3. Serviciu organizare eveniment - Competitie studenteasca - in plen - "Zilele carierei. Calitate in formarea de competente, abilitati si calificari pentru Domeniile Stiinte Administrative si Juridice in parteneriatul inovativ public-privat."A6.7, implicit conferinta de presa

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet

Număr participanţi: Maxim 85 participanți
Categorii participanţi: membrii grupului ţintă al proiectului

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- marcarea traseului până la sala de eveniment cu indicatoare de traseu (unde este cazul), 

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor şi după caz, colectarea documentelor de la participanţi,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze de cafea (unde vor fi servite minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală - restul, aperitive reci pentru toţi participanţii) şi organizarea unei mese de prânz/cină într-o locaţie din campusul universității (bufet suedez inclusiv meniu vegetarian/de post: meniuri calde și reci, inclusiv: diverse salate din legume și fructe, sortimente variate de desert şi băuturi răcoritoare (apă plată - 2/3 minim şi minerală, sucuri naturale, cafea, ceai); Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă și curățenie, produsele livrate să fie proaspete și de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).

- transmiterea invitațiilor către presa locală și națională pentru participarea la conferința de presă
,

- distribuirea materialelor de informare şi publicitate, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă de culoare albastră/grena/roşie, după caz+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului.

4. Serviciu organizare eveniment - Conferinta "Calitate in invatamantul superior. Formarea inovativa de competente, abilitati si calificari in domeniile Stiinte Administrative si Juridice in parteneriatul public-privat." A6.9, implicit conferinta de presa

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet

Număr participanţi: Minim 60 participanți
Categorii participanţi: studenti/membri ai EM/EI/alte persoane din publicul larg interesate

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- marcarea traseului până la sala de eveniment cu indicatoare de traseu (unde este cazul), 

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor şi după caz, colectarea documentelor de la participanţi,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze de cafea (unde vor fi servite minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală - restul, aperitive reci pentru toţi participanţii) şi organizarea unei mese de prânz/cină într-o locaţie din campusul universității (bufet suedez inclusiv meniu vegetarian/de post: meniuri calde și reci, inclusiv: diverse salate din legume și fructe, sortimente variate de desert şi băuturi răcoritoare (apă plată - 2/3 minim şi minerală, sucuri naturale, cafea, ceai); Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă și curățenie, produsele livrate să fie proaspete și de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).

- transmiterea invitațiilor către presa locală și națională pentru participarea la conferința de presă
,

- distribuirea materialelor de informare şi publicitate, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă de culoare albastră/grena/roşie, după caz+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului.

5. Serviciu organizare eveniment - 4 workshopuri, din care A6.8 – 3 workshopruri, A7.1 – 1 workshop cu 3 secțiuni

Locaţia: Universitatea Ştefan cel Mare din Suceava, sală cu capacitate necesară derulării evenimentului, videoproiector, ecran, laptop, instalaţie de sunet

Număr participanţi: Maxim 90 participanți
Categorii participanţi: membrii grupului ţintă din cadrul proiectului 

Durată eveniment: 1 zi 

Servicii specifice: 

- minim 3 reprezentanţi ai prestatorului de servicii vor fi prezenţi în perioada evenimentului la sediul beneficiarului, pentru a se asigura eficienta organizare a evenimentului,

- marcarea traseului până la sala de eveniment cu indicatoare de traseu (unde este cazul), 

- organizarea unui spaţiu de recepţie în proximitatea sălii de eveniment pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, 

- îndrumarea şi înregistrarea participanţilor şi după caz, distribuţia/colectarea unor documente de la participanţi,

- asigurarea de servicii de catering prin organizarea unei pauze de cafea (unde vor fi servite minim cafea, cafea decofeinizată, lapte, zahăr şi îndulcitor, apă plată - 2/3 minim şi minerală - restul, aperitive reci pentru toţi participanţii) Serviciile trebuie sa fie prestate prin asigurarea asistenţei de specialitate la faţa locului, în condiţii logistice şi estetice de calitate maximă, la cele mai bune standarde de igienă și curățenie, produsele livrate să fie proaspete și de calitate superioară, respectând normele în vigoare (pregătire sală prin asigurarea de feţe de masă albe, tacâmuri şi veselă-exclus din plastic, personal specializat prezent în sală pe întreaga durată a evenimentului).

- transmiterea invitațiilor către presa locală și națională pentru participarea la conferința de presă
,

- distribuirea materialelor de informare şi publicitate, 

- amenajarea prezidiului cu faţă de masă de culoare albastră/grena/roşie, după caz+aranjament floral+călăreţi nume, 

- realizarea fotografiilor pe parcursul evenimentului.
Anexa I – Centralizatorvalori estimate pentru prestarea serviciilor de organizare a evenimentelor din cadrul proiectului POSDRU/156/1.2/G/136421

	Serviciu organizare eveniment
	U/M
	Cantitatea solicitata
	Pretul unitar estimativ FĂRĂ TVA (LEI)
	Valoarea totală bugetată

(cu TVA)

	Serviciu organizare eveniment - Seminar de promovare, implicit conferinta de presa;A2
	Serviciu
	1,00
	8064,52
	10000,00

	Serviciu organizare eveniment - Seminar de diseminare  a rezultatelor proiectului, implicit conferinta de presa;A2
	Serviciu
	 1,00
	8064,52 
	10000,00 

	Serviciu organizare eveniment - Competitie studenteasca - in plen - "Zilele carierei. Calitate in formarea de competente, abilitati si calificari pentru Domeniile Stiinte Administrative si Juridice in parteneriatul inovativ public-privat."A6.7, implicit conferinta de presa;
	Serviciu
	1,00
	4838,71
	6000,00

	Serviciu organizare eveniment - Conferinta "Calitate in invatamantul superior. Formarea inovativa de competente, abilitati si calificari in domeniile Stiinte Administrative si Juridice in parteneriatul public-privat." A6.9, implicit conferinta de presa;
	Serviciu
	1,00
	4838,71
	6000,00

	Serviciu organizare eveniment (4) workshopuri  A6.8, A7.1.
	Serviciu
	4,00
	806,45
	4000,00






SEF BIROU ACHIZITII PUBLICE






Jr. Eugenia Munteanu

� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz. 


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.


� Pentru a asigura publicarea a minim unui articol în presa scrisă și/sau în alte mijloace, după caz.
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